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1. AMAC

a. Bu prosediir, Sabiha Gokcen Uluslararasi Havalimani hava sahasinda ara¢ kullanacak personelin
almasi gereken PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi egitimine iliskin usul ve esaslari belirlemeyi amaglar.

2. KAPSAM

a. Havalimani hava sahasinda faaliyet gésteren personelin; Havalimani Isletmecisi tarafindan, hava
tarafinda kullanilan tiim arag ve techizatin hareketleri ile bunlarin kullanimina iliskin usul ve esaslari,
Uluslararasi Sivil Havacilik Orgiitii (ICAO) tarafindan yayimlanmis standartlar, 2920 sayili Tiirk Sivil
Havacilik Kanunu ve Y&netmelikleri ile yirirlikteki dider ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak
hazirlanan egitim slireglerinden gegirilmesi ve belgelendirilmesi stirecini kapsar.

b. Bu prosediir, havalimaninda faaliyet gosteren, tim kamu kurum ve kuruluslari, terminal isletmecileri,
havayolu tastyicilari, yer hizmetleri kuruluglari ile gergek ve tlizel kisilerin tamamini kapsar.

3. TANIMLAR VE KISALTMALAR
Ambulift: Hareket kabiliyeti kisith yolculari ucada ve ugaktan transfer etmede kullanilan araci,

Apron: Bir kara havaalani (izerinde, ugaklarin yolcu, posta veya kargo<ylikleme veya indirme, yakit
ikmali, park etme veya bakim amach barinacaklar belirli bir alani,

Arag: PAT Sahasinda kullanilabilen motorlu, motorsuz ve 6zel amagli tasitlar ile is makinelerinin genel
adi,

De/Anti-Icing Araci: Buzlanmayi ¢6zlicii/onleyici kimyasal maddélerin uygulanmasi igin kullanilan ézel
donanimh araci,

Egitim: Bu dokiiman kapsaminda, basliklari belirtilen_kenularda, yetkilendirilmis egitimciler tarafindan
gerceklestirilen bilgi, beceri ve anlayis gelistirmeye ydnelik yapilan faaliyeti,

Egitimci: Sirketin ISO 9001:2015 Kalite Yonetim. Sistem sartlarina ve Egitim Madarligu “Egitmen
Secme, Dederlendirme ve Yetkilendirme Prosediiri“ne gore nitelenerek editim vermeye yetkin kilinan

Kisiyi,
FOD Temizlik Araci: PAT sahasinin FOD den arindirilmasi igin kullanilan 6zel donanimli temizlik aracini,

Follow-Me Araci: Havaalani PAT sahasinda yonlendirme, kontrol ve eslik hizmetlerinde kullanilan 6zel
donaniml araci,

Forklift: Yiklerin istiflenmesinde ve kisa mesafe taginmalarinda kullanilan, yik kaldirma/indirme ve
tasima Ozelligine sahip olan donanimli araci,

Hava Sahasi (Hava Tarafi): Havalimaninin PAT sahasini igeren, cevre duvar ve tel drgilerle kara
tarafindan ayrilmig, giivenlik sistemleri ile korunan ve girig/cikis islemlerinin kontrollii kapilardan yapilan
bolimda,

Hava Tasiyicisi: Yerli've yabanci tim hava tasiyicilari,

Havaalani Isletmecisi: Havaalani isletiminden sorumlu gercek veya tiizel kisiyi,

HEAS: Havalimani Isletme ve Havacilik Endiistrileri Anonim Sirketi,

High Loader Araci: Ozellikle palet ve konteynerin ucaklara yiiklenmesi ve indirilmesinde kullanilan
yikselip/algalma ve yiiklere hareket verebilme 6zellikleri ile donatiimis araci,

ICAO: Uluslararasi Sivil Havacilik Orgiitii,

PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi: Hava tarafinda arac kullanacak tim sahislara belirli bir egitim
ve sinav sisteminden sonra verilen trafik ehliyetinden farkh stirlicii belgesini,

PAT Sahasi: Hava araclar ve bunlarin faaliyetleri ile ilgili arac ve techizatin hareket ve park edilmesinde
kullanilan asfalt, beton ve toprak yapidaki pist, apron ve taksi yollari ile yakin gevresini,
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SHGM: Sivil Havacilik Genel Mudirligi'ni

Towecar: Ucadin 6n dikmesine badlanan ve ucadi iterek park pozisyonundan ayrilmasini sadlayan yer
hizmet aracini,

Yer Hizmetleri Kurulusu: Havalimanlarinda yer hizmetleri yapmak Uizere galisma ruhsati alan veya
yetkilendirilen kamu ya da 0zel tiizel kisiligi statlisindeki kuruluslari,

Ifade eder.

4. GOREV VE SORUMLULUKLAR

a. Bu Prosediiriin hazirlanmasindan, takibinden HEAS Akademi Sefligi ve igerigi hakkinda ilgili tiim
personelin bilgilendiriimesinden ilgili birim yetkilileri sorumludur.

b. Bu Prosediriin yayimlanarak yirirlige girmesinden SMS ve Yonetim Sistemleri MUdirligi
sorumludur.

c. Bu Prosediir, HEAS Akademi Sefi tarafindan hazirlanmis olup, ilgili birim/departman yoneticileri,
Direktorler ve Genel Miidir tarafindan onaylanmistir.

d. a, b ve c fikrasinda adi gegen yetkililer bu Prosediiriin uygulanmasindan“sorumludur.

5. REFERANSLAR

a. ICAO Annex 14 ve Doc. 9137

b. 2920 sayili Tirk Sivil Havacilik Kanunu

c. 2918 Sayili Karayollan Trafik Kanunu ve Yénetmeligi
d. HEAS Pat Sahasi Kullanma Siireg El Kitabi

e. HEAS Egitim Siireg El Kitabi

f. 6331 Sayil Is Saglhigi ve Giivenligi Kanunu

9.

Y

Tehlikeli ve Cok Tehlikeli Sinifta Yer Alan Islerde Calistirilacaklarin Mesleki Egitimlerine Dair
Onetmelik (13 Temmuz 2013/28706 Tarihli Resmi Gazete)

6. UYGULAMA YONTEMLERI

6.1 ARAC KULLANMA YETKisi

a. Havaalani Isletme ve Havacilik Endiistrileri A.S. (HEAS) tarafindan isletilen Sabiha Gokcen
Uluslararasi Havalimani _hava tarafinda faaliyet gbsteren personel; hava sahasinda bulunan araglar
sadece gegerli Trafik Siirtici'Belgesi ve HEAS tarafindan verilen PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi veya
Gecici PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi ile kullanabilir.

b. Hava sahasinda bulunan araclar, HEAS tarafindan verilen:

1. Sabiha'Gokgen Havalimani Daimi Giris Karti, PAT Sahasi Arac Kullanma Belgesi ile

Turkiye Cumhuriyeti makamlarinca verilmis gegerli bir trafik sirlcl belgesi , veya

2. Sabiha Gokgen Havalimani Gegici Giris Karti, Gegici PAT Sahasi Ara¢ Kullanma Belgesi ile gegerli

Tirkiye Cumhuriyeti makamlarinca verilmis gecerli bir trafik sirlici belgesi bulunan personel
tarafindan kullanilabilir.

¢. PAT Sahasi Arac Kullanma Belgesi olan personel, gecerli Trafik Sirlici Belgesine ve sertifikalarina
gore ilgili araglar igin yetkilendirilir ve sadece yetkilendirildigi araglari kullanabilir.
d. PAT Sahasi Arac Kullanma Belgesi yalnizca verildigi havalimani icin gecerlidir.

e. PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesinin iicretlerine iliskin hususlarda, HEAS Havalimani Ucret Tarifesi
geredince uygulama yapilacaktir.

f. Acil durumlarda, PAT Sahasi Arac Kullanma Belgesi olmayan siriiciilerin (ambulans, cenaze araci,
acil durum araclar vb.), Follow-me rehberliginde, hava tarafinda arag kullanmasina miisaade edilir.

g. Ozel durumlarda veya PAT sahasinda gecici calisma yapilacak durumlarda gegici giris izni alinmasina
miiteakip, 15 giin gegerli olmak kaydiyla Gegici PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi ile hava tarafinda arag
kullaniimasina miisaade edilir.
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6.2 OZEL MAKSATLI ARAG KULLANMA YETKISi

a. Hava sahasinda bulunan 6zel maksath araclari, arag tipine 6zel Kullanma Sertifikasi ve HEAS
tarafindan verilen PAT Sahasi Ara¢ Kullanma Belgesine sahip olan personel kullanabilir. PAT Sahasi Arag
Kullanma Belgesi, ilgili ulusal trafik, tasimacilik ve mesleki yeterlilik mevzuatindan dodan belge, lisans
ve sertifika ylkimldliklerini ortadan kaldirmaz.

b. PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi'nde, 6zel maksath araglar ile is makinelerinin kullanilabilme
yetkisinin verilebilmesi icin, kullanacadi aracin sinifina uygun Trafik Siriicii Belgesi disinda her bir
arag/makineye iliskin olmak lizere:

1. Personelin yetkili bir kurulus veya kendi kurulusunca temin edilecek bir editim neticesinde
basarill olduguna iliskin belge ve arag sinifina uygun Trafik Siriici Belgesinin bulunmasi
gerekmektedir.

2. PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi'nde bulunan asadida belirtilen 6zel maksath araglar igin yetki
kutucuklari bulunacak ve bu araglarin kullanimi igin sertifika istenecektir;

i 1 nolu kutucuk Forklift,
ii. 2 nolu kutucuk Yiikleme Araci (High Loader),
iii. 3 nolu kutucuk Buzlanmay1 Onleme ve Buz Temizleme Araci(De-Anti Icing),
iv. 4 nolu kutucuk Ambulift,
V. 5 nolu kutucuk Towcar — Ugak itme Cekme Araci.

6.3 PAT SAHASI ARAG KULLANMA BELGESI KISITLAMALARI

6.3.1 Saghk Kisith Durumlar

a. Hava sahasi emniyet hassasiyeti degerlendirildiginde bir kisim basvurular bagvuru sahibinin saglik
kosullari nedeni ile uygun goérilmemektedir. Trafik Siirlici Belgesinde asadidaki kodlar ile kisitlama
getirilmis bireylerin Pat Sahasi Arag Kullanma Belgesi basvurusu kabul edilmez:

b. Gorme ile ilgili kodlar;
1. 01.05: Goz siperligi

2. 05.01: Gin 1siginda siirtsle sinirll (Gin batimindan bir saat 6ncesinden giin dogumundan bir
saat sonrasina kadar)

. Isitme ve iletisimle ilgili kodlar;
1. 102: Ticari ara¢ kullanamaz (Isitme cihazi kullananlar icin sikca eklenir)
d. Protez ve ortopedik desteklerle ilgili kodlar;
1. 03.01: Ust uzuy protezi/destedi
2. 03.02: Alt'uzuv protezi/destedi
3. 10.02:'Otomatik vites
e. Siriclye dzel kisitlama kodlariyla ilgili kodlar;
1. 64: Arag hizi sinirli
2. 101: Monokiiler
. Diger 6nemli saglik kodlariyla ilgili kodlar;
1. 42.01: Arkayi gérme icin 6zel cihaz (Ek dikiz aynalan vb.)
2. 42.03: Yan goriis saglayan ek cihaz
3. 42.05: Kor nokta gorintileme cihazi

0

)

6.3.2 Arac Tipi Kaynakh Durumlar

a. Ehliyetinde siriicli adayinin direksiyon egitimini ve sinavini otomatik vitesli bir aracla tamamladigin
ve yalnizca otomatik vitesli araclari kullanabilecegini belirten kisitlama kodu 104 olan adaylar, manuel
(diiz) vitesli arag kullanamazlar. Bu koda sahip adaylarin basvurular bu detay bilgisi ile yapilir. Adaya
sadece otomatik vitesli araglarda kullanma yetkisi veren kisith bir PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi
verilir.
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6.4 PAT SAHASI ARAG KULLANMA BELGESI SINIFLARI

a. Havalimanlarinda genel maksatlh veya havacilik hizmetlerinde kullaniimak (zere 6zel olarak
tasarlanmig araglar igin hazirlanan arag kullanma belgelerine gore araglarin siniflari “Arag Kullanma
Belgesi Siniflandirmalarina Iliskin Tablo (EK-2)" da yer almaktadir.

6.5 PAT SAHASI ARAC KULLANMA BELGESINE ILISKIN USUL VE ESASLAR

a. PAT Sahasi Arac Kullanma Belgesi; gegerli Trafik Sirlicli Belgesi ve Sabiha Gokcen Havalimani Daimi
Giris Karti ile birlikte gegerlidir.

b. PAT sahasinda, PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi olan personelin Trafik Stirtici Belgesinin herhangi
bir nedenle gecerliligini kaybetmesi veya gecici siireyle el konulmasi durumunda, ilgili personel kesinlikle
hava sahasinda arac kullanamaz. Ilgili kurum/kurulus, 3 (i) is giinii icerisinde PAT Sahasi Ara¢ Kullanma
Belgesini HEAS Egitim Midirliigi’'ne iade etmek zorundadir.

¢. PAT Sahasi Ara¢ Kullanma Belgesinin amacina uygun kullanimindan, personelin isten ayriimasi
durumunda iptal ve iadesinden, belgenin korunmasinin saglanmasindan, degistiriimesi gereken
durumlarda degisiklik talebinin yapilmasindan talep eden kurum veya kurulus sorumludur.

d. PAT Sahasi Ara¢ Kullanma Belgesi sahibi personelin, daimi giris kartinda “Kurum/Gérevi” hanelerinde
degisiklik yapilmasi durumunda ayni degisikligin PAT Sahasi Ara¢ Kullanma' Belgesinde de yapilmasi
zorunludur. Bu kapsamda yapilacak basvurular; st yazi ile birlikte HEAS Hasilat Sefligi 'ne (creti
odenerek HEAS Egitim Midurligi'ne yapilir.

e. Isten ayrilan personelin PAT Sahasi Ara¢ Kullanma Belgesinin; list yazi ve SGK Sigortali Isten Ayrilis
Bildirgesi ile birlikte 30 (otuz) giin igerisinde HEAS Egitim Miidlrligii'ne “EK-3 PAT Sahasi Arag Kullanma
Belgesi Iade Tutanag!” iade edilmesi zorunludur.

f. SOz konusu belgeyi belirtilen usulde teslim etmeyenlericin; Sabiha Gokcen Havalimani Sivil Havacilik
Givenligi, Emniyet Yonetim Sistemi ve Sivil Havacilik Genel Miidirliga (SHGM) Tarafindan Yayinlanan
Mevzuatlara Uyulmamasi Halinde Uygulanacak Cezai Miieyyideler Madde 13.6 hikiimleri uygulanacaktir.
g. Personelin, Sabiha Gokcen Havalimani Daimi Giris” Kartinin herhangi bir sebeple iptal edilmesi
durumunda, PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi de gegersiz sayilir ve HEAS Egitim Mudurligi’ne st yazi
ile 3 (li¢) is glinii igerisinde iade edilmesi zorunludur. Iade edilmemesi halinde f maddesi hiikiimleri
uygulanir.

h. Calisan personelin, herhangi bir nedenle PAT Sahasi Ara¢ Kullanma Belgesi iptal edilecek ise, Ust yazi
yazilarak PAT Sahasi Ara¢ Kullanma,Belgesi HEAS Egitim Midiirligi’ ne iade edilir.

i. PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi‘sahibi personelin Sabiha Gékgen Uluslararasi Havalimaninda bagka
bir sirkete gecmesi durumunda; personelin yeni ise basladidi firma, dedisikligi 30 giin icerisinde HEAS
Egitim Muadarligi'ne Ust yaznile bildirdiginde tekrar sinav sarti aranmaz. Bu islem igin lst yazi yazilir,
licret ddenir, yeni baslanilan firmadaki Daimi Girig Karti ve Trafik Suriici Belgesi ek yapilir. 30 glinlik
siireyi gecen miiracaatlarda tekrar sinava girilmesi ve egitimlerde basarili olunmasi sarti aranir. Bu islem
icin de Ust yazi yazilir, Gcret 6denir, bagvuru formu ve ekleri tamamlanir.

j- PAT Sahasi Arag.Kullanma Belgesi verilmesinde asagida belirtilen esaslar uygulanir:

1. HEAS tarafindan verilen Sabiha Gokgen Havalimani Daimi Giris Karti olmayan ve gegici sireyle
kapsamli ingaat ¢alismasi, acil operasyonel ihtiyaglar vb. nedenler ile PAT sahasinda arag kullanmasi
gereken personele, gegici giris izni alindiktan sonra, Gegici PAT Sahasi Arac Kullanma Belgesi
miracaati yapilabilir.

2. Gegici PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi miiracaatlari HEAS Egitim Mddirligi’'ne yapilr.
Miracaatin olumlu dederlendirilmesi halinde, Madde 6.7’ ye uygun olarak egitim verilir ve Egitim
Midirligi tarafindan 15 giinliik Gegici PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi diizenlenir. 15 ginliik
suresi sona eren Gegici PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi igin 2. ve son defa ayni proseddirler takip
edilerek tekrar basvuru yapilabilir. 2. defa verilen Gegici PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi de 15
gln streli olarak diizenlenir. 3. Kez islem tekrar edilemez.

3. PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesinin kaybedilmesi durumunda ilgili kurum durumu resmi yaziyla
HEAS Egitim Midirlugine bildirmek zorundadir. Kayip nedeniyle yeniden diizenleme talep
edildiginde; Sabiha Gokcen Havalimani HEAS Hasilat Sefligi’ ne belirlenen Ucretler 6denerek
basvurulur.
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6.6 PAT SAHASI ARAC KULLANMA BELGESI BASVURU ISLEMLERI

a. PAT Sahasi Arac Kullanma Belgesi basvurusu yapacak olan Sirketimiz personeli ve Kurum/Kuruluslar
icin asadida belirtilen esaslar uygulanir:

1. PAT Sahasi Arac Kullanma Belgesi talebinde bulunacak kurum ve kuruluslar; “Egitim Basvuru
Ust Yazi Ornegi (EK-4)”, “Pat Sahasi Ara¢ Kullanma Belgesi Talep Formu (EK-1)", Sabiha Gokgcen
Havalimani Daimi Girig Karti fotokopisi, Trafik Sirlcli Belgesi fotokopisi ve Daimi Girig Karti
basvurusunun yapildigi Kart Takip Programi ekran goriintiisiini ekledikten sonra HEAS Hasilat
Sefligi' ne ddemesini yapar. Ust yazi, bagvuru formu ve ekleri eksiksiz olarak HEAS Egitim
Mudirligi'ne teslim edilir.

2. PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi talebinde bulunulan personel igin Sabiha Gékgen Uluslararasi
Havalimani hava veya kara tarafinda en az bir ay gérev yapmis olma sarti aranir. Bu durum, Daimi
Girig Karti basvurusu yapilan Kart Takip Programi ekran goériintistinin ¢iktisi alinip bagvuru evraklar
ekine konularak belgelenir.

3. PAT Sahasi Arac Kullanma Belgesi talep edilecek personelin, Trafik Striicli Belgésinin en az 1 yil
Once alinmis olmasi gerekmektedir.

4. PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesinde belge sahibinin kullanabilecegi/yetkilendirildigi araglar
“Arac Kullanma Belgesi Siniflandirmalarina Iliskin Tablo (EK-2)" esas alinarak belirlenecektir.

5. Havalimanimiz hava tarafinda Isletmemiz hizmetleri geregi kullanilan ézel maksatl araglar ile
Yer Hizmet Kuruluslan tarafindan havalimani hava tarafinda hava araglarina, yolcuya, kargo ve
postaya verilen hizmetlerde kullanilan ve “Ara¢ Kullanma Belgesi Siniflandirmalarina iliskin Tablo
(EK-2)"de yer alan 6zel maksath araclar ile is makinalarini kullanacak personelin kullanacadi aracin
sinifina uygun trafik sirlicli belgesinin temin edilmesi ve her bir arag/makinaya iliskin olmak lizere
personel icin yapilmasi gerekenler asagida yer almaktadir;

i. Ekipman kullanan personel, mutlaka“ilgili ekipmanin teorik ve pratik egitimini almak
zorundadir. Pratik egitimler, SHGM tarafindan 14/03/2016 tarihinde yayimlanan HAD-
2016/02 sayili Genelgeye uygun olarak verilmelidir.

ii. Yetkili bir kurulus veya kendi) kurulusu tarafindan temin edilerek belgelendiriimesi,
miiracaat sirasinda ve yetkililer tarafindan istenildiginde ibraz edilmesi zorunludur.

iii. S6z konusu araclarin havalimani hava tarafinin disinda kullaniimasi halinde araca iliskin
“Trafik Striicli Belgesi” veoperatorliik belgesi alinmasi gerekmektedir.
6. Ambulans kullanicilarinin yartrlikteki mevzuat cercevesinde istenen bilgi belgeye sahip olmasi
gerekmektedir.
7. Eklerde yer alan formlar https://www.sgairport.com adresinde yer almakta olup, ihtiyag
duyulmasi halinde, HEAS Egitim Mudirliginden talep edilebilir.

6.7 EGITIM UYGULAMA USUL VE ESASLARI

6.7.1 Egitim Oncesi Organizasyon

a. Sabiha Gokgen Uluslararasi Havalimaninda hizmet veren tiim kurum/kuruluslar tarafindan Egitim
Mudurligiine yapilan talepler dogrultusunda Egitim Madirliga gerekli kontrolleri yapar (Talep formu
ekinde yer alan belgelerin glincelligi) ve kesin kayitlari olusturur.

b. Basvuru ekinde yer alan belgelerin glincel olmamasi durumunda basvuru gegersiz sayilir ve basvuru
sahibinden belgelerin yenilenmesi istenir.

c. Gelen bagvurular yeterli saylya ulastiginda Egitim Madurligl, Apron Yonetim Sefligi ile koordineli
olarak egitim uygulamasi igin tarih planlamasi yapar. Tim paydaslara egitim yeri, tarihi, egitmen bilgisi
ve katilimal listesini e-mail yoluyla duyurur. Egitim uygulamasini ayrica takip eder.
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d. Egitimler; ydrirliikteki mevzuat hikimlerine uygun olarak hazirlanan ders programi dahilinde,
konusunda uzman ve yetkili egitmenler tarafindan verilir.
e. Egitim dokiimanlarinin giincelligi takip edilir ve yetkilendirilmis egitmenlerle birlikte glincellenmesi

yapilir.
_ Egitim Tiirii | Belge Tipi | Egitim Modiilii Siire | Egitim Usulii
Gecici PAT | PAT Sahasi Arag¢ Kullanma ve SGHL | 6 Saat | Sinif Ortaminda
Sahasi Hava Sahasi Emniyeti Bilinglendirme
Arag — Teorik Bilgilendirme Egitimi
Kullanma | pAT Sahasi Arag Kullanma — Pratik | 2 Saat | Sahada, Arag basinda
Belgesi Bilgilendirme Egitimi
PAT SahasI | SGHL Hava Sahasi Emniyeti 8 Saat | Sinif Ortaminda
Arag Bilinclendirme Egitimi
Kullanma | pAT Sahasi Arag Kullanma — Teorik | 6 Saat | Sinif Ortaminda
Belgesi Bilgilendirme Egitimi
PAT Sahasi Arag Kullanma — Pratik | 2 Saat) | Sahada, Arag basinda
Bilgilendirme Egitimi
Tazeleme PAT Sahasi | PAT Sahasi Arac Kullanma — Teorik .{-4.Saat | E-Learning
Egitimi Arag Bilgilendirme Egitimi
(2 Yilda 1) KuIIanr_na SGHL Hava Sahasi Emniyeti 4 Saat | E-Learning
Belgesi Bilinclendirme Egitimi
Ekstra Egitim | PAT Sahasi | PAT Sahasi Arag Kullanma - 4 Saat | Sinif Ortaminda /
(Ehliyete el Arag Teorik/Pratik Bilgilendirme Egitimi Sahada, Arag baginda
koyma Kullanma | 5GHL Hava Sahasi Emniyeéti 4 Saat | Sinif Ortaminda
durumlarinda) | Belgesi Bilinclendirme Egitimi

6.7.2 Uygulama Usulleri
6.7.2.1 Egitim Faaliyetinin Amaci

a. PAT Sahasi Ara¢ Kullanma _Belgesi sahibi olan personelin hava sahasinda yiritecekleri
operasyonlarda ara¢ kullanma ,esnasinda ulusal/uluslararasi mevzuatin getirdigi isaretlemeler, bu
alanlara giris/gikis usulleri, arag kullanma yetkisi, arag donanim/&zellikleri vb. hususlarda bilgi sahibi
olmalari sadlanarak mevcut @perasyonlarin emniyetli yiritilebilmesi amaglanmaktadir.

6.7.2.2 Egitim Faaliyetinin Hedefleri

a. Katiimallarin, manevra.sahasi ve hareket sahasi ayrimi, arag kullanma yetki bélgeleri, Apron Yoénetim
hizmetleri, hava sahasiha ve manevra sahasina giris/cikis usulleri, PAT Sahasinda arag kullanma kural
ve kaideleri, PAT.Saha isaretlemelerinin tanimlari, hava sahasinda meydana gelen kazalarda
uygulanacak usuller vb. konularinda ulusal/uluslararasi mevzuat dahilinde bilgi sahibi olmalari
hedeflenmektedir. Ayrica SGHL hava sahasi ve bu alanin isletimi ile ilgili esaslarda islenerek lokal
farkindalik da kazandirilir.

6.7.2.3 SGHL Hava Sahasi Emniyet ve Isletim Egitimi

a. PAT Sahasi Arag Kullanma Teorik ve Pratik Egitimlerinden bagarili olmug adaya, Sabiha Gokgen
Havalimani operasyonu, isletimi ve emniyet kiltlr( ile ilgili SAW Hava Sahasi Emniyet ve Isletim Egitimi
verilir.

6.7.2.4 PAT Sahasinda Arag Kullanma Teorik ve Pratik Egitimi

a. Hava sahasi tanitimi; Genel Arag Kullanma Kurallari, Bagaj Islem Sahasinda Uygulanacak Kurallar,
Hava Tarafi Fiziki Ozellikleri ve Kurallari, Pat Sahalarinda Uygulanacak Kurallar, Denetlemeler, Cezai
Miieyyideler ve Yapilacak Islemler, Kaza Durumunda Uygulanacak Usul ve Esaslar ve PAT Sahasi Arag
Kullanma Belgesi Siniflari vb. konu bagliklarinda uygulanir.

b. Havalimani hava tarafi tesis, acil durum ulasim yollari, servis yollari, gorsel isaret ve isaretlemelerin
tanitimi ve hot spot uygulamalari, Apron, Taksiyollari, ugak park sahalari, arag kullanma becerisi vb.
konular kapsar.

1. Ilk 6nce Havalimani Vaziyet Plani (izerinde pist, apron, taksi yollari, ucak park sahalari gibi
mahaller ile yer kazalarinin yasanmasi muhtemel bdlgeler tanitilacaktir.

2. Pratik egitim ve sinavi; Apron Yonetim Sefligi koordinesinde gergeklestirilecektir.
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6.7.2.5 Egitim Degerlendirmesi

a. Teorik egitimlerin bitisini takiben yazili sinav yapilir. Sinavda basarili olamayan kisiler uygulamali
egitime giremezler.

b. Arag kullanma belgesi alacak adayin hem teorik hem de uygulamali egitimde basarili olabilmesi icin
her iki sinavdan 100 puan Uzerinden en az 70 puan alinmasi gereklidir.

c. Teorik sinavdan basarisiz olunmasi durumunda 1 defa tekrar sinavina katilim hakki verilir. Bu
sinavdan da basarisiz olan adayin bagvuru dosyasi iptal edilir.

d. Isletmesi tarafindan, herhangi bir bildirim yapilmadan egitimlere katilmayanlarin dosyalari iptal edilir
ve yeniden Ucreti ddemek kaydiyla yeniden miiracaat etmesi gerekir.

e. Bir adayin miicbir sebepten 6tiirii (rapor ile ispatlanabilir hastalik, kaza vb) egitime katilamamasi igin
tek bir hakki vardir. Tekrari halinde egitimlere katiimayan adaylarin dosyalari iptal edilir ve yeniden Gcreti
o6demek kaydiyla yeniden miracaat etmesi gerekir.

6.7.3 Tazeleme ve Tekrar Egitimleri
6.7.3.1 PAT Sahasinda Arag Kullanma Belgesi Tazeleme Egitimi
a. PAT Sahasinda Arac Kullanma Belgesi'ne sahip personel 2 yil ara ile tazeleme egitimine tabi tutulur.

b. Egitim HEAS'In kullandidi online editim platformlar araciligi ile asenkron bir sekilde etkilesimli e-
learning formatta uygulanir.

c. Egitimde bir yanda arag kullanicisinin zihninde aktif tutulmasi.gereken bilgiler tekrarlanirken, diger
yanda gecen iki senelik siirecte gerceklesen degisiklikler ve 6rnekvakalar aktirilir.

d. Adayin, egitim sonunda online yapilacak sinavdan basarih kabul edilmesi icin 100 tam puan (izerinden
en az 70 puan almasi gereklidir.

e. Sinavdan basarili olan adayin ehliyet belgesinin gegerlilik siiresi 2 yil daha uzar.

f. Sinavdan basarisiz olan kullaniciya 1 sinav hakki=daha taninir. Her iki sinavdan da basarisiz olan
kullanicinin ehliyeti dondurulur ve kullaniclya. Temel Egitim atamasi yapilir.

6.7.3.2 PAT Sahada Kural Ihlali Yapan Personel icin Uygulanan Tekrar Egitimi

a. PAT Sahada kural ihlali yapan ve kazalara kariganlardan asli kusurlu bulunan personelin PAT Sahasi
Arac Kullanma Belgesi'ne Apron Yonetim 'Sefligi el koyar.

b. Bu durumda, Kurum / Kurulug petsonelinin ehliyetinin yeniden aktif hale getirilebilmesi icin alinmasi
gereken egitimin talebiyle birlikte. HEAS Egitim Mudirligiine yazil olarak basvurmak zorunludur. PAT
Sahasi Aragc Kullanma Belgesi”yeniden talep edilmeyecedi yazili olarak bildirilirse iptal edilir. Talep
edilmesi halinde, Ucret tarifesindeki {icret alinarak ilgili personel egitime tabi tutulur. Egitim sonucu
basarili olunmasi halinde PAT Sahasi Ara¢ Kullanma Belgesi kullaniciya iade edilir.

c. Tazeleme egitimine. planlanan personel, planlandifi egitime iki kez mazeretsiz katilim
saglamadidi/sinavdan-basarisiz oldugu takdirde siiriicii belgesi iptal edilir ve kurumu tarafindan yeniden
ilk licreti 6denerek egitim talebi yapilir.

d. Tazeleme egitimini gerektiren kural ihlalleri PAT Sahasi Kullanma Siireg El Kitabi ilgili maddesinde
belirtilmistir.
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Chliyet Talebi Gelir

Acdayin Trafik Stirtel
Belgest var mi?

Evet

dayin “rafilc SAO
Belgesinde skistlayici
kody var mi?,

Hapr

rafikSurlcu Belgesi
ildan eski tarihli mi?,

Evet

Talep gegici streli mi?
{maksimum 30 giin}

Adayin SAW D3imi Giry
Karti var mi?

Koy mSAW Daimi Girly
Karavarmi?

Euet—

Hayir Hayir
i i}
Belayin SAW Daimi PAT Seham Arag Kullanma Belgesi Talep PA™ Sahasi Arag Kullannia Belgesi Talep, Addayin SAW Dairai Addayin SAW Daimi
iris Karti almasi Formu doldurulur. Formu doldurufiin, Girig Karti almasi Giris Kart ainmzs:
isLenir, iztenir. beklenir

Adayin SAW Daimi

Eaw Deirni Giris Kart
Giris Kartr alinmasi |«Cved mi Giris kart

alinabiliyor mu?

HEAS Hasilat birimine efitim ve kart
sdomesi yapilr

CAW Daimi Eirlg Kert)
alinabiliyar mu?

Evat
Seermast yaglic

| | | HEAS Hasilat bitimine egifim ve kert ‘ ‘

beklenir *
Hayir v+ PATSahas AragKullanma Belg usi Talep @ AT Sehas Arag Kullanme Belgss] Hayir
Farmu Talep Formu
*  SAW Daimi Giris Kz rti fotokopisi & _SAW Daimi Girls Kerti fotokopisi
Fragwuru RFT » Traflk Silriic Belges fotokopisi & Trafik Siriici Belgesi fotokopisi Bagvuru RFT
edilip, sdeme + Odendi tvraki o \Odandi Bvraki edilp, ademe
tadesi yaphir. fle HEAS EZitim Wi d0rligine basvurulyapihr. ile HEAS Egitim Madinligi'ne bagvuru fadesi ys pir.
Liter PAT Sahast Arag Kullanma belgesinde hava._| fvapir.
sahasinda kullanilacak fzal raksath arac
kallanim1 igin de tanimlama istenivarise |11 aF5;
tipine uygun alnrms agitim sertifikasi da basvuru
belgelerine eklenir.
Egitirn
Piznlamast
wapilir,
¥
Egitim
Planlamas it Adays
vapilir, A‘;:::rﬁ"(::?e Hayr———#{yeniden sinay
hakki taninir,

Ewet

‘Aday efitimd &
baganih mi2

15 Gin kullanim siin olan G egici PAT
Salisi Arzg Kullanms Belges fadayn
ehliyet tipine gBre) imza karsihg, Trafik| [#—Evet
Sireii Belgesi kontralil vz milaral
Heyir teslim edilir.

Aday biitinleme sinavinda
basaril m?

Adaya
Yeniden sinav) Evet
bk tarm e,

Hayir

15 giinlik siire
doldumu?

Cvet

Sl
Hayir—{ dolumunu
bekle

Siire uzatmast

Fuot
isteniyor muZ,

Rday biitinleme sinawinga
basanih mi?

HF A% Hasilat birienine
efitim ve kart 8demesi
yapilir

Hayir

Hayr

Hlave 15 G kullanm sinin clan Gegici
PAT Sahas Ars{ Kullanma Belgesi imza
leer i@, Trafik Sdrticd Bele

yapilaral teslim ndilir.

PAT Szhasi A’&g Kullan rma Belgesw
{=riayin ehiiyet tipine gare] imza
kargihg, Trafik Siriicd Belgesi kontrali
yepilarakteslim ealir

15 gunlik sire
daldu mu?

Lvet

Siire
Hayi—#= dalumunu
bekle

Kullanma B elge:

Sireg Biter

PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi Is Akisi

6.7.4 Egitim Sonrasi Organizasyon

a. Teorik ve uygulamali olarak yapilan egitim sonunda sinavi olumlu sonuglananlarin sisteme kayitlar

yapilir ve siriici_belgeleri sistem {izerinden diizenlenerek imza karsiidi_sadece belgeyi_almaya_hak
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kazanmis personele veya kurumu tarafindan yetkilendirilmis sorumlu personele, sivil Trafik Siriicl
Belgesi ibrazi ile teslim edilir. Sivil Trafik Siriicii Belgesi ibraz edilmeden PAT Sahasi Ara¢ Kullanma
Belgesi teslim edilmez.

b. PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi almaya hak kazandigi halde, 30 giin icinde alinmayan belgeler
iptal edilerek dosyasi kapatilir.

c. Sinav sonuglarinin yer aldigi egitim raporu, tim katiimci firmalara Egitim Midrligi tarafindan e-
mail yoluyla iletilir.

d. Sinav sonuglarinin da yer aldigi editim raporu fiziksel ve dijital ortamda muhafaza edilir.

6.7.5 Sorumluluk, Uyum ve Gegerlilik

a. PAT Sahasinda hizmet veren kamu kurum ve kuruluslar, terminal isletmecileri, havayolu tasiyicilar,
yer hizmetleri kuruluslan, gercek ve tiizel kisiler, uluslararasi diizenlemeler ve ulusal mevzuat ile
isletme/hizmet sozlesmeleri, bu dokiiman iginde yer alan hususlar cercevesinde kendi hizmet ve
uygulamalarindan sorumludurlar.

b. PAT sahasinda hizmet veren tim kurum ve kuruluslar; bu prosediriin yirirlik. tarihinden itibaren
Pat Sahasinda ara¢ kullanan personelin Trafik sirici belgelerinin™“Ara¢ Kullanma Belgesi
Siniflandirmalarina Iliskin Tablo (EK-2)" ile uyumunu saglamakla yikimitidiir.
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7. EKLER

EK-1 PAT SAHASI ARAC KULLANMA BELGESI TALEP FORMU
BELGE TALEP EDIiLEN KiSiNiN

ADI SOYADI

BABA ADI

DOGUM YERI VE TARIHI

KURUM ADI / BIRIM

GOREV / UNVAN

SURUCU BELGESI VERILIS TARIHI-YERI-NOSU

SURUCU BELGESININ SINIFI

SURUCU BELGESINDE KISITLAYICI KOD VARMI? VARSA NELER.

OZEL MAKSATLI ARAGLAR iLE i$ MAKINELERI KULLANMA YETKISINE SAHiP PERSONELIN

SERTiFiKA BILGiLERI
(Yetkili olunan sertifikalar icin (X), digerleri icin (-) isareti kullanilacaktir)
EHLIVET SINIFI ARAG CiNSi / KATEGORiST VAR(X) /YOK (-)
(17.04.2015 Tarihinden Sonra)

G 01. FORKLIFT ( )
C 02. HIGH LOADER | ( )
C 03. DE-ANTLICING ARACI ( )
C 04%AMBULIFT ( )
G 05.. TOWCAR ( )

TALEP EDEN KURUM / KURULUS

N\
YETKiLi ADI SOYADI
¢ imMza
EKLER

\
1-Trafik Siiriicii Belgesi, Havalimani Daimi Giris Karti Fotokopileri (Arkali-Onlii)

2-Kullanacad her bir @zel maksatl arag/ is makinalarina iligkin sertifika fotokopisi

3-Havalimani Daimi Giris Karti Kart Takip Ekran Goriintiisu

NOTLAR

1-Pat sahalarinda arag kullanma belgesi talep formu ve ekleri bilgisayar ortaminda veya okunakli olarak hazirlanacak ve (st yazi ile birlikte miiracaat
edilecektir.

2-Kayip calinti durumlarinda bu formda belirtilen ekler harig olmak lizere miiracaat edilecektir.

3-Bagvuru sahibinin en az 1 yillik sivil ehliyete sahip olmasi gerekmektedir.

4- Apron Arag Kullanma egitim prosediirii ve ek formlar https://www.sgairport.com WEB adresinde yer almaktadir.

Form No: FR.EGT.006-06
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EK-2 ARAGC KULLANMA BELGESI SINIFLANDIRMALARINA ILISKIN TABLO

ARAG KULLANMA BELGESI SINIRLANDIRMALARINA iLiSKiN TABLO
EK-2
S::)A Arag Cinsi Sintfi ::;aiﬁl;::g:ig::l Trafik Siiriicii Belgesi istenen Belge
1 Otomobil B B Zorunlu Zorunlu Degil
2 Minibiis B(2016 sonrasi D1) B(2016 sonrasi D1) Zorunlu Zorunlu Degil
3 [Kamyonet B B Zorunlu Zorunlu Degil
4  |Otobiis D D Zorunlu Zorunlu Degil
5 Kamyon C C Zorunlu Zorunlu Degil
6  [Cekici/Romork veya yari rémork C-CE C-CE Zorunlu Zorunlu Degil
7 |Traktér F F Zorunlu Zorunlu Degil
8 Follow-me (Ugak yonlendirme araci-pick up veya binek otomobil) B B Zorunlu Zorunlu Degil
9  |Forklift G G Zorunlu Zorunlu
10 [Grayder G G Zorunlu Zorunlu
11 |Dozer G (lastik tekerli) G Zorunlu Zorunlu
12 |Ving (tescilli is makinesi ise) G G Zorunlu Zorunlu
13 |Mobil Ving (tescilli 6zel maksatli arag veya kamyon ise) C C Zorunlu Zorunlu
14 |Ambulans B(2016 sonrasi D1) B(2016 sonrasi D1) Zorunlu Zorunlu Degil
15  [Apron Yolcu Otobist D D Zorunlu Zorunlu
16 |Bagaj Cekme Araci Bveya F (isisr:zl;inam tescilli| B veya F (ig me:;k)inag tescilli ise Zorunlu Zorunlu
17 [Ambulift (ylikselebilir platformlu hasta nakil aracr) C C Zorunlu Zorunlu
18 |Pat Sahalari isaretleme Araci/Yol Cizgi Araci C (is makinasi tescilli ise G)| C (is makinas! tescilli ise G) Zorunlu Zorunlu
19  [Yolcu Merdiveni Motorlu (tescilli is makinasi ise) G G Zorunlu Zorunlu
20 |Yolcu Merdiveni Motorlu (tescilli 6zel amagli arag veya kamyon ise) C (o Zorunlu Zorunlu
21 :Ek;zﬁl;ili;a:?rt:grg;Mkirl}lziaftnfll;ﬁ:rt))aklm hizmetinde veya ylksek _ _ Zorunlu Degil Zorunlu
22 (kram Yiikleme Araci C C Zorunlu Zorunlu
23 |Havalandirma Araci (Aircondition)(arag Uzerinde ise) C C Zorunlu Zorunlu
24 [Hava Araci Dogru/Alternatif Akim Jeneratorii(arag tizerinde ise) C C Zorunlu Zorunlu
25 |Hava Araci Motor Clistirma Unitesi(Air starter unit) (arag tizerinde ise) C C Zorunlu Zorunlu
26  |Akaryakit ikmal Araci C C Zorunlu Zorunlu
27  |Akaryakit Hidrant Araci C C Zorunlu Zorunlu
28  |Towcar-Ugak itme Cekme Araci G G Zorunlu Zorunlu
29 |Foseptik Araci/Vidanjor/Kanal Agma Araci C C Zorunlu Zorunlu
30 |COp Arabasi/Kati Atik Tagima ve Sikistirma Araci C C Zorunlu Zorunlu
31 |Yikleme Araci (high loader) C (is makinas! tescilli ise G) | C (is makinasi tescilli ise G) Zorunlu Zorunlu
32 |Buzlanmayi Onleme ve Buz Temizleme Araci (dé-antiicing) C (is makinas! tescilli ise G) | C (is makinasi tescilli ise G) Zorunlu Zorunlu
33 |Banth Yiikleyici (konveydr vb.) C (is makinas! tescilli ise G) | C (is makinasi tescilli ise G) Zorunlu Zorunlu
34 g;:s:&:isekgfrgﬂr;eal(rzz II;/Ii,'lcadele Aracl (cekerlitip kar kiireme, CE CE Zorunlu Zorunlu
35 sslrﬂ:?nk; "I;lepulilt;r:]ntzn:r:g; Miicadele Araci (kompact tip kar kiireme, I c Zorunlu Zorunlu
36 |Kar Puskiirtme Araci (rotatif) ¢ (tesciIir;sg:z:;)deéisiklik ¢ (tesciIi;zsiz:i)deéisihik Zorunlu Zorunlu
37 |Ugak ve Koprii Alti Kar Miicadele Araci C (is makinasi tescilli ise G)| C (is makinasi tescilli ise G) Zorunlu Zorunlu
38 |Kar Kireme ve Di-Icing Sivi Serpma Araci ¢ (tesciIigzsgtz:ﬁ)deéisiklik c (tesciIirg\zsgtz:ier)deéisildik Zorunlu Zorunlu
39 |Paletli Kar Araci (snow truck) - - Zorunlu Degil Zorunlu
40 |Vakumlu Siplrge Araci ¢ (tescilir;gi:;)de@isiklik c (tesciIigzsig:;)deéisimik Zorunlu Zorunlu
41  |Lastik Izi Silme Makinasi C (is makinas! tescilli ise G) | C (is makinasi tescilli ise G) Zorunlu Zorunlu
42 |Arac Ustii Yiikselebilir Platform Araci(sky worker) C C Zorunlu Zorunlu
43 |Terminal Igi yiikselebilir latform - - Zorunlu Degil Zorunlu
e e e e e T 0 o c c
45  |Pist Kdpiikleme Araci (gekici+dorse) CE CE Zorunlu Zorunlu
46  |Ani Miidahale Araci (kamyonet sasi-pick up) B B Zorunlu Zorunlu
47  |Amfibik Kurtarma Araci (karada ve suda kullanilabilen) C (is makinas! tescilli ise G) | C (is makinasi tescilli ise G) Zorunlu Zorunlu
NOT: 1-Tabloda bulunmayan arag cinsi igin en yakin benzeriyle ayni uygulama yapilir.

2- Paletli Is Makinalarinda stiriicti belgesi gerekli degildir, Sertifika Yeterlidir.

3- Ving lastik tekerlekli ise siriicii belgesi gerekmektedir.

4- Ifullamlan is makinalari karayolunda (trafige agik alan) seyrediyor ise operatérlik sertifikasi stirlicti belgesine islenmesi gerekir.

5- Ust yapili tescilli kamyon veya 6zel amagli olarak yapilmis olan is makinalarinin sertifikalarinin siiriicii belgesine isletiimasine gerek yoktur.

6- Arag tescilleri kamyonet ise B sinifi, kamyon ise C sinifi siirlicii belgesi olmasi gerekir.

7- Karayollar Trafik kanunun 29.maddesine gore _araglarln tip onaylari/cinsleri sanayi bakanliginca belirlenir.

8- Karayollari Trafik kanunun 22.maddesine gore Is makinelerinin tescil iglemleri Sirketin bagl oldugu Ticaret Odalarinca yapilmaktadir.
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EK-3 PAT SAHASI ARAC KULLANMA BELGESi IADE TUTANAGI

Tarih: ..... Y
........................ personeli olan asadida isimleri yazilan ....... adet kisinin “PAT Sahasi Ara¢ Kullanma
Belgesi” bu tutanakla teslim edilmis ve teslim alinmistir.
Teslim Eden Teslim Alan

Sira Adi- Soyadi
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EK-4 EGITIM BASVURU UST YAZI ORNEGI

Say! : Tarih
Konu :

HAVAALANI ISLETME VE HAVACILIK ENDUSTRILERI A.S. (HEAS)
Egitim Miidiirliigii'ne

Sirketimiz personeli olan ve Sabiha Gokcen Havalimaninda.géreviendirilecek asadida isimleri
yazili personelimize PAT sahalarinda kullaniimak iizere PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi Egitimi

verilebilmesi i¢in geregini arz ederim.

Yetkili imza

isim Listesi

Ekler
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EK-5 SURUCU ADAYLARI VE SURUCULER ICIN SAGLIK RAPORU
Ayrilmustir.
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