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1. AMAC

a. Bu prosediir, Sabiha Gokgen Uluslararasi Havalimaninda PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi egitimine
iliskin usul ve esaslari belirlemeyi amaglar.

2. KAPSAM

a. Havalimani hava tarafinda faaliyet gosteren personelin, hava tarafinda kullanilan tim arag ve
techizatin hareketleri ile bunlarin kullanimina iliskin usul ve esaslari, Uluslararasi Sivil Havacilik Orgiitii
(ICAO) tarafindan yayimlanmis standartlarla, 2920 sayili Turk Sivil Havacilik Kanunu ve Yénetmelikleri
ile ydrirlikteki diger ilgili mevzuat hikimlerine uygun olarak hazirlanan edgitim siireglerinden
gegcirilmesini saglamak ve belgelendirmek amaclanmaktadir.

b. Havaliman isletmecisi; hava sahasinda arag kullanacak tiim personelin, havalimani trafik kurallari
konusunda agilacak editimden gecirilmesini ve editimden gecen personele PAT Sahasi Arac¢ Kullanma
Belgesi'nin verilmesini saglar.

Bu kapsamda;

c. Havaalani Isletme ve Havaclik Endistrileri A.S. (HEAS) tarafindan isletilen Sabiha Gokgen
Uluslararasi Havalimani hava tarafinda faaliyet gosteren personel; hava sahasinda bulunan araclan
gegerli slrlicli belgesi yaninda HEAS tarafindan verilen “PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi” veya “Gegici
PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi” olmadan kullanamaz.

d. Bu prosediir, havaalaninda faaliyet gosteren, tim kamu kurum ve kuruluslari, terminal isletmecileri,
havayolu tastyicilan, yer hizmetleri kuruluslari ile gergek ve tizel kisilerin tamamini kapsar.

3. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Apron Otobiisii: Yapisi itibari ile striictisi dahil 18 oturma yeri olmakla birlikte, apronda daha fazla
yolcu tasimak igin 6zel imal edilmis bulunan oturma yeri 18 den az da olabilen ve insan tasimak igin imal
edilmis bulunan motorlu tasit,

Apron Yonetimi: Ucaklarin ve hizmetlerin bir apron Uzerindeki faaliyetlerinin ve hareketinin
dizenlenmesi,

Apron: Bir kara havaalani Uzerinde, ugaklarin yolcu, posta veya kargo yikleme veya indirme, yakit
ikmali, park etme veya bakim amacli barinacaklar belirli bir alan,

APU (Auxillary Power Unit): Biyuk yolcu ugaklan ve jetlerinde bulunan kiiglk tirbin motoru ana
motorlar calistirmaya yarayan ve yerde iken klimayi vs. galistiran yardimci gui¢ Unitesi,

Arag: PAT Sahasinda kullanilabilen motorlu, motorsuz ve 6zel amagl tasitlar ile is makinelerinin genel
adi,

ASU (Air Starter Araci): Bazi ugaklarin motor ilk hareketi icin gerekli olan yiiksek basingl hava
ihtiyacini karsilamak (izere imal edilmis 6zel donaniml araglar,

Bagaj Arabasi: Terminal ile ugak arasinda bagaj ve kargo naklinde kullanilan motorlu araglarla gekilen
tasima vasitas,

Cop Arabasi: Ugaklardan cikan goplerin ¢op mahalline taginmasi igin kullanilan kapali ve muhafazali
arag,

De-Icing Araci: Buzlanmayi ¢oziicli/onleyici kimyasal maddelerin uygulanmasi igin kullanilan 6zel
donaniml arag,

Dispenser (Akaryakit Hidrant Araci): Apron lizerinde bulunan akaryakit ikmal deposu ile irtibati
bulunan yakit pit/valfi ile ucak arasinda yakit dolum islemini gergeklestiren arag,

Dolly: Traktorler ile gekilen ve apronda konteyner tasimaciliginda kullanilan, seviyesi fazla yliksek
olmayan tekerlekli tasima araci,

Egitim: Bu dokiiman kapsaminda, basliklari belirtilen konularda, yetkilendirilmis egitimciler tarafindan
gerceklestirilen bilgi, beceri ve anlayis gelistirmeye yonelik yapilan faaliyet,

Egitimci: Sirketin ISO 9001:2015 Kalite Yonetim Sistem sartlarina ve Egitim Mudirligi “EgJitmen

Secme, Degerlendirme ve Yetkilendirme Prosediirii"ne gore nitelenerek editim vermeye yetkin kilinan
Kisi,
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FOD Temizlik Araci: PAT sahasinin FOD den arindiriimasi igin kullanilan 6zel donanimli temizlik araci,

Follow-Me araci: Havaalani PAT sahasinda yonlendirme, kontrol ve eslik hizmetlerinde kullanilan 6zel
donaniml arag,

Forklift: Yiiklerin istiflenmesinde ve kisa mesafe tasinmalarinda kullanilan, ylk kaldirma/indirme ve
tasima &zelligine sahip olan donanimli arag,

Fosseptik Araci: Ucaklardan fosseptigin bosaltilarak gétiiriiimesi igin kullanilan 6zel donanimli arag,
GPU (Ground Power Unit): Ucaklara harici enerji saglayan ekipman,

Hava Sahasi (Hava Tarafi): Havalimaninin PAT sahasini iceren, cevre duvar ve tel drgiilerle kara
tarafindan ayrilmis, glvenlik sistemleri ile korunan ve giris/gikis islemlerinin kontrollli kapilardan yapilan
bolimdi,

Hava Taslyicisi: Yerli ve yabanci tim hava tastyicilar,

Havaalani Isletmecisi: Havaalani isletiminden sorumlu gercek veya tiizel kisi,

HEAS: Havalimani Isletme ve Havacilik Endistrileri Anonim Sirketi,

High Loader Araci: Ozellikle palet ve konteynerin ucaklara yiiklenmesi ve indirilmesinde kullanilan
yukselip/alcalma ve yiiklere hareket verebilme 6zellikleri ile donatilmis arag,

ICAO: Uluslararasi Sivil Havacilik Orgiitii,
Kar Miicadele Araci: PAT sahasinda Kar Miicadele Hizmetlerinde kullanilan 6zel donanimli arag,

Konteyner: Bagaj, kargo ve posta tagsima i¢in ihdas edilmis standart dlglilerde metal ve kutu sekilde
muhafaza,

Konveyor Araci: Bagaj, Kargo ve benzeri malzemelerin yiikleme, bosaltma islemleri igin kullanilan
hareketli bant sistemine sahip arag,

Konveyor: Bagaj, kargo ve postanin yiikleme, bosaltiimasi ve kisa mesafe nakli hizmetleri igin kullanilan
hareketli bant sistemi,

Minibiis: Yapis itibar ile slirlictisti dahil 10 ile 17 oturma yeri olan ve insan tasimak icin imal edilmis
bulunan motorlu tasit,

Otomobil: Yapisi itibari ile stirticlisii dahil en fazla 9 oturma yeri olan ve insan tasimak icin imal edilmis
bulunan motorlu tasit,

Palet: Uzerinde yiiklerin birlestirilerek aglar/baglar/igloo’larla giivenceye alinarak ucaga kilitlenen,
standart ucak ihtiyaclarina uygun, alt ylizeyi diiz bir platform,

PAT Sahasi Arac Kullanma Belgesi: Hava tarafinda arag kullanacak tiim sahislara belirli bir egitim
ve sinav sisteminden sonra verilen trafik ehliyetinden farkl striici belgesidir,

PAT Sahasi: Hava araclar ve bunlarin faaliyetleri ile ilgili arag ve techizatin hareket ve park edilmesinde
kullanilan asfalt, beton ve toprak yapidaki pist, apron ve taksi yollari ile yakin gevresi,

SHGM: Sivil Havacilik Genel MiidurlGgua.

Tow Bar: Ugak ile ugak itme/gekme araci (Tow Car) arasina takilarak ugadin itilmesi ve gekilmesi
islemlerinde kullanilan techizati ifade eder,

Tow Car: Ucagin 6n dikmesine baglanan ve ucadi iterek park pozisyonundan ayrilmasini saglayan yer
hizmet araci,

Towbarless: Ugaklarin itiimesi/gekilmesi islerinde kullanilan 6zel donanimli arag,

Traktor: Ucaklar ile terminal arasinda bagaj, kargo ve posta tasiyan araglar igin gekicilik yapan motorlu
arag,

Ving: Arag, Yik ve techizatin kaldiriimasi/indiriimesiyle yer degistiriimesinde kullanilan 6zel donanimli
arag,

Yer Hizmetleri Kurulusu: Havalimanlarinda yer hizmetleri yapmak (izere galisma ruhsati alan veya
yetkilendirilen kamu ya da 6zel tlzel kisiligi statlisiindeki kuruluglar,

Yolcu Kopriisii: Ugakla terminal binasi arasinda, yolcularin terminal binasina gegisini saglayan hareketli
teleskopik tunel,

Yolcu Merdiveni: Ucak kapilarina yanastirilarak, ucaktan inis ve ugada binis islemlerini saglayan arag
ve techizat,

Dok.No: 03.PAP / Rev.Tarihi: 02.03.2023 / Rev.No: REV.3 Sayfa 6/ 18 Form No: 05.KLT.11-00



03.PAP / REV.3
L HEAS PAT SAHASI ARAG KULLANMA BELGESI EGITIM PROSEDURU

4. GOREV VE SORUMLULUKLAR

a. Bu Prosediir ‘lin hazirlanmasindan, takibinden HEAS Egitim MidurlGgd, igerigi hakkinda ilgili tiim
personelin bilgilendiriimesinden PAT sahasinda hizmet veren tim kurum, kuruluslar ve birim yoneticileri
sorumludur.

b. Bu Prosediir ‘lin yayimlanarak yirirliige girmesinden Kalite ve SMS Muduirligi sorumludur.

c. Bu Prosediir Egitim Midirligi tarafindan hazirlanmis olup, lgili birim / departman yéneticileri, Grup
Baskani ve Genel Miidir tarafindan onaylanmistir.

d. a, b ve c fikrasinda adi gegen yetkililer bu Prosedir ‘lin uygulanmasindan sorumludur.

REFERANSLAR

ICAO Annex 14 ve Doc. 9137,

2920 sayil Turk Sivil Havacilik Kanunu,

Havaalanlar Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22),

Havaalani Yapim, Isletim ve Sertifikalandirma Yénetmeligi (SHY-14A),
2918 Sayil Karayollar Trafik Kanunu ve Yonetmeligi,

HEAS Pat Sahasi Kullanma Sireg El Kitabi,

HEAS Egitim Sireg El Kitabi,

SHGM Havaalanlari Dairesi Egitim Talimati (SHT-Egitim/HAD),
. SHGM Havaalanlarn Emniyet Standartlari Talimati (SHT-HES),
j. 6331 Sayili Is Saghgi ve Giivenligi Kanunu,

k. Tehlikeli ve Cok Tehlikeli Sinifta Yer Alan Islerde Calistirilacaklarin Mesleki Egitimlerine Dair
Yonetmelik (13 Temmuz 2013/28706 Tarihli Resmi Gazete), esaslarina gére diizenlenmistir.

Se@mepRaoTywm

6. UYGULAMA YONTEMLERI

6.1 ARAC KULLANMA YETKISI

a. PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi bulunmayan personel havalimani hava tarafinda arag kullanamaz.
PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi olmayan sirticlilere (ambulans, cenaze araci, bakim onarim araci, acil
durum araclar vb.), gegici giris izni alinmasina miiteakiben, Follow-me rehberliginde, hava tarafinda
arag kullanmasina miisaade edilir.

b. Hava sahasinda bulunan araclari; HEAS daimi karth, gecerli trafik stirlicti belgesi ve HEAS tarafindan
verilen “PAT Sahasi Ara¢ Kullanma Belgesi” veya “Gegici PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi” bulunan
personel kullanabilir.

¢. PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi olan personel, siiriicli belgesine ve sertifikalarina gore ilgili araglar
igin yetkilendirilir ve sadece yetkilendirildigi araglari kullanabilir.

d. PAT Sahasl Arag Kullanma Belgesi yalnizca verildigi havalimani igin gegerlidir.

e. PAT Sahasi Arac Kullanma Belgesinin (icretlerine iliskin hususlarda, HEAS Havalimani Ucret
Tarifesi geregince uygulama yapilacaktir.

6.2 OZEL MAKSATLI ARAGC KULLANMA YETKISI
a. Hava sahasinda bulunan 6zel maksath araclari, 6zel ara¢ kullanma sertifikasi ve HEAS tarafindan
verilen PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesine sahip olan personel kullanabilir.
b. Ara¢ Kullanma Belgesinde, 6zel maksath araglar ile is makinelerinin kullanilabilme yetkisinin
verilebilmesi icin, kullanacadi aracin sinifina uygun Trafik Siriicli Belgesi disinda her bir arag/makineye
iliskin olmak Uzere;
1. Personelin yetkili bir kurulus veya kendi kurulusunca verilecek bir egitim neticesinde basarili
olduguna iliskin belge ve arac sinifina uygun Trafik Siriici Belgesinin bulunmasi gerekmektedir.
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2. PAT Sahasi Ara¢ Kullanma Belgesinde bulunan asagida belirtilen Ozel Maksatl araglar icin yetki
kutucuklari bulunacak ve bu araglarin kullanimi igin sertifika istenecektir;

i.1 nolu kutucuk Forklift,
ii.2 nolu kutucuk Ylkleme Araci (High Loader),
iii.3 nolu kutucuk Buzlanmayi Onleme ve Buz Temizleme Araci (De-Anti Icing),
iv.4 nolu kutucuk Ambulift,
v.5 nolu kutucuk Towcar — Ucak itme Gekme Araci.

6.3 PAT SAHASI ARAG KULLANMA BELGESI SINIFLARI

a. Havalimanlarinda kullanilan ve bir kismi havacilik hizmetlerinde kullaniimak Gzere &zel olarak
tasarlanmig araglar igin hazirlanan arag kullanma belgelerine gére kullanilacak araglarin belirtildigi “Arag
Kullanma Belgesi Siniflandirmalarina Iliskin Tablo (EK-2)"da yer almaktadir.

6.4 PAT SAHASI ARAG KULLANMA BELGESINE ILISKIN USUL VE ESASLAR
PAT Sahasi Arac Kullanma Belgesi verilmesinde asadida belirtilen esaslar uygulanir:
a. PAT Sahasi Arac Kullanma Belgesi; gegerli stirlicti belgesi ve daimi giris karti ile birlikte gegerlidir.

b. PAT sahasinda, PAT Sahasi Arac¢ Kullanma Belgesi olan personelin Trafik Siriici Belgesinin herhangi
bir nedenle gegerliligini kaybetmesi veya gegici stireyle el konulmasi durumunda, ilgili personel kesinlikle
hava sahasinda arac kullanamaz. Ilgili kurum/kurulus, 3 (iic) is giinii icerisinde PAT Sahasi Arag Kullanma
Belgesini HEAS Egitim Midurligi'ne iade etmek zorundadir.

c. HEAS daimi giris karti olmayan ve gegici stireyle kapsamli ingaat calismasi, acil operasyonel ihtiyaclar
vb. nedenler ile PAT sahasinda arag kullanmasi gereken personel igin “Gegici PAT Sahasi Arag Kullanma
Belgesi” miracaati yapilabilir.

d. Gegcici PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi Miracaatlar Ust yaz ile birlikte “Pat Sahasi Arac Kullanma
Belgesi Talep Formu (EK-1)" ve eklerin tamamlanmasindan sonra HEAS Egitim Midirligd'ne yapilr.
Miiracaatin olumlu degerlendirilmesi halinde, Madde 6.6.2" ye uygun olarak egitim verilir ve Egitim
Mudirligi tarafindan 15 giinliik gegici PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi diizenlenir.

e. PAT Sahasi Ara¢ Kullanma Belgesinin amacina uygun kullanimindan, personelin isten ayrilmasi
durumunda iptal ve iadesinden, belgenin korunmasinin saglanmasindan, degistiriimesi gereken
durumlarda degisiklik talebinin yapilmasindan talep eden kurum veya kurulus sorumludur.

f. PAT Sahasi Arac Kullanma Belgesi sahibi personelin, daimi giris kartinda “Kurum/Gérevi” hanelerinde
degisiklik yapilmasi durumunda ayni degisikligin PAT Sahasi Ara¢ Kullanma Belgesinde de yapilmasi
zorunludur. Bu kapsamda yapilacak basvurular; Ust yaz ile birlikte HEAS Hasilat Sefligi ‘ne creti
6denerek HEAS Egitim Midirligi’'ne yapilr.

g. Havalimaninda hizmet veren tim kurum/kuruluslar isten ayrilan personeline ait PAT Sahasi Arag
Kullanma Belgesini (ist yazi ve “PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi Iade Tutanagi (EK-3)” ile birlikte 30
(otuz) giinii icerisinde HEAS Egitim Mudurligi'ne teslim etmek zorundadir.

h. S6z konusu belgeyi teslim etmeyenler icin; Sabiha Gokcen Havalimani Sivil Havacilik Givenligi,
Emniyet Yonetim Sistemi ve Sivil Havacilik Genel Mudirligi (SHGM) Tarafindan Yayinlanan Mevzuatlara
Uyulmamasi Halinde Uygulanacak Cezai Miieyyideler Madde 13.6 (Isten ayrilan personelinin apron
ehliyetini 30 giin igerisinde HEAS Egitim Midirliigli'ne geri iade etmemesi halinde personel basina 50 €
ceza) geredi uygulanacaktir.

i. Havalimaninda hizmet veren tim kurum/kuruluslarin personeli, daimi giris kartinin herhangi bir
sebeple iptal edilmesi durumunda PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi de gegersiz sayilir ve belgenin HEAS
Egitim Midirligi'ne iade edilmesi zorunludur. Iade etmeyenler icin yukardaki (h) maddesi gegerlidir.

j. PAT Sahasi Arac Kullanma Belgesi olan personelin trafik siriici belgesinin herhangi bir nedenle
gecerliligini kaybetmesi veya gegcici siireyle el konulmasi durumunda, ilgili kurum/kurulus tarafindan
HEAS Egitim Midrligine bilgi vermesi ve 3 (lic) is glinl igerisinde PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesinin
iade edilmesi zorunludur.

Dok.No: 03.PAP / Rev.Tarihi: 02.03.2023 / Rev.No: REV.3 Sayfa 8 / 18 Form No: 05.KLT.11-00



3 03.PAP / REV.3
kHES PAT SAHASI ARAG KULLANMA BELGESi EGITIM PROSEDURU

k. PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi sahibi personelin Sabiha Gékcen Uluslararasi Havalimaninda baska
bir sirkete gegmesi durumunda; yapilan degisikligi 30 is glini icerisinde HEAS Egitim Midiirligi’ne st
yazi ile bildirdiklerinde tekrar sinav sarti aranmaz. Ancak 30 is glinini gegen slire sonrasindaki
miracaatlar kabul edilmez ve tekrar sinava girilmesi ve egitimlerde basarili olunmasi sarti aranir.

I. PAT Sahasi Arac Kullanma Belgesinin kaybedilmesi durumunda ilgili kurum durumu resmi yaziyla
HEAS Egitim Midirligine bildirmek zorundadir. Séz konusu belgenin yeniden diizenlenmesi talep
edildiginde; Cezai Mieyyideler Madde13-8 geredi (Apron ehliyetini kaybeden personeli icin eder yenisi
talep ediliyorsa 1 apron ehliyet licreti ceza, 1 apron ehliyet (icreti yeni apron ehliyet verme bedeli olarak
toplamda 2 apron ehliyeti {icreti ceza, yenisi talep edilmiyorsa sadece ceza tutari olarak 1 apron ehliyeti
licreti ceza), HEAS Hasilat Sefligi’ ne Uicreti 6denerek yapilir.

6.5 PAT SAHASI ARAG KULLANMA BELGESI BASVURU ISLEMLERI

PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi basvurusu yapacak olan Sirketimiz personeli ve Kurum/Kuruluslar igin
asadida belirtilen esaslar uygulanir:

a. PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi talebinde bulunacak kurum ve kuruluglar; “Egitim Bagvuru Ust Yazi
Ornedi (EK-4)" ile birlikte “Pat Sahasi Arac Kullanma Belgesi Talep Formu (EK-1)" ve eklerini
tamamladiktan sonra HEAS Egitim Miidiirligi’ne miracaatta bulunur.

b. Kurum/Kuruluslar PAT Sahasi Ara¢ Kullanma Belgesi talebini sadece hava tarafinda gorev yapacak
kendi personeli igin yapar.

¢. "PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi” talebinde bulunulan personel icin Sabiha Gdkcen Uluslararasi
Havalimani hava tarafinda en az bir ay gérev yapmis olma sarti aranir.

d. Adina "PAT Sahasi Ara¢ Kullanma Belgesi” talep edilecek striiciniin en az 1 yillik trafik siricl
belgesine sahip olmasi gerekmektedir.

e. PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesinde belge sahibinin kullanabilecegi/yetkilendirildigi araclar “Arac
Kullanma Belgesi Siniflandirmalarina Iliskin Tablo (EK-2)" esas alinarak belirlenecektir.

f. Havalimanimiz hava tarafinda Isletmemiz hizmetleri geregi kullanilan 6zel maksatl araglar ile Yer
Hizmet Kuruluslan tarafindan havalimani hava tarafinda hava araclarina, yolcuya, kargo ve postaya
verilen hizmetlerde kullanilan ve “Arac Kullanma Belgesi Siniflandirmalarina Iliskin Tablo (EK-2)"de yer
alan 6zel maksatli araglar ile is makinalarini kullanacak personelin kullanacagi aracin sinifina uygun trafik
surlict belgesinin temin edilmesi ve her bir arag/makinaya iliskin olmak tzere personelin;

1. SHT-Egitim/HAD Yer Hizmetlerine Yénelik Asgari Egitim icerikleri EK-1-B Madde-4 (Ekipman
kullanan personel, mutlaka ilgili ekipmanin teorik ve pratik egitimini almak zorundadir. Pratik
egitimler, Genel Miidirliikce 14/03/2016 tarihinde yayimlanan HAD-2016/02 sayili Genelgeye
uygun olarak verilmelidir) ve,

2. SHY-22 Madde 19-(1)(j) kapsaminda,

i.Yetkili bir kurulus veya kendi kurulusu tarafindan egitim verilerek belgelendirilmesi, miiracaat
sirasinda ve yetkililer tarafindan istenildiginde ibraz edilmesi zorunludur.

ii.56z konusu araglarin havalimani hava tarafinin disinda kullaniimasi halinde araca iliskin “Trafik
Sirlict Belgesi” ve operatorliik belgesi alinmasi gerekmektedir.

g. PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi talep edilen personelin, trafik siriicii belgesinin verilis tarihinin 5
(bes) yih gecmesi halinde, “Suriicli Adaylan ve Siriiciilerde Aranacak Saglik Sartlari ile Muayenelerine
Dair Yonetmelik” gercevesinde, Saglik Bakanligi'na ve (niversitelere bagli saglik tesisleri, aile saghg
merkezleri ve Saglik Bakanhdinca ruhsatlandirlan 6zel saglik kuruluslarindan herhangi birinden alinacak
saglik raporunun miiracaat evraklari ile birlikte ibraz edilmesi zorunludur.

h. Ambulans kullanicilarinin yiirlrliikteki mevzuat cergevesinde istenen bilgi belgeye sahip olmasi
gerekmektedir

i. Miracaat esnasinda, miiracaat tarihinden en fazla 2 ay dncesine ait saglik raporu kabul edilecektir.

j. Eklerde yer alan formlar https://www.sgairport.com adresinde yer almakta olup, ihtiyag duyulmasi
halinde HEAS Egitim Mudirliginden talep edilebilir.
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6.6 EGITIM UYGULUMA USUL VE ESASLARI

6.6.1 Egitim Oncesi Organizasyon

a. Sabiha Gokgen Uluslararasi Havalimaninda hizmet veren tiim kurum/kuruluslar tarafindan Egitim
Midurligine yapilan talepler dogrultusunda Egitim Mudurliigli gerekli kontrolleri yapar (Talep formu
ekinde yer alan belgelerin giincelligi) ve kesin kayitlari olusturur.

b. Basvuru ekinde yer alan belgelerin giincel olmamasi durumunda basvuru gegersiz sayilir ve bagvuru
sahibinden yenilenmesi istenir.

c. Gelen bagvurular yeterli saylya ulastiginda Egitim Miidirligli, Egitmen ile koordineli olarak egitim
uygulama icin tarih planlamasi yapar ve tim paydaslara editim yer, tarih ve editmen bilgilerini e-mail
yoluyla duyurur. Egitim uygulamasini ayrica takip eder.

d. Egitimler; Sivil Havacillk Genel Midirligiince yapilacak diizenlemeler ile yirirliikteki mevzuat
hikiimlerine uygun olarak hazirlanan ders programi dahilinde, konusunda uzman ve yetkili egitmenler
tarafindan verilir.

e. Egitim dokiimanlarinin giincelligi takip edilir ve yetkilendirilmis egitmenlerle birlikte giincellenmesi
yapilir.

6.6.2 Uygulama Usulleri

6.6.2.1 Egitim Faaliyetinin Amaci

a. PAT Sahasi Ara¢ Kullanma Belgesi sahibi olan personelin hava sahasinda vyiritecekleri
operasyonlarda ara¢ kullanma esnasinda ulusal/uluslararasi mevzuatin getirdigi isaretlemeler, bu
alanlara girig/gikis usulleri, ara¢ kullanma yetkisi, arag donanim/dzellikleri vb. hususlarda bilgi sahibi
olmalari sadlanarak mevcut operasyonlarin emniyetli yiritilebilmesi amaclanmaktadir.

6.6.2.2 Egitim Faaliyetinin Hedefleri

a. Katihimailarin, manevra sahasi ve hareket sahasi ayrimi, arag kullanma yetki bélgeleri, Apron Yonetim
hizmetleri, hava sahasina ve manevra sahasina giris/cikis usulleri, PAT Sahasinda arag kullanma kural
ve kaideleri, PAT Saha isaretlemelerinin tanimlari, hava sahasinda meydana gelen kazalarda
uygulanacak usuller vb. konularinda ulusal/uluslararasi mevzuat dahilinde bilgi sahibi olmalari
hedeflenmektedir.

6.6.2.3 Teorik Egitim

a. Hava sahasi tanitimi, Genel Ara¢ Kullanma Kurallari, Bagaj Islem Sahasinda Uygulanacak Kurallar,
Hava tarafi fiziki ozellikleri ve kurallari, Pat Sahalarinda Uygulanacak Kurallar, Denetlemeler, Cezai
Mueyyideler ve Yapilacak Islemler, Kaza durumunda uygulanacak usul ve esaslar ve PAT Sahasi Arag
Kullanma Belgesi Siniflari vb. konu bagliklarinda uygulanir.

b. Teorik egitim bitigini takiben yazili sinav yapilir. Sinavda bagarili olamayan kisiler uygulamall egitime
giremezler.

6.6.2.4 Uygulama Egitimi
a. Teorik egitim sinavinda basarili olanlara pratik egitim verilecektir.

b. Havalimani hava tarafi tesis, acil durum ulasim yollari, servis yollari, gorsel isaret ve isaretlemelerin
tanitimi ve hot spot uygulamalari, Apron, Taksi yollari, ugak park sahalari, arag kullanma becerisi vb.
konular kapsar.

1. Ilk énce Havalimani Vaziyet Plani (izerinde pist, apron, taksi yollari, ucak park sahalar gibi
mahaller ile yer kazalarinin yasanmasi muhtemel bolgeler tanitilacaktir.

2. Pratik egitim ve sinavi; Apron Yonetim Sefligi koordinesinde gergeklestirilecektir.
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6.6.2.5 Sinav Usulleri

a. Arag kullanma belgesi alacak adayin hem teorik hem de uygulamali egitimde basarili olabilmesi igin
her iki sinavdan 100 puan lizerinden en az 70 puan alinmasi gereklidir.

b. Teorik sinavda basarili olamayan aday uygulamali sinava alinmaz.
¢. Uygulamali sinav, kontrol formu kapsaminda yapilacak olup, 100 tzerinden 70 puan almasi gerekir.

d. Adayin sinavlardan birinde basarisiz olmasi durumunda 2 kez ilgili sinava katilma hakki vardir. 2 sinav
sonucu da basarisiz olan adayin basvuru dosyasi iptal edilir.

e. Mazeret bildirimi yapmadan 2 kez egitimlere katilmayanlarin dosyalari iptal edilir ve ilk icreti 6demek
kaydiyla yeniden miracaat etmesi gerekir. Mazeret bildirimi yapanlarin haklari sakl kalmaktadir.

f. Mazeret bildirimi en fazla 3 kez yapilabilir.

g. Her adayin, ilk miiracaat lcretini 6demek kaydiyla 2 dosya hakki vardir, her yeni dosya acilmasinda
aday egitime tabii tutulacaktir.

6.6.3 Tazeleme Egitimi

6.6.3.1 PAT Sahada Kural Ihlali Yapan Personel icin Uygulanan Tazeleme Egitimi

a. PAT Sahada kural ihlali yapan ve kazalara karisanlardan asli kusurlu bulunan personelin PAT Sahasi
Arag Kullanma Belgesi'ne Apron Yénetim Sefligi el koyar.

b. Bu durum, Kurum / Kurulus tarafindan (¢ (3) is glini icerisinde HEAS Egitim Mudirliigiine bildiriimek
zorundadir. S6z konusu belgenin yeniden talep edilmesi halinde, ilgili personel editime tabi tutulur,
egitim sonucu basarili olunmasi halinde HEAS Havalimani Ucret Tarifesine gére icreti alinarak sirticii
belgesi iade edilir.

c. Tazeleme egitimine planlanan personel, planlandi§i egitime iki kez mazeretsiz katiim
saglamadidi/sinavdan basarisiz oldugu takdirde siiriicli belgesi iptal edilir ve kurumu tarafindan yeniden
ilk Ucreti 6denerek egitim talebi yapilir.

d. Tazeleme Egitimini Gerektiren Kural ihlalleri asagidaki gibidir;
1. Arag Kullanma Belgesinde belirtilen araglarin disinda arag kullanmak,
2. Hareket halindeki hava aracinin 6niinden ya da arkasindan tehlikeli sekilde gegmek,
3. Izinsiz pist ve taksi yollarina girmek,
4. PAT Sahasinda meydana gelen kazalarda asli kusurlu olarak tespit edilmis olmak,
5. PAT Sahasinda alkol, uyusturucu veya keyif verici maddeler alarak arag kullanmak.

e. PAT Sahasi Arac Kullanma Belgesi bulunan personelin, kullanma yetkisi bulunan 6zel maksatl araca
iliskin olarak, gérev yaptigi kurulus tarafindan yilda en az 1 defa tazeleme egitimi verilecektir. Yer hizmeti
kuruluslarinca verilecek egitimler, Sivil Havacilik Genel Midirligii tarafindan yayinlanan mevzuatta
belirtilen sartlara uygun olarak ve SHGM tarafindan onaylanmig egitmenlerce verilecektir (Bu prosediiriin
6.5 maddesi (f) bendi)

6.6.4 Egitim Sonrasi Organizasyon

a. Teorik ve uygulamall olarak yapilan egitim sonunda sinavi olumlu sonuclananlarin sisteme kayitlari
yapilir ve siiriicii belgeleri sistem (zerinden diizenlenerek imza karsiligi sadece belgeyi almaya hak
kazanmis personele veya kurumu tarafindan yetkilendirilmis sorumlu personele teslim edilir.

b. PAT Sahasi Arac Kullanma Belgesi almaya hak kazandigi halde 30 giinliik siire icerisinde belgesi
alinmayan personelin Apron arag kullanma dosyasi iptal edilir.

c. Sinav sonuglarinin yer aldigi egitim raporu tiim katiimci firmalara Egitim Miidiirligi tarafindan e-mail
yoluyla iletilir.

d. Sinav sonuglarinin da yer aldidi editim raporu fiziksel ve dijital ortamda muhafaza edilir.
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6.6.5 Sorumluluk, Uyum ve Gegerlilik

a. PAT Sahasinda hizmet veren kamu kurum ve kuruluslari, terminal isletmecileri, havayolu tastyicilari,
yer hizmetleri kuruluslari ve gercek ve tiizel kisiler, uluslararasi diizenlemeler ve ulusal mevzuat ile
isletme/hizmet sbdzlesmeleri ve bu dokiman icinde yer alan hususlar gercevesinde kendi hizmet ve
uygulamalarindan sorumludurlar.

b. PAT sahasinda hizmet veren tiim kurum ve kuruluslar; bu prosediirin yirirlik tarihinden itibaren
Pat Sahasinda ara¢ kullanan personelin Trafik siriici belgelerinin “Arag Kullanma Belgesi
Siniflandirmalarina iligkin Tablo (EK-2)" ile uyumunu saglamakla yikimltddr.
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7. EKLER
EK-1 PAT SAHASI ARAG KULLANMA BELGESI TALEP FORMU

BELGE TALEP EDIiLEN KiSININ

ADI SOYADI
BABA ADI
DOGUM YERI VE TARIHi
KURUM ADI / BIRIM
GOREV / UNVAN
SURUCU BELGESI VERILIS TARIHI-YERI-NOSU
SURUCU BELGESININ SINIFI
OZEL MAKSATLI ARACLAR iLE iS MAKINELERI KULLANMA YETKiSINE SAHiP PERSONELIN

SERTIFiKA BiLGIiLERi
(Yetkili olunan sertifikalar icin (X), digerleri icin (-) isareti kullanilacaktir)
EHLIYET SINIFI EHLIYET SINIFI L.
. o ARAG CINSI / VAR(X) /YOK
(17.04.2015 Tarihinden (17.04.2015 Tarihinden roi z
): KATEGORISI (-)

Once) Sonra)

B-C-D-E G 01. FORKLIFT ( )
C-D-E C 02. HIGH LOADER ( )
C-D-E C 03. DE-ANTI ICING ARACI ( )
C-D-E C 04. AMBULIFT ( )

D-E C 05. TOWCAR ( )

TALEP EDEN KURUM / KURULUS | :

YETKiLi ADI SOYADI

iMzA | :
EKLER

1-Trafik Siiriicii Belgesi, Havalimani Daimi Girig Karti Fotokopileri (Arkali-Onli)

2-Prosediiriin Madde 6.5 / (g) maddesine gore diizenlenen saglik raporu (talep tarihinden en geg 2 ay dnce alinmis
olmasi gerekmektedir)

3-Kullanacadi her bir 6zel maksath arag/ is makinalarina iliskin sertifika fotokopisi (Prosediiriin Madde 6.5 / (f)
bendine uygun olarak dizenlenmis)

4-Havalimani Daimi Giris Kart1 Teslim Tutanadi (en az bir ay galismis olmalr)
NOTLAR

1-Pat sahalarinda arag kullanma belgesi talep formu ve ekleri bilgisayar ortaminda veya okunakh olarak
hazirlanacak ve Ust yaz ile birlikte miracaat edilecektir.

2-Kayip galinti durumlarinda bu formda belirtilen ekler harig olmak lizere miiracaat edilecektir.

3-Basvuru sahibinin sivil ehliyetinin 1 yildan eski olmasi gerekmektedir.

4- Apron Arag Kullanma editim prosediri ve ek formlar https://www.sgairport.com WEB adresinde yer
almaktadir.

Form No: 05.EGT.06-03
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SIRA — Trafik Siiriicii Belgesi | Pat Sahalarinda Arag Trafik Siiriicii Prosed.urun_6.5 0
Arag Cinsi " N Maddesinde Istenen
NO Sinifi Kullanma Belgesi Sinifi Belgesi
Belge
1 |Otomobil B B Zorunlu Zorunlu Degil
2 |Minibis B(2016 sonrasi D1) B(2016 sonrasi D1) Zorunlu Zorunlu Degil
3 |Kamyonet B B Zorunlu Zorunlu Degil
4 |Otobis D D Zorunlu Zorunlu Degil
5 |Kamyon C C Zorunlu Zorunlu Degil
6  |Cekici/Romork veya yari romork C-CE C-CE Zorunlu Zorunlu Degil
7 |Traktor F F Zorunlu Zorunlu Degil
8  |Follow-me (Ugak y6nlendirme araci-pick up veya binek otomobil) B Zorunlu Zorunlu Degil
9 |Forklift G G Zorunlu Zorunlu
10 |Grayder G G Zorunlu Zorunlu
11  |Dozer G (lastik tekerli) G Zorunlu Zorunlu
12 |Ving (tescilli is makinesi ise) G G Zorunlu Zorunlu
13 |Mobil Ving (tescilli 6zel maksatl arag veya kamyon ise) C C Zorunlu Zorunlu
14 |Ambulans B(2016 sonrasi D1) B(2016 sonrasi D1) Zorunlu Zorunlu Degil
15 |Apron Yolcu Otobiisi D D Zorunlu Zorunlu
. B veya F (is makinasi B veya F (is makinasi tescilli
16 |Bagaj Gekme Araci tesill ise G) ise G) Zorunlu Zorunlu
17  |Ambulift (yUkselebilir platformlu hasta nakil aracr) C C Zorunlu Zorunlu
18 |Pat Sahalari isaretleme Aracy/Yol Gizgi Araci C (is makinasi tescilliise G)| C (is makinasi tescilli ise G) Zorunlu Zorunlu
19 |Yolcu Merdiveni Motorlu (tescilli is makinasi ise) G G Zorunlu Zorunlu
20 i\gzl)cu Merdiveni Motorlu (tescilli 6zel amagl arag veya kamyon C c Zorunlu Zorunlu
21 Yiikselebilir PIatforn_w—ManIift(ugak bakim hizmetinde veya yiiksek _ _ Zorunlu Degil Zorunlu
alanlarda calisma icin kullanilanlar)
22 |ikram Yiikleme Araci C C Zorunlu Zorunlu
23 |Havalandirma Araci (Aircondition)(arag lzerinde ise) C C Zorunlu Zorunlu
24 |Hava Araci Dogru/Alternatif Akim Jeneratorii(arag tizerinde ise) C C Zorunlu Zorunlu
25 I:iavelx Arapl Motor Clistirma Unitesi(Air starter unit) (arag c c Zorunlu Zorunlu
(izerinde ise)
26 |Akaryakit ikmal Araci C C Zorunlu Zorunlu
27 |Akaryakit Hidrant Araci C C Zorunlu Zorunlu
28 |Towcar-Ugak itme Gekme Araci C (is makinasi tescilliise G)| C (is makinasi tescilli ise G) Zorunlu Zorunlu
29 |Foseptik Aracy/Vidanjér/Kanal Agma Araci C C Zorunlu Zorunlu
30 |Cop Arabasi/Kati Atik Tagima ve Sikistirma Araci C C Zorunlu Zorunlu
31 |Yikleme Araci (high loader) C (is makinasi tescilliise G)| C (is makinasi tescilli ise G) Zorunlu Zorunlu
32  |Buzlanmayi Onleme ve Buz Temizleme Araci (de-anti icing) C (is makinasi tescilli ise G)[ C (is makinasi tescilli ise G) Zorunlu Zorunlu
33 [Banth Yukleyici (konveyor vb.) C (is makinasi tescilliise G)| C (is makinasi tescilli ise G) Zorunlu Zorunlu
34 |Gekerli Tip Kombine Kar Miicadele Araci (gekerli tip kar kiireme, st CE CE Zorunlu Zorunlu
35 K_(_)mpakt T_!p _l_(orrblne"Kar Miicadele Araci (kompact tip kar c c Zorunlu Zorunlu
kiireme, stipiirme ve Gfleme araci)
36 |Kar Plskirtme Araci (rotatif) ¢ (tescmn? gorg degisikiik | - C (tescmn? gorg degisikiik Zorunlu Zorunlu
gdsterir) gdsterir)
37 |Ugak ve Kopri Alti Kar Miicadele Araci C (is makinasi tescilliise G)| C (is makinasi tescilli ise G) Zorunlu Zorunlu
38 [Kar Kiireme ve Di-Icing Sivi Serpma Araci c (tescﬂlnﬁ gorfe degisikiik | C (tescﬂlnﬁ gorfe dedisiklik Zorunlu Zorunlu
gosterir) gosterir)
39 |Paletli Kar Araci (snow truck) - - Zorunlu Degil Zorunlu
40  [Vakumlu Stipiirge Araci ¢ (tescmn? gore degisiklic| C (tescmn? gore degisikik Zorunlu Zorunlu
gosterir) gosterir)
41  |Lastik izi Silme Makinasi C (is makinasi tescilliise G)| C (is makinasi tescilli ise G) Zorunlu Zorunlu
42 |Arag Ustii Yiikselebilir Platform Araci(sky worker) C C Zorunlu Zorunlu
43 |Terminal Igi yUkselebilir latform - - Zorunlu Degil Zorunlu
44 K_l_tha__rna ve Yan_gln S_ondurme Araci (t_!carl kamyon sasili, yangin c c Zorunlu Zorunlu
sondiirme, merdivenli, kurtarma, araz6z)
45 |Pist Kopiikleme Araci (gekici+dorse) CE CE Zorunlu Zorunlu
46 |AniMiidahale Araci (kamyonet sasi-pick up) B B Zorunlu Zorunlu
47  |Amfibik Kurtarma Araci (karada ve suda kullanilabilen) C (is makinasi tescilli ise G)[ C (is makinasi tescilli ise G) Zorunlu Zorunlu
NOT: 1-Tabloda bulunmayan arag cinsi igin en yakin benzeriyle ayni uygulama yapilir.
2- Paletli is Makinalarinda siiriicii belgesi gerekii degildir, Sertifika Yeterlidir.
3- Ving lastik tekerlekli ise surticti belgesi gerekmektedir.
4- Kullanilan is makinalari karayolunda (trafige agik alan) seyrediyor ise operatorlik sertifikasi strticti belgesine islenmesi gerekir.
5- Ust yapih tescilli kamyon veya ézel amagli olarak yapilm olan is makinalarinin sertifikalarinin siiriicii belgesine isletiimasine gerek yoktur.
6- Arag tescilleri kamyonet ise B sinifi, kamyon ise C sinifi siirlicii belgesi olmasi gerekir.
7- Karayollar Trafik kanunun 29.maddesine gore araglarin tip onaylari/cinsleri sanayi bakanliginca belirlenir.
8- Karayollari Trafik kanunun 22.maddesine gére is makinelerinin tescil islemleri Sirketin bagl oldugu Ticaret Odalarinca yapilmaktadir.
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EK-3 PAT SAHASI ARAGC KULLANMA BELGESi IADE TUTANAGI

Tarih: ..... Y
........................ personeli olan asadida isimleri yazilan ....... adet kisinin “PAT Sahasi Arag Kullanma
Belgesi” bu tutanakla teslim edilmis ve teslim alinmistir.
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EK-4 EGITIM BASVURU UST YAZI ORNEGI

FiRMA ANTETLI

Say1 - Tarih
Konu :

HAVAALANI ISLETME VE HAVACILIK ENDUSTRILERI A.S. (HEAS)

Egitim Miidiirligii’

personelimize PAT sahalannda knllanidmak fizere PAT Sahast Arac Kullanma Belzesi Esitimi verilebilmesi

Yetldli iImza
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EK-5 SURUCU ADAYLARI VE SURUCULER ICIN SAGLIK RAPORU

BASVURU SAHIRININ
I, Bimbik B

Adi ve Sryacdh e e e e e e e e e e e e e e Fologiral
gk Adi d eemmemstaimmimetmsseatsseetmns st oo et oot namtmet et mramtmnseatanses Hekimn Kage/imza

Do L anilu
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Hekim Tarsfindan ¥apilan Muavens

RAPORLU DOZENLEYEN SAGLIK KURULLSU
RAMIE TARIH VE M3

boarayedlan Tralia Konuni saimn 41 ine moddesine daysalarak haaronas ' St Adaylan ve Slriodkerde Arnae s Seglik

sartlan dle Muayene lenze D Y oneimselis e beliriben hususlam aygon olamk muayenest yapilioeg ohip;

KARAR: Slirilcd afor

Uzmax hekim mupavenesl serekir

<o bEman e ekikeree muay e
ediimes, sevke neden olay wrmanhik svuayenes hang siriod belgesi

alabileeedime karar venlmnigh. ]||.'|\.||III Uzman Hekizn
sl i

Boase-lieen

VARSA SOROCT
KIS TLAMA EODLAR]

Uzmaw helom belizaler Tarafimdas Vapdan Muavens

EAPCEL DOFENLEYEM SAGLIE HIZRET SUNMUCUEU . e e e
KA TARIH VE Nib e e e e e e e e e e wen e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 2 ae et ten e e e
hoarayedlan Tradik kanuna’nun 41 mes maddesine dayazalarak haarlanan “Simci Adaylan ve Siricakrde Ansacak Saghk

il e Miavene lerse D Yoie il e belirtilen s uslar avios olarak muavenesi vaniliseg olup:

FAMPBLLGLE e e e | B2k Durumeena Gere
1.Grop Strded Olar

BRARAR o Komicyoas Sevk

.| SerScs Olamaz
karar weEnilmistir.

Uzman Hekizn
Adi Sesyadi

Kase-lmza

Noa- K aranm birden fazla brang uemaslannea verilisesi balisde wukardaky b alandn et bic hesmmin Lagesi ve imaeass
Eaglunzacakir.

VARSA SOROCK

EISITLANA KODLARL
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8. DEGISIiKLiK TABLOSU

Rev. .
Tarih Degisiklik Icerigi
No
ORJ 12.10.2020 Ik Yayin
« Pat Sahalarinda Arac¢ Kullanma Belgesine iliskin Usul Ve Esaslar
6.4.e Gegici Apron Arag Kullanma Belgesi Miracaatlari Ile Ilgili
Madde
REV.1 10.12.2020 » Egitim Uygulama Usul Ve Esaslar 6.6.1.c EGitim Oncesi
Organizasyon ve 6.6.3.c Tazeleme Egitimi Ile Ilgili Madde, revize
edilmistir.
e Logo Degisikligi Nedeniyle Timuyle Revizyon yapilmistir.
» Kapak Sayfasl, _
» Insan Kaynaklari ve Egitim Mudurligd'niin, Insan Kaynaklari
REV.2 18.01.2022 Midirlugi ve Egitim Midirligi Olarak Ayrilmasi Ile Ilgili Maddeler
ve Formlar, _
¢ Arag Kullanma Belgesi Siniflandirmalarina Iliskin Tablo, revize
edilmistir.
e Arac¢ Kullanma Belgesi ismi “Pat Sahasi Ara¢ Kullanma Belgesi”
olarak,

e Tanimlar ve Kisaltmalar bolimiindeki “Egitimci” tanimi,

e Gorev ve Sorumluluklar e maddesinde bulunan dokiimanin “Egitim
Memuru tarafindan hazirlanmis” ibaresi “Egitim Midrligi” olarak,

¢ 6.1 Arag Kullanma Yetkisi a ve e maddeleri,

« 6.4 Pat Sahalarinda Arag Kullanma Belgesine Iliskin Usul ve Esaslar
g, h, i, j, k, | maddeleri,

« 6.5 Pat Sahalarinda Arac¢ Kullanma Belgesi Bagvuru Islemleri h

REV.3 02.03.2023 maddesi,

« 6.6.1 Egitim Oncesi Organizasyon ¢ maddesinde bulunan “Apron
Yonetim Seflidi ile koordineli olarak” ibaresi “Egditmen ile koordineli
olarak” seklinde,

¢ 6.2.2 Uygulama Usulleri adi altinda yeni bir b6lim olarak eklenerek,

¢ 6.2.2.2. Uygulama Egitimi a, b1, b2 maddeleri,

¢ 6.6.2.3 Sinav Usulleri f maddesi eklenerek, h maddesi gikartilarak,

¢ 6.6.3 Tazeleme Egitimi a, b, ¢, d maddeleri

 EK'lerin sekil formatina uygun diizenlemesi yapilarak, revize
edilmistir.
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