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PAT SAHASI KULLANMA SUREG EL KiTABI

HEAS

Havaalani Isletme ve Havacilik Endiistrileri A.S.

ONAY TURU AD SOYAD UNVAN TARIH iMzA
HAZIRLAYAN APRON YONETIM SEFi
GOZDEN Tugba BAYSAL - -
GECIREN KARGIN KALITE VE SMS SEFi
Aysegiil EMIR -
ONAYLAYAN | \ /% Tk RAMP KULE SEFi
) KURTARMA VE
ONAYLAYAN | Abdiilkadir GUNAY YANGINLA MUCADELE
SEFi
ONAYLAYAN | Mehmet CAY OCC SEFi
ONAYLAYAN | Levent OZDER ILK YARDIM SEFi
ONAYLAYAN RUHSATLANDIRMA
SEFi
ONAYLAYAN | Neriman KINACI AIM SEFI

NOT :

Tum dokiimanlarin kontrollii ve yasal gegerliligi olan asillarina Intranet Portalimizda yer alan Kalite sekmesinden ulagabilirsiniz. S6z konusu alan digindaki tim
basili ve elektronik kopyalar kontrolsiiz kopyadir.
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ONAY TURU AD SOYAD UNVAN TARIH iMzA
ONAYLAYAN | Aycan KAYA gtEJgic;E VE MUHASEBE

Begiim DINDAR KiRA VE IMTIYAZLAR
ONAYLAYAN | uLU SEFi
ONAYLAYAN | Enbiya TAN HASILAT SEFi
ONAYLAYAN | Esra YALVAG FINANS SEFi

. - MALI KONTROL VE
ONAYLAYAN | Muhiddin SENTURK |\ -0 Sin i evon SEFT
ONAYLAYAN | Giilfem AKTUG PROJELER SEFI
ONAYLAYAN | Emre Bugra YAGCI YAPIM ISLERI SEFi
5 CEVRE VE YABAN
ONAYLAYAN | Giilfem AKTUG HAYATLA MUCADELE
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NOT :
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ONAYLAYAN | Pinar TIRYAKI ?géANiK SISTEMLERI

ONAYLAYAN | Fatih GURLER BILGI ISLEM SEFi

ONAYLAYAN | Biisra Begiim AVCI EGITIM SEFi
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1. AMAC
a. Bu Siireg El Kitabi Sabiha Gékgen Havalimani hava tarafi kullanma usullerini belirler.

2. KAPSAM

a. Bu Siireg El Kitabi, havaalaninda, tim kamu kurum ve kuruluslari, terminal isletmecileri, havayolu
taslyicilari, yer hizmetleri kuruluglan ile gergek ve tiizel kisilerin hava tarafinda verdikleri hizmetlerin
tamamini kapsar.

b. PAT Sahasinda hizmet veren kamu kurum ve kuruluslari, terminal isletmecileri, havayolu tasiyicilari,
yer hizmetleri kuruluslan ve gercek ve tiizel kisiler, ilgili uluslararasi diizenlemeler ve ulusal mevzuat ile
isletme/hizmet sozlesmelerinde yer alan hususlar cergevesinde kendi hizmet ve uygulamalarindan
sorumludurlar.

c. Kamu kurum ve kuruluslarinin tabi bulunduklari kendi mevzuat hiikiimleri saklidir.

3. TANIMLAR VE KISALTMALAR

A Grubu Calisma Ruhsati: Havaalanlar Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22) hikiimlerine uygun
olarak havaalanlarinda, 5'inci maddede belirtilen hizmet tirlerinin tamami veya en az yolcu trafik, yik
kontroll ve haberlesme, ramp, kargo ve posta, ugak temizlik, birim ylikleme gereglerinin kontroli igin
en az Ug uluslararasi trafie acik havalimaninda teskilatlanarak hava tasiyicilarina yer hizmeti yapmak
Uzere yetkilendirilmis 6zel hukuk tiizel kisilerine her bir hizmet tiri igin verilecek galisma belgeleri.

AIP: Havaclik Bilgi Yayini.

ASU (Air Starter Araci): Bazi ugaklarin motor ilk hareketi icin gerekli olan ylksek basingli hava
ihtiyacini karsilamak (izere imal edilmis 6zel donaniml araglar.

Aldis: Kule operatori ile hava aracl pilotu arasindaki iletisimi sadlayan sistemlerin devre disi kalmasi
durumunda, mors kodlar ile haberlesmeyi saglamak Uzere, kontrol kulesinde bulundurulan sinyal
lambasidir.

Apron Yonetim Hizmeti: Apron (zerindeki hava araclan ve tasitlarin etkinlik ve hareketlerini
diizenlemeyi saglayan hizmet.

Apron: Bir kara havalimaninda hava araglarinin yolcu, posta ve kargo indirme bindirme, yakit ikmali,
bakim ve park etme amaclarina yénelik tanimlanmis alan.

Arag: Hava tarafinda kullanilabilen motorlu, motorsuz ve ézel amagl tasitlar ile is makinelerinin genel
adu.

Asli Kusurlu: Asli kusuru olusturan fiillerden birini veya birkagini isleyen kisi/kisiler.

B Grubu Calisma Ruhsati: Havalanlari Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22) hikiimlerine uygun 5'inci
maddede belirtilen hizmet tiirlerinin tamamini veya bir kismini kendileri igin yapacak hava tasiyicilarina
her bir hizmet tird igin verilecek galigma belgeleri.

Bagaj Arabasi: Ucak ve terminal arasinda bagaj, kargo ve posta naklinde kullanilan motorlu araglarla
cekilen tagima aracidir.

Bekleme Yeri: Ugaklarin verimli ylizey hareketini kolaylastirmak icin bekletilebilecedi veya yanindan
gecebilecegi tanimlanmig bir alan.

Buz Giderici / Onleyici (De/Anti-Icing) Alan: Buz giderici/buz dnleyici islemden gecmek iizere bir
ucagin park etmesine yonelik ic alan ile iki veya daha fazla mobil buz giderici/Onleyici ekipmanin
manevralarina yonelik dis alan.

C Grubu Calisma Ruhsati: Havaalanlari Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22) hiikiimlerine uygun
olarak 5. maddede belirtilen hizmet tiirlerinden, temsil, gézetim ve ydnetim, ugak ézel glivenlik hizmet
ve denetimi, ikram servis ile ugus operasyon hizmetini yapmak lizere yetkilendirilmis 6zel hukuk tiizel
kisilerine her bir hizmet tiri icin verilecek galisma belgeleri.

CNG (Compressed Naturel Gas): Sikistiriimis dogalgaz.

Dok.No: 02.PSS / Rev.Tarihi: 28.02.2023 / Rev.No: REV.4 Sayfa 7 / 38 Form No: 05.KLT.11-00



x 02.PSS / REV.4
AHEAS PAT SAHASI KULLANMA SUREG EL KITABI

Ceki Demiri (Tow Bar): Ucak ile ugak itme/cekme araci arasina takilarak ugagin itilmesi ve gekilmesi
islemlerinde kullanilan techizat.

De-Icing Araci: Buzlanmayi céziici/Onleyici kimyasal maddelerin uygulanmasi icin kullanilan &zel
donanimli arag.

DHMI: Devlet Hava Meydanlari isletmesi Genel Miidiirliigi.

Dolly: Traktorler ile cekilen ve apronda konteyner tasimacihiginda kullanilan, seviyesi fazla yiiksek
olmayan tekerlekli tagima araci.

FOD Temizlik Araci: PAT Sahasinin FOD den arindiriimasi icin kullanilan 6zel donanimli temizlik araci.

Follow-Me araci: Havaalani hava tarafinda yoénlendirme, kontrol ve eslik hizmetlerinde kullanilan ézel
donaniml arag.

Forklift: Yiklerin istiflenmesinde ve kisa mesafe tasinmalarinda kullanilan, yik kaldirma/indirme ve
tasima ozelligine sahip olan donanimli arac.

Foseptik Araci: Ugaklardan foseptigin bosaltilarak gétiriilmesi icin kullanilan 6zel donanimlh arag.
GAV Apronu: Sabiha Goékgen Havalimani Genel Havacilik Apronu.

Gegici Apron Plakasi: Belirli bir gorev ya da siire igin izin almak sartiyla hava tarafinda kullanilacak
araclar igin tahsis edilen apron plakasidir.

Gegici Park Sahasi: Ucaklarin park sahasina gelmeden 6nce ugada hizmet verecek araclarin bekleme
yapmasl amaciyla sinirlari belirlenmis sahalar.

GPU (Ground Power Unit): Ugaklara harici enerji saglayan ekipman.

Hareket Sahasi: Bir havaalaninin, manevra alanindan ve aprondan/apronlardan olusan, hava
araglarinin kalkisi, inisi ve taksi yapmasi igin kullanilacak balima.

Hasta/Engelli/Yash Nakil Araci (Ambulift): Yolcu merdivenini kullanamayan hareket kabiliyeti
kisith, hasta, yash ve engelli yolcularin ugaktan inis ve ucada binisi ile PAT sahasinda hava araci-
terminal/terminal-hava araci arasinda nakli icin kullanilan yiikselme/alcalma o6zelliine de sahip 6zel
donanimli arac.

Hava Tarafi: Havaalaninda, pistleri, taksi yollarini, apronlari ve bunlara bitisik sahalari ve belirli
durumlarda dogrudan ucus faaliyeti amaciyla kullanilan bina ve yapilari veya bunlarin bazi kisimlari ve
bu béliimlerin hepsine girisin kontrolli oldugu yerler.

Hava Taslyicisi: Yerli ve yabanci tiim hava tasiyicilari.
Havaalani Isletmecisi: Havaalani isletiminden sorumlu gercek veya tiizel kisi.

Havaalani: Herhangi bir bina, tesisat ve techizat dahil olmak (izere, tamamen veya kismen hava
araclarinin gelisi, kalkisi ve ylizey hareketi igin kullanilmasi éngériilen, karada veya suda belirlenmis bir
alan.

HEAS: Havalimani Isletme ve Havacilik Enddistrileri Anonim Sirketi.

Hidrant Sistemi: Merkezi bir kaynaktan ugaklara servis vasitasiyla yakit ikmali yapmak amaciyla, apron
sahasina yer alti borular ile gelen sabit dolum yerleri (Pit) olan yakit ikmal sistemi.

High Loader Araci: Ozellikle palet ve konteynerin ucaklara yiiklenmesi ve indirilmesinde kullanilan
ylikselip/algalma ve yiiklere hareket verebilme &zellikleri ile donatilmis arag.

Hizmet Araci: Hava tarafinda hizmet vermek tzere gorevliendirilmis aractir.

Hizmet S6zlesmesi: HEAS ile havaalaninda hizmet veren kurum ve kuruluslar, gercek, 6zel ve tizel
kisiler arasinda yapilan protokoller ve/veya sozlesmeler.

ICAO: Uluslararasi Sivil Havacilik Orgditii.
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Isaret Levhasi/Tabelasi: Sabit veya tasinabilir bir mesnet iizerine yerlestirilmis ve iizerindeki sembol,
renk, 1sik ve yazi ile dzel bir talimatin aktariimasini saglayan yonlendirme, bilgilendirme levhasi.

isaretleme: Havacilik bilgilerini aktarmak amaciyla hareket alaninin yiizeyinde gdsterilen sembol
ve/veya semboller grubu.

Isaretleyici: Bir maniay! belirtmek veya bir siniri cizmek amaciyla yer seviyesinin iizerinde gdsterilen
bir cisim.
Is Yeri Acma ve Calisma Ruhsati (Gayrisihhi Is Yerleri Igin): SHGM tarafindan sivil hava

ulagimina agik havaalanlarinda yer alan gayrisihhi is yerlerinin Is Yeri Acma ve Calisma Ruhsatlarina
Iliskin Yonetmelik cercevesinde acilip faaliyet gostermesi icin verilen izindir.

Is Yeri Acma ve Galisma Ruhsati (Sihhi Is Yerleri icin): SHGM tarafindan sivil hava ulagimina agik
havaalanlarinda yer alan terminaller ile sihhi is yerlerinin Is Yeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin
Yonetmelik gcergevesinde acilip faaliyet gostermesi icin verilen izindir.

Jetblast: Ugak motor egzozundan hizla ve yiiksek sicaklikta disariya gikan hava akimidir.

Kar ve Buzla Miicadele Araci: PAT Sahasinda Kar Miicadele Hizmetlerinde kullanilan 6zel donaniml
arac.

Kargo: Mektup, erzak ve eslik edilen ya da yanlislikla konulmus bagaj disinda ugakta tasinan herhangi
bir mal.

Kaza: PAT Sahasi lizerinde bir veya birden fazla aracin (Hava araglar dahil) karistigi 6lim, yaralanma
ve/veya maddi zararla sonuglanmis olan olay.

Kirmizi Apron Plakasi: Daimi olarak hava tarafinda kalacak ve/veya hizmet yapacak araglara hizmet
yapabilmeleri igin HEAS tarafindan tahsis edilen Ozel Apron Plakasi.

Konteyner: Bagaj, kargo ve posta tasima icin ihdas edilmis standart élglilerde metal ve kutu sekilde
muhafaza.

Konvey®or: Bagaj, kargo ve postanin ylikleme, bosaltiimasi ve kisa mesafe nakli hizmetleri igin kullanilan
hareketli bant sistemi.

Kule: Sabiha Gokgen Havalimaninda hava trafik kontrol (ATC) hizmetlerini saglayan DHMI Unitesi.
LPG (Liquified Petroleum Gas): Sivilastiriimis petrol gazi.

Mania: Ucaklarin yiizey hareketi icin ongoriilen bir alanda bulunan veya ucgus halindeki ugaklarin
korunmasi igin 6ngériilen belirli bir ylizey (izerinde uzanan ya da bu tanimlanmis ylizeylerin disinda
duran ve hava seyriseferine bir tehlike olarak tayin edilmis olan gegici veya daimi tim sabit ve hareketli
cisimler veya bunlarin pargalari.

Marshalling: Ucada veya hizmet araclarina verilen rehberlik hizmeti.

Mavi Apron Plakasi: Daimi olarak havalimani hava tarafinda kalacak motorsuz arag ve techizatlara
tahsis edilen apron plakasi.

Palet: Uzerinde yiiklerin birlestirilerek aglar/baglar/igloo’larla giivenceye alinarak ucada kilitlenen,
standart ugak ihtiyaglarina uygun, alt ylizeyi diz bir platform.

PAT Sahasi: Hava araclar ve bunlarin faaliyetleri ile ilgili arag ve techizatin hareket ve park edilmesinde
kullanilan asfalt, beton ve toprak yapidaki pist, apron ve taksi yollari ile yakin gevresi.

PAT Sahasi Arac Kullanma Belgesi: Hava tarafinda arag kullanacak tiim sahislara belirli bir egitim
ve sinav sisteminden sonra verilen trafik ehliyetinden farkli siiriicti belgesidir.
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Pist Bekleme Pozisyonu: Havaalani kontrol kulesi tarafindan baska sekilde onaylanmadikga, taksi
yapan ucaklarin ve araclarin duracadi ve bekleyecegi bir ILS/MLS kritik/hassas alanini, bir mania
sinirlama yizeyini veya bir pisti korumak lizere 6ngérilen ve radyo telefon ifadelerinde "bekleme
noktas!" ifadesi ile belirtilen belirli bir yer.

Pist Emniyet Sahasi: Pist ve kenarinda Maniadan Arindinsmis Bolge (OFZ).

Pist: Ucaklarin inisi ve kalkisi icin hazirlanmig, kara (lzerinde kurulu olan bir havaalani (zerinde
belirlenmig dikdértgen alan.

Servis Yolu: Yalnizca araclarin kullanimina ayrilmig, hareket alaninda olusturulmus bir yiizey rotasi
SHGM: Sivil Havacilik Genel MidiirlGga.

SHT-HES: Sivil Havacillk Genel Midiirliglu tarafindan yayinlanan Havaalani Emniyet Standartlar
Talimati.

Siyah Apron Plakasi: Gorev geredince hava tarafindan kara tarafina giris cikis yapabilen trafik tescilli
araglara HEAS tarafindan verilen plakalardir.

Taksi Yolu: Kara lizerinde kurulu olan bir havaalaninda, ugaklarin taksi yapmalari igin hazirlanmig ve
havaalaninin bir bélimdi ile diger bélimi arasinda baglanti saglamak amaciyla belirlenmis ugak park yeri
taksi seridini, apron taksi yolunu veya hizli ¢ikis taksi yolunu iceren yol.

Traktor: Ucaklar ile terminal arasinda bagaj, kargo ve posta tasiyan araglar icin cekicilik yapan motorlu
arag.

Ucak Kontrol Isaretlemesi: Ugak hareket yollari ile arag hareket yollarinin kesistigi noktalarda tesis
edilen isaretlemeler.

Ucak itme/Cekme Araci (Tow Car): Ucaklarin itilmesi/cekilmesi islerinde kullanilan 6zel donanimli
arag.

Ucak Park Yeri: Apron (izerinde bir ucagin park edebilmesi igin 6ngdriilen belirli bir alan.

Ving: Arag, yik ve techizatin kaldinlmasi/indiriimesiyle yer degistiriimesinde kullanilan 6zel donanimli
arag.

Yabanci Hava Tasiyicisi: Herhangi bir yabanci devlet otoritesinden isletme ruhsati almis bulunan
isletmeciler.

Yabanci Madde Kalintis1 (FOD): Hareket alani iginde, operasyonel agidan ve havacilik agisindan higbir
islevi olmayan ve ugak operasyonlari igin tehlike olusturabilecek cansiz nesne.

Yer Hizmetleri Kurulusu: Havaalanlari Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22) hiikiimlerine uygun olarak
havaalanlarinda yer hizmetleri yapmak lizere galigma ruhsati alan ézel hukuk tiizel kisiligi statlistindeki
kuruluglar.

Yerli Hava Tastyicisi:Turk Sivil Havacilik Kanunu ve bu kanuna iliskin olarak gikarilan yonetmeliklerde
istenen sartlari saglayarak Ulastirma ve Altyapi Bakanligindan isletme ruhsati almis bulunan isletmeciler.

Yolcu Binis Kopriisii: Havalimani terminali igerisindeki bekleme salonlarindan yolcularin ugaga direk
gecis yapmalarini saglayan kopridiir.

Yolcu Merdiveni: Yolcu ve personelin ugaga binmesini ve ucaktan inmesini saglayan arag.
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4. GOREV VE SORUMLULUKLAR

a. Bu Siireg El Kitabinin hazirlanmasindan, takibinden Apron Yonetim Sefligi ve igerigi hakkinda ilgili tiim
personelin bilgilendiriimesinden ilgili birim yetkilileri sorumludur.

b. Bu Siireg El Kitabinin yayimlanarak yiirirliige girmesinden Kalite ve SMS Miidiirligl sorumludur.

c. Bu Siirec El Kitabi Apron Yonetim Sefligi tarafindan hazirlanmis olup, ilgili birim/departman
yoOneticileri, Grup Baskani ve Genel Midur tarafindan onaylanmistir.

d. a, b ve c fikrasinda adi gegen yetkililer bu Siireg El Kitabinin uygulanmasindan sorumludur.

5. REFERANSLAR

a. ICAO Annex 14 ve Doc. 9137,

b. 2920 sayili Turk Sivil Havacilik Kanunu,

c. Havaalanlan Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22),

d. Havaalani Yapim, Isletim ve Sertifikalandirma Yénetmeligi (SHY-14A),
e. SHT-HES

6. UYGULAMA YONTEMLERI

6.1 SORUMLULUKLAR

a. Icerigi hakkinda personelin bilgilendiriimesinden PAT Sahasinda hizmet veren tiim kurum, kuruluslar
ve birim yoneticileri sorumludur.

b. PAT Sahasinda hizmet veren kamu kurum ve kuruluslan, terminal isletmecileri, havayolu tasiyicilari,
yer hizmetleri kuruluslari ve gergek ve tiizel kisiler, uluslararasi diizenlemeler ve ulusal mevzuat ile
isletme/hizmet stzlesmeleri ve bu dokiiman iginde yer alan hususlar gergevesinde kendi hizmet ve
uygulamalarindan sorumludurlar.

6.2 PAT SAHASI USUL VE KURALLARI

6.2.1 Genel Esaslar

a. Havalimani hava tarafinda faaliyet gésteren tiim kurum ve kuruluslar, ulusal ve uluslararasi kural ve
standartlar ile diizenlemeler dogrultusunda ugus ve yer emniyetinin gerektirdigi hususlara birebir uyarlar.
HEAS bu cercevede gerekli kurallari koyar, uygular, uygulatir, denetler veya denetlettirir.

b. Hava tarafinda gorev yapan tim kurum ve kuruluslar bu siireg el kitabinda belirtilen hususlar
dogrultusunda personellerinde ucus ve yer emniyeti bilincini olusturacak, egitim, uygulama ve
denetleme sistemleri gelistireceklerdir.

c. Ucak park yerindeki hava aracina hizmet veren tiim kurum ve kuruluslar hizmetlerinin geregi olan
tim emniyet tedbirlerini almak zorundadir.

d. Hava sahasi dahilinde, arag icerisinde ve disarisinda her tirlG titiin mamulleri, elektronik sigara,
alkol, uyusturucu ya da uyarici madde kullaniimasi yasaktir.

Daimi veya gegici, gecerli giris karti olmayan personel hava tarafina giremez.

Personel alkol ve/veya keyif verici madde alarak hava tarafinda arag kullanamaz ve gérev yapamaz.
LPG, LNG, CNG vb. yakit sistemleri ve tiirevleri ile calisan araclar hava tarafina giris yapamaz.

Hava tarafinda izinsiz film, fotograf vb. cekim yapmak yasaktir.

i. Havalimani hava tarafinda yapilacak her tirli film, fotograf gekimi vb. aktiviteler igin Mulki idare
Amirligine miiracaat edilir. Bu miiracaatlar HEAS Kurumsal Iletisim ve HEAS Isletme Mudiirligu ile
degerlendirilerek uygun gorilmesi halinde ilgili birim ve/veya Apron Yonetim Sefligi personeli
koordinasyonunda calisma yaptirilir. SHGM onayi ve DHMI kule koordinesi olmadan havadan helikopter,
IHA, drone vb. ile film fotograf vb. cekimi yapilamaz.

S@ ™o
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j- Hava tarafinda hizmet araclan igin tasarlanmis yakit istasyonlari haricinde yakit ikmali yapilmasi
yasaktir. Yakit ikmali ile iligkili emniyet tedbirlerini almaktan yakit istasyonu isleticisi ve ikmal yapilan
arag isleticisi sorumludur.

k. Sabiha Gokcen Havalimaninda faaliyette bulunan ve operasyonlar geregi meteorolojik kosullardan
etkilenecek kurum ve kuruluslar, havalimaninin meteorolojik kosullarini takip etmekle ve olumsuz hava
kosullarinda (rlizgar, yagmur, kar, disik gorlis sartlari vb.); ara¢ hareket/kontrol ydnetiminin
glclesmemesi, riizgarin etkisi ile freni baglanmamis olan araclarin/techizatlarin  kontrolsiiz
hareketlenmemesi, bos konteyner, dolly, ULD, palet gibi techizatlarin savrulmamasi, duba, branda,
naylon, kadit, ¢cdp posetleri vb. gibi FOD tegkil edecek cisimlerin pist/apron/taksiyollarina yayllmamasi,
ving vb. hareketli/hareketsiz yapilarin/techizatlarin devrilmemesi, havacilik mevzuatlarinda tanimlanan
tedbirler uygulanarak ucagin/operasyonun/personelin zarar gormemesi icin operasyonel siireglere iliskin
gerekli tiim emniyet tedbirlerini alarak ilgili tim personeli bilgilendirmekten sorumludur.

I. Havalimaninda faaliyet gosteren tim kurum kuruluslar, faaliyetleriyle ilgili olarak yururltkteki
mevzuat hiikiimleri gergevesinde “Is Sagldi ve Giivenlidi” igin gerekli her tirlii arag ve ekipmani temin

etmek ve kullaniimasini saglamak igin gerekli tedbirleri almak/aldirmak zorundadir.

m.Hava tarafinda gérev yapan tiim personel, HEAS Isletme Mudirligi/HEAS Nobetci Meydan
Mudurligi tarafindan hizmete iliskin olarak verilecek talimatlara uymakla yikimltdurler.

6.2.2 Hava Tarafinda Gorevli Personelin Uymasi Gereken Kurallar

a. Hava tarafinda goérev yapan tim personel HEAS tarafindan tanzim edilen havalimani giris kartlarini
veya SHGM tarafindan verilen “Tiim Hava Meydanlari Giris Kartini” gérev yaptigi stirece usuliine uygun
sekilde tasimak ve girig kartinin arkasinda yazan talimatlara uygun sekilde hareket etmek zorundadir.

b. Hava tarafina giris karti olmaksizin kacgak giren kisilerin tespit edilmesi durumunda s6z konusu kisiler
hakkinda, HEAS Apron Yonetim Sefligi tarafindan ivedi olarak HEAS Nobetci Meydan Midiirii’'ne bilgi
verilir. HEAS Nobetci Meydan Midiirli, Emniyet Mudirligi Nobetgi Amirligi'ne haber verir.

c. Hava tarafinda gorev yapan tiim personel HEAS Apron Yonetim Seflidi tarafindan yapilan kontroller
esnasinda giris kartini ibraz etmek zorundadir. Gegici Giris Belgesi ibraz edilmesi halinde beraberinde
mutlaka kimlik karti, pasaport veya stiriict belgesi gibi resmi bir belge gésterilmesi zorunludur.

d. Pist, taksiyolu ve apronlarda yaya olarak karsidan karsiya gecisler yasaktir.

e. PAT Sahada gorev yapan personel sirket Gniformalarinin {istline, calistigi sirketi belirten logolu,
goriundrligu yiksek, reflektorli giysi ve/veya fosforlu yelek giymek zorundadir.

f. Hava tarafinda gérev yapan personel calisma bdlgelerinin temiz olmasindan sorumludur.

g. Gorevli personel hizmet esnasinda tespit ettigi emniyeti etkileyen hususlari (ugada carpma, yag yakit
sizintisi, koku, duman vb.) en kisa slirede yetkililere haber verecektir.

h. Hava tarafinda sahipsiz esya, bavul, paket, canta goriildigiinde HEAS Apron Ydnetim Seflidi'ne ve
ilgili makamlara bilgi verilecektir.

i. Hizmet binalarindan terminal binalarina yaya olarak gecis yapilmayacaktir. Ancak yaya gidilmesinin
zorunlu oldugu durumlarda yaya kaldinmlan kullanilacak ve kesinlikle araglara tahsis edilen park
alanlarindan, servis yollarinin iginden, apron emniyet cizgilerinden veya ugak park yerleri ihlal edilerek
yurinmeyecektir.

j. Cevre servis yolu lzerinde gdrevli personel harici yaya hareketi yapilmayacaktir.

6.2.3 Hava Tarafina Arac/Personel Giris Cikis Usulleri

a. Araglarin ve personelin aprona daimi veya gegici giris/gikis izinleri “Sabiha Gokgen Havalimani Girig
Kartlarn Yénergesi”nde belirtilen usullere gére yapllir.

b. Gegici giris belgesiyle hava tarafinda bulunacak kisilere, gegici giris izni alan firmanin daimf giris kartli

personeli tarafindan refakat edilecektir. Refakat personeli olmadan gecici giris belgeli personelin
calismasina izin verilmeyecektir.
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c. Gegici apron plakasiyla hava tarafina giris yapacak araca, hava tarafina girisinden varis noktasina ve
ylk indirme/bindirme vb. islemlerde giris izni alan kurum/kurulusun daimi giris kartl personeli tarafindan
refakat edilecektir. Refakat personeli olmayan araclar hava tarafina alinmayacaktir.

d. Kirmizi plakali araglar; bakim onarim vb. gerekgeler ile hava tarafindan kara tarafina gegici olarak
giris/cikis yapmalar gerektiginde Milki Idare Amirligi, Gumriik Mudurligi ve HEAS Givenlik
Mudirligi'ne miiracaat edilerek, alinan onaya miiteakiben giris/cikis yapilacaktir.

e. Mavi Plakal teghizat ve ekipman; bakim onarim vb. gerekgeler ile hava tarafindan kara tarafina gegici
olarak giris/cikis yapmasi gerektiginde Gumriik Midirligi’'ne miracaat edilerek, alinan onaya
miteakiben giris/cikis yapacaktir.

f. Mesai saatleri disinda gegici arag, ekipman ve teghizat giris gikis islemleri icin apron girig kapilarindaki
HEAS Givenlik MiidirlGgi personeline miiracaat edilecektir.

g. Siyah apron plakali arag stirlciileri, hava tarafindan c¢ikis yaparken ilgili apron plakasini cikis kapisina
teslim etmek, giris yaparken arag¢ tanitim kartini géstererek ilgili apron plakasini teslim almak ve hava
tarafinda hizmet siiresince arag Uzerinde tanitim kartiyla birlikte arag én caminin sag veya sol tarafinda
gorinr bir sekilde bulundurmaktan sorumludur.

h. Tanitim kartlari, izerindeki bandrolde belirtilen stire igin gegerli olup, uygun bandrolii bulunmayan
araglar hava tarafina alinmayacaktir. Sonraki yilin bandrol yenilenmesi her yilin Aralik ayinda Apron
Yonetim Sefligi tarafindan yapilacak ve bandrol (izerinde yer alan seri numarasi kayit altina alinacaktir.

6.3 HAVA TARAFINDA ARAC KULLANIMI

6.3.1 Arag Kullanim Yetkisi

a. Hava tarafinda bulunan araglari, gegerli siirlicli belgesi, Sabiha Gokgen Havalimani daimi veya gegici
giris karti ve HEAS tarafindan verilen "PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi” veya “Gegici PAT Sahasi Arag
Kullanma Belgesi” bulunan personel kullanabilir. Hava tarafinda “"PAT Sahasi Arag¢ Kullanma Belgesi” olan
personel, siirlicii belgesine ve sertifikalarina gore ilgili araclar igin yetkilendirilir ve sadece yetkilendirildigi
araglari kullanabilir.

b. Sirlci personel; hava tarafinda, sadece gorev yaptigi kurulusun sorumlulugunda olan araci
kullanabilir.

c. Hizmet kuruluslar, havalimaninda hizmet veren dider kuruluslarin arag ve teghizatini, aralarinda
yapacaklar ve iceriginde arag ve teghizatin listesiyle Uglincli sahislara iliskin mesuliyet ve tazminatlar
gibi konular da dahil olmak Gzere bunlarin mali sorumlulugunun kime ait olacaginin da belirtildigi bir
anlasmanin/sozlesmenin bir suretinin HEAS Genel Midiirligli'ne verilmesi halinde kullanabilirler.

d. Hava tarafinda arag kullanan sdrticller, PAT Sahasi Arac Kullanma Belgesi, uygun siirlici belgesi,
trafik tescilli araglar icin arag ruhsati, daimi veya gecici giris kartini yanlarinda bulunduracak ve HEAS
tarafindan talep edildiginde ibraz edeceklerdir.

e. PAT Sahasi Ara¢ Kullanma Belgesi olmayan siriiclilere (ambulans, cenaze araci, bakim onarim araci,
acil durum araclari vb.), gecici giris izni alinmasina miteakiben, Follow-me rehberliginde, hava tarafinda
arag kullanmasina miisaade edilir.

6.3.2 Ozel Maksath Ara¢ Kullanma Yetkisi

a. Hava tarafinda bulunan 6zel maksath araclari, 6zel arac kullanma sertifikasi ve HEAS tarafindan
verilen PAT Sahasi Ara¢ Kullanma Belgesine sahip olan personel kullanabilir.

b. PAT Sahasi Ara¢ Kullanma Belgesinde, 6zel maksath araglar ile is makinelerinin kullanilabilme
yetkisinin verilebilmesi igin, kullanacadi aracin sinifina uygun siriicii belgesi disinda her bir
arag/makineye iliskin olmak Gzere;

1. Personelin yetkili bir kurulus veya kendi kurulusunca verilecek bir egitim neticesinde basarili

olduguna iliskin belge ve

2. Arag sinifina uygun stirlicti belgeleri bulunmasi gerekmektedir.
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c. PAT Sahasi Arag¢ Kullanma Belgesinde, asagida belirtilen 6zel maksatl araglar icin yetki kutucuklari
bulunacak ve bu araclarin kullanimi igin sertifika veya operatorlik belgesi istenecektir;

1. 1 nolu kutucuk Forklift,

2. 2 nolu kutucuk Yiikleme Araci (High Loader),

3. 3 nolu kutucuk Buzlanmayi Onleme ve Buz Temizleme Araci (De-Anti Icing),
4. 4 nolu kutucuk Ambulift,

5. 5 nolu kutucuk Towcar — Ucak itme Cekme Araci.

6.3.3 Hava Tarafinda Arag Kullanma Esaslari
6.3.3.1 Genel Esaslar

a. Sabiha Gékgen Havalimani hava tarafinda arag kullaniminda genel sivil havacilik kurallari, bu sireg
el kitabinda o6zellikle belirtilmis Sabiha Gokgen Havalimani uygulamalari, trafik kanunu ve iligkili
yénetmeliklerinde belirtilmis kurallara uygun sekilde hareket edilir.

b. Hava tarafinda arag kullanimi esnasinda kurallara uyularak dikkatli ve tedbirli olunacaktir.

c. Acil durumlarda ambulans (acil saglik), itfaiye (Kurtarma ve Yanginla Miicadele-KYM), Follow-me ve
diger acil durum araglar gegis 6nceligine sahiptir.

d. itfaiye (Kurtarma ve Yanginla Miicadele-KYM) araclarinin konuslandigi H blok pist cephesinde
bulunan acil gikis bélgesindeki yol Genel Havacilik Apronuna ulasim amaciyla kullaniimayacaktir.

e. Hava tarafindaki trafik isaret ve isaretlemelerine uyularak, ikaz isaretlerinde belirtilen uyan ve
tehlikelere karsi dikkatli hareket edilecektir.

f. Koltugu olmayan araglarda veya arag kasalarinda personel tagsinmayacaktir.

g. Araglarin ruhsatinda belirlenmis kapasitenin tizerinde yolcu ve yiik taginmayacaktir. Bagaj arabasi ve
dollyler ile yapilan tasimalarda ylkiin dékilmemesi ve yagish havalarda islanmamasi igin gerekli tedbirler
ilgili yer hizmeti kurulusu tarafindan alinacaktir.

h. Tdm araclarin kullanim sirasinda kapilari kapal olacaktir.
i. Hava tarafinda alkol, uyusturucu ya da uyarici madde kullanilarak arag veya techizat kullanilamaz.
j- Hava tarafinda hizmet verecek araglarin faal, bakimli ve temiz olmalari zorunludur.

k. Arac kullanirken dikkatsiz sekilde ve tehlikeli/ani manevralar yapilmayacaktir. Ucak park yerlerine,
akaryakit istasyonlarina aragla girerken/gikarken dikkatli ve yavas hareket edilecektir.

I. Hizmet binalan civarinda arag kullanirken bina kdselerinde karsidan gelen trafik kontrol edilerek
dikkatli ve yavas hareket edilecektir.

m. Olumsuz meteorolojik kosullarda (yagmur, sis, firtina, kar vb.) ve kaygan zeminde disiik siiratte arag
kullanilacaktir. Gorustin distiigl hallerde 10 km/saat ile arag kullanilacaktir.

n. Hava tarafinda arag ve techizat kullanimi esnasinda telefon, tablet vb. mobil cihazlarin kullanimi
yasaktir.

0. Hava tarafinda cevreyi rahatsiz edecek sekilde korna galmak, yliksek sesli miizik agmak ve arag
icerisinde uyumak yasaktir.

p- Hava tarafinda servis yollari da dahil motosiklet, bisiklet vb. araglar kullaniimayacaktir.

q. Hava tarafinda operasyonel gereklilikler disinda geri manevra yapilamaz. Araglarin geri manevra
yapmasinin gerekli oldugu hallerde, geri manevra mutlaka yardimci personel yodnlendirmesiyle
yapilacaktir.

r. Yakit, yag, tiner vb. diger tehlikeli maddelerin dokiilmesi veya tespit edilmesi durumunda olay bolgesi
emniyete alinarak araglarin motorlarn durdurularak HEAS'a haber verilecektir.
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s. Acil durumlarda acil durum araglan ve acil durumla iliskili teknik araglar haricinde higbir arag olay
mahallinde bulunmayacak, acil durum arag ve personelinin galismasina engel olunmayacaktir.

t. Hava tarafinda hizmet veren araclarda meydana gelebilecek yanginlarda ilk midahalenin
yapllabilmesi icin, gbérev yapan tim araglarda faal durumda ve aracin biyikligine gore trafik
kanununda belirtilen agirlikta yangin sondiirme cihazi bulundurulacaktir.

u. Hava tarafinda hizmet veren tiim araglar hizmet siiresince gece ve giindiiz fark etmeksizin farlari ile
sari flagérlerini acacaklardir.

v. Cenazeler; cenaze arabasi, ambulans veya ambulift ile taginacaktir. Bu araglar temin edilemedigi
takdirde, cenaze tasimasi orf ve adetlerimize uygun bir sekilde belirlenecek bir arag ile yapilacaktir.
Cenazeler kesinlikle forklift ile veya diger bagajlarin altinda tasinmayacak, yanina veya (stiine herhangi
bir bagaj, koli, bavul vb. konmadan ve tek olarak tasinacaktir.

6.3.3.2 Apronlarda ve Servis Yollarinda Ara¢ Kullanma Esaslari
a. Apronda hizmet veren araglar higbir sekilde hava araclarinin hareketlerine engel olmayacaktir.

b. Hava tarafinda gérev yapan araglar servis yollarinda 25 km/saat, dis cevre yollarinda 40 km/saat hizi
asmamalidir.

c. Servis yollarinda sollama yapmak yasaktir, servis yollarinin sag seridi kullanilacaktir.

d. Servis yollarinda arag kullanan sirictiler, hava araglarinin park yerine yanastiriimasi esnhasinda
marshalling hizmeti veren personel ile hava araci arasindan gegis yapmayacaktir.

e. Hava araglarinin park yerine yanastiriimasi esnasinda marshalling gérevlisi arag servis yolunu ihlal
etmeyecektir. Ucak tipi nedeniyle marshalling gorevlisi ara¢ servis yoluna ¢ikma ihtiyaci duyuyor ise
servis yolunun arag trafigine kapatilmasini saglayacaktir.

f. Servis yollarinda arag kullanan siiriiciiler, herhangi bir sebepten dolayi servis yoluna giren/cikan veya
kat eden yayalara karsi dikkatli olacak, yayalara 6ncelik verecektir. Terminaller/tesisler ile park yerleri
arasinda, ara¢ yolunu kat eden vyolcu/yaya hareketi mevcut ise emniyetli mesafede durulup
beklenecektir. Yaya gegisinin tamamlanmasini miteakiben kontrollii olarak arac gecisi saglanacaktir.
Yolcu hareketinin oldudu bdlgelerde ilgili yer hizmetleri kuruluglari emniyetli gegisi temin etmek igin
gerekli dnlemleri alacaktir.

g. Devlet biyiklerinin karsilama veya ugurlamalarinda, servis yollarina ve arag hareketlerine iliskin
uygulamalar, HEAS Noébetci Meydan Mudurliga tarafindan koordine edilir.

h. VIP operasyonlarinda veya herhangi bir nedenden dolayi kuka, bariyer vb. techizat veya isaretlemeler
ile hizmete kapatilan yollar veya alanlar kullanilmayacak, alternatif glizergahlar kullanilacaktir.

i. Apronda hizmet veren tiim arag suriiciileri, beyaz renkte cizgi ile belirtilmis servis yollarinin disina
cikmayacak sekilde hareket edeceklerdir.

j- Servis yollar Gzerinde yolcu indirme, bindirme ve bekleme yapilmayacaktir.

k. Higbir zaman hareket halindeki ugagin éniinden veya arkasindan gegilmez.

l. Araglarin arkasinda teghizat takili iken hava araglarinin yaninda keskin doéniis yapilmayacaktir.

m. Bagaj ceker traktorlere en ¢ok 6 adet bos veya 4 adet dolu bagaj arabasi veya dolly takilabilir, cekilen
bagaj arabasi veya dollylerden yiikli olan varsa gekilen bagaj arabasi ve dolly boslar dahil sayisi 4'U

gecemez. Bagaj ceker traktorlere 6 adet bos bagaj arabasi baglanmasi durumunda ilave emniyet tedbiri
alinir.

n. Dolly ve bagaj arabasi disinda kalan ¢ekerli konveydr, gekerli yolcu merdiveni, yardimc gic Gnitesi
vb. cekerli araclar tek olarak gekilir.

0. Servis yollarinda iki arac arasinda yakin takip yapilmayacak, arada emniyetli siliriis mesafesi
birakilacaktir.

p- Hava tarafinda goérev yapan tim kurum ve kurulus personeli, hava tarafinda araclardan kaynaklanan
yag, yakit vb. FOD olustugunu gordiklerinde en kisa siire icerisinde HEAS Apron Yonetim Sefligi'ne
haber verecektir.
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g. Apronda hizmet veren tiim arag siiriiclleri Dur/Ugak Kontrol isaretlemelerinde durarak, tim yonlerde
hava araci hareketi olup olmadidi ve kér nokta bulunup bulunmadigina iliskin kontrollerini tamamladiktan
ve hava araci hareketinin olmadigindan emin olduktan sonra emniyetli sekilde hareket edeceklerdir.
Dur/Ugak Kontrol noktalarinda, ugak hareketi olmasa bile durulacak ve kontroller yapilacaktir.

r. Hizmet kuruluslari servis yollar izerinde bulunan ugak kontrol noktasi gevresinde, ucak hareketlerinin
kontroliine mani olacak sekilde arag/ekipman konuslandirmayacaktir.

s. Apron-1 de 301- 308 numarali park yerleri giris bolgesinde, ugaklar igin kavisli déniisler mevcut olup,
apron merkez hattini kesen servis yollari bulunmaktadir. Servis yollarinin kullanimi esnasinda ugak
hareketlerine, ucak ile emniyet mesafesinin korunmasina ve apron lizerinde tanimh bulunan yer isaret
ve levhalarina azami dikkat edilecektir.

t. GAV apronunda “GAV Apronu ve Hangarlari Kullanma Talimati"nda, Kargo Apronunda “Hangarlar
Bolgesi Operasyon Talimati’nda belirtilen hiikiimler gercevesinde arag¢ kullanilacaktir. Sirdcllerin
bdlgede hangarlara giris gikis yapan ucaklara dikkat ederek, servis yollarinda ve park pozisyonlarina
giris, cikis ve donuslerde disiik hizda seyretmeleri; apron Gzerinde tanimli bulunan yer isaret ve
levhalarina azami dikkat etmeleri gerekmektedir.

u. Hangarlar bolgesindeki servis yollarini kullanan arag sirtcileri ucak ve personel hareketlerine karsi
miteyakkiz olacak, isaret ve isaretcilere dikkat edeceklerdir.

v. Yk, esya vb. malzemelerin tasinmasi uygun araglarla yapilacaktir. Forklift, transpalet vb. araglar yik
indirme-bindirme, istifleme amaciyla ve kisa mesafe tasima igin yalnizca kurumlara tahsisli binalarin
etrafinda kullanilacak olup uzun mesafeli nakliye/tasima amaciyla kullanilmayacaktir.

w. Dusiik goris operasyonlarinin uygulandigi durumlarda apron servis yollarinda zorunlu hizmet
araglari haricinde arag hareketi yapilmayacaktir. “Diistik Goriis Kalkis Usulleri Talimati“nda verilen 201,
205, 301 karsidan karsiya kat edis servis yollari ve F4 taksiyolu izerindeki arac servis yollari arag trafigine
kapatilacak olup araglar alternatif giizergahlar kullanacaklardir. izin verilen giizergahlarda taksiyolunu
kat edecek araclar olasi her tirli hava araci ve yer araci (Follow-me vb.) hareketine miteyakkiz olacak
sekilde yliksek hassasiyet ve detayli kontrolle kat edis yapacaktir.

6.3.3.3 Pist ve Taksi Yollarinda Arag Kullanma Esaslari

a. DHMI Kuleden izin almadikca hicbir arac piste ve iliskili serit sahalarina giremez. Bu sahalara sadece
bakim, onarim, kontrol ve ugus emniyetini saglama amacli faaliyetler icin miimkiin olan en az arag ile
girilir.

b. Pist kontrolii ve ucus emniyetini sadlama amacgh diger faaliyetlerde, Follow-me araglarinin
ybnlendiriimesi, Apron Yonetim Sefligi ile koordinasyon halinde DHMI Kule tarafindan yapilir. Follow-me
araclari, DHMI Kule’'nin ucak yer hareketlerine gére yapti§i yonlendirmeler dogrultusunda hareket
edecektir.

c. Pist ve taksi yoluna ¢ikacak araglarin her birinde ayr ayri telsiz cihazi bulunmasi ve DHMI Kule ile
surekli olarak temas halinde olmalari zorunludur.

d. Pist ve taksi yollarina sadece HEAS' a ait araclar kontrollii olarak girebilir. Diger kurumlara ait araclarin
pist veya taksi yollarina girmesi gerektiginde HEAS'in ilgili birimleri tarafindan refakat edilecektir. Refakat
siirecinde, ilgili arag veya araglar refakat aracinin yakininda ve sorumlulugunda bulunacak ve aralarindaki
iletisim strekliligi saglanacaktir.

e. Pist veya taksi yolu lizerinde meydana gelen acil durumlarda, acil durum mudahale ekiplerinin disinda
hi¢ kimse olay mahalline girmeyecektir.

f. Pist ve taksi yolu lizerinde faaliyette bulunan araglar pist, taksi yolu kenarinda bulunan menhol
kapadi, pano ve isiklara zarar vermeyecek ve FOD olusturmayacak sekilde hareket edecektir.

g. Pist veya taksi yollarinda bulunan tim arag kullanicilari DHMI Kule frekansinda siirekli dinlemede
olacaklar ve DHMI Kule talimatlarina uyacaklardir.
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h. Pist emniyeti ve pist ihlallerini dnleme egitimi almamis veya pist emniyeti ve pist ihlallerini 6nleme
egitimi almis personelin refakatinde olmayan personel, pist ve taksi yollarinda bulunmayacaktir.

i. Servis yollari ile kesisen apron baglanti taksi yollarina ve apron merkez hatlarina girmeden ucak
kontrol noktalarindan 6nce durulacak ve ugak hareketlerine dncelik verilecektir. Bu taksi yollarini kat
edislerde DHMI Kule'den miisaade alinmasi gerekmemektedir.

6.3.3.4 Sut Alti ve Ucak Park Yerinde Arag Kullanma Esaslari
a. Sut altinda hizmet veren tiim araclar 10 km/saat hiz limitini agmayacaklardir.

b. Ucak park yerinde Bagaj islem sahasinda ucada yaklasan araglar hiz limitini diislirerek, aracin fren
sistemini kontrol ederek yaklasacaklar ve gerekli emniyet tedbirlerini alarak park edeceklerdir.

c. Ugak park yerinde hizmet veren tiim araglar 5 km/saat hiz limitini agmayacaklardir.

d. Herhangi bir araci ucaga yanastirirken veya araci ugaktan cekerken, aracin sirati ylirime hizinda
olacaktir.

e. Hava aracina temas gerektirmeyen ekipmanlarin ucada olan mesafesi en az 3 m olmalidir. Hava
aracina temas gerektiren tlim ekipmanlar icin yanastirmada yardimci personel kullanilacaktir.

f. Transfer bagaj alani olarak tesis edilen bolgede araclar isaretlemelerle sinirlandirilan alanin disina
parklandiriimayacaktir. Isaretlemenin olmadigi bolgeler hareket alani olarak kullanilmayacaktir.

g. Hizmet araglari ucak park yerine giris islemlerini, ucak park yeri tanitma isaretlemelerinin bulundugu
on taraftan; cikis islemlerini ise hizmet verdigi park yerinin veya komsu park yerinin 6n tarafindan (ucak
park yeri tanitma isaretlemesi tarafi) yapacaktir. Ucak park yerleri bos olsa dahi sirali sekilde katedis
yapilmayacaktir.

h. Ugak park yerinde hizmet veren arag ve techizatlar hizmet verdikleri park yerinin sonunda bulunan
cift beyaz isaretlenmis emniyet cizgilerini ihlal etmeyeceklerdir.

i. Gorevi geredi apron merkez hattina ¢ikan pushback araclari, apron merkez hattint FOD kontroli
yaparak ciktigi park yerine geri dénis ile terk edeceklerdir.

j. Ucak etrafinda hizmet veren arag ve techizatlar, hizmet akisini aksatacak sekilde birakilmayacaktir.
k. Hizmet araclari hicbir zaman, ucaga dogru dik sekilde calisir vaziyette birakilmayacaktir.

. GPU veya ASU (niteleri gibi cekilen aracglar, ucaga yanasmalari esnasinda, ucak park yeri merkez
hattina paralel olarak gekilmelidir.

m.Hava arac tam park etmeden ve motorlarini kapatmadan hizmet araglari hava aracina
yanasmayacaktir. Hava arac tam park edip motorlarini ve beacon isiklarini kapatana kadar hizmet
araglari park pozisyonlari igerisinde kirmizi beyaz isaretlenmis emniyet gizgilerini gegmeyeceklerdir.

n. Sut alti ve ucak altinda gérev yapan tiim gorevliler, calistiklari bélgenin temizliginden sorumludurlar.

0. Ucaklara verilen hizmetler esnasinda itfaiye (Kurtarma ve Yanginla Micadele-KYM) ve akaryakit
araclarinin 6ni strekli agik kalacak sekilde galisilacaktir.

p- Sut altinda fosil yakitli arag kullanimi yasaktir. Olaganiistii durumlarda sut altina girmesi gereken fosil
yakith araglara iliskin talepler HEAS tarafindan dederlendirilir ve onaya istinaden gegici olarak
kullandirilabilir.

q. Sut altinda goérevli olmayan arag veya techizatlar bulundurulmayacaktir.

r. Ugada hizmet veren personel, ucagin yiikleme/bosaltma ve yakit ikmali islemleri sirasinda ugagin
asadi/yukar hareket edebilecegini g6z 6niinde bulundurmalidir.

s. Hava aracina yakit ikmali yapan araglar disindaki biittin araglar kanat altinda gegmeyecek ve kanat
altina park etmeyecektir.
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6.3.4 Hava Tarafinda Arag ve Teghizat Park Etme Usulleri

a. Hava tarafinda faaliyet gésteren kuruluslara ait arag, ekipman ve teghizatlar kuruluslara tahsisli arag
park yerlerinde konuslandirilacaktir.

b. Hava tarafinda rastgele ve hizmeti aksatacak sekilde arag park edilmeyecektir.

c. Daimf arag/techizat park yeri tahsis talepleri HEAS Genel Miidirligii'ne yazili olarak yapilacaktir.

d. Operasyonel nedenlerle gegici arac/techizat park yeri tahsisi mesai saatleri icinde HEAS Isletme
MidirlGgil, mesai saatleri disinda HEAS Nobetci Meydan Midirliigi'nce yapilir.

e. Hava tarafinda kullanilan ara¢ ve teghizatlar hizmet sonrasinda kurumlarina tahsisli arag park
yerlerine alinacak, hizmeti aksatacak sekilde rastgele birakilmayacaktir.

f. Operasyon esnasinda, ucak park yeri vb. operasyonel bélgelerdeki gegici park yerleri higbir sekilde
uzun streli isgal edilmeyecektir. Gegici park eden araglanin siricileri, araclari uzun sdreli terk
etmeyecektir.

g. Terminal onlerinde apron kenarlar vb. yerlerde daimi veya gecici park yeri olarak belirlenmemis
alanlarda kesinlikle park yapilmayacaktir.

h. Kendilerine daimf arag park yeri tahsis edilmis kuruluslar, araclarini diizgiin bir sekilde park edecekler
ve park yerlerini temiz tutacaklardir.

i. Kurumlar, kendilerine tahsis edilen arag park yerlerini bozuk ve hurda arag ve ekipmanlar igin depo
veya uzun sureli bekleme alani haline getirmeyecektir. Teknik veya ekonomik dmriini tamamlamis arag
veya techizat hava tarafinda bulundurmayacaktir.

j- Apronlarda ve kurumlara tahsisli park alanlarinda arag ve tecghizat bakimi yapilmayacaktir. Arag ve
techizat bakimlar atdlyelerde yapilacaktir.

k. Ucgaklara hizmet icin kullanilan arag ve techizat, hizmet sirasinda ugaktan inecek yolculara engel
olacak sekilde park edilmeyecektir.

I. Ucak park yerlerinde hizmet araglari ve techizatlar park yeri emniyet cizgileri ile belirtilen alanin ugak
tarafinda kalan kismina arag birakilmayacaktir.

m. Ugak park yerlerinde ugak gelmeden d6nce emniyeti ihlal edecek ve hizmeti aksatacak sekilde
kargo/bagaj birakiimayacaktir.

n. Yatiya kalan ugaklarda hizmetin tamamlanmasina miiteakip yolcu merdiveni veya bakim merdivenleri
glvenlik ve emniyet acgisindan ilgili yer hizmeti kurulusu tarafindan ugaktan emniyetli mesafeyi
saglayacak sekilde uzaga/aciga alinacaktir.

0. Terminal éniinde ve yolcu koriiklerinin hareket alanlarinda arag ve techizat birakilmayacaktir.
p- Hava tarafi dahilinde hizmet araglan sofdrsiiz, calisir durumda terk edilmeyecektir.

g. Su ikmal hidrantlari ve elektrik trafolari 6ni ile yakit hidrant kapaklarn (izerine arag park
edilmeyecektir.

r. Itfaiye Istasyonundan aprona cikis yolu, bina éniine, itfaiye acil cikis yollari ile acil saglik cikis kapisi
Online arag ve tecghizat birakilmayacaktir.

s. Park edilen arag veya teghizatin el ve park freni sistemleri aktif hale getirilecek ve takozlama vb.
diger emniyet tedbirleri alinacaktir.

t. Uygun park edilmeyen arac veya ekipmanlar igin uyari ve/veya yaptirrm uygulanacaktir. Gerekli
tedbirin alinmamasi halinde ilgili arag veya teghizat HEAS tarafindan gektirilecektir. Bu kapsamda, olasi
zarar ve ¢ektirme giderlerinden ilgili kurum sorumludur. Bu durumda talimata uymamaktan ayrica islem

yapilir.
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6.3.5 Arac Techizat ve Ekipman Ozellikleri

a. Apron plakalarinin goriinecek sekilde arag lzerinde bulundurulmasi zorunludur. Kirik, rengi solmug
veya okunamaz halde apron plakasi ile arag kullaniimayacaktir.

b. Kirmizi ve mavi apron plakasi ilgili aracin/teghizatin én veya arkasinda tampon veya buna benzer bir
bélgesine sabitlenecektir.

c. Siyah ve sari apron plakasl aracin 6n camindan gorilebilecek sekilde sag veya sol kisminda
bulunacaktir.

d. Siricller araglari/ekipmanlari kullanmadan dnce aracin/ekipmanin igletimine iliskin tiim sistemlerini
kontrol edecek, eksikligi/arizasi olan araclari kullanmayacaklardir.

e. Daimi apron arac¢ plakasi icin miracaat edilecek arag, ruhsat bilgileri esas olmak (izere 5 yasini
doldurmamis olacaktir.

f. Hava tarafinda hizmet veren tiim arag ve techizatin bakimli ve faal olarak bulundurulmasindan, teknik
ve/veya periyodik muayenelerinin yapilmasindan, élglimlerinin ve kalibrasyonlarinin yapilmasindan ilgili
kurum/kuruluglar sorumludur.

g. Hava tarafinda arizali arag ve ekipmanlarin ¢ekilmesi gerekmesi durumunda Apron Yonetim Sefligi'ne
haber verilecektir. Cekim operasyonun emniyeti igin ilgili firma tarafindan gerekli tedbirler alinarak
Follow-me veya ilgili kurulusun refakat araci esliginde gekim islemleri yapilacaktir.

h. Hava tarafinda kullanilacak arag ve teghizat tekerleklerinde plastik kar zincirleri haricinde metal zincir,
civili lastik, metal palet veya metal bicakli kar kiireme araclar gibi kaplamali saha yiizeyine zarar verecek
malzemeler kullaniimayacaktir.

i. HEAS tarafindan arizali ya da teknik olarak eksiklikleri oldugu tespit edilen motorlu/motorsuz arag ve
ekipman igin uyari ve/veya yaptinm uygulanacaktir. Arag veya ekipman, ilgili kurum tarafindan hizmetten
cekilerek eksikligi giderilecektir. Eksikligi giderilen araglar HEAS'a yazili bilgi verilerek ve kontrolleri
yapildiktan sonra tekrar kullanilacaktir.

j. Eksikligi giderilmeden kullanilan ara¢ ve techizatin apron plakasi geri alinacaktir. Ilgili kurulusun
kusurun giderildigine dair yazili bagvurusu tizerine gerekli kontroller yapildiktan sonra HEAS Havalimani
Ucret tarifesine gore ilk verilis tcreti yeniden alinarak apron arag plakasi yeniden verilir.

k. Kirmizi ve siyah daimi apron arag plakasi alan her araca HEAS Apron Yonetim Sefligi tarafindan, hava
tarafi kurallan, gérsel yardimcilar ve hiz limitlerini iceren gorsel yardimcilar karti verilecektir. Bu kart ilgili
kurulus tarafindan arag kullananlarin rahatlikla gorebilecekleri sekilde araca yapistirilacaktir.

. Gegici Apron Plakasi almis olanlarin haricinde hava tarafinda gorev yapacak biitiin araglara, her
yonden gorilebilen sari flagorler takilacak ve gérev esnasinda stirekli agik bulundurulacaktir.

m. Apronda kullanilacak her turlli arag ve techizatin {izerinde apron plakasi tahsis edilen kurum/kurulus
adi gérindr/okunur sekilde bulunacaktir.

n. Hava tarafinda apron plakasi tahsis edilen araglarin renkleri ile dis ylizeyinde yer alacak logo veya
isarete iliskin esaslar asadida yer almaktadir.

1. Araglarin renkleri ile dis ylizeyinde yer alacak logo veya 6zel isaret ve/veya tanitimin HEAS onayini
almak kaydiyla;

i.Kurum ve kuruluslarin birbirinden, 6zel amagli araglarin ise diger araglardan ayirt edilebilmesini
saglayacak ozellikte olmasi,

ii.Arac kullanan personelin dikkatini dagitmayacak renk ve parlaklikta olmasi,
iii.Gorunti kirliligi olusturmayacak sekilde olmasi,

iv.Uygulanabilme yeri olan araglarda, tavan dis kismina aracin ait oldugu kurulus logosunun
bulundurulmasi ve net goériinebilecek sekilde olmasi esastir.

v.Araglarin dis ylzeyinde bagkasinin logo veya 6zel isaret ve/veya tanitiminin bulunabilmesi igin
HEAS'tan izin alinmasi sarttir. Ilgili kurulug alinan izin sonrasinda kurum/kurulus logosunu da
icerecek sekilde uygulama yapabilecektir.

Dok.No: 02.PSS / Rev.Tarihi: 28.02.2023 / Rev.No: REV.4 Sayfa 19 / 38 Form No: 05.KLT.11-00



x 02.PSS / REV.4
AHEAS PAT SAHASI KULLANMA SUREG EL KITABI

2. Apronda gegici olarak hizmet verecek araglarin renkleri ile dis ylizeyinde yer alacak logo veya
isaret, HEAS tarafindan uygun olarak dederlendirmesi kaydiyla, o maddesinin diger hiikiimlerine tabi

degildir.
3. Hizmet Araglari icin kabul edilen renkler asadidaki gibidir:
itfaiye (KYM) Araglari : Kirmizi
Apron Yonetim araglari : Sari-siyah damali, Sari
Diger hizmet araclari : Sari-siyah damali, Sari ve Kirmizi disinda kalan bir renk

o. Calisma ruhsatini ilk defa alacaklar ile galisma ruhsati olanlarin ilave olarak alacaklar teghizatlarin
(dogru ve alternatif akim jenerat6ri, air starter unit, yiikleme araci, bagaj cekme araci, ucak ¢ekme-
itme araci, motorlu ve cekerli yolcu merdiveni, palet konteyner, dolly, foseptik araci, su ikmal araci, buz
temizleme araci, havalandirma araci ile ikram yilikleme arac, vb.) ilgili ulusal veya uluslararasi
standartlara uygun olmasi zorunludur.

p- Yer hizmetleri kuruluslari, Sabiha Gokgen Havalimaninda verdikleri hizmete uygun miktarda personel
ve techizat bulundurmaktan sorumludur. Personel ve techizat miktari, HEAS tarafindan aksi
belirtiimedikge benzer kategorideki havalimanlarinin en az personel ve techizat listesinde belirtilen
miktardan daha az olamaz.

q. Arag ve techizatlar tam faal, temiz, bakimli ve boyali olarak, tahsis edilmis yerlerde diizenli olarak
bulundurulmaldir.

6.3.6 Telsizle iletisim Usulleri

a. Pist ve taksi yollarina girecek tim araglarda DHMI Kule ile kesintisiz iki yonlii muhabere saglayacak
el telsizi olacaktir. Telsizi olmayan ve pist ve taksi yollarina girmesi zorunlu olan araclara Follow-me eslik
edecektir.

b. Ozellikle pist kat edisi gerektiren durumlarda olmak lizere, piste girislerde mevcutsa VHF 118.8
frekansindan siirekli dinlemede olunacaktir.

c. Pist ve taksiyollarina giren tim arag suricileri Kule kanalinda, stirekli dinlemede bulunacaklardir.
Araclardan inilmesi gereken durumlarda el telsizi ile stirekli dinlemede olunacaktir.

d. Piste giris veya cikis esnasinda mutlaka DHMI Kule'ye bildirimde bulunulacaktir. Herhangi bir nedenle
(net anlagiimama, talep/izin sonrasi bekleme, inis/kalkis trafiklerini bekleme gibi) piste giris hususunda
tereddiit olustuysa veya durum siipheli hale geldiyse kesinlikle piste giris yapilmayacak ve DHMI Kule
ile tekrar iletisime gecilecektir.

e. DHMI Kule ile telsiz iletisiminde; dnce aranilan istasyon (Kule), sonra sirasi ile arayanin ¢adr adi,
bulundugu pozisyon, gitmek istedigi yer ve amacini icerecek sekilde standart konusma usulii (frezyoloji)
kullanilacaktir.

f. Piste veya taksi yollarina girecek arag operatorleri ile DHMI Kule arasindaki iletisimde arag cagri ad
ile birlikte varsa ara¢ numaralari da kullanilacaktir. (Ornek: Follow-me-5, Insaat-2 vb.)

g. Telsizle iletisimde, konusma mandalina basip cihazin 6zellijine gére 1-2 saniye bekledikten sonra
konusmaya baslanacaktir. Bas-konug/birak-dinle esasi ile frekansi/kanali bloke etmeden iletisim
sadlanacaktir.

h. Telsizle yapilan gériismeler miimkiin oldugunca kisa ve anlasilabilir bir dille yapilacak ve kule kanali
uzun sire mesgul edilmeyecektir.

i. DHMI Kulenin verdigi talimatlarin net olarak anlasildidinin teyit edilmesi icin alinan talimat tekrar
edilecektir.

j. Ozellikle pist kat edigleri olmak Uzere refakat edilen arag varsa sayisi, refakat edilen yavas arag
mevcut ise durumu DHMI Kuleye bildirilecektir.

k. Piste giris veya pisti kat edis icin DHMI Kule arandiginda, DHMI Kuleden “dinlemede kalin” yaniti
alindiginda pozisyon belirtilerek beklemede kalinacak, DHMI Kulenin uygun gordiigi zamanda giris/kat
edis yapilacaktir.
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6.3.6.1 Telsiz Arizasi ve Iletisim Kaybinda Uygulanacak islemler
a. Arizal, disiik bataryali vb. telsizler ile pist ve taksi yollarina girilmeyecektir.

b. Pist veya taksiyoluna girdikten sonra telsiz arizasi oldugu veya net/anlasilir iletisim saglanamadigi
durumlarda pist ve taksiyolu en kisa yoldan terk edilerek emniyetli alana gegilecektir.

c. DHMI Kule tarafindan pist veya taksiyollarindaki ara¢ veya personel ile iletisim kaybinin yasandiginin
belirlenmesi halinde veya pist ve iliskili emniyet sahalarina arag girisine miisaade edildikten sonra ilgili
aracin pist ve iliskili emniyet sahalarini terk ettigine iliskin bildirim alinmamigsa trafiklere inis ve kalkis
misaadesi verilmeyecektir. Gerekirse iletisim kaybi yasanan arac veya personel icin Follow-me
gonderilerek, ilgili birimler ile telefon ile iletisim saglanacaktir.

d. Pist kat edislerinde DHMI Kule ile iletisim kaybi; piste girmeden 6nce meydana gelmis ise kat edis
iptal edilecek, piste girdikten sonra meydana gelmis ise en kisa yoldan pist terk edilecektir.

e. DHMI Kule ile iletisim kaybi towing islemlerindeki pist kat edislerinde meydana gelirse piste girmeden
kat edis iptal edilecek; piste girdikten sonra meydana gelirse kat edise devam edilecek, bu esnada DHMi
Kule tarafindan inis kalkis durdurularak gerekirse baska bir Follow-me gdnderilerek Nobetci Meydan
Midirane bilgi verilecektir.

f. Iletisim kaybi, towing islemleri esnasinda towing araci ile Follow-me araci arasinda meydana
geldiginde; piste girmeden yasanirsa DHMI Kuleye bilgi verilerek kat edis iptal edilecek, piste girdikten
sonra iletisim kaybi yasanirsa DHMI Kuleye bilgi verilerek kat edise devam edilecek, bu esnada DHMI
Kule tarafindan inis kalkis trafigi durdurulacaktir.

g. DHMI Kule ile iletisim kaybi oldugunda uygulanabilir durumlarda, gerekiyorsa asagida belirtilen ALDIS
uygulamalari yapilir.

1. Ilgili arag iletisim kaybi yasadigini belirtmek amaci ile aracini DHMI Kule yéniine cevirerek farlari
ile uzun kisa selektér yaparak bilgi verecek, DHMI Kule ile goz temasini muhafaza edecektir.

2. Gerekirse DHMI Kule, ALDIS isik sinyallerini kullanarak ilgili araci yénlendirir.
3. DHMI Kulenin ALDIS lambasindan verecedi 1sik talimatlar asagidaki gibidir.

Kesik, Kesik Yesil : Pisti veya taksiyolunu kat edise serbestsiniz,
Kesik, Kesik Beyaz : Hareket sahasini terk et,

Kesik, Kesik Kirmizi : Pisti veya taksiyolunu acele terk et,

Kirmizi : Pozisyonu muhafaza et,

h. Pist veya taksiyolu kenar veya merkez hatti isiklarinin flas yapmasi (yanip sénmesi) halinde bulunulan
boélge (pist veya taksiyolu) acele terk edilecektir.

6.4 PAT SAHASI ARAGC KULLANMA BELGESI

a. PAT Saha Arag Kullanma Belgesi editim uygulama usul ve esaslari; HEAS Egitim Midiirligi tarafindan
hazirlanan “Pat Saha Arag Kullanma Belgesi Egitim Prosediirii"nde belirtildigi gibidir.

b. Prosediir ve eklerine www.sgairport.com adresinden veya HEAS Egitim Midirligiinden ulasilabilir.
PAT sahada arag bulunduran tiim kurum ve kuruluslar, prosediir ve eklerini PAT sahada arag kullanacak
personeline tebli§ etmekten ve prosediir gereklerini yerine getirmekten sorumludur.
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6.5 APRON ARAG PLAKA TAHSIS ISLEMLERI

6.5.1 Genel Esaslar

a. Hava tarafinda hizmet vermek Uzere araci bulunan kurum ve kuruluslarin uygun tipte apron plakasi
almasi zorunludur.

b. Hava tarafi igerisinde daimi veya gegici apron plakasi olmadan arag kullanilamaz.
c. HEAS daimi/gecici apron plakalari, tahsisli ara¢ disinda kullanilamaz.
d. Siriici vasitasiyla hareket ettirilen tiim motorlu araglara apron plakasi verilir.

e. Bir noktadan bir noktaya baska bir arac¢ kullanilarak hareket ettirilen tim motorsuz arag (cekerli,
merdiven, konveyor, yardima gii¢ Unitesi vb.) veya techizatlara (bagaj arabasi, tow-bar vb.) apron
plakasi verilir.

f. Ucgak bakim vb. hizmetlerde kullanilan hareket kabiliyeti olan ylkselebilir platform, manlift vb.
techizatlara apron plakasi verilir.

g. LPG, LNG, CNG vb. ve tiirevleri ile calisan arag ve ekipmanlar igin apron plakasi talep edilemez.

h. Daimi apron plakasi tahsisi Sabiha Gokgen Havalimani hava tarafinda ruhsatl olarak faaliyette
bulunan kurum ve kuruluslara yapilir.

i. Sabiha Gokgen Havalimani daimi apron plaka miracaati, hava tarafinda ruhsath olarak faaliyette
bulunan yerlesik sirketler ve kamu kurum ve kuruluslan tarafindan yapilabilir. Yerlesik ve/veya ruhsatli
olmayan sirketler gegici apron plakasi miracaatinda bulunabilir.

j. Havalimaninda ruhsatli ve yerlesik kurumlarin, diger sirketlerden hizmet alimi durumunda, hizmet
alinan sirketlerin apron plakasi taleplerinde aracin faaliyetine iliskin genel sorumluluk beyani, sigortanin
hizmet alan kurum tarafindan yapilmasi ve bu durumun aralarindaki s6zlesmede yer almasi kaydi ile
talep HEAS tarafindan dederlendirilerek daimi veya gegici apron plakasi tahsisine karar verilir.

k. Diger havalimanlarindan Sabiha Gékgcen Havalimani'na girig yapmak lizere transfer edilmek istenen
arag/techizatlar bu Sireg El Kitabi'nda belirtilen hususlar basta olmak lizere;

1. “Yer Hizmetleri Kuruluslarinin bulundurmasi gerekli en az techizat listesi"nde belirtilen
arag/techizat olmasi,

2. Transfer edilecek arag/techizatin transfer edilen havalimanindan cikis kaydi, boyali, logolu, flagorli
ve operasyonlarda aksakliga sebep vermeyecek sekilde tiim sistemleri faal, bakimli ve galisir vaziyette
olmasi,

Kontroller sonrasi tespit edilerek apron plakasi miracaat islemleri ilk verilig licretinin tahsil edilmesi
sartiyla yapilr.

l. Aracg/techizatin kullanima elverisli ve TSE, ISO, CEN veya ulusal/uluslararasi standartlarindan
herhangi birine uygun orijinal imalat olmasi ve imalatgisindan/yetkili saticisindan alinmis olmasi
zorunludur.

m. Apron plaka islemlerine iliskin tim stiregler, miiracaatta bulunan kurum veya kurulus tarafindan takip
edilecektir.

n. Gegici Apron plakasi ile hava tarafina giris/cikis yapan araglarin sorumlulugu basvuru sahibi kuruma
aittir.

0. Apron plaka islemlerine iligkin bu siireg el kitabinda hiikiim bulunmayan hallere iligkin usul ve esaslar
HEAS tarafindan belirlenir.
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6.5.2 Basvuru Islemleri
a. Kirmizi ve Mavi Apron Plaka talepleri icin miiracaat dogrudan HEAS Isletme Midirligi'ne yazili olarak
yapilir.

b. Siyah Apron Plaka taleplerinde, dncelikle HEAS Guvenlik MidurlGgi’'nden koordinasyon parafi
alinarak miiracaat HEAS Isletme Miidirligi'ne yapilir.

c. Sari (Gegici) Apron Plakasi talepleri icin miracaat mesai saatleri igerisinde HEAS Giivenlik
Midirligi’ne; mesai saatleri disinda HEAS Nobetci Meydan Mudirligi’ne yapilir.

d. Miracaata istinaden HEAS Isletme Mudurligi tarafindan yapilan én degerlendirme sonucunda;
“Daimi Apron Plakasi Bagvuru Formu (EK-2)" lizerinde arag tipine gére HEAS (icret tarifesinde belirtilen
Ucret sinifi hanesi Apron Yonetim Sefligi tarafindan doldurularak, diger islemlerin tamamlanmasini
saglamak Uzere ilgili kurum/kuruluslara verilir.

e. Daimi apron plakasi talebinde bulunan kurum/kuruluglar “Daimi Apron Plakasi Basvuru Formu (EK-
2)” ile beraber Havalimani Miilki idare Amirligi'ne yazili olarak miiracaatta bulunur. Miilki idare Amirligi
onayl ve sevkine miteakip basvuru formu Gimriik Miidirligi’ne ve trafik tescilli araglar icin Emniyet
Sube Midirligi'ne onaylatilir.

f. Emniyet ve Giimriik Miidiirliigii onayini miiteakiben, HEAS Mali Isler Miidirliigi'ne miiracaat edilerek
basvuru evraki lizerine sigorta ve plaka Ucret tahsilati islemleri icin koordinasyon parafi alinir.

g. Tum islemleri tamamlanan Daimi Apron Plaka taleplerine iliskin evrak plaka tahsis islemleri icin HEAS
Apron Yonetim Sefligi'ne teslim edilir.

6.5.3 Daimi Apron Plakasi I¢in Bagvuru Belgeleri

a. Talep sahibi tarafindan eksiksiz doldurulmus “Daimi Apron Plakasi Bagvuru Formu (EK-2)”,

b. Daimi apron plakasi istenen trafik tescilli arac ruhsatinin 6nlii arkali fotokopisi,

c. Daimi apron plakasi istenen trafik tescili olmayan aracin proforma faturasi, imal yilini iceren talep
sahibi firma yetkilisi onayl, sirket kaseli belgeler,

d. Aracin kiralik olmasi durumunda kiraya veren ve kiralayanin imzaladigi kira sdzlesme fotokopisi,
e. Ucilincii Sahis Mali Mesuliyet Sigorta Policesi'nin fotokopisi,
f. Daimi apron plakasi talep edilen aracin 6nden, yandan ve arkadan cekilmis fotograflari.

6.5.4 Apron Plakasi Tahsisi islemleri

a. HEAS Apron Yonetim Sefligi tarafindan ilgili Apron giris kapisinda aracin yag, yakit, sizinti, elektrik
aydinlatma, sinyalizasyon sistemleri, motor/sase numaralari, fenni muayeneleri, yakit cinsi vb. fiziki
kontrolleri yapilir.

b. Ilgili sisteme arag plaka girisi yapilarak aktif hale getirilir ve ara¢ tanitim karti basilir.

c. Arag plakasi ve tanitim karti imza karsilidinda plaka talebinde bulunan kurum yetkilisine teslim edilir.

6.5.5 Degistirme Kayip ve Iptal islemleri

a. Kurum ve kuruluglar kendilerine tahsisli apron plakasinin galindigini veya kayboldugunu ivedi olarak
HEAS Guvenlik Mudirligu ve HEAS Isletme Midirligine bildirmekten sorumludur.

b. Apron plakasinin kayip veya calindiginin HEAS Giivenlik Miidiirliii ve HEAS Isletme Mudirligiine
bildiriimemesi sonucu plakanin baskasi/ baskalan tarafindan kullaniimasindan kaynaklanan/
kaynaklanabilecek tiim olumsuzluklardan ilgili kurum/kurulus sorumludur.

c. Temdit basvurusunda bulunmayan veya Ocak ayinin son is gliniine kadar temdit Ucreti 6demeyen
kurum/kuruluslarin apron plakasi tahsis edilmis arag veya techizatin apron plakasi iptal edilerek kara
tarafina gikartilir. Ayni arag icin yeniden apron plakasi talep edilmesi durumunda ilk miiracaat islemleri

yapilir.
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d. Tahsis edilmis olan apron plakalarina iligkin degistirme islemlerinde (st yazi ve “Daimi Apron Plakasi
Bagvuru Formu (EK-2)” formu ile kayip veya iptal islemlerinde sadece st yazi ile Miilki idare Amirligine
basvuru yapilacaktir. Degistirme islemlerinde ilk miiracaatta oldugu gibi evrak onaylari alinarak HEAS
Isletme Midirliigiine yazili miiracaat edilecektir. Kayip ve iptal islemlerinde ise st yazi ile Miilki idare
Amirligine miiracaat edilerek Giimriik Miidiirligii onayina miiteakiben HEAS Isletme Mudirligiine yazil
miiracaat edilecektir.

e. Ucret sinifina gére muadil arac olmak kosulu ile daimi apron plaka transferlerinde HEAS (icret
tarifesinde belirtilen transfer Ucreti alinir. Transfer iglemlerinde ilk miracaatta oldugu gibi evrak onaylari
alinarak HEAS Isletme Mudurligline yazili miracaat edilecektir.

f. Aracin cret sinifina gére muadil olmamasi durumunda, eski daimi Apron plakasinin iptal edilmesi ve
yeni plakanin tahsisi igcin miracaat edilir.

g. Ayni arag icin mevcut siyah daimi apron plakasinin, kirmizi daimi apron plakasina dénusttriimesi
talebi HEAS Isletme Midirligl tarafindan degerlendirilir, uygun bulunmasi durumunda herhangi bir
lcret alinmadan kirmizi daimf apron plakasi tahsis edilir.

h. Ayni arag icin mevcut kirmizi daimi apron plakasinin siyah daimi apron plakasina donistirilmesi
talebi, 6nce HEAS Giivenlik Miudirligi tarafindan dederlendirilir, uygun bulunmasi durumunda HEAS
Isletme Midirligi'nce degerlendiriimeye alinir, onaylanan taleplerin aradaki ticret farkinin 6denmesi
igin HEAS Hasllat Sefligine yonlendirilir.

i. Farkh araglar icin licret sinifina gére muadil araglar olmak kosulu ile kurum/kuruluslar sahip olduklari
apron plakalarini (siyah apron plakasini farkli bir araca kirmizi olarak, kirmizi apron plakasini farkl bir
araca siyah olarak) kendi aralarinda transfer etmek istediklerinde sadece transfer licreti alinir.

j. Daimi apron plakalarinin iptaline iligkin onayl miiracaat evraklari HEAS isletme Midirligi'ne teslim
edilir ve ilgili apron plakasi iptal edilir.

k. Kaybolma, hasar ve eskime nedeni ile yenilenmesi gereken daimi apron plakalari icin HEAS Isletme
Midurliigi'ne yazi ile miiracaat edilmesine miiteakip, HEAS Hasilat Sefligi'ne Ucret Tarifesi'nde belirtilen
6deme vyapildiktan sonra 6deme dekontu/onayi ve ilgili evraklarin HEAS Apron Y&netim Sefligi'ne
verilmesiyle eski apron plakasi iptal edilir ve yeni plaka tahsis edilir. Kaybolan daimi apron plakalari igin
yapilacak yenileme miracaatlarinda kayip tutanadi veya ilgili kurumun antetli kagida yazili kayip beyani
ilgili evraklara eklenecektir. Hasar veya eskime nedeni ile yapilacak miiracaatlarda hasarl ve eski plakalar
HEAS Apron Yonetim Sefligi'ne teslim edilecektir.

I. Kullanimina apron plakasi tahsis edilmis kurumun Sabiha Gokgen Havalimani’nda faaliyetlerinin
sonlandirildidina iliskin yazil bildirim durumunda apron plakasi ilgili sistemden iptal edilir ve arag hava
tarafi disina cikartilir.

m. Sabiha Gokgen Havalimanindaki faaliyetlerini sonlandiran kurumlar, kendilerine tahsis edilmis apron
plakalarini iptal ve iade etmek zorundadir. Kurumlar apron plakalarinin iptal ve iadesi veya Sabiha
Gokgen Havalimanindaki faaliyetlerini sonlandirdiklarina iligkin bildirim yapmadiklari siirece temdit
Ucretleri devam eder.

6.6 SIGORTA ISLEMLERI

6.6.1 Sigorta Yaptirma Zorunlulugu

a. Sabiha Gokgen Havalimani hava tarafinda faaliyette bulunan ve/veya hava tarafinda arag ve techizati
bulunan kurum ve kuruluslar personel, arag, techizat ve/veya yapacaklari hizmetler nedeniyle havalimani
tesislerine, hava araglarina, hizmet arac ve teghizatlarina ve tglinct sahislara karsi verecekleri zararlari
karsilamak icin Uciincii Sahislar Mali Mesuliyet Sigortasi (netice zararlari dahil) yaptiracaktir.

b. Sigorta poligesinin igerigi, niteligi, limitleri, kapsami, istisna uygulamalari vb. diger hususlar HEAS
Mali Isler MidirlGgi-ile koordine edilecektir.
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c. Koordineli olarak yaptirilan Ugiincii Sahislar Mali Mesuliyet Sigorta Policesinin, HEAS Mali Isler
Mudurliigi onayli bir sureti, apron arac¢ plaka miiracaat evraki veya sigorta poligesi gerektiren diger
muracaat evraklarina eklenecektir.

d. Istenen nitelikte sigorta policesi bulunmayan veya kurum ve kuruluslarin arag ve techizatinin hava
tarafina girmesine/hizmet vermesine izin verilmez.

e. Uclincii Sahislar Mali Mesuliyet Sigortasi her yil yenilenerek, HEAS Mali Isler Miidirliigi'ne
sunulacaktir.

6.6.2 Sigorta Yaptirma istisnalari

a. Asadida belirtilen kapsamlarda, Ugiincii Sahislara Karsi Mali Mesuliyet Sigortasi (netice zararlari dahil)
yaptirma zorunlulugu aranmaz.

1. Hava tarafinda arag¢ bulunduran/bulunduracak olan Sivil Havacilik Genel Midirligl, Emniyet
Mudurligl, Glmrik Middrligi, Meteoroloji Midiarligi vb. gérev/hizmet yapan kamu kurumlari,
yapacaklari hizmet nedeniyle Havalimani tesislerine, hava araglarina, hizmet arag ve techizatlarina ve
Uglinci sahislara karsi verebilecekleri zararlarin karsilanmasindan sorumludur. Bu kapsamda sigorta
yaptiriima zorunlulugu aranmaz.

2. Yerli ve yabanci devlet erkaninin protokol esaslari gergevesinde karsilanmasi ve ugurlanmasi igin
hava tarafina girmesine yetkili makamlarca izin verilen araglar igin s6z konusu sigortanin yaptiriima
zorunlulugu aranmaz.

3. Meydan Otoritesi’nin iznini miiteakiben Follow-me rehberlidi ile miinferit olarak hava tarafina giren
araglar ile hasta ve cenaze nakli vb. amaglarla hava tarafina gegici giris/cikis yapmasi gereken araglar
icin s6z konusu sigortanin yaptiriima zorunlulugu aranmaz.

4. HEAS ile imzalanan Sozlesme, Sartname ve eklerinde sigorta konusunda yer alan esaslara
uyulmasi kaydiyla, HEAS adina veya HEAS kontroliinde is yapan miiteahhitler (insaat, teknik isletim,
temizlik, glvenlik, personel servisi, saglik gibi) ile havalimaninda hizmet veren kuruluslarin;
havalimani tesislerine, hava araclarina, hizmet ara¢ ve techizatlarina ve (glinci sahislara karsi
verecekleri her tirlli zarar ile bu hususlarda HEAS' a idari ve adli makamlarca riicu ettirilecek her
tlrli bedelin/tazminatin taraflarca nakden veya HEAS nezdinde mevcut olan ve HEAS tarafindan
uygun gorilen, taraflarina ait teminattan veya diger hak ve alacaklarindan karsilanmasi ile s6z konusu
teminat tutarinin azalmasi durumunda azalan teminatin HEAS' a verilmesiyle ilgili sézlesme ve/veya
diger dokiimanlardaki siire ve buna iliskin esaslar cergevesinde olmasi gereken miktara gikartacagini
taahhit etmesi halinde;

5. S0z konusu miteahhitlerin/kurulusglarin hava tarafina girmesi gereken araclari ile havalimaninda
hizmet veren kuruluslara yemek, bakim onarim, malzeme tedariki gibi hizmetleri vermek amaciyla
hava tarafina girmesi gereken araclar icin séz konusu sigortanin yaptiriima zorunlulugu aranmaz.

6. HEAS tarafindan uygun goriilmesi kaydiyla, PAT Sahasi Kullanma Sireg El Kitabi gercevesinde
yaptirmak zorunda oldugu Ugiincii Sahislar Mali Mesuliyet Sigortasi (netice zararlari dahil)
yaptiramayan kisi/kurum/kuruluslarin yaptirmak zorunda olduklar sigorta miktari kadar HEAS
tarafindan kabul edilebilen teminati (banka teminat mektubu ve/veya diger teminatlar) HEAS' a
vermeleri halinde, séz konusu sigortanin ayrica yaptirilma zorunlulugu aranmaz.
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6.7 HAVA TARAFININ TEMizLiGi

6.7.1 Genel Kurallar

a. Sabiha Gokgen Havalimani hava tarafinda gérev yapan tim personel FOD olusturmamak igin gerekli
tedbirleri almaktan ve kaynagina/nedenine bakilmaksizin tespit ettigi FOD'yi almaktan ve alamayacadi
tirden (yag, yakit, genis alana yayllmis FOD vb.) FOD olusmasi durumunda HEAS'a bilgi vermekten
sorumludur.

b. Hava tarafinda gorev yapan kurum ve kuruluslar faaliyetleri esnasinda ortaya ¢ikan yag, yakit vb.
kimyasal atiklar icin gevre mevzuati dogrultusunda gerekli islemleri yapacaklardir.

c. Havalimaninin hava tarafinda tahsis edilen bina, ofis, hangar, sundurma vb. alan ve gevrelerindeki
temizlik uygulamalarindan ilgili kurum veya kuruluslar sorumludur.

d. Ucak park yerlerinin temizliginden yer hizmetleri kurulusu, dolum esnasinda yakit dokiilmesi
durumlarinda ilgili bélgenin temizliginden hizmet veren akaryakit kurulusu sorumludur.

e. Hava tarafinda yabanci madde veya kirli bolge belirleyen personel HEAS'a bildirmekten sorumludur.

f. Hizmet sirasinda gerekli tedbirlerin alinmamasi nedeniyle apronlarin kirletilmesi ve kirleten tarafindan
gerekli sekilde temizlenmemesi halinde, gerekli temizlik islemleri HEAS tarafindan yapilir/yaptiriir. Bu
durumda temizlik tcreti ilgili firmadan tahsil edilir ve ayrica cezai yaptinm uygulanir.

g. Hava tarafi dahilinde ingaat bakim onarim, tadilat amagli calismalarda FOD olusturulmasi ve gerekli
sekilde temizlenmemesi durumunda gerekli temizlik islemleri HEAS tarafindan yapilir/yaptirihir. Bu
durumda temizlik Gcreti ilgili firmadan tahsil edilir ve ayrica cezai yaptirim uygulanir.

6.7.2 Yabanci Madde Kalintisi (FOD) ve Temizligi

a. Sabiha Gokcen Havalimani hava tarafinda gérev yapan tim kurum ve kuruluslar tim personelini
yabanci maddelerin ugaklara verecekleri zarar konusunda bilgilendirir ve uyarir.

b. Hava tarafi FOD temizligi Apron Yonetim Siireg El Kitabl dogrultusunda yapilacaktir. Bu kapsamda
Havalimani kullanicilar asadida belirtilen kurallara uymakla/uygulamakla ytikimltdiir:

1. Hava aracinin park yerlerine giris/cikislarinda ilgili yer hizmetleri gorevlisi hazir bulunacaktir. Hava
aracinin park yerine girisinden 6nce ve cikisindan sonra FOD kontroli yapilacaktir. Push back
operasyonunu tamamladiktan sonra push-back aracinin arkasindan FOD kontroll yaparak bolge terk
edilecektir.

2. Kargo apronu ucak park sahasinda, yiikleme/bosaltma islemleri sirasinda sandiklardan veya
konteynerlerden dokiilen/kopabilecek her tirli parga, park sahasini kullanan yer hizmetleri kurulusu
veya hava tasityicisi tarafindan temizlenerek park sahasi temiz olarak birakilacaktir.

3. Olumsuz meteorolojik sartlarda ¢op posetleri, bagajlarin lzerine ortiilen naylonlar vb. serbest
malzemelerin ucaklara tehlike olusturmamasi icin gerekli tedbirleri almak ilgili kuruluslarin
sorumlulugundadir.

4. Yer hizmeti kuruluslari, catering firmalar ucaktan ¢op vb. malzemeleri ¢Op poseti icerisinde agzi
kapali olarak, kapali ¢op tasima araglari ile kati atik toplama ve ayristirma merkezine gotiirecektir.
5. Kati atik toplama ve ayristirma merkezine gétiiriilen ¢opler ¢cop konteynerlerine konulacak ve
acikta ¢cop birakilmayacaktir.

6. Ucaklardan cikan ¢opler korik altlarinda bulunan FOD kutularina atilmayacaktir. Bu kutulara
sadece park yerlerinden toplanan kiiglik parcalar pul, cvata vb. gibi elle toplanan FOD'ler
konulacaktir.

7. Havalimani hava tarafinda hizmet veren tiim kurum/kuruluslar kendilerine tahsisli alanlar ile bina,
tesis, ofis ve arag park alanlarini temiz tutacaklardir.
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8. Hava tarafinda hizmet araglan igin dizayn edilmis yikama istasyonu haricinde yikama islemleri
yapilmasi yasaktir.

9. Apron yiizeyine kimyevi madde, su veya sivi bosaltiimayacak/dokilmeyecektir. Dokilmesi
durumunda gerekli tedbirler alinarak ivedilikle Apron Yonetim Sefligine haber verilecektir.

10.Bagaj etiketleri bagaj araglarina yapistirimayacaktir.

11.Havalimani sinirlari icinde hava/kara tarafinda yapilacak bakim/onarim c¢alismalarinda FOD
olusmamasi igin ilgili kurum ve kuruluslar galismaya baslamadan 6nce tiim emniyet tedbirlerini
alacaktir.

12.Ucak park sahasinda yapilan her tirli bakim/onarim calismalari esnasinda apron yiizeyine
herhangi bir sivinin doékilmemesi ve apronun kirletiimemesi icin gerekli énlemler alinacaktir.

6.8 HAVA TARAFI INSAAT, BAKIM/ONARIM GALISMALARI VE PROTOKOL USULLERI

a. Sabiha Gokcen Havalimani hava tarafinda sahasinda vyapilacak tim ingaat, bakim/onarim
galismalarina iligkin tim bagvurular HEAS Genel Miidirligiine yapilacak olup, HEAS Teknik Sistemler
Midurliigi, Yapim Isleri ve Cevre Midiirligi veya iliskili birim tarafindan HEAS Isletme Miidirliigii ile
asagida bahsedilen sekilde koordine edilecektir;

1. Hava tarafinda yapilacak her tirli ingaat, elektrik, elektronik, bilgi islem, vb. isler; ilgili HEAS
biriminin sorumlulugunda olacaktir.

2. Ugus emniyetini etkileyecek acil midahale gerektirecek bakim/onarim galismalarinda ilgili birim
dogrudan DHMI Kule ile irtibata gecerek ve HEAS Nobetci Meydan Mudiri'nl bilgilendirerek
calismaya baslayacaktir.

3. Hava tarafinda yapilacak galisma, disaridan hizmet alma seklinde yapilacak ise;

i.Ilgili HEAS birimi yapilacak calismaya iliskin bilgileri, ihale asamasindan dénce HEAS Apron
Yonetim Sefligi'ne bildirecektir. Yapilacak calismaya iliskin HEAS Apron Yonetim Sefligi
tarafindan ilgili HEAS biriminin koordinesinde hazirlanacak asagida maddeler halinde belirtilmis
hususlar kapsayan 6n protokol dokiimani ilgili ihale dosyasi iginde yer alacak ve gerekiyor ise
on protokol ve/veya icerigindeki hiikiimler yapilacak sdzlesmeye konulacaktir.

ii.Disaridan hizmet alma seklinde yapilacak ise iliskin olusturulacak risk analizleri, calismayi
yaptiracak ilgili HEAS birimine ihale 6ncesinde sunulacaktir.

iii.Calismaya baslanmadan 6nce, emniyet ve giivenlik nedenleriyle ortaya gikacak yeni durumlar
ile 6n protokolde yer alan hususlar dederlendirilerek nihai protokol olusturulacaktir.

iv.HEAS Apron Yonetim Sefligi, galismayr yapacak sirket yetkilileri ve HEAS Teknik Sistemler
Midirliugi ile Yapim Isleri ve Cevre Midirligi'nin ilgili birim sorumlusunun katilimi ile galisma
baslamadan 6nce asadidaki konulari kapsayacak bir nihai protokol diizenleyecektir;

e PAT Sahasi genel kurallar,

e Calisma glin ve saatleri,

e Calisma alani krokisi veya projesi,

e Calisma bdlgesinde alinacak emniyet tedbirleri,

e Calismayi gerceklestirecek araclarin hava tarafina sahasina giris, ¢ikis ve park etme usulleri,
e Calisma alanina ulasim giizergahi ve refakat usulleri,

e NOTAM gerekliligi,

e Calisma bdlgesinin temizligi,

e Ucus ve yer emniyetine iligskin alinacak tedbirler,

e Acil durumlarda yapilacak islemler.
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4. Nihai protokol iki niisha olarak diizenlenecek, islak imzali olarak Apron Yonetim Sefligi'ne ve
yuklenici firmaya verilecektir. Protokole taraf birim/kurum/kuruluslar ile elektronik posta ile
paylasilacaktir.

5. HEAS Apron Yonetim Sefligi, yapilacak calismalardan énce, calismalarla ilgili gerekli tim bilgileri
ve varsa protokolli HEAS Isletme Midurlugl ve HEAS Nobetci Meydan Mudirligi'ne, galisma
bolgesine bagh olarak da DHMI Kuleye bildirecektir.

6. Calisma yapacak sirketlerin personeli ya da ilgili birimin personeli, dodabilecek tehlikeli
durumlara iligkin olarak calismayl yaptiran birim ya da Ustlenici sirket yetkilileri tarafindan
bilgilendirileceklerdir.

7. Calisma bitiminde HEAS Apron Yonetim Sefligi calisilan bolgenin temizligini ve kullanilabilirligini
kontrol edecektir.

8. HEAS Teknik Sistemler Midirligi ve Yapim ve Cevre Mudirligli olagan planlamada
olusabilecek degisimler, ek maddeler, yapilacak islerde olusabilecek aksakliklar, sebep-sonug iliskileri
ile birlikte hazirlanacak yeni planlamayr HEAS Apron Yonetim Sefligi'ne bildirilecek ve HEAS Apron
Yonetim Sefligi, daha onceden iletilen plan (izerinde gerekli degisiklikleri ek protokol yaparak
belirtecektir.

9. Pist, apron ve taksi yollarinda yapilacak calismalarda, calismayi gerceklestirecek ilgili birim,
Havacilik Bilgi Yonetimi Sire¢ El Kitabi'nda belirtilen esaslara uygun olarak NOTAM talebinde
bulunacaktir.

10. HEAS Apron Yonetim Sefligi, park yerlerinde yapilacak galismalar sebebi ile park yerinin gecici
olarak NOTAM ile kapatiimasi durumunda, HEAS Ramp Kule Seflidi'ne bilgi verecektir.

11. Hava tarafinda yapilacak galismalarda, calismayi gergeklestiren birim/kurum ve kurulus PAT
Sahasi Kullanma Siireg El Kitabi'ndaki kural ve kaidelere uymakla yikimlidir.

12. Hava tarafinda yapilan ingaat, bakim ve onarim galismalarinda ilgili calisma yapan kurumlar bu
sureg el kitabinin 6.6 maddesinde yer alan “Sigorta Islemleri”ni uygulamaktan sorumludur.

6.9 HAVA TARAFI KAZALARI

6.9.1 Genel Hususlar

a. Hava tarafinda meydana gelen arag/techizat kazalarinda, kazayi inceleyip gerekli tespitleri yaparak
kaza raporu diizenlemeye, HEAS Ndbetci Meydan Miidiri yetkilidir. HEAS Nobetgi Meydan Miidiri olayla
ilgili evraklari ve diizenledidi kaza raporunu kazaya karisan kurum ya da kuruluglara ve iligkili diger
taraflara iletir.

b. Hava tarafinda meydana gelen kazalarda, kazaya sebep olan araci kullanan kisi veya olayla ilgili gorgi
tanigi, kazay! en kisa siirede HEAS Nobetci Meydan Midiirliigli veya HEAS Apron Yonetim Sefligi'ne
bildirmekle yikimladur.

¢. HEAS Nobetci Meydan Mudiirii kaza mahalline gelmeden, acil durum gerekleri (yarall kurtarma,
yangin 6nleme/séndiirme vb.) disinda islem yapilmaz.

d. Kazada yaralanma ve/veya 6lim olmasi durumunda, kazaya karisan kisi ya da kurumlar ve/veya
gorenler tarafindan, kaza tahkik uygulamalari ve adli islemlerin baslatiimasi/yiritilmesi icin Havaalani
Emniyet Sube Miidirlidi’'ne de haber verilir.

e. Gorevli Apron Yonetim Sefligi personeli 6ncelikle kaza yerinde gerekli emniyet tedbirlerini saglarken
durumu HEAS Nobetci Meydan Midiirii'ne ve gerekiyorsa DHMI Kule (nitesine bildirir.

f. Sabiha Gokcen Havalimani'nda gorev yapan tiim kurum ve kuruluslara ait araglarin, hava tarafinda
yaptiklari kaza sonucu meydana gelecek zararlar, kusur durumuna gére, kazaya karisan kurum ve
kuruluslarca tazmin edilecektir.
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g. Kazanin seyrisefer hadisesi kapsamina girmesi durumunda HEAS Nobetci Meydan Mudirligu
tarafindan Sivil Havacilik Genel Miidirligine ve/veya Ulasim Emniyeti Inceleme Merkezine haber verilir.
6.9.2 Kazaya Karisan veya Kaza Mahallinde Bulunan Kisi/Kurumlarin Sorumluluklarn

a. Apron trafigi icin ek bir tehlike olusturmayacak sekilde hemen durularak, trafik giivenligi icin isikh
isaret veya yansitic (reflektdr) koyulur ve gereken tedbirler alinir.

b. Apron trafigini, can ve mal givenligini etkilemeyen, 6limll, yaralanmali veya hasarli kazalarda,
sorumlulugun belirlenmesine yarayacak iz ve deliller dahil, kaza yerindeki durum degistirilmez.

c. Olayda taraf olanlar, Apron Yonetim Sefligi personeli tarafindan istenen bilgi ve belgeleri verir.

d. Yarallara ilk yardim ve acil midahale yaptirmak maksadiyla kaza mahallinden ayrilma hali harig, kaza
mahalli terk edilmez.

e. Kazaya karisanlarin en geg (i saat icerisinde alkol muayenelerini yaptirmalar zorunludur.

f. Kaza sonucunda stiriiciiniin 6Imis olmasi ya da teknik cihaza lfleyemeyecek kadar yaralanmis olmasi
halinde sevk edildigi hastanede viicudundan kan, tiikiiriik veya idrar gibi ornekler alinarak alkol,
uyusturucu veya uyarici madde kullanip kullanmadidinin Karayollari Trafik Kanunu'na goére tespit
edilmesi saglanir.

g. Hastaneye sevk edilen kazazede olmasi durumunda iliskili kurum ve kuruluslar kazazedeye refakat
edecek personel gorevlendirecektir.
6.9.3 Kaza Raporu

a. Kazanin bildiriimesine miteakip, HEAS Nobet¢i Meydan Midiri tarafindan gerekli inceleme ve
degerlendirmeler yapildiktan sonra “PAT Sahasi Kaza Tespit Raporu” (EK-1) diizenlenir.

b. HEAS Noébetci Meydan Midiri kazanin, 6.9.4.b maddesinde belirtilen kusurlardan kaynaklandigini
tespit ettiginde, Kaza Tespit Raporunda ilgili unsuru, asli kusurlu personeli ve/veya kusur durumlarini
belirtecektir.

c. Kaza 6.9.4.b maddesinde belirtilen unsurlarin disinda bir sebepten kaynaklandiysa HEAS N&betgi
Meydan Midirl tim evraklar hazirlayacak ve durumu dederlendirerek Kaza Tespit Raporunda kusur
durumu bu degerlendirme dogrultusunda dolduracaktir.

6.9.4 Trafik Kazalarinda Siiriicii Kusurlarinin Tespiti ve Asli Kusur Sayilan Haller

a. Kazaya karnsanlarin kusur durumlari; bu sirec el kitabinda belirtilen kurallar, sartlar, hak ve
yukimlilikler ile asli kusur sayilan haller dikkate alinarak belirlenir. Kaza mahallinde yapilan incelemeler
sonunda tespit edilen iz ve delillerle ilave olarak kazaya karisanlarin olay hakkindaki ifadeleri ile varsa
tanik ifadeleri de kusur durumunun tespitinde dikkate alinir.

b. Asadida sayillan hal ve hareketlerde bulunan siiriiciiler ile varsa kazaya sebebiyet veren dider kisiler
asli (esas) kusurlu sayilirlar.

HEAS tarafindan verilen hizmete iligkin talimatlara uyulmamasi,

PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi olmadan arag kullanma,

PAT Sahasi igerisinde trafik yonlendirme isaretleri ile trafik kurallarina riayet etmeme,
Arkadan carpma,

Ucaga carpma,

Dogrultu degistirme manevralarini yanlis yapma,

Serit ihlali yapma,

Gegis Onceligine uymama,

9. Manevralarda dizenlenen genel sartlara uymama,

10.PAT Sahasi icerisinde, zorunlu haller disinda park etme ve duraklama ve her durumda gerekli
tedbirleri almama,
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11.Park icin ayriimis yerlerde veya servis yolu disinda kurallara uygun olarak park edilmis araglara
garpma,

12.PAT Sahasi igerisinde belirlenen hiz sinirlarina uymama,

13.Alkol, uyusturucu vb. keyif verici maddeler alarak arag kullanma,

14.Yetkisiz arag techizat kullanma,

15.Kaza esnasinda, kazayla ilgili arag, techizat ve delillerin gérevli Apron Yonetim Sefligi personeli
gelmeden, olay mahallinden kaldiriimasi.

¢. Yukarda belirtilen kusurlar nedeni ile kaza yapanlar, asli kusurlu olarak kabul edilecek olmakla birlikte
kusura neden olan dider unsurlar dederlendirmeye alinacaktir.

6.10 DENETLEME VE KURAL IHLALI DURUMUNDA YAPILACAK ISLEMLER

a. Havalimani hava tarafindaki faaliyetlerin ilgili mevzuata ve talimatlara uygun sekilde yapildigi HEAS
tarafindan planli veya plansiz olarak denetlenir veya denetlettirilir. Denetleme veya operasyonel
kontroller sonucunda emniyeti saglamaya iliskin gerekirse ek tedbirler alinir ve idari yaptinnm uygulanir.

b. Havalimaninda hizmetlerin yapilmasi/verilmesi esnasinda havalimaninin igletme diizenini bozan,
hizmette aksamalara neden olan kusur ve eksiklikler ile HEAS tarafindan yayinlanan isletme talimatlarina
aykiri davraniglar igin “Hizmet Sozlesmelerinde” ve/veya “Sabiha Gokgen Havalimani Sivil Havacilik
Glivenligi ve Emniyet Yonetim Sistemi Kapsaminda Uyulmasi Gereken Kurallar ve Cezai Mieyyideler”
metninde yer alan yaptinmlar uygulanir.

c. Asagida belirtilen aykiri davranislar tespit edilen personelin daimi giris karti ve/veya apron arag
kullanma belgesi, hicbir yazili ikaza lizum kalmaksizin HEAS Apron Yonetim Sefligi personelince en az 1
hafta slireyle geri alinir ve gerekli tazeleme egitimi almalari zorunludur. PAT Sahasi Arag Kullanma
belgesi, alikonma tarihinden en az 1 hafta sonra tazeleme egitiminden basarili olmus personele hafta ici
mesai saatleri icerisinde geri verilir. 1 haftalik stire dolmus ancak tazeleme egitimi almamis personelin
belgesi, tazeleme egditiminden basarili olduktan sonra geri verilir.

1. Hava tarafinda arag kullanma belgesi olmadan arag kullanmak,

PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesinde belirtilen araglarin disinda arag kullanmak,
Hareket halindeki hava aracinin éniinden ya da arkasindan tehlikeli sekilde gecmek,
Izinsiz pist ve taksiyollarina girmek,

Hava tarafinda meydana gelen kazalarda asli kusurlu olmak,

o v kW N

Hava tarafinda alkol, uyusturucu veya keyif verici maddeler alarak arag kullanmak.

d. PAT Sahasi Kullanma Siirec El Kitabinda belirtilen 6.10.c maddesi haricindeki genel kurallara aykiri
kisisel davranista bulunan veya hizmet aksamasina neden olan personelden arag siricilerinin PAT
Sahasi Arag Kullanma Belgesi, ara¢ kullanmayanlarin daimi giris karti HEAS tarafindan en az 3 giin
siireyle geri alinir. Daimi girig karti “Apron Yénetim Siireg El Kitabi” eki olan “Hava Tarafi Kural Ihlalleri
Rapor Formu (EK-10)" diizenlenmesine miteakiben, PAT Sahasi ara¢ kullanma belgesi ise alikonma
tarihinden en az 3 giin sonra hafta igi mesai saatleri igerisinde geri verilir.

e. PAT Sahasi Kullanma Sirec El Kitabinda belirtilen 6.10.c maddesi haricinde kural ihlali yapan
personelin tazeleme editimi almasi gerekli goriillr ise personelin tazeleme editimi almasi saglanir. PAT
Sahasi Arag Kullanma Belgesi alikonma siireci 6.10.c maddesinde tarif edildidi gibi uygulanir.

f. Hava tarafinda alkol, uyusturucu veya keyif verici maddeler alarak arag kullandidi tespit edilen
personelin 30 giin siireyle Apron arag kullanma belgesine el konulur.

g. HEAS licret tarifelerine gore, ceza tutanagi karsiidi 6deme HEAS Hasilat Sefligine yapilir. Islemler
sonrasinda daimi giris karti imza karsilidi iade edilir.

h. Thlallere iliskin degerlendirmeler ve sorusturmalar kapsaminda gerekirse ihlali yapan personelin daimi
giris kartinin HEAS'a teslim edilmesi istenir.
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i. Maddi cezai yaptinmlarin uygulanmasindan 6nce HEAS tarafindan uygun gorilmesi halinde ilgili
sirkete/personele yazil olarak “Uyari Cezasi” da verilebilir. Uyar cezalarinda “Apron Yonetim Siireg El
Kitabl” eki olan “Hava Tarafi Kural Ihlalleri Rapor Formu (EK-10)" icindeki “Diger” hanesi isaretlenip
aciklama yapilarak isleme konur.

j. Hizmetin geredi olarak apronda arac, techizat ve malzeme konulacak mahalleri HEAS Isletme
Midirligl tespit eder. Kendilerine tahsis edilen mahallerin diginda yer isgal eden kisi ve kuruluslar
kendilerine verilen talimata miteakip motorlu araclar derhal cekilerek, hareket ettirilen techizatlar ise en
gec 1 (bir) saat icerisinde bulunduklar yerlerden kendilerine tahsisli yerlere kaldiracaktir. Techizat ve
arag kaldirlmadidinda, bunlar HEAS tarafindan gekilir ve/veya cektirilir, bu islemden dogacak zararlardan
HEAS sorumlu olmaz. Gekilme islemi ile ilgili masraflari ilgili sirket 6der. Ayrica HEAS Ucret Tarifelerine
(isgaliye, arac, personel vb.) gore licret tahakkuk ettirilir.

k. Kurallara aykiri kisisel davranislarda bulunduklari igin, bir takvim yili iginde toplam olarak 3 defa veya
yil limiti olmaksizin toplam 5 defa Daimi Giris karti ve/veya PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi geri alinan
personele bir daha Daimi Giris Karti ve/veya PAT Sahasi Ara¢ Kullanma Belgesi verilmez.

6.10.1 Itiraz Merci

a. HEAS tarafindan bu Siireg El Kitabi kapsaminda yapilan iglemlere iliskin ilk itiraz merci HEAS isletme
Midurltgudr.

b. itirazin devami halinde, ikinci itiraz merci HEAS Genel Mudurligi‘dir.

c. Yapilan itirazlar, itiraza iliskin yapilan 6n degerlendirme sonucunda, gerekirse HEAS Isletme

Mudurligl, Nobetci Meydan Mudirligl ve itiraza iliskin gerekli diger birim veya kurumlarin katilimi ile
olusturulan bir komisyon tarafindan incelenerek sonuglandirilir.

6.11 OPERASYONEL KOMITELER

a. Havalimani komiteleri, operasyonlara iliskin aksakliklar, yeni uygulamalar ve emniyet tedbirlerinin
paydaslar tarafindan birlikte dederlendirildigi ortak platformlardir. Komitelerin baskanligi ve raportorligi
HEAS tarafindan yapilir. Komitelere ve iliskili toplantilara, Gye veya katiimailar tarafindan, giindemle
iliskili hazirliklarla birlikte yetkin ve sorumlu personel ile katiim saglanir.

b. Komite calismalarinda dederlendirilen konulara iliskin alinan kararlar ve/veya yapilan bildirimler
dogrultusunda gerekli tedbirler ilgili kurum ve kuruluslar tarafindan alinir.

6.11.1 Pist Emniyet Komitesi (Runway Safety Team)

a. Pist ihlallerinin veya PAT Sahasinda hava araci hareketleri kapsaminda tespit edilen emniyete iligkin
konularin degderlendirildigi komitedir.

b. Komite toplantilari ihtiyaca binaen yapilacaktir.

c. Pist Emniyet Komitesine HEAS'In emniyet, operasyon ve teknik birimleri, yerlesik hava tagiyicilarinin
pilotlari, DHMI Kule birimi, meteoroloji birimi, pilot dernekleri veya ilgili diger operasyon temsilcileri
katihm saglar. Degderlendirilecek konulara gére kisitli katiimli toplanti yapilabilir.

6.11.2 Ramp Emniyet Komitesi (Ramp Safety Team)

a. Apron emniyetine iliskin tespit edilen konularin dederlendirildigi komitedir.

b. Ramp Emniyet Komitesi calismalari kapsaminda genel olarak yer kazalari, apron kural ihlalleri,
operasyonel diizenlemelerin/uygulamalarin gelistiriimesi, ramp faaliyetlerinde olusan/olusabilecek

riskler, FOD ydnetim programinin uygulanmasi, apron denetim ve gézetimlerinin yapilmasi vb. konular
dederlendirilecektir.

c. Komite toplantilan ihtiyaca binaen yapilacaktir.

d. Ramp Emniyet Komitesine HEASIn emniyet, operasyon ve teknik birimleri, yerlesik havayollari, yer
hizmetleri, akaryakit kuruluslari, ucak bakim kuruluslar, terminal isleticisi, DHMI Kule birimi ve ilgili diger
kurum temsilcileri katilim saglar. Degerlendirilecek konulara gore kisith katilimli toplanti yapilabilir.
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6.11.3 Paydas Toplantilan

a. Sabiha Gokcen Havalimani'nda komite calismalari disindaki konularda degerlendirmeler yapmak
lizere paydas toplantilari yapilir. Bu toplantilar rutin olmayip ihtiyac halinde gerekli gérildiigii hallerde
yapilir.

b. Paydas toplantilari, paydaslar tarafindan yapilan oneriler ve/veya HEAS tarafindan uygun olarak
degerlendirilen konular kapsaminda yapilir.

c. Paydas toplantilari, HEAS baskanhdinda, dederlendirmeye esas konu ya da konular kapsaminda ilgili
kurum temsilcilerinin katilimi ile yapilr.

6.11.4 Meteorolojik Acil Durum Komitesi (MADKOM)

a. Sabiha Gokgen Havalimani'nda olaganistii meteorolojik sartlarda “Meteorolojik Acil Durum Komitesi
CGalisma Talimati” kapsaminda, Meteorolojik Acil Durum Komitesi toplantilari yapilir.

6.12 OPERASYONEL BULTENLER, TALIMATLAR VE BILGILENDIRME YAYINLARI

a. Sabiha Gokcen Havalimaninda 6zellikli operasyonel uygulamalar veya bu siireg el kitabinda ifade
edilen operasyonel uygulamalarin yeniden diizenlenmesi ya da dedisiklikleri Operasyon Biiltenleri,
Operasyonel Talimatlar ve Bilgi Notlari ile yayinlanir.

b. Operasyonel Talimatlar; PAT Sahasi Kullanma Siireg El Kitabinin bir parcasi olup, tanimlanan ézellikli
operasyonlarin dedisim sikligi, revizyon, yayin ve bildirim kolayligi vb. nedenlerden dolayr dokiimanlarin
yonetim etkinliginin saglanmasi icin ayri dokiiman olarak yayinlanir.

c. Operasyon Biiltenleri; PAT Sahasi Kullanma Siireg El Kitabinda, Operasyonel Talimatlarda degisiklik
ve eklemeler veya gelistirilen yeni uygulamalara iligkin usullerin duyurulmasi igin yayinlanir.

d. Genel uygulamalari kapsayan Operasyon Biiltenleri ve Operasyonel Talimatlari, HEAS Genel
Mudirligii'ne ait www.sgairport.com adresli kurumsal internet adresinde yayinlanir. Bu yayinlarin glincel
halini takip etmekten havalimaninda faaliyette bulunan tiim kurumlar sorumludur.

e. Bilgi Notlari; PAT Sahasinda operasyonel prosediirlerdeki gecici dedislikler, yasanan aksakliklar,
uygulanmasi gereken emniyet tedbirleri, farkindaligi gelistirecek uygulamalar vb. hususlara iliskin
bilgilendirmeler elektronik posta yoluyla yayinlanir.

f. Operasyon Biiltenleri, Operasyonel Talimatlari ve Bilgi Notlari HEAS Isletme Miidirliigii tarafindan
hazirlanarak internet sitesi, yazisma, elektronik posta vb. yontemlerle duyurulur. Hava tarafinda faaliyet
gosteren tiim kurumlar elektronik posta bildirimine esas e-posta adreslerini HEAS Isletme Mudirligi'ne
bildireceklerdir.

g. Sabiha Gokgcen Havalimaninda faaliyette bulunan tiim kurum ve kuruluslar, HEAS tarafindan bu
kapsamda yapilan yayinlar takip etmekten, ilgili tim personeline teblij etmekten ve etkin olarak
uygulanmasini saglamaktan sorumludur.

6.13 OPERASYONEL USULLER

6.13.1 Kar ve Buzla Miicadele Operasyonlari

a. Havalimani kar ve buzla miicadele ¢alismalan Sabiha Gékgen Havalimani Kar ve Buzla Miicadele Plani
ve HEAS Kar ve Buzla Miicadele Siireg El Kitabi hiikiimleri dogrultusunda yapilir.

b. Kar ve buzla miicadelede hizmete yonelik verilen talimatlar hava tarafinda gorevli kurum ve kuruluslar
tarafindan ivedilikle yerine getirilecektir.

¢. Kurum ve kuruluslar hava tarafinda kendilerine tahsisli bina ve tesislerin dnlerindeki kar ve buz
temizliginden sorumludur. Bu amacla tuz/tuz igerikli soliisyon, Ure vb. kaplamali saha ylizeyine zarar
verecek ve korozyona neden olabilecek kimyasal maddeler kullaniimayacaktir.

d. Apronlarda kar ve buzla miicadele calismalari yapilirken hizmet arag ve techizatlar diizensiz
birakilmayacak, tahsis edilmis bdlgelerde bulundurulacak, takoz ve uyar kukalari park yerlerinde
birakilmayacaktir. Birakilmis arag ve techizat ivedilikle kaldirilacaktir.

e. Kar ve buzla miicadele araglari hava tarafindaki gérevleri esnasinda gegis Ustiinlii§iine sahiptir. Yer
hizmetleri araglari kar ve buzla miicadelede gérevli araclara yaklasmayacaklardir.
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f. Yer Hizmetleri kuruluslar kis déneminde hizmet vermekle yiikimli olduklari ugaklar igin hizmetin
geredi olan yeterli miktarda ucak de-icing araci ve sivisi, kar ve buzla miicadele arag ve sivisi ve iliskili
personeli hazir bulunduracaktir.

g. Yer hizmeti kuruluslari, hava tasiyicilari, terminal isleticileri gibi kuruluslar kis sartlarinda yolcu
merdivenlerinin kar ve buzdan arindiriimasi ile birlikte yolcu ve calisanlarin kaymamasi icin gerekli
onlemleri almaktan sorumludur.

6.13.2 Ucak De-Icing/Anti-Icing Usulleri

a. Ucak de/anti-icing uygulama operasyonlari www.sgairport.com adresinde verilen “Sabiha Gokgen
Havalimani De-Icing/Anti-Icing Usulleri Talimati” ile LTF] AIP’sinde belirtilen usuller kapsaminda,
uygulamanin ulusal ve uluslararasi mevzuatina uygun sekilde yapilacaktir.

6.13.3 Genel Havacilik Apronu ve Hangar Kullanma Usulleri

a. GAV Apronunda yapilacak operasyonlar www.sgairport.com adresinde verilen “Sabiha Gokgen
Havalimani Genel Havacilik Apronu ve Hangari Kullanma Talimati” ve LTFJ AIP’sinde belirtilen usuller
kapsaminda uygulanacaktir.

6.13.4 PAT Sahasinda Hava Araci Yikama Usulleri

a. Hava araci yikama islemleri ilgili havayolu/hizmet kurulusu sorumlulugunda; cevre, saglik ve giivenlik
mevzuatlarina uygun gerekli emniyet tedbirleri alinarak yapilacaktir.

b. Hava araci yikama islemleri HEAS Apron Yonetim Sefligi koordinesinde yapilacaktir. HEAS Apron
Yonetim Sefligi gerekli bilgilendirmeleri yaptiktan sonra islemin baglatiimasina izin verecektir.

c. Ilgili kurum hava araglari yikama islemleri baglangig ve bitimini HEAS Apron Yonetim Sefligine
bildirecektir. HEAS Apron Yonetim Sefligi, DHMI Kuleye gerekli bilgileri aktaracaktir.

d. Hava araci yikama islemleri aksi belirtiimedikce 32 ile 405 numaral park yerleri arasinda drenaj
kanalina yakin park yerlerinde yapilacaktir.

e. Yikama islemlerinin zeminde buzlanmaya neden olacagi kosullarin olustugu siirecte hava araci yikama
islemi yapilmayacaktir.

f. Terminal 6nlerindeki ugak park alanlarinda hava araci yikama islemleri yapilmayacaktir. Bu islem igin
HEAS A-OCC'ye (Havalimani Operasyon Koordinasyon Merkezi) miracaat edilerek uygun park yeri
tahsisini talep edeceklerdir.

g. Hava araci yikama islemleri sirasinda ugak park yerlerinin temizligine dikkat edilecek, kesinlikle FOD
olusturulmayacaktir.

h. Yikama islemleri sonrasinda FOD olusmus ise ilgili kurum park yerinin temizligini yapacaktir. Park
yerinin temizlenmemis oldugu durumlarda temizlik islemleri HEAS Apron Yonetim Sefligi tarafindan
koordine edilerek ilgili kuruma yaptirimi ile birlikte fatura edilecektir.

i. Hava araa ykama islemleri sirasinda apron zeminine zarar verecek temizlik maddeleri
kullanilmayacaktir.

6.13.5 Hava Araci Yakit Ikmal ve Emniyet Hizmetleri

a. Sabiha Gokgen Havalimaninda hava araci yakit ikmal hizmetleri www.sgairport.com adresinde verilen
“Sabiha Gokcen Havalimani Hava Araci Yakit Ikmal Hizmetleri Talimati” kapsaminda, yakit ikmaline iligkin
tim ulusal veya uluslararasi mevzuat hiikkiimlerine uygun olarak verilecektir.

b. Yakit ikmal hizmetleri stirecinde, yakit ikmal sorumlusu kurum, hava yolu tastyicisi ve diger yer hizmet
kuruluslar iligkili mevzuatlar kapsaminda tiim emniyet tedbirlerini almaktan sorumludur.

¢. Yolcu alimi sirasinda, yolcular hava araci igindeyken ya da yolcu indirme sirasinda, itfaiye araci
refakati olmadan yakit ikmali yapilmayacaktir.

d. Hava aracina yakit ikmali, yakit hidrant sisteminin kullanimi, bakimi veya harici slreclerde yakit
dokiilmesi, sizmasi veya kagagi olmasi halinde iligkili kurum ve kuruluslar tarafindan miimkiin olan
tedbirler derhal alinarak itfaiye talep edilecek ve HEAS Nobetci Meydan Miidiirliigiine bilgi verilecektir.

Dok.No: 02.PSS / Rev.Tarihi: 28.02.2023 / Rev.No: REV.4 Sayfa 33 / 38 Form No: 05.KLT.11-00


http://www.sgairport.com/
http://www.sgairport.com/
http://www.sgairport.com/

x 02.PSS / REV.4
AHEAS PAT SAHASI KULLANMA SUREG EL KITABI

e. Havalimaninda yakit ikmali yetkisine sahip tim kurumlar, yakit dokiilmelerine miidahale igin gerekli
techizati hazir bulunduracaktir. Bu kurumlar ihtiyag duyulmasi halinde hizmet kapsamina bakilmaksizin
yakit dokiilmesi/sizmasina iliskin emniyet calismalarina destek verecektir.

f. Yakit hidrant sistemi bulunan park yerlerinde hidrant sistemi ile yakit ikmali yapilmasi esastir.
Kullanilamadi§i durumlarda yakit tankerleri ile ikmal yapilabilir.

g. Yakit hidrant sistemini isleten ve/veya kullanan kurumlar, yakit hidrant sistemi ile iliskili emniyet
tedbirlerinin alinmasindan, gerekli plan ve prosediirlerin hazirlanmasindan, kullanici personelin yeterlilik
ve egitimlerinin saglanmasindan sorumludur.

6.13.6 Standart Pushback ve Towing Usulleri

a. Standart push-back ve towing operasyonlari www.sgairport.com adresinde verilen “Sabiha Gokgen
Havalimani Standart Push-Back ve Towing Talimati” ve LTFJ AIP’sinde yayinlanan usuller kapsaminda
uygulanacaktir.

b. Apronlar arasi pist kat edisi gerektiren, taksiyolu kat edisi gerektiren veya apronlar icerisinde park
yerleri arasinda hareket gerektiren hava araci towing talebi, HEAS A-OCC'ye (Havalimani Operasyon
Koordinasyon Merkezi) yapilacaktir. Towing islemleri Follow-me rehberliginde strekli cift yonli iletisim
saglanarak yapilacaktir.

6.13.7 Hava Araci Motor Test Usulleri

a. Hava araa motor test operasyonlari www.sgairport.com adresinde verilen “Sabiha Gokgen
Havalimani Hava Araci Motor Test Usulleri Talimati” ve LTF] AIP'sinde yayinlanan usuller kapsaminda
uygulanacaktir.

b. Park yerlerinde veya hangarlar bélgesinde idle takatte motor calistinlmasi bu talimat kapsaminda
yapilacaktir.

6.13.8 Follow-Me (Rehberlik) Hizmeti

a. Follow-me hizmeti; hava tarafinda hava araclarinin gelis/gidis ve towing islemleri ile hava tarafina
gecici olarak giren araclara verilen rehberlik ve refakat hizmetidir. Bu hizmeti alanlar, hizmet esnasinda
Follow-me aracinin 1sik, isaret vb. yonlendirmelerine ve gorevli personelin talimatlarina uymakla
yukimladar.

b. Aksi belirtiimedikge yabanci tescilli tim hava araglarina Follow-me hizmeti verilir.
c. Tirk tescilli hava araclari icin Follow-me hizmeti istege bagli olarak verilir.

d. Disuk goris sartlarindaki kalkislar kapsaminda Follow-me hizmetleri www.sgairport.com adresinde
verilen “Sabiha Gokgen Havalimani Disiik Goriis Kalkis Usulleri Talimati” kapsaminda verilir.

e. Operasyonel durumlar nedeniyle gerekmesi veya talep edilmesi halinde tim hava araglarina Follow-
me hizmeti verilir.

f. Hava araclarina verilen Follow-me hizmetlerinde Follow-Me Hizmet Formu diizenlenme sarti aranmaz.
Verilen hizmet ile ilgili bilgiler Hasllat Seflidi'ne iletilir.

g. Park yerindeki ucadin herhangi bir sebeple, bulundugu aprondan baska bir aprona taksi yaparak
gecme talebinde, ucada, talep edildigi ve/veya meydan otoritesi tarafindan gerekli gériildigi hallerde
Follow-me hizmeti verilir. Talep karsiligi verilen Follow-me hizmetinden Gcret alinir ancak meydan
otoritesi tarafindan gerekli goérilmesi halinde verilen hizmetin lcretlendiriimesi meydan otoritesinin
uhdesindedir. Bu durumda ugagin bulundugu pozisyon, gidecegi apron, park yeri ve giizergah bilgileri
Hava Seyriisefer Miidiirliigii (DHMI Kule) tarafindan Apron Yénetim Sefligi personeline verilir, DHMI Kule
talimatlari dogrultusunda hareket edilir.

h. Follow-me hizmeti HEAS Follow-me araclan tarafindan verilir. Bunun disinda HEAS tarafindan
belirlenen bdlge ve iglerle sinirl olmak lizere operasyonun emniyeti icin gerekmesi halinde yer hizmeti
kuruluslan refakat hizmeti icin gérevlendirilebilir.

i. Refakat hizmetinde HEAS tarafindan belirflenen arag, teghizat, personel ve egitim standartlarinin
karsilanmasi saglanir.

j- Hava tarafina, gegici apron plakasi tahsis edilerek giris/gikis yapacak tiim araglara, Follow-me hizmeti
verilir.
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k. Araglara verilecek rehberlik/refakat hizmetlerinde Follow-me araci ayni anda en fazla iki araca hizmet
verebilecektir. Refakat hizmeti verilecek glizergahta taksiyolu kat edisi mevcut ise sadece bir araca
hizmet verilecektir.

I. Hava tarafina gecici apron plakasiyla giris yapan aracin birden fazla noktada hizmet vermesi
durumunda her bir varis noktasi icin Follow-Me Hizmet Formu diizenlenir.

m. HEAS tarafindan, hava tarafinda yaptirilacak ingaat, bakim ve onarim calismalari i¢in hava tarafina
giris/gikis yapacak disaridan hizmet satin alinan kurumlara ait araglara verilecek Follow-me hizmetlerine
iliskin usuller, iligkili hava tarafi galisma protokoll ile HEAS tarafindan belirlenir. HEAS kontroliindeki
uzun streli ingaat bakim onarim isleri nedeniyle Sabiha Gékcen Havalimaninda yerlesik faaliyet gosteren
kuruluslar tarafindan talep edilmesi halinde HEAS tarafindan belirlenen arac, techizat, personel ve egitim
standartlarini karsilamasi ve manevra sahasi diginda bir bolgeyle sinirli olmasi kaydiyla kendi araglarina
refakat hizmeti yetkisi verilebilir.

n. Apron Yonetim Sireg El Kitabi eki olan “Follow-me Hizmet Formu (EK-9)", towing islemleri ve arag
refakat hizmetleri tamamlandiginda, gorevli Apron Yonetim Sefligi personeli tarafindan doldurularak ilgili
firma yetkilisinin imzasina miiteakip HEAS Hasllat Sefligine iletilir.

0. PAT Sahasina gegcici giris/cikis yaparak ugurlama/karsilama vb. operasyonlara katilan kamu kurum ve
kuruluglari ile itfaiye, cenaze, ambulans ve HEAS tarafindan uygun gériilen araclara veya HEAS (icret
tarifesinde belirtilen araglara Follow-me hizmeti (icretsiz verilir.

6.13.9 Hava Araci Park Etme Usulleri

a. Havalimanimiza gelen tiim hava araglarina park yeri tahsisi ve iliskili koordinasyon, HEAS Ramp Kule
Sefligi tarafindan, yayinlanmis standart park yeri 6zelliklerine uygun sekilde yapilir.

b. Oversize parklandirma, standart park yeri disinda parklandirma vb. &zel parklandirma gerektiren
durumlarda HEAS Nobetci Meydan Miidiirligi koordinasyonunda parklandirma yapilacaktir.

c. Ugaklarin, park yerlerinin degistirilmesi gerektigi durumlarda, park etmis ucaklar HEAS Nobetgi
Meydan Mudurligi ve HEAS A-OCC (Havalimani Operasyon Koordinasyon Merkezi) koordinasyonunda
baska bir park yerine gektirilecektir.

d. Ucaklar, VDGS (Gorsel Parklandirma Kilavuzluk Sistemi) olan ucak park yerlerine bu sistem ile park
edeceklerdir. VDGS sistemi olmayan veya faal olmayan ugak park yerine, gorevli yer hizmetleri
kurulusunun yetkilendirilmis personeli tarafindan marshalling hizmeti verilerek park ettirilir. Park ettirme
islemi, gerekli emniyet tedbirleri hizmet veren yer hizmeti kurulusu tarafindan alinarak, ucak tipine uygun
durma noktalarinda uluslararasi standart isaretler kullanilarak yapilir.

e. VGDS tesis edilen ucak park yerlerinde, bu sistemin faal olmamasi durumunda, park yerini kullanacak
ucaklara karsilama (marshalling) hizmeti igin, kbpri operatoru ilgili yer hizmetleri gorevlilerine sistemin
gayri faal oldugunu bildirir. Ugaklar, ilgili yer hizmeti kurulusu personeli tarafindan ucak tipine uygun
durma noktalarinda parklandirilir.

f. Ucaklarin park yerinden cikislarinda yeterli sayida ilgili yer hizmetleri gorevlisi hazir bulunacaktir.

g. Ugak park sahasinda takoz, kuka vb. malzeme birakilmayacaktir.

h. Ugak karsilamada gorevli personel standart flama veya isikli, 1siksiz marshalling ekipmanlarini
kullanacaktir.

i. Tum park yerlerine park edecek hava araglari rehber cizgileri takip ederek park edecek ve standart
pushback usulleri kullanilarak park yerinden ¢ikacaklardir.

j. Hava araclari motorlarini/pervanelerini/pallerini durdurup gerekli emniyet tedbirleri alinmadan,
gorevli personel, techizat veya yolcu hava aracina yaklastiriimayacaktir.

6.13.10 Hangarlar Bolgesi Operasyon Usulleri

a. Kargo Apronu ve Hangarlar bdlgesindeki uygulama operasyonlari www.sgairport.com adresinde
verilen “Hangarlar Bélgesi Operasyon Talimati” belirtilen usuller kapsaminda yapilacaktir.

6.13.11 Disiik Goriis Kalkis Usulleri

a. Dislk goriis sartlarindaki kalkis usulleri www.sgairport.com adresinde verilen “Sabiha Gokgen
Havalimani Dlslik Gorlis Kalkis Usulleri Talimati” kapsaminda yapilir.
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7. EKLER

EK-1 PAT SAHALARI KAZA TESPIT RAPORU

SABIHA GOKGEN ULUSLARARASI HAVALIMANI
PAT SAHA KAZA TESPIT RAPORU

1. Kaza Mahali: 2. Kaza Tarih ve Saati: ........ Y /20...... ...t
3. Kaza Tiirii Arag-Arag [] Arag-Ugak [] Arag-Tesis [] Arac-insan []

4. Kazaya Karisan Arag ve Siiriiciisii 1. Arag 2, Arag 3. Arag
Siriict Adi/Soyadi

Ehliyet Cinsi ve Nosu

Galistigi Sirketin Adi

Sirkette Calistigi Bolim

Arag Apron Plaka No

Arag Plaka No
5. Kazaya Sebep Olan Unsurlar ve Kusur Durumu:

6. Ekler Adet Adet
Kaza Krokisi Apron Arag Kullanma Belgesi Fotokopisi

ifade Tutanag Siriicti Belgesi Fotokopisi

Alkol Muayene Raporu Meteorolojik Rapor

Daimi/Gegici Girig Karti Fotokopisi Fotograf

7. Kazanin Agiklamasi:

8. Hasarlar 1. Arac 2, Arag 3. Arag

9. Rapor Tanzimi

Tanzim Tarihi Tanzim Edenin Adi/Soyadi

Gorevi imzas

Form No: 05.APR.02-03
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EK-2 DAIMI APRON PLAKASI BASVURU FORMU

SABIHA GOKCEN ULUSLARARASI HAVALIMANI
DAIMI APRON PLAKASI BASVURU FORMU

Sabiha Gokgcen Havalimani hava tarafi icerisinde kullanilmak iizere apron plakasi talep
ettigimiz bu aracin HEAS PAT Saha Kullanma Siirec El Kitabi hiikiimlerine uygun olarak
kurumumuz sorumlulugunda kullanilacagini taahhiit ederiz.
APRON PLAKASI TALEP EDEN KURUM/KURULUS YETKILISININ
Adi Soyadi Kurum / Kurulusu Unvani imzasi

APRON PLAKASI TALEP EDILEN ARACIN

Cinsi

Markasi

Modeli

Model Yili

Motor No

Sase No

Trafik Tescil Plakasi
(Varsa)

Kullanim Amaci

Plaka Tiirii

Ucret Sinifi

HEAS KOORDINASYON

Giivenlik Koordinasyon
Siyah Plaka Uygunludu

Sigorta Koordinasyon

Tahsilat Koordinasyon

ONAY

(Trafik tescilli araclar icin)

HEAS ISLETME MUDURLUGU EMNIYET SUBE MUDURLUGU GUMRUK MUDURLUGU
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