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Bu dokiiman ile Sabiha Gokgen Uluslararasi Havalimani PAT sahasindaki faaliyetlerin emniyetli ve
operasyonel diizen iginde yirutilebilmesini saglamak (izere; faaliyette bulunan tim kurum ve
kuruluglarin uymasi gereken kurallar, hava sahasinda ara¢ bulundurma ve kullanma esaslari, arag
kazalarn, hava sahasinda insaat, bakim ve onarnm calismalan, PAT sahasinin temizlii,

operasyonel usuller ve benzeri uygulama esaslari belirlenmistir,
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BOLUM 1
GENEL

1.1 KONU
a. Sabiha Gékgen Havalimani PAT Sahasi kullanma usullerini belirler.

1.2 REFERANSLAR

a. ICAO Annex 14 ve Doc. 9137, 2920 sayii Tirk Sivil Havacilik Kanunu, Havaalanlari Yer
Hizmetleri Yénetmeligi (SHY-22), Havaalani Yapim, Isletim ve Sertifikalandirma Yénetmeligi (SHY-
14A)

1.3 TANIMLAR VE KISALTMALAR

A Grubu Calisma Ruhsati: Havalimanlarinda, Havalimanlan Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22)
5’'inci maddede belirtilen hizmet tiirlerinin tamami veya en az yolcu hizmetleri, yiik kontrolii ve
haberlesme, ramp, kargo ve posta hizmetleri igin en az (i¢ uluslararas trafige acik havalimaninda
tegkilatlanarak hava tagtyicilarina yer hizmeti yapmak (izere yetkilendirilmis tiizel kisilere her bir
hizmet tiirii igin verilecek calisma belgeleri.

AIP: Havacilik Bilgi Yayini.

Akaryakit Hidrant Araci: Apron iizerinde bulunan akaryakit ikmal deposu ile irtibati bulunan
yakut pit/valfi ile ugak arasinda yakit dolum islemini gergeklestiren arag.

Akaryalkit Ikmal Tankeri: Hidrant sistemi ile yakit ikmali yapilamayan ucaklara yakit verilmesi
ve/veya yakit nakli igin kullanilan &zel donanimli arag.

ASU(Air Starter Araci): Bazi ugaklann motor ilk hareketi icin gerekli olan yiiksek basingh hava
ihtiyacini karsilamak tizere imal edilmis 6zel donanimli araglar.

Aldis: Telsiz muhaberesinin kesildigi durumlarda, kule ile ugak ve araglar arasindaki iletigimi
saglamak amagh kullanilan 1gikh sinyal cihazi.

Apron Arag Kullanma Belgesi: Hava sahasinda arag kullanacak tiim sahislara belirli bir egitim
ve sinav sisteminden sonra verilen trafik ehliyetinden farkli siiriicii belgesidir.

Apron Otobiisii: Yapis itibari ile siiriiclisi dahil 18 oturma yeri olmakla birlikte, apronda daha
fazla yolcu tagimak igin 6zel imal edilmis bulunan oturma yeri 18'den az da olabilen ve insan
tasimak igin imal edilmis bulunan motorlu tasit.

Apron Yonetimi: Ucaklann ve hizmetlerin bir apron (izerindeki faaliyetlerinin ve hareketinin
diizenlenmesi.

Apron: Bir kara havaalani lizerinde, ugaklarin yolcu, posta veya kargo yiikleme veya indirme, yakit
ikmali, park etme veya bakim amach barinacaklan belirli bir alani.

APU (Auxillary Power Unit): Biyiik yolcu ucaklan ve jetlerinde bulunan kiigiik tiirbin motoru
ana motorlari galistirmaya yarayan ve yerde iken klimayi vs galistiran yardimei gii¢ tnitesi,

Ara Bekleme Pozisyonu: Araclarin ve taksi yapan hava araglaninin durup, havaalani kontrol
kulesi tarafindan bu yénde bir talimat verildiginde, ilerlemesine izin verilene kadar beklemeleri igin
trafik kontrol amagh éngériilen belirli bir yeri.

Arag: Hava sahasinda kullanilabilen motorlu, motorsuz ve 6zel amagl tasitlar ile is makinelerinin
genel adi.

Asli Kusurlu: Asli kusuru olugturan fiillerden birini veya birkacini isleyen kisi/kisiler.

B Grubu Calisma Ruhsati: Havalimanlarinda Havalimanlari Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22)

5'inci maddede belirtilen hizmet tiirlerinin tamamim veya bir kismini kendileri icin yapacak hava
tastyicilarina her bir hizmet tiirii icin verilecek ¢alisma belgeleri.
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Bagaj Arabasi: Terminal ile ucak arasinda bagaj ve kargo naklinde kullanilan motorlu araglarla
¢ekilen tagima vasitasi.

Banket: Kaplama ile bitisigindeki ylizey arasinda gegis saglayacak sekilde hazirlanmig, kaplamanin
kenarina bitisik bir alan.

Bekleme Yeri: Ucaklarin verimli yiizey hareketini kolaylagtirmak igin bekletilebilecegi veya
yanindan gecebilecedi tanimlanmig bir alan.

Buz Giderici / Onleyici (De/Anti-Icing) Alan: Buz giderici/buz dnleyici islemden gegmek lizere
bir ucagin park etmesine yonelik ig alan ile iki veya daha fazla mobil buz giderici/dnleyici ekipmanin
manevralarnna ybnelik dis alan.

C Grubu Galisma Ruhsati: Havalimanlari Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22) 5'inci maddede
belirtilen hizmet turlerinden, temsil, gozetim ve yonetim, ikram servis ile ugus operasyon hizmetini
yapmak {izere yetkilendirilmis tlizel kisilere her bir hizmet tiirii igin verilecek calisma belgeleri.

CNG (Compressed Naturel Gas) : Sikistirimis dogalgaz.

Calisma Ruhsati: Havaalanlarinda yer hizmeti yapacak yer hizmet kuruluglari ile hava
tasiyicilarina verilecek calisma belgeleri.

Cop Arabasi: Ucaklardan cikan c¢oplerin ¢op mabhalline taginmasi igin kullanilan kapall ve
muhafazal arag.

De-Icing Araci: Buzlanmay goziicii/dnleyici kimyasal maddelerin uygulanmasi igin kullanilan 6zel
donanimli arag.

DHMI: Devlet Hava Meydanlan Isletmesi Genel Miidiirliigii.

Dolly: Traktorler ile gekilen ve apronda konteyner tasimaciiginda kullanilan, seviyesi fazla yiiksek
olmayan tekerlekli tagima araci.

FOD Temizlik Araci: PAT sahasinin FOD den arindiriimasi icin kullanilan 6zel donanimli temizlik
aracl.

Follow-Me araci: Havaalani hava sahasinda yonlendirme, kontrol ve eslik hizmetlerinde kullanilan
6zel donaniml arag.

Forklift: Yiiklerin istiflenmesinde ve kisa mesafe taginmalarinda kullanilan, yiik kaldirma/indirme
ve tagima ozelligine sahip olan donanimh arag.

Foseptik Araci: Ugaklardan foseptigin bosaltilarak gétiiriilmesi igin kullanilan 6zel donaniml arag.
GAV Apronu: Sabiha Gékcen Havalimani Genel Havacilik Apronu.

Gegici Apron Plakasi: Belirli bir gorev ya da siire igin izin almak sartiyla hava sahasinda
kullanilacak araclar icin tahsis edilen apron plakasidir.

Gegici Park Sahasi: Ugaklarin park sahasina gelmeden dnce ugada hizmet verecek araglarn
bekleme yapmasi amaciyla sinirlari belirlenmis sahalar.

GPU (Ground Power Unit): Ucaklara harici enerji saglayan ekipman.

Hareket alani: Bir havaalaninin, manevra alanindan ve aprondan / apronlardan olugan, hava
araclarinin kalkisi, inisi ve taksi yapmasi igin kullanilacak balimii.

Hasta / Engelli Nakil Araci: Hasta ve engellilerin taginmasinda, ucaga bindirilmesinde veya
ucaktan indirilmesinde kullanilan yiikselme ve algalma 6zelligine sahip 6zel donammli arag.

Hava Sahasi (Hava Tarafi): Havalimaninin PAT sahasini igeren, gevre duvar ve tel érglilerle kara
tarafindan ayriimig, giivenlik sistemleri ile korunan ve giris/gikis iglemlerinin kontrolli kapilardan
yapilan bolim.

Hava Tastyicisi: Yerli ve yabanci tim hava tasiyicilan.
Havaalani Isletmecisi: Havaalani isletiminden sorumlu gercek veya tiizel kisi.
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Havaalani: Herhangi bir bina, tesisat ve techizat dahil olmak lizere, tamamen veya kismen hava
araclarinin gelisi, kalkisi ve yiizey hareketi igin kullamimasi éngériilen, karada veya suda belirlenmis
bir alan.

HEAS: Havalimani Isletme ve Havacilik Endiistrileri Anonim Sirketi.

Hidrant Sistemi: Merkezi bir kaynaktan ugaklara servis vasitasiyla yakit ikmali yapmak amaciyla,
apron sahasina yer alti borulari ile gelen sabit dolum yerleri (Pit) olan yakit ikmal sistemi.

High Loader Araci: Ozellikle palet ve konteynerin ucaklara yiiklenmesi ve indirimesinde
kullanilan yiikselip/algalma ve yiiklere hareket verebilme zellikleri ile donatilmig arag.

Hizmet Araci: Hava sahasinda hizmet vermek iizere gorevlendirilmis aractir.

Hizmet Sozlesmesi: HEAS ile havaalaninda hizmet veren kurum ve kuruluslar, gergek, 6zel ve
tuzel kigiler arasinda yapilan protokoller ve/veya stzlesmeler.

ICAO: Uluslararas Sivil Havacilik Orgiitil.

Isaret Levhasi/Tabelasi: Sabit veya tasinabilir bir mesnet iizerine yerlestirilmis ve lizerindeki
sembol, renk, 151k ve yazi ile 6zel bir talimatin aktariimasini saglayan yénlendirme, bilgilendirme
levhasi.

Isaretleme: Havacilik bilgilerini aktarmak amaciyla hareket alaninin yiizeyinde gésterilen sembol
ve/veya semboller grubu.

Isaretleyici: Bir maniay! belirtmek veya bir simin cizmek amaciyla yer seviyesinin iizerinde
gosterilen bir cisim.

Jetblast: Ugak motor egzozundan hizla ve yiiksek sicaklikta disariya ¢ikan hava akimidir.
Kar Miicadele Aracr: PAT sahasinda Kar Miicadele Hizmetlerinde kullanilan 6zel donaniml arag.

Kargo: Mektup, erzak ve eglik edilen ya da yanlighkla konuimus bagaj disinda ucakta taginan
herhangi bir mal.

Kaza: PAT sahasi lzerinde bir veya birden fazla aracn (Hava araclan dahil) karnistigr 6lim,
yaralanma ve/veya maddi zararla sonuglanmis olan olay.

Kirmizi Apron Plakasi: Daimi olarak hava tarafinda kalacak ve/veya hizmet yapacak araglara
hizmet yapabilmeleri igin HEAS tarafindan tahsis edilen Ozel Apron Plakasi.

Konteyner: Bagaj, kargo ve posta tasima igin ihdas edilmis standart Slglilerde metal ve kutu
sekilde muhafaza.

Konveydr Araci: Bagaj, Kargo ve benzeri malzemelerin yiikleme, bosaltma islemleri icin kullanilan
hareketli bant sistemine sahip arac.

Konveydr: Bagaj, kargo ve postanin yilikleme, bosaltiimasi ve kisa mesafe nakli hizmetleri igin
kullanilan hareketli bant sistemi.

Kule: Sabiha Gokgen Havalimaninda hava trafik kontrol (ATC) hizmetlerini saglayan DHMI Unitesi.
Levha: Sabit veya degdisken mesaj levhasi.
LPG (Liquified Petroleum Gas): Sivilastirnlmis petrol gazi.

Mania: Ugaklarin yiizey hareketi icin &ngdriilen bir alanda bulunan veya ucus halindeki ucaklarin
korunmasi igin éngdriilen belirli bir yiizey lizerinde uzanan ya da bu tanimlanmis yiizeylerin diginda
duran ve hava seyriiseferine bir tehlike olarak tayin edilmis olan gecici veya daimi tiim sabit ve
hareketli cisimler veya bunlarin pargalar.

Marshalling: Ugada veya hizmet araglarina verilen rehberlik hizmeti.

Mavi Apron Plakasi: Daimi olarak havalimani hava sahasinda kalacak motorsuz ara¢ ve
techizatlara tahsis edilen apron plakasi.

Minibiis: Yapisi itiban ile siiriiclisii dahil 10 ile 17 oturma yeri olan ve insan tagimak igin imal
edilmis bulunan motoriu tasit.
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Otomatik Parkiama Sistemi (VDGS): Ucaklarin burundan girig yontemi ile parklama iglemi
sirasinda, ucaklara pozisyon ve istikamet bilgisi veren isikli ve elektromanyetik alanlar yardimi ile
¢alisan rehberleme sistemi.

Otomobil: Yapis itibari ile siiriiciisii dahil en fazla 9 oturma yeri olan ve insan tagimak igin imal
edilmis bulunan motorlu tasit.

Palet: Uzerinde yiiklerin birlestirilerek aglar/baglar/igloo’larla giivenceye alinarak ugaga kilitlenen,
standart ugak ihtiyaglarina uygun, alt yiizeyi diiz bir platform.

PAT Sahasi: Hava araglan ve bunlarin faaliyetleri ile ilgili arag ve teghizatin hareket ve park
edilmesinde kullanilan asfalt, beton ve toprak yapidaki pist, apron ve taksi yollari ile yakin gevresi.

Pist Bekleme Pozisyonu: Havaalani kontrol kulesi tarafindan baska sekilde onaylanmadikga,
taksi yapan ucaklann ve araglarin duracagi ve bekleyecegi bir ILS/MLS kritik/hassas alanini, bir
ménia sinirlama yiizeyini veya bir pisti korumak ilizere 6ngoriilen ve radyo telefon ifadelerinde
"bekleme noktasi" ifadesi ile belirtilen belirli bir yer.

Pist Emniyet Sahasi: Pist ve kenarinda Maniadan Arindirigmis Bdlge (OFZ).

Pist Sonu Emniyet Alani (RESA): Uzatllan pist merkez hattina simetrik olan ve piste erken
temas eden veya pist sonunda duramayan bir ucagin ugrayacagl zarar riskini azaltmak Uzere
6ngoriilen gerit sonuna bitigik olan bir alani.

Pist Seridi: Pistten ¢ikan bir ucagin gorecegi hasar riskini azaltma ve kalkig veya inig operasyonlari
sirasinda lizerinden ucan ugaklari koruma igin 6ngoriilmiis, pisti ve (varsa) durma uzantisini igeren,
belirli bir alan.

Pist: Ucaklarin inisi ve kalkigi igin hazirlanmis, kara iizerinde kurulu olan bir havaalani izerinde
belirlenmis dikddrtgen alan.

Pit: Apron sahasi (izerinde bulunan sabit yakit dolum vanalar.

Servis Yolu: Yalnizca araglarin kullanimina ayrilmis, hareket alaninda olugturulmug bir yuzey
rotasi

SHGM: Sivil havacilik Genel Midrligd.

SHT-HES: Sivil Havacilik Genel Miidiirligi tarafindan yayinlanan Havaalani Emniyet Standartlari
Talimat.

Siyah Apron Plakasi: Gorev geregince hava tarafindan kara tarafina girig cikis yapabilen trafik
tescilli araclara HEAS tarafindan verilen plakalardir.

Serit: Tagitlarin bir dizi halinde giivenli seyredebilmeleri igin arag servis yolunun gizgilerle ayrilmig
bélimdini ifade eder.

Taksi Yolu: Kara {izerinde kurulu olan bir havaalaninda, ucaklarin taksi yapmalari icin hazirlanmig
ve havaalaninin bir béliimii ile diger bélimii arasinda baglanti saglamak amaciyla beliflenmis ugak
park yeri taksi seridini, apron taksi yolunu veya hizl gikis taksi yolunu igeren yol.

Tow Bar: Ucak ile ucak itme/cekme araci (Tow Car) arasina takilarak ugadin itilmesi ve gekilmesi
islemlerinde kullanilan teghizati ifade eder.

Tow Car: Ucagin 6n dikmesine badlanan ve ugad iterek park pozisyonundan ayriimasini saglayan
yer hizmet aracl.

Towbarless: Ucaklarin itilmesi/cekilmesi islerinde kullanilan 6zel donanimli arag.

Traktor: Ucaklar ile terminal arasinda bagaj, kargo ve posta tagiyan araclar igin gekicilik yapan
motorlu arag.

Ucak Kontrol Isaretlemesi: Ugak hareket yollar ile arag hareket yollarinin kesistigi noktalarda
tesis edilen isaretlemeler.

Ucak Park Yeri: Apron (izerinde bir ucagin park edebilmesi icin dngériilen belirli bir alan.
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Ving: Arag, yiik ve teghizatin kaldinimasy/indirilmesiyle yer degistirilmesinde kullanilan 6zel
donanimh arag.

Yabanc Hava Tasiyicisi: Herhangi bir yabanci devlet otoritesinden isletme ruhsati almis bulunan
isletmeciler.

Yabanci Madde Kalintis1 (FOD): Hareket alani iginde, operasyonel acidan ve havacilik agisindan
higbir iglevi olmayan ve ugak operasyonlar igin tehlike olugturabilecek cansiz nesne.

Yer Hizmetleri Kurulusu: Havalimanlarinda yer hizmetleri yapmak lizere calisma ruhsati alan
veya yetkilendirilen kamu ya da 6zel tiizel kisiligi statiisiindeki kuruluslar.

Yerli Hava Tasgiyicisi: 2920 sayill Kanun ve bu Kanuna iliskin olarak ¢ikarilan yénetmeliklerde
istenen sartlan saglayarak isletme ruhsati almis bulunan igletmeciler.

Yolcu Kdpriisii: Ugakla terminal binasi arasinda, yolcularin terminal binasina gegisini saglayan
hareketli teleskopik tiinel.

Yolcu Merdiveni: Ucak kapilarina yanagstirilarak, ugaktan inis ve binig islemlerini saglayan arag ve
techizat.

1.4 KAPSAM

a. Bu sureg el kitabi, havaalaninda, tim kamu kurum ve kuruluglan, terminal isletmecileri,
havayolu tagiyicilari, yer hizmetleri kuruluglan ile gergek ve tiizel kisilerin PAT Sahasinda verdikleri
hizmetlerin tamamini kapsar.

b. PAT Sahasinda hizmet veren kamu kurum ve kuruluslan, terminal igletmecileri, havayolu
tastyicilari, yer hizmetleri kuruluglan ve gergek ve tiizel kisiler, ilgili uluslararas! diizenlemeler ve
ulusal mevzuat ile isletme/hizmet stzlesmelerinde yer alan hususlar ¢ergevesinde kendi hizmet ve
uygulamalarindan sorumludurlar.

€. Kamu kurum ve kuruluglannmin tabi bulunduklan kendi mevzuat hiikimleri sakiidir.

N
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) BOLUM 2
GOREV VE SORUMLULUKLAR

a. Bu dokimanin hazirlanmasindan, iceriginin takibinden HEAS Apron Yonetim Sefli§i ve HEAS
Isletme Madirliigi sorumludur.

b. Igerigi hakkinda personelin bilgilendirilmesinden PAT sahasinda hizmet veren tiim kurum,
kuruluslar ve birim yoneticileri sorumludur.

€. PAT Sahasinda hizmet veren kamu kurum ve kuruluslar, terminal isletmecileri, havayolu
tagtyicilan, yer hizmetleri kuruluslari ve gergek ve tiizel kisiler, uluslararasi diizenlemeler ve ulusal
mevzuat ile isletme/hizmet sdzlesmeleri ve bu dokiiman iginde yer alan hususlar gergevesinde
kendi hizmet ve uygulamalarindan sorumiudurtar.

d. Bu dokiimanin yayimlanarak vyirirliiije girmesinden HEAS Kalite ve SMS Mudurliga
sorumiudur.

e. Bu dokiiman Apron Yonetim Sefligi tarafindan hazirlanmis olup, Isletme Midirliigii tarafindan
koordine edilmis, Grup Baskanlii tarafindan incelenmis, Kalite ve SMS Mudirligu tarafindan
kontrol edilmis ve Genel Mudiir tarafindan onaylanmistir.

I
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UYGULAMA YONTEMLERI

3.1 PAT SAHASI USUL VE KURALLARI

3.1.1 Genel Esaslar

a. Havalimani PAT sahasinda faaliyet gosteren tiim kurum ve kuruluglar, ulusal ve uluslararasi
kural ve standartlar ile diizenlemeler dogrultusunda ugug ve yer emniyetinin gerektirdigi hususlara
birebir uyarlar. HEAS bu cercevede gerekli kurallari koyar, uygular, uygulatir, denetler veya
denetlettirir.

b. PAT sahasinda gorev yapan tiim kurum ve kuruluslar bu siireg el kitabinda belirtilen hususlar
dodrultusunda personellerinde ugus ve yer emniyeti bilincini olusturacak, egitim, uygulama ve
denetleme sistemleri gelistireceklerdir.

¢. Park yerindeki hava aracina hizmet veren tiim kurum ve kuruluglar hizmetlerinin geredi olan
tiim emniyet tedbirlerini almak zorundadir.

d. PAT sahasi dahilinde, arag igerisinde ve disarisinda her tirlii tiitiin mamulleri, elektronik sigara,
alkol, uyusturucu ya da uyarici madde kullaniimasi yasakdr,

e. Daimi veya gegici, gegerli giris karti olmayan personel PAT Sahasina giremez.

f. Personel alkol ve/veya keyif verici madde alarak PAT Sahasinda ara¢ kullanamaz ve gorev
yapamaz.

g. LPG, CNG gibi yakit sistemleri ve tiirevieri ile calisan araglar PAT Sahasina giris yapamaz.
h. PAT Sahasinda izinsiz film, fotograf vb. gekim yapmak yasaktir.

i. Havalimani hava sahasinda yapilacak her tirl{l film, fotograf cekimi vb. aktiviteler icin HEAS
Insan Kaynaklan ve Egitim Miidirligi'ne miiracaat edilir. Bu miiracaatlar Isletme Mudiirligi ile
dederlendirilerek uygun gériilmesi halinde ilgili birim ve/veya Apron Yonetim Sefligi personeli
refakatinde calisma yaptirilir. SHGM onay! ve ATC koordinesi olmadan havadan helikopter, IHA,
drone vb. ile film fotograf vb. gekimi yapilamaz.

j- Hava sahasinda apron hizmet araglan icin tasarlanmig yakit istasyonlan haricinde yakit ikmali
yapilmasi yasaktir. Yakit ikmali ile iligkili emniyet tedbirlerini almaktan yakit istasyonu isleticisi ve
ikmal yapilan arag igleticisi sorumludur.

k. Sabiha Gékgen Havalimaninda faaliyette bulunan Operasyonlar geregi meteorolojik kosullardan
etkilenecek kurum ve kuruluglar, havalimaninin meteorolojik kosullarimi takip etmekle ve olumsuz
hava kosullarinda (riizgar, yagmur, kar, disik gorils sartlan vb.); arag hareket/kontrol
yonetiminin gliglesmemesi, riizganin etkisi ile freni baglanmamis olan araglarin/teghizatlarin
kontrolsiiz hareketlenmemesi, bos konteyner, dolly, ULD, palet gibi teghizatlarin savrulmamasi,
duba, branda, naylon, kadit, ¢6p posetleri vb. gibi FOD teskil edecek cisimlerin
pist/apron/taksiyollanina yayllmamasi, ving ve benzeri hareketli/hareketsiz yapilarin/teghizatlarin
devrilmemesi, havacilik mevzuatlarinda tamimlanan tedbirler uygulanarak
ugagin/operasyonun/personelin zarar gérmemesi icin operasyonel siireclere iliskin gerekli tiim
emniyet tedbirlerini alarak ilgili tiim personeli bilgilendirmekten sorumiudur.

I. Havalimaninda faaliyet gosteren tim kurum kuruluglar, faaliyetleriyle ilgili olarak yiriirliikteki
mevzuat hilkiimleri gergevesinde “Is Saghdi ve Guvenligi” igin gerekli her tirli arag ve ekipman
temin etmek ve kullaniimasini saglamak igin gerekli tedbirleri almak/aldirmak zorundadir.

m. Apronda gorev yapan tiim personel, HEAS Isletme Miidiirlii§ii/HEAS Nobetci Meydan Miidiirliigii
tarafindan hizmete iliskin olarak verilecek talimatlara uymakla yikiimlidarler.
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3.1.2 Hava Sahasinda Gorevli Personelin Uymasi Gereken Kurallar

a. Apronda gorev yapan tiim personel HEAS tarafindan tanzim edilen havalimani giris kartlarni
veya SHGM tarafindan verilen “Tim Hava Meydanlan Giris Kartini” gbrev yaptigi siirece usuliine
uygun sekilde tagimak ve girig kartinin arkasinda yazan talimatlara uygun sekilde hareket etmek
zorundadir.

b. Hava sahasina hig giris karti olmaksizin kagak giren kisilerin tespit edilmesi durumunda séz
konusu kisiler HEAS Apron Yonetim Sefligi tarafindan ivedi olarak HEAS Nobetgi Meydan Miidiirii'ne
bilgi verilir. HEAS Nobetci Meydan Miidiirii, Emniyet Midiirligia Nobetgi Amirligi'ne haber verir.

¢. Apronda gorev yapan tiim personel HEAS Apron Yénetim Sefligi tarafindan yapilan kontroller
esnasinda giris kartini ibraz etmek zorundadir. Gegici Giris Belgesi ibraz ediimesi halinde
beraberinde mutlaka kimlik karti, pasaport veya siiriicii belgesi gibi resmi bir belge gésterilmesi
zorunludur.

d. Pist, taksiyolu ve apronlarda yaya olarak karsidan kargiya gegisler yasaktir.

e. Apronda gorev yapan personel sirket Uniformalarinin (istiine, ugak park sahasinda galistigi
sirketi belirten, logolu, goériiniifligl yiksek, reflektorlli giysi vef/veya fosforlu yelek giymek
zorundadir.

f. Apronda gorev yapan personel calisma bolgelerinin temiz olmasindan sorumludur.

g. Gorevli personel hizmet esnasinda tespit ettigi emniyeti etkileyen hususlan (ugaga garpma, yag
yakit sizintisi, koku, duman vb.) en kisa siirede yetkililere haber verecektir.

h. Hava sahasinda sahipsiz esya, bavul, paket, canta goriildiijiinde HEAS Apron Yonetim Sefligi'ne
ve ilgili makamlara bilgi verilecektir.

i. Hizmet binalarindan terminal binalarina yaya olarak gegis yapiimayacaktir. Ancak yaya
gidilmesinin zoruniu oldugu durumiarda yaya kaldinmlan kullanilacak ve kesinlikle araglara tahsis
edilen park alanlarindan, arag gegis yollarinin iginden, apron emniyet gizgilerinden veya ugak park
alanlan ihlal edilerek yiirinmeyecektir.

j. Hizmet binalan ve apronlar bdlgesi haricinde gevre arag gegis yolu iizerinde gorevli personel
harici yaya hareketi yapiimayacaktir.

3.1.3 Hava Sahasina Arag Giris Cikis Usulleri

a. Araglarin ve personelin aprona daimi veya gegici giri cikis izinleri “Sabiha Gékgen Havalimani
Giris Kartlan Yénergesi”nde belirtilen usullere gore yapilir.

b. Kirmizi plakal araglar; bakim onarim ve benzeri gerekgeler ile hava sahasindan kara sahasina
gecici olarak giris-clkis yapmalan gerektiginde Miilki idare Amirligi, Glimrik Midirligi ve HEAS
Givenlik Muduarligi’'ne miiracaat edilerek, alinan onaya miiteakiben giris-cikis yapacaktir.

¢. Mavi Plakall teghizat ve ekipman; bakim onarim ve benzeri gerekgeler ile hava sahasindan kara
sahasina gegici olarak giris-gikis yapmasi gerektiginde Giimriik Mudiirligi'ne miiracaat edilerek,
alinan onaya miiteakiben girig-¢ikis yapacaktir.

d. Mesai saatleri disinda gegici arag, ekipman ve techizat giris ¢ikis islemleri igin apron kapilarinda
gorevli memurlara miiracaat edilecektir.

e. Siyah apron plakall arag siriiciileri, hava sahasindan gikis yaparken ilgili apron plakasini gikig
kapisina teslim etmek, giris yaparken teslim almak ve hava sahasinda hizmet siiresince arag
iizerinde tanitim kartiyla birlikte gériiniir bir sekilde bulundurmaktan sorumludur.

f. Tantim kartlan Uzerindeki bandrolde belirtilen siire igin gegerli olup uygun bandroli
bulunmayan araglar hava sahasina alinmayacaktir. Sonraki yilin bandrol yenilenmesi her yilin Aralik
ayinda apron arag giris kapilarindan yapilacaktir.
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3.2 HAVA SAHASINDA ARAC KULLANIMI
3.2.1 Arag Kullanim Yetkisi

a. Hava sahasinda bulunan araglan, gegerli siirlicli belgesi ve HEAS tarafindan verilen “Apron
Arag Kullanma Belgesi” veya “Gegici Apron Arag Kullanma Belgesi” bulunan personel kullanabilir.
Hava sahasinda “Apron Arag Kullanma Belgesi” olan personel, siiriicii belgesine ve sertifikalarina
gore ilgili araglar igin yetkilendirilir ve sadece yetkilendirildigi araglan kullanabilir.

b. Siriicii personel; hava sahasinda, gérev yaptidi kurulusun sorumlulujunda olan araci
kullanabilir.

¢. Hizmet kuruluslari, havalimaninda hizmet veren dider kuruluslann ara¢ ve techizatini,
aralarinda yapacaklar ve igeriginde arag ve teghizatin listesiyle iigiincii sahislara iliskin mesuliyet ve
tazminatlar gibi konular da dahil olmak iizere bunlarin mali sorumlulugunun kime ait olacaginin da
belirtildigi bir anlasmanin/stzlesmenin bir suretinin HEAS Genel Miidiirliigii'ne verilmesi halinde
kullanabilirler.

d. Hava sahasinda arag kullanan siir{icliler, apron arag kullanma belgesi, uygun siriicii belgesi,
trafik tescilli araclar icin arag ruhsati, daimi veya gegici girig kartini yanlarinda bulunduracak ve
HEAS tarafindan talep edildiginde ibraz edeceklerdir.

e. Apron Arag Kullanma Belgesi olmayan siiriiclilere (ambulans, cenaze araci, bakim onarim araci,
acil durum araglart vb.), gegici giris izni alinmasina miiteakiben, follow-me rehberliginde, hava
sahasinda arag kullanmasina miisaade edilir.

3.2.2 Ozel Maksath Arag Kullanim Yetkisi

a. Hava sahasinda bulunan Ozel maksath araclan, ozel arag kullanma sertifikasi ve HEAS
tarafindan verilen Apron Arag Kullanma Belgesine sahip olan personel kullanabilir.

b. Apron Arag Kullanma Belgesinde, 6zel maksath araglar ile is makinelerinin kullanilabiime
yetkisinin verilebilmesi igin, kullanacag aracin sinifina uygun siirlici belgesi diginda her bir
arag/makineye iliskin olmak iizere;

1. Personelin yetkili bir kurulus veya kendi kurulusunca verilecek bir egitim neticesinde basaril
olduguna iliskin belge ve

2. Arag sinifina uygun siiriici belgeleri bulunmasi gerekmektedir.

¢. Apron Ara¢ Kullanma Belgesinde, asadida belirtilen 6zel maksath araglar igin yetki kutucuklar
bulunacak ve bu araglarin kullanimi igin sertifika veya operatérliik belgesi istenecektir;

1. 1 nolu kutucuk Forklift,

2 nolu kutucuk Yiikleme Araci (High Loader),

3 nolu kutucuk Buzlanmayi Onleme ve Buz Temizleme Araci ( De-Anti Icing),
4 nolu kutucuk Ambuilift,

5 nolu kutucuk Towcar — Ucak itme Cekme Araci.

ks wn

3.2.3 Hava Sahasinda Arag Kuilanma Esaslan
3.2.3.1Genel Esaslar

a. Sabiha Gokgen Havalimani hava sahasinda ara¢ kullaniminda genel sivil havacilik kurallan, bu
suireg el kitabinda 6zellikle belirtiimis Sabiha Gokcen Havalimani uygulamalar ve trafik kanunu ve
iliskili ydnetmeliklerinde belirtilmis kurallara uygun sekilde hareket edilir.

b. Hava sahasi icinde arag kullanimi esnasinda kurallara uyularak dikkatli ve tedbirli olunacaktir.

€. Hava sahasinda gérev yapan araglar servis yollarinda 25 kmy/saat, dis ¢evre yollarinda 40
km/saat hizi agmamalidir.

d. Acil durumlarda ambulans, itfaiye, Follow-me ve diger acil durum araglan gegis dnceligine
sahiptir.
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e. Hava sahasindaki trafik isaret ve isaretlemelerine uyularak, ikaz isaretlerinde belirtilen uyan ve
tehlikelere karsi dikkatli hareket edilecektir.

f. Koltugu olmayan araglarda veya arag kasalarinda personel taginmayacaktir.

g. Araclarin ruhsatinda belirlenmis yolcu kapasitesi {izerinde yolcu ve yiik taginmayacaktir. Bagaj
arabasi ve dollyler ile yapilan tagimalarda yiikiin dékiilmemesi ve yadish havalarda islanmamasi igin
gerekli tedbirler ilgili yer hizmeti kurulugu tarafindan alinacaktir.

h. Tum araglarin kullanim sirasinda kapilar kapal olacaktir.

i. Apron arac gecis yollarinda sollama yapmak yasaktir, arag gecis yollarinin sag seridi
kullanilacaktir.

j. PAT sahasinda alkol, uyusturucu ya da uyanc madde kullanilarak arag veya teghizat
kullanilamaz.

k. PAT sahasinda hizmet verecek araglarin faal, bakimli ve temiz olmalari zorunludur.

I. Yakit, yag, tiner ve benzeri diger tehlikeli maddelerin dokiilmesi ve ya tespit edilmesi
durumunda olay bblgesi emniyete alinarak araglarin motorlan durdurularak HEAS'a haber
verilecektir.

m. Acil Durumlarda acil durum araglari ve acil durumia iligkili teknik araglar haricinde higbir arag
olay mahallinde bulunmayacak, acil durum arag ve personelinin galismasina engel olunmayacaktir.

n. Arag servis yollarinda arag kullanan siiriiciiler, hava araglannin park yerine yanagtiriimasi
esnasinda marshalling hizmeti veren personel ile hava araci arasindan gegis yapmayacaktr.
Marshalling hizmeti tamamlanana kadar bekleyeceklerdir.

0. Arag servis yollarinda arag kullanan siiriiciiler, herhangi bir sebepten dolay: arag servis yoluna
giren/ckan veya kat eden yayalara karst dikkatli olacak, yayalara 6ncelik verecektir.
Terminaller/tesisler ile park yerleri arasinda, arag yolunu kat eden yolcu/yaya hareketi mevcut ise
emniyetli mesafede durulup beklenecektir. Yaya gegisinin tamamlanmasini miiteakiben kontrolii
olarak arag gecisi saglanacaktir. Yolcu hareketinin oldugu bolgelerde yer hizmetleri kuruluglar
emniyetli gegisi temin etmek igin gerekli dnlemleri alacaktir.

p. Cenazeler cenaze arabasi, ambulans veya ambulift ile taginacaktir. Bu araglar temin edilemedigi
takdirde, cenaze tasimasi 6rf ve adetlerimize uygun bir sekilde belirlenecek bir arag ile yapilacaktir.
Cenazeler kesinlikle forklift ile veya diger bagajlarin altinda tasinmayacak, yanina veya (istiine
herhangi bir bagaj, koli, bavul vb. seyler konmadan ve tek olarak taginacaktr.

3.2.3.2Apronlarda ve Servis Yollarinda Arag¢ Kullanma Esaslan

a. Apronda hizmet veren araglar higbir sekilde ugaklarin hareketlerine engel olmayacaktir.

b. Siriiciiler araclar/ekipmanlan kullanmadan o©nce aracin/ekipmanin isletimine iligkin tum
sistemlerini kontrol edecek, eksikligi/arizasi olan araglan kullanmayacaklardir.

¢. Hava Sahasinda servis yollari da dahil motosiklet, bisiklet ve benzeri araglar kullanimayacaktir.
d. Devlet biyiiklerinin karsilama veya ugurlamalarinda, aprondaki servis yollar ve arag
hareketlerine iliskin uygulamalar, HEAS Nobetci Meydan Midurligi tarafindan koordine edilir.

e. Hava sahasinda operasyonel gereklilikler disinda geri manevra yapllamaz. Araglarin geri
manevra yapmasinin gerekli olduju hallerde, geri manevra mutlaka yardmci personel
yonlendirmesiyle yapilacaktir.

f. Arac kullanirken dikkatsiz sekilde ve tehlikeli/ani manevralar yapimayacaktir. Ugak park
yerlerine, akaryakit istasyonlarina aragla girerken/gikarken dikkatli ve yavag hareket edilecektir.

g. Hizmet binalan civarinda arag kullanirken bina kdselerinde karsidan gelen trafik kontrol edilerek
dikkatli ve yavas hareket edilecektir.

h. Olumsuz meteorolojik kosullarda (yagmur, sis, firtina kar vb.) ve kaygan zeminde duslik slratte
arag kullanilacaktir. Goriisiin diistiigii hallerde 10 km/saat ile arag kullanilacaktir.
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i. Hava sahasinda arag ve techizat kullanimi esnasinda telefon, tablet vb. mobil cihazlarin
kullanimi yasaktir,

J. Hava sahasinda gevreyi rahatsiz edecek sekilde korna galmak, yiiksek sesli miizik agmak ve arag
icerisinde uyumak yasaktir.

k. VIP operasyonlarinda veya herhangi bir nedenden dolayi kuka, bariyer vb. techizat veya
isaretlemeler ile hizmete kapatilan yollar veya alanlar kullaniimayacak, alternatif giizergahlar
kullanilacaktir.

l. Apronda hizmet veren tiim arag siiriiciileri, beyaz renkte gizgi ile belirtiimis servis yollarinin
disina gikmayacak sekilde hareket edeceklerdir.

m. Servis yollar iizerinde yolcu indirme, bindirme ve bekleme yapiimayacaktrr.
n. Higbir zaman hareket halindeki ugagin 6niinden veya arkasindan gegilmez.

0. GPU veya ASU (initeleri gibi gekilen araglar, ugaga yanasmalan esnasinda, ucak park pozisyonu
merkez hattina paralel olarak gekilmelidir.

p- Araglarin arkasinda techizat takili iken hava araglarinin yaninda keskin déniis yapilmayacakdir.

q. Bagaj geker traktbrlere en gok 6 adet bos veya 4 adet dolu bagaj arabasi veya dolly takilabilir,
gekilen bagaj arabasi veya dollylerden yiikli olan varsa gekilen bagaj arabasi ve dolly boslar dahil
sayisi 4'li gegemez.

r. Dolly ve bagaj arabasi diginda kalan gekerli konveyér, cekerli yolcu merdiveni vb. cekerli araglar
tek olarak gekilir.

s. Apronda hizmet veren araglarda meydana gelebilecek yanginlarda ilk miidahalenin yapilabilmesi
igin, apronda gérev yapan tim araglarda faal durumda ve aracin buyuklugune gore trafik
kanununda belirtilen agirlikta yangin séndiirme cihazi bulundurulacaktir.

t. Hava sahasinda hizmet veren tiim araglar hizmet siiresince gece ve giindiiz, farlan ile san
flagorlerini acacaklardr.

u. Servis yollarinda iki arag arasinda yakin takip yapimayacak, arada emniyetli siiriis mesafesi
birakilacaktir.

v. Hava araci tam park etmeden hizmet araglarn hava aracina yanasmayacaktir.

w. Hava sahasinda gorev yapan tiim kurum ve kurulus personeli, hava sahasinda araclardan
kaynaklanan yag, yakit ve benzeri FOD olustugunu gordiiklerinde en kisa siire icerisinde HEAS
Apron Yonetim Sefligi'ne haber verecektir.

X. Apronda ugaklara verilen hizmetler esnasinda itfaiye ve akaryakit araglarinin énii siirekli agik
kalacak sekilde calisilacaktir.

y. Ugada hizmet veren arag personeli, ugagin yiikleme/bogaltma ve yakit ikmali islemleri sirasinda
ugagin asadi/yukan hareket edebilecedini géz éniinde bulundurmalidir.

z. Apronda hizmet veren tiim arag siriiciileri Dur/Ugak Kontrol isaretlemelerinde durarak, tiim
yonlerde ucak hareketi olup olmadigi ve kér nokta bulunup bulunmadigina iliskin kontrollerini
tamamladiktan ve hava araci hareketinin olmadigindan emin olduktan sonra emniyetli sekilde
hareket edeceklerdir. Dur/Ugak Kontrol noktalarinda, ugak hareketi olmasa bile durulacak ve
kontroller yapilacaktir.

aa. Hizmet kuruluglan servis yollan {izerinde bulunan ugak kontrol noktasi cevresinde, ugak
hareketlerinin kontroliine mani olacak sekilde arag/ekipman konuslandirmayacaktir.

bb. Apron-1 de 301 - 308 numarali park yerleri giris bélgesinde, ugaklar icin kavisli doniisler
mevcut olup, apron merkez hattini kesen servis yollari bulunmaktadir. Servis yollarinin kullanimi
esnasinda ucak hareketlerine, ugak ile emniyet mesafesinin korunmasina ve apron iizerinde tanimli
bulunan yer isaret ve levhalarina azami dikkat edilecektir.

A
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cc. GAV apronunda “GAV Apronu ve Hangarlar Kullanma Talimati’nda, Kargo Apronunda
“Hangarlar Bolgesi Operasyon Talimati"nda belirtilen hiikiimler gergevesinde arag kullanilacaktir.
Siiriiciilerin bdlgede hangarlara giris ¢ikis yapan ucaklara dikkat ederek, servis yollarinda ve park
pozisyonlarina giris, gikis ve doniiglerde disiik hizda seyretmeleri; apron lizerinde tamimh bulunan
yer isaret ve levhalarina azami dikkat edilecektir.

dd. Hangarlar bolgesindeki yollan kullanan arag siirliciileri ugak ve personel hareketlerine kargi
miiteyakkiz olacak, isaret ve isaretgilere dikkat edeceklerdir.

3.2.3.3 Pist ve Taksi Yollarinda Emniyetli Arag Kullanma Esaslan

a. DHMI Kuleden izin almadikca hicbir arac piste ve iligkili serit sahalarina giremez. Bu sahalara
sadece bakim, onarim, kontrol ve ugus emniyetini saglama amach faaliyetler igin miimkin olan en
az arag ile girilir.

b. Pist kontrolii ve ucus emniyetini saflama amagh diger faaliyetlerde, Follow-me araglarinin
yénlendirilmesi, Apron Yonetim Sefligi ile koordinasyon halinde DHMI Kule tarafindan yapilr.
Follow-me araclar, DHMI Kule'nin ugak yer hareketlerine gore yaptigi ydnlendirmeler
dogrultusunda hareket edecektir.

c. Pist ve taksi yoluna ¢ikacak araglarin her birinde ayn ayn telsiz cihazi bulunmasi ve DHMI Kule
ile siirekli olarak temas halinde olmalan zoruniudur.

d. Pist ve taksiyollarina sadece HEAS' a ait araglar kontrollii olarak girebilir. Diger kurumlara ait
araclarin pist veya taksiyollarina girmesi gerektiginde HEAS'n ilgili birimleri tarafindan refakat
edilecektir. Refakat siirecinde, ilgili arag veya araclar refakat aracinin yakininda ve sorumlulugunda
bulunacak ve aralarindaki iletisim siirekliligi saglanacaktir.

e. Pist veya taksi yolu {izerinde meydana gelen acil durumlarda, acil durum miidahale ekiplerinin
disinda hic kimse olay mahalline girmeyecektir.

f. Pist ve taksiyolu {izerinde faaliyette bulunan araclar pist, taksi yolu kenarinda bulunan menhol
kapadi, pano ve isiklara zarar vermeyecek ve FOD olusturmayacak sekilde hareket edecektir.

g. Pist veya taksiyollarinda bulunan tim arag kullanicilari DHMI Kule frekansinda siirekli dinlemede
olacaklar ve DHMI Kule talimatlarina uyacaklardr.

h. Pist emniyeti ve pist ihlallerini énleme egitimi almamis veya pist emniyeti ve pist ihlallerini
bnleme egitimi almis personelin refakatinde olmayan personel pist ve taksiyollarinda
bulunmayacaktir.

i. Servis yollari ile kesisen apron badlanti taksiyollarina ve apron merkez hatlarina girmeden ugak
kontrol noktalarindan énce durulacak ve ugak hareketlerine dncelik verilecektir. Bu taksiyollarini kat
edislerde DHMI Kule'den miisaade alinmasi gerekmemektedir.

3.2.3.4Bagaj islem Sahasinda Arag Kullanma Esaslan

a. Sut alti ve ucak etrafindaki bagaj islem sahasinda hizmet veren tim araglar 10 km/h hiz limitini
asmayacaklardir.

b. Bagaj islem sahasinda ucaga yaklagan araglar hiz limitini digiirerek, aracin fren sistemini
kontrol ederek yaklagacaklar ve gerekli emniyet tedbirlerini alarak park edeceklerdir.

c. Ucak etrafinda hizmet veren arag ve teghizatlar, bagaj islem sahasinin trafigini ve hizmet akisini
aksatacak sekilde birakilmayacaktir.

d. Sut alti, bagaj islem sahasi ve ugak altinda gorev yapan tiim gorevliler, galistiklari bolgenin
temizliginden sorumludurlar.

e. Sut alti bagaj islem alaninda fosil yakith arag kullanimi yasaktir. Oladaniisti durumlarda sut
altina girmesi gereken fosil yakith araglara iliskin talepler HEAS tarafindan degerlendirilir ve onaya
istinaden gegici olarak kullandirilabilir.

f. Sut altinda gérevli olmayan arag veya teghizatlar bulundurulmayacaktir.
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3.2.4 Hava Sahasinda Aracg ve Teghizat Park Etme Usulleri

a. Hava sahasinda faaliyet gdsteren kuruluglara ait arag, ekipman ve techizatlar kuruluglara tahsisli
arag park yerlerinde konuslandirilacaktir,

b. Hava sahasinda rastgele ve hizmeti aksatacak sekilde ara¢ park edilmeyecektir.
¢. Daimi arag/teghizat park yeri tahsis talepleri HEAS Genel Miidiirligi‘ne yazil olarak yapilacaktr.

d. Operasyonel nedenlerle gegici arag/techizat park yeri tahsisi mesai saatleri icinde HEAS Isletme
Mudarligii, mesai saatleri disinda HEAS Nobetci Meydan Mudirliigii'nce yapilir.

e. Apronda kullanilan arag ve teghizatlar hizmet sonrasinda kurumlarina tahsisli arag park yerlerine
ahinacak, hizmeti aksatacak gekilde rastgele birakilmayacaktir.

f. Operasyon esnasinda, ucak park yeri ve benzeri operasyonel bolgelerdeki gecici park yerleri
higbir sekilde uzun siireli isgal edilmeyecektir. Gegici park eden araglarin siiriiciileri, araglan uzun
siireli terk etmeyecekdir.

g. Terminal 6nlerinde apron kenarlan vb. yerlerde daimi veya gegici park yeri olarak belirlenmemis
alanlarda kesinlikle park yapilmayacaktir.

h. Kendilerine daimi ara¢ park sahast tahsis edilmis kuruluslar, bu sahaya araclarini diizglin bir
sekilde park edecekler ve bu sahayl temiz tutacaklardir.

i. Kurumlar, kendilerine tahsis edilen arag park yerlerini bozuk ve hurda arag ve ekipmanlar igin
depo veya uzun siireli bekleme alani haline getirmeyecektir. Teknik veya ekonomik &mriini
tamamlamis arag veya teghizat hava sahasinda bulundurulmayacaktir.

j. Apronlarda ve kurumlara tahsisli park alanlarinda arag ve teghizat balkimi yapilmayacaktir. Arag
ve techizat bakimlar atolyelerde yapilacaktir.

k. Ucaklara hizmet igin kullanilan arag ve techizati, hizmet sirasinda ugaktan inecek yolculara engel
olacak sekilde park edilmeyecektir.

I. Ugak park sahalarinda hizmet araglan ve techizatlan icin yer isaretlemeleri ile belirtilen alanin
ucak tarafinda kalan kismina arag birakilmayacaktir.

m. Ugak park sahalarinda ugak gelmeden 6nce emniyeti ihlal edecek ve hizmeti aksatacak sekilde
kargo/bagaj birakiimayacaktir.

n. Yatiya kalan ucgaklarda hizmetin tamamlanmasina miiteakip yolcu merdiveni veya bakim
merdivenleri glivenlik ve emniyet acisindan ilgili yer hizmeti kurulusu tarafindan ugaktan emniyetli
mesafeyi saglayacak sekilde uzaga/agiga alinacaktir.

0. Terminal 6niinde ve yolcu kdpriilerinin hareket alanlarinda arag ve teghizat birakilmayacaktir.

p. PAT sahasi dahilinde hizmet araglan soférsiiz, calisir durumda terk edilmeyecektir.

g. Su ikmal hidrantlar ve elektrik trafolar &nii ile yakit hidrant kapaklan iizerine arag park
edilmeyecektir.

r. Itfaiye Istasyonundan aprona cikis yolu, bina éniine, itfaiye acil cikis yollan ile acil saglik cikis
kapisi 6niine arag ve techizat birakilmayacaktr.

s. Park edilen arag veya techizatin el ve park freni sistemleri aktif hale getirilecek ve takozlama ve
benzeri diger emniyet tedbirleri alinacaktir.

t. Uygun park edilmeyen arag veya ekipmanlar igin uyar ve/veya yaptinm uygulanacaktir. Gerekli
tedbirin alinmamasi halinde ilgili ara¢ veya techizat HEAS tarafindan gektirilecektir. Bu kapsamda,
olasi zarar ve gektirme giderlerinden ilgili kurum sorumludur. Bu durumda talimata uymamaktan
ayrica islem yapilir.

3.2.5 Arag, Techizat ve Ekipman Ozellikleri

a. Apron plakalarinin goriinecek sekilde arag lizerinde bulundurulmas: zorunludur. Kirik veya
okunamaz halde apron plakasi ile arag¢ kullanilmayacaktir.
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b. Daimi apron arag plakasi igin miiracaat edilecek arag, ruhsat bilgileri esas olmak lzere 5 yagini
gegemez.

¢ Hava sahasinda hizmet veren tiim arac ve teghizatin bakimh ve faal olarak bulunduruimasindan,
teknik ve/veya periyodik muayenelerinin yapilmasindan, &lgimlerinin ve kalibrasyonlarinin
yapiimasindan ilgili kurum/kuruluglar sorumludur.

d. Hava sahasinda arizali arag ve ekipmanlarin gekilmesi gerekmesi durumunda Apron Yonetim
Sefligine haber verilecektir. Gekim operasyonun emniyeti igin gerekli tedbirler alinarak follow-me
veya ilgili kurulusun refakat araci egliginde gekim islemleri yapilacaktir.

e. Hava sahasinda kullanilacak arac ve teghizat tekerleklerinde plastik kar zincirleri haricinde metal
zincir, civili lastik, metal palet veya metal bigaklt kar kiireme araclar gibi kaplamali saha ylizeyine
zarar verecek malzemeler kullanilmayacaktir.

f. HEAS tarafindan arizah ya da teknik olarak eksiklikleri oldugu tespit edilen motoriu/motorsuz
arac ve ekipman igin uyan vefveya yaptirm uygulanacaktir. Arag veya ekipman, ilgili kurum
tarafindan hizmetten cekilerek eksikligi giderilecektir. Eksikligi giderilen araglar HEAS'a yazili bilgi
verilerek ve kontrolleri yapildiktan sonra tekrar kullanmlacaktir.

g. Eksikligi gideriimeden kullanilan arag ve teghizatin apron plakasi geri alinacaktir. Tlgili kurulusun
kusurun giderildigine dair yazii bagvurusu iizerine gerekli kontroller yapildiktan sonra HEAS
Havalimani iicret tarifesine gore ilk verilis licreti yeniden alinarak apron arag plakasi yeniden verilir.

h. Bu siirec el kitabinda istenen nitelikteki sigorta poligesi bulunmayan Kisi/kuruluglarin arag ve
techizatinin hava sahasina girmesine/hizmet vermesine izin verilmez.

i. Kirmizi ve siyah daimi apron arag plakasi alan her araca HEAS Apron Yonetim Sefligi tarafindan,
hava tarafi kurallar, gorsel yardimailar ve hiz limitlerini igeren Gorsel Yardimcilar Karti verilecektir.
Bu kart ilgili kurulus tarafindan arag kullananlarin rahatlikla gorebilecekleri sekilde araca
yapistinlacaktir.

j- Gegici Apron Plakasi almig olanlarin haricinde hava sahasinda gérev yapacak bitiin araglara, her
yonden gériilebilen sani flagérlerin takilacak ve gorev esnasinda siirekli agik bulundurulacaktir.

k. Apronda, kullanifacak her tirlii arag ve teghizatin {izerinde apron plakasi tahsis edilen
kurumy/kurulus, adi gériiniir/okunur sekilde bulunacaktir.

I. Hava sahasinda apron plakasi tahsis edilen araglarin renkleri ile dis ylizeyinde yer alacak logo
veya isarete iliskin esaslar asadida yer almaktadir.

1. Araglarin renkleri ile dis yiizeyinde yer alacak logo veya ozel igaret ve/veya tanitimin HEAS
onayini almak kaydiyla;

i. Kurum ve kuruluslann birbirinden, 6zel amagh araglarin ise diger araglardan ayirt
edilebilmesini saglayacak &zellikte olmasi,

ii. Arag kullanan personelin dikkatini dagitmayacak renk ve parlaklikta olmast,
iii. Gorlinti kirliligi olusturmayacak sekilde olmasi,

iv. Uygulanabilme yeri olan araglarda, tavan dig kismina aracin ait oldugu kurulug
logosunun bulundurulmasi ve net gériinebilecek sekilde olmasi esastr.

v. Kamu kurum ve kuruluslar kendi resmi rengi kullanilacaktir.

vi. Araglarin dis yiizeyinde bagkasinin ilmek (logo veya &zel isaret) ve/veya tanitimi
bulunabilmesi igin HEAStan izin alinmasi garttir.
2. Apronda gegici olarak hizmet gérecek araglarin renkleri ile dig yiizeyinde yer alacak logo
veya isaret, HEAS tarafindan uygun olarak degerlendirmesi kaydiyla, | maddesinin dider
hiikiimlerine tabi degildir.

3. Apron Hizmet Araglari igin kabul edilen renkler asagidaki gibidir:

KYM Araglari : Kirmzi
o
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Apron Yénetim araclari
Diger hizmet araglari

: Sari-siyah damali, Sari
: San-siyah damali, Sari ve Kirmizi disinda kalan bir renk

m.Calisma ruhsatim ilk defa alacaklar ile calisma ruhsati olanlarin ilave olarak alacaklari
teghizatlann (dogru ve alternatif akim jeneratori, air starter unit, yiikleme araci, bagaj cekme
aracl, ugak gekme-itme araci, motorlu ve gekerli yolcu merdiveni, palet konteyner, dolly, foseptik
araci, su ikmal araci, buz temizleme araci, havalandirma araci ile ikram yiikleme araci, vb.) ilgili
ulusal veya uluslararasi standartlara uygun olmasi zorunludur.

. Yer hizmetleri kuruluglan, Sabiha Gokgen Havalimaninda verdikleri hizmete uygun miktarda
personel ve teghizat bulundurmaktan sorumludur. Personel ve techizat miktar, HEAS tarafindan
aksi belirtiimedikge benzer kategorideki havalimanlarinin en az personel ve techizat listesinde
belirtilen miktardan daha az olamaz.

0. Arag ve teghizatlar tam faal, temiz, bakiml ve boyali olarak, tahsis edilmis yerlerde diizenli
olarak bulundurulmalidir.

3.2.6 Telsizle iletisim Usulleri

a. Pist ve taksiyollarina girecek tiim araglarda DHMI Kule ile kesintisiz iki yonli muhabere
saglayacak el telsizi olacaktir. Telsizi olmayan ve pist ve taksiyollarina girmesi zorunlu olan araclara
follow-me eslik edecektir.

b. Ozellikle pist kat edisi gerektiren durumlarda olmak iizere, piste girislerde mevcutsa VHF 118.8
frekansindan siirekli dinlemede olunacaktir.

c. Pist ve taksiyollarina giren tiim arag siriicileri Kule kanalinda, siirekli dinlemede
bulunacaklardir. Araglardan inilmesi gereken durumlarda, telsizler siirekli yaninda bulunduracaktir.

d. Piste girig veya ¢ikis esnasinda mutlaka DHMI Kule'ye bildirimde bulunulacaktir. Herhangi bir
nedenle (net anlagilimama, talep/izin sonrasi bekleme, inis/kalkis trafiklerini bekleme gibi) piste
giris hususunda tereddit olustuysa veya durum siipheli hale geldiyse kesinlikle piste giris
yapiimayacak ve DHMI Kule ile tekrar iletisime gegilecektir.

e. Kule ile telsiz iletigiminde; 6nce aranilan istasyon (Kule), sonra sirasi ile arayanin ¢agn adi,
bulundugu pozisyon, gitmek istedigi yer ve amacini icerecek sekilde standart konusma usulii
(frezyoloji) kullanilacaktir.

f. Piste veya taksiyollarina girecek arag operatorleri ile kule kontrolorleri arasindaki iletisimde arag
cagn adi ile birlikte varsa arag numaralar da kullanilacaktir. (Ornek: Follow-me/5, Insaat/2 vb.)

g. Telsizle iletisimde, konugsma mandalina basip cihazin 6zelliine gére 1-2 saniye bekledikten
sonra konusmaya baslanacaktir. Bas-konus/birak-dinle esasi ile frekansi/kanali bloke etmeden
iletisim saglanacaktir,

h. Telsizle yapilan gdriismeler miimkiin oldugunca kisa ve anlasilabilir bir dille yapilacak ve kule
kanali uzun siire mesgul edilmeyecektir.

i. Kulenin verdigi talimatlarin net olarak anlasildiginin teyit edilmesi icin alinan talimat tekrar
edilecektir.

j- Ozellikle pist kat edigleri olmak iizere refakat edilen arag varsa sayisi, refakat edilen yavas arag
mevcut ise durumu kuleye bildirilecektir.

k. Piste giris veya pisti kat edis igin kule arandiginda, kuleden “dinlemede kalin” yaniti alindiginda
beklemede kalinacak, kulenin uygun gordiigii zamanda giris/kat edis yapilacaktir.

3.2.6.1Telsiz Arizasi ve Iletisim Kaybinda Uygulanacak islemler
a. Arizaly, diisiik bataryal ve benzeri telsizler ile pist ve taksi yollarina girilmeyecektir.

b. Pist veya taksiyoluna girdikten sonra telsiz arizasi oldugu veya net/anlasilir iletigim
saglanamadigi durumlarda pist ve taksi yolu en kisa yoldan terk edilerek emniyetli alana
gegilecektir.
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¢. Kule tarafindan pist veya taksi yollarindaki arag veya personel ile iletisim kaybmnin yasandiginin
belirlenmesi halinde veya pist ve iligkili emniyet sahalarina arag girisine miisaade edildikten sonra
ilgili aracin pist ve iligkili emniyet sahalarni terk ettigine iliskin bildirim alinmamissa trafiklere inis ve
kalkis miisaadesi verilmeyecektir. Gerekirse iletisim kaybi yasanan arac veya personel igin follow-
me gonderilerek, ilgili birimler ile telefon ile iletisim saglanacaktir.

d. Pist kat edislerinde Kule ile iletisim kaybi; piste girmeden 6nce meydana gelmis ise kat edis iptal
edilecek, piste girdikten sonra meydana gelmis ise en kisa yoldan pist terk edilecektir.

e. Kule ile iletisim kaybi towing islemlerindeki pist kat edislerinde meydana gelirse piste girmeden
kat edis iptal edilecek, piste girdikten sonra meydana gelirse kat edise devam edilecek, bu esnada
Kule tarafindan inig kalkis durdurularak gerekirse baska bir follow-me gonderilerek Nobetgi Meydan
Miidirine bilgi verilecektir.

f. Iletisim kaybi, towing islemleri esnasinda, towing araci ile follow-me araci arasinda meydana
geldiginde; piste girmeden yasanirsa Kuleye bilgi verilerek kat edis iptal edilecek, piste girdikten
sonra iletisim kaybi yasanirsa Kuleye bilgi verilerek kat edise devam edilecek, bu esnada Kule
tarafindan inig kalkis trafigi durdurulacaktir.

g. Kule ile iletisim kaybi oldugunda uygulanabilir durumlarda, gerekiyorsa asadida belirtilen ALDIS
uygulamalari yapilir.

1. Ilgili arac iletisim kaybini yasadidini belirtmek amaci ile arag kule yniine gevirerek farlan ile
uzun kisa selektor yaparak bilgi verecek, Kule ile g6z temasini muhafaza edecektir.

2. Gerekirse Kule, ALDIS isik sinyallerini kullanarak ilgili araci yénlendirir.

3. Kulenin ALDIS lambasindan verecedi 1sik talimatlan asagidaki gibidir.
Kesik, Kesik Yesil : Pisti veya taksi yolunu kat edise serbestsiniz,
Kesik, Kesik Beyaz : Hareket sahasini terk et,

Kesik, Kesik Kirmizi : Pisti veya taksi yolunu acele terk et,
Kirmizi : Pozisyonu muhafaza et,

h. Pist veya taksi yolu kenar veya merkez hatti isiklarinin flag yapmasi (yanip sénmesi) halinde
bulunulan bdlge (pist veya taksiyolu) acele terk edilecektir.

3.3 APRON ARAG KULLANMA BELGESI
3.3.1 Genel Kurallar

a. Suriiciilerin 17.04.2015 tarihinden &nce sahip olduklan siiriicli belgesine gére kullanabilecekleri
arac tiirleri asadida belirtildigi gibidir.

1. B Sinifi Arag Kullanma Belgesi: Otomobil, miniblis, kamyonet, bagaj cekme araci, forklift
(sertifikalr),

2. C sinifi Arag Kullanma Belgesi: (B) + Kamyon, yolcu merdiveni, fosseptik araci, ¢ép arabasi,
su ikmal araci, De-Anti Icing Araci (sertifikal), Ambulift (sertifikal), High Loader (Sertifikali),

3. D Sinifi Arag Kullanma Belgesi: (B ve C ) + Cekici,

4. E Sinifi Arag Kullanma Belgesi: (B, C ve D) + Otobiis, Towcar (Sertifikali),

5. F Sinifi Arag Kullanma Belgesi: Lastik tekerlekli traktor.
b. Siriiciilerin 17.04.2015 tarihinden sonra sahip olduklan siriicli belgesine gore kullanabilecekleri
arag tarleri asagida belirtildigi gibidir.

1. B Sinifi Ara¢ Kullanma Belgesi: Otomobil, kamyonet, banth yiikleyici (konveyér vb.)
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2. C Sinifi Ara¢ Kullanma Belgesi: kamyon, c¢ekici, ambulift (sertifikall), boyama araci, motorlu
yolcu merdiveni, yikselebilir platform, ikram yikleme araci, havalandirma araci, hava araci
dogru/alternatif akim jeneratorii, ASU, akaryakit ikmal araci, akaryakit hidrant araci, towcar
(sertifikall), fosseptik araci, gép arabasi, su ikmal araci, yiikleme arac (high-loader, sertifikal),
de-anti icing arac (sertifikall), karla miicadele araglan, lastik izi silme araci, PAT saha temizlik
araclart

3. D1 Sinifi Arag Kullanma Belgesi: Minibiis, ambulans

4. D Sinifi Ara¢ Kullanma Belgesi: Yolcu otobiisii

5. F Sinifi Arag Kullanma Belgesi: Traktor, bagaj gekme araci

6. G Sinifi Ara¢ Kullanma Belgesi: Forklift (sertifikall), greyder, dozer, ving

€. PAT sahasinda arag kullanma belgesi siniflan arasindaki yetki durumu “Arag Kullanma Belgesi
Siniflandirmalarina Iliskin Tablo” (EK-3)' de verildigi gibidir.

d. PAT sahasinda gérevli olmayan personele “Apron Ara¢ Kullanma Belgesi” verilmez.

e. “Apron Arag Kullanma Belgesi” talebinde bulunulan personel icin Sabiha Gokcen Havalimani
hava sahasinda en az bir ay gérev yapmig olma gart| aranir.

f. Sabiha Gokgen Havalimani Daimi Girig Karti olmayan personelin apron ara¢ kullanma belgesi
icin miiracaatlan kabul edilmez.

g. Apron ara¢ kullanma belgesinin amacina uygun kullanimindan, personelin isten ayriimasi
durumunda iptal ve iadesinden, beigenin korunmasini saglanmasindan, degistiriimesi gerektiren
durumlarda degisiklik talebinin yapilmasindan talep eden kurum veya kurulus sorumludur.

h. Apron ara¢ kullanma belgesi, gegerli siiriicii belgesi ve daimi giris karti ile birlikte gegerlidir. PAT
sahalarinda apron arag kullanma belgesi olan personelin siiriicli belgesinin herhangi bir nedenle
gegerliligini kaybetmesi veya gegici siireyle el konulmasi durumunda, ilgili personel kesinlikle hava
sahasinda ara¢ kullanmayacaktir. lgili kurum/kurulus tarafindan HEAS insan Kaynaklar ve Egitim
Midiirliigii'ne (g is giinii icerisinde apron arag kullanma belgesi iade edilecektir.

i. HEAS daimi giris karbi olmayan ve gecici siireyle kapsamll insaat galismasi, acil operasyonel
ihtiyaclar vb. nedenler ile PAT sahasinda arag kullanmasi gereken personel igin “Gegici Apron Arag
Kullanma Belgesi” miiracaat yapilabilir. Siirlici belgesi fotokopisi, gegici giris belgesi ve varsa ilgili
sertifikalarinin fotokopileri ile birlikte HEAS Insan Kaynaklari ve Egitim Midiirligi'ne yazi ile
miiracaat edilir. Miiracaatin HEAS tarafindan olumlu degerlendirilmesi halinde, ilgili personel igin
HEAS Gelirler Sefligi'nden gerekli {icret tahakkukunun yapildiginin teyit edilmesinden sonra, Insan
Kaynaklar ve Egitim Midirligii tarafindan yapilan planlama kapsaminda teorik ve uygulamal
egitimler yapilir, egitimler sonucunda basarili olan siiriicii adaylarina 15 giinliikk gegici apron arag
kullanma belgesi diizenlenir.

3.3.2 Bagvuru islemleri

a. Apron arag kullanma belgesi talebi, iliskili kurumlar tarafindan sadece hava sahasinda gorev
yapacak kendi personeli igin yapilacaktir.

b. Adina “Apron Ara¢ Kullanma Belgesi” talep edilecek siiriiciintin en az 1 yillik siriicii belgesine
sahip olmasi gerekmektedir.

¢. “Apron Ara¢ Kullanma Belgesi” talebinde bulunacak kurum ve kuruluglar www.sgairport.com
adresindeki form ile siiriicii belgesinin 6n ve arka yiiziiniin fotokopisi, daimi girig kartinin 6n ve
arka yuziiniin fotokopisi, talep eden kurumun onayll Sabiha Gok¢en Havalimani Daimi Girig Kart
teslim tutanad, sadlk raporu, ilgili arag sertifikalan ve talep edilmesi halinde gerekli diger evraklar
ile HEAS Insan Kaynaklan ve Egitim Miidirligi‘'ne miracaatta bulunulacaktir. HEAS insan
Kaynaklari ve Egitim Midirligi'niin onayina miiteakip HEAS Gelirler Sefliine, miiracaatta
bulunulan personelin adina “Apron Arag Kullanma Belgesi” 6demesi yapilarak édeme onayi ve
miiracaat evraklari, insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirligi’'ne teslim edilecektir.

Diizenleyen Kontrol Eden Onaylayan C\\\
isim Tugba BAYSAL Isim Mitjde CELEBI isim Réfazan ORKAN
imza ' _‘Zf:_‘gjg,,(__,/ . |imza /\ M,/) imza ( W
Tarih 08 Nisan 220 Tarih 08 jilsan 200 Tarih 08{sgn 2020

’ 7 "/




N ) Rev | 3
PAT SAHASI KULLANMA SUREC EL KiTABI - .
Tarih 08 Nisan 2020
, 4‘ : BOLUM 3 Dok. 02.PSs
UYGULAMA YONTEMLERI Boliim-Sayfa 3-12

d. Apron arag kullanma belgesinde, 6zel maksatll araglar ile is makinelerini kullanilabilme yetkisinin
verilebilmesi igin kullanacagi aracin sinifina uygun sirlici belgesine ek olarak her bir
arag/makineye iliskin olmak Uzere, personelin yetkili bir kurulus veya kendi kurulusunca verilecek
bir egitim neticesinde basarih olduguna iliskin belge ve/veya sertifika miiracaat esnasinda teslim
edilecektir.

e. Apron Arag kullanma belgesi talep edilen personelin, siiriicli belgesi verilis tarihinin 5 yil
gecmesi halinde, “Siiriicli Adaylar ve Siriiclilerde Aranacak Saglik Sartlari ile Muayenelerine Dair
Yonetmelik” gergevesinde, Saghk Bakanhdi'na ve Universitelere bagh saglk tesisleri, aile saghd
merkezleri ve Saglik Bakanliginca ruhsatlandirilan 6zel saglik kuruluglarindan herhangi birinden
alinacak saglk raporunun miiracaat evraklan ile birlikte ibraz edilmesi zorunludur. Miiracaat
esnasinda, miracaat tarihinden en fazla 2 ay 6ncesine ait saglik raporu kabul edilecektir.

3.3.3 Egitim

a. Apron arag kullanma belgesi egitimi igin talepler HEAS Insan Kaynaklan ve Egitim Midiirligine
yazih olarak yapilir.

b. HEAS Insan Kaynaklarn ve Egitim Miidiirligii, isletme Midiirliigii ile koordinasyon icinde egitim
planlamasi yaparak ilgili kurumlara bildirim yapacaktir.

¢. Egitimler, HEAS'In yetkilendirdigi egitmenler tarafindan teorik ve uygulamal olarak iki kisimda
verilir.

d. Teorik egitimler; Sabiha Gokgen Havalimani hava sahasi tantimi, apronda ara¢ kullanma
usulleri, hava tarafi fiziki 6zellikleri ve kurallan, arag gecis yollan, cezai miieyyideler ve benzeri
konular kapsayacaktir.

e. Uygulamali egitimler; PAT sahasinin goérsel olarak tanitiimasi, telsizle muhabere, ara¢ kullanma
becerisi ve benzeri konulan kapsayacaktir.

f. Arag kullanma belgesi alacak adayin hem teorik hem de uygulamali editimde basarili olabilmesi
icin teorik egitim sinavindan 100 izerinden en az 70 puan almasi gereklidir. Teorik sinavda bagarili
olamayan aday uygulamali sinava alinmaz. Uygulamah sinav, kontrol formu kapsaminda yapilacak
olup, 100 dlzerinden 70 puan almasi gerekir. Adayin sinavlardan birinde bagarisiz olmasi
durumunda 3 kez ilgili sinava katiima hakki vardir. 3 sinav sonucu da bagarisiz olan adayin bagvuru
dosyasi iptal edilir. Her adayn, ilk miiracaat iicretini 6demek kaydiyla 3 dosya hakki vardir, her
yeni dosya aciimasinda aday egitime tabii tutulacaktir.

g. Apron arag kullanma belgesi bulunan personelin kullanma yetkisi bulunan araca iliskin olarak,
gbrev yaptidi kurulug tarafindan yilda en az 1 defa tazeleme egitimi verilecektir. Yer hizmeti
kuruluslarinca verilecek egitimler, Sivil Havacilik Genel Midiirlii§ii tarafindan yayinlanan mevzuata
uygun olacaktir.

h. Asagida belirtilen kural ihlallerini yapan personelin tazeleme egitimi almasi zorunludur.
Tazeleme egitimi icin HEAS Insan Kaynaklan ve Egitim Midlrliigine miracaat edilir.

1. Arag Kullanma belgesinde belirtilen araclarin disinda arag kullanmak,

Hareket halindeki hava aracinin éniinden ya da arkasindan tehlikeli sekilde gegmek,
Izinsiz pist ve taksi yollarina girmek,

PAT sahasinda meydana gelen kazalarda asli kusurlu olarak tespit edilenler,

PAT sahasinda alkol, uyusturucu veya keyif verici maddeler alarak arag kullanmak.

ua ks

3.3.4 Belgenin Diizenlenmesi

a. HEAS Insan Kaynaklari ve Egitim Midiirliigi, egitim sonucunda basarili olan personelin sisteme
kaydini yaparak 6n listeye girisini saglar.

b. HEAS Insan Kaynaklan ve Egitim Miidiirliigi ismi 6n listede bulunan personelin arag kullanma
belgesini basarak sistemde karti aktif hale getirir.
[
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¢. Egitimde bagarh olan personele apron arag kullanma belgesi veya gerekirse 15 giinliik gegici
apron arag kullanma belgesi licretsiz verilir.

d. Dizenlenmis apron arag kullanma belgeleri sadece belgeyi almaya hak kazanmis personele
veya kurumu tarafindan yetkilendirilmis sorumlu personele teslim edilir.

e. Apron ara¢ kullanma belgesi almaya hak kazandigi halde 30 giinlik siire icerisinde belgesi
alinmayan personelin apron arag kullanma dosyas! iptal edilir.

3.3.5 Kurum-Gérev Degisikligi, isten Ayrilma ve Belgenin Kaybedilmesi, iptal islemleri

a. Apron arag kullanma belgesinde yapilacak her tiirli dedisiklk veya belgenin yeniden
diizenlenmesi durumunda, ilk miiracaat lcreti 6denerek iist yazi ve dédeme dekontuyla birlikte
HEAS Insan Kaynaklan ve Egitim Mudiirlii§i'ne yapilacaktir.

b. Apron arag kullanma belgesi sahibi personelin, daimi giris kartinda “Kurum” hanesinde degisiklik
yapilmasi durumunda aym degisikligin apron arag kullanma belgesinde de yapilmasi zorunludur.

¢. Havalimaninda hizmet veren tim kurum/kuruluglarin personeli Sabiha Gékgen Havalimami Daimi
Girig Kartinin herhangi bir sebeple iptal edilmesi durumunda Apron ara¢ kullanma belgesi de
gegersiz sayilir ve belgenin HEAS Insan Kaynaklan ve Egitim Mudirligine iade edilmesi
zorunludur.

d. Havalimaninda hizmet veren tiim kurum/kuruluglar isten aynlan personeline ait apron arag
kullanma belgesinin iptal talebini ivedilikle HEAS Insan Kaynaklar ve Egitim Midiirligi'ne yazi ile
bildirecek ve apron arag kullanma belgesini HEAS Insan Kaynaklan ve Egitim Miidirligii'ne teslim
edeceklerdir. HEAS Insan Kaynaklan ve Egitim Midurligi isten ayrilan personelin apron arag
kullanma belgesini teslim alacak ve ilgili sistemden iptal edecektir.

e. Apron arag kullanma belgesi sahibi personelin sirket degisikligi durumunda 15 giin icerisinde
HEAS insan Kaynaklan ve Egitim Midiirligi'ne yapilan apron ara¢ kullanma belgesi transfer
miiracaatlarinda tekrar sinav sarti aranmaz. HEAS Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirligii tarafindan
gerekli diizenlemeler yapilarak tekrar kayit yapilir. Ancak 15 giinii gegen siire sonrasindaki
miracaatlar kabul edilmez ve tekrar sinava girilmesi ve egitimlerde basarili olunmasi sarti aranir.

f. Apron arag kullanma belgesinin kaybedilmesi durumunda ilgili kurum tarafindan durumu
belirten iist yaziyla, HEAS Insan Kaynaklan ve Egitim Midirligiine miiracaat edilecektir. HEAS
Insan Kaynaklan ve Egitim Mudirligu gerekli icret tahakkukunun yapildiginin teyit edilmesini
miiteakip belgenin yeniden diizenlenmesi igin ilgili sistem lizerinden yeni kayit yaparak kart basim
islemini gerceklestirir.

3.4 APRON ARAG PLAKA TAHSIS ISLEMLERI

3.4.1 Genel Esaslar

a. Hava sahasi igerisinde daimi veya gegici apron plakasi olmadan arag kullanilamaz.

b. HEAS daimi/gegici apron plakalari, tahsisli arag diginda kullanilamaz.

C. LPG, LNG ve benzeri ve tiirevleri ile calisan arag ve ekipmanlar igin Apron Plakasi talep
edilemez.

d. Daimi apron plakasi tahsisi Sabiha Gékgen Havalimani hava sahasinda ruhsatl olarak faaliyette
bulunan kurum ve kuruluglara yapilir.

e. Sabiha Gokgen Havalimani daimi apron plaka miracaati, hava sahasinda ruhsath olarak
faaliyette bulunan yerlesik sirketler ve kamu kurum ve kuruluslan tarafindan yapilabilir. Yerlesik
ve/veya ruhsatli olmayan sirketler gegici apron plakasi miiracaatinda bulunabilir. ,

f. Havalimaninda ruhsath ve yerlesik kurumlarin, diger sirketlerden hizmet alimi durumunda,
hizmet alinan gsirketlerin apron plakasi taleplerinde aracin faaliyetine iliskin genel sorumluluk
beyani, sigortanin hizmet alan kurum tarafindan yapilmasi ve bu durumun aralarindaki sézlesmede
yer almasi kaydi ile talep HEAS tarafindan degerlendirilerek daimi veya gecici apron plakas
tahsisine karar verilir.
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g. Dider havalimanlanindan Sabiha Gokgen Havalimani’na giris yapmak iizere transfer edilmek
istenen arag/teghizatlar bu Siireg El Kitabi'nda belirtilen hususlar basta olmak iizere;

1.. “Yer Hizmetleri Kuruluglanimin bulundurmasi gerekli en az teghizat listesi”nde belirtilen
arag/techizat olmasi,

2. Transfer edilecek arag/techizatin transfer edilen havalimanindan gikis kaydi, boyall, logolu,
flagorli ve operasyonlarda aksaklija sebep vermeyecek sekilde tiim sistemleri faal,
bakimh ve galisir vaziyette olmasi,

Kontroller sonrasi tespit edilerek apron plakasi miiracaat iglemleri ilk verilis ticretinin tahsil edilmesi
sartiyla yaptlir.

i. Arag/teghizatin kullanima elverigli ve TSE, ISO, CEN veya ulusal/uluslararasi standartlarindan
herhangi birine uygun orijinal imalat olmasi ve imalatgisindan/yetkili saticisindan alinmis olmasi
zorunludur.

j- Apron plaka islemlerine iligkin tiim sliregler, miiracaatta bulunan kurum veya kurulus tarafindan
takip edilecektir.

k. Gegici Apron plakasi ile hava sahasina giris/cikis yapan araglarin sorumlulugu bagvuru sahibi
kuruma aittir.

3.4.2 Basvuru Islemleri

a. Kirmizi ve Mavi Apron plaka talepleri igin miracaat dogrudan HEAS Isletme Miidiirligi‘'ne yazil
miiracaat yapilir.

b. Siyah apron plaka taleplerinde, dncelikle HEAS Giivenlik Miidirligi'nden koordinasyon parafi
alinarak miiracaat HEAS Isletme Miidiirliigii'ne yapilr.

€. San (Gegici) Apron Plakas talepleri igin miiracaat mesai saatleri igerisinde HEAS Giivenlik
Midurliigii'ne; mesai saatleri disinda HEAS Nébetgi Meydan Miidiirliigi'ne yapilir.

d. Miracaata istinaden HEAS Isletme Miidirliigi tarafindan yapilan 6n degerlendirme sonucunda;
“Daimi Apron Plakasi Bagvuru Formu” (EK-2) lzerinde arag tipine gére HEAS iicret tarifesinde
belirtilen Uicret siifi hanesi Apron Yonetim Sefligi tarafindan doldurularak, diger islemlerin
tamamlanmasini saglamak izere ilgili kurum/kuruluglara verilir.

e. Daimi apron plakasi talebinde bulunan kurum/kuruluglar “Daimi Apron Plakast Bagvuru Formu”
(EK-2) ile beraber Havalimar Miilki Idare Amirligi‘ne yazili olarak miiracaatta bulunur. Miilki idare
Amirligi onay1 ve sevkine miiteakip bagvuru formu Gumriik Miidirligii'ne ve trafik tescilli araclar
icin Emniyet Sube Miidiirlii§i'ne onaylatilir.

f. Emniyet ve GUmrik Miidiifigi onayimi miiteakiben, HEAS Mali Isler Midiirliigiime miiracaat
edilerek bagvuru evraki iizerine sigorta ve plaka licret tahsilati islemleri igin koordinasyon parafi
alinir.

g. Tlm iglemleri tamamlanan Daimi Apron Plaka taleplerine iliskin evrak plaka tahsis iglemleri icin
HEAS Apron Yénetim Sefligi’ ne teslim edilir.

3.4.3 Daimi Apron Plakasi I¢in Basvuru Belgeleri

a. Talep sahibi tarafindan eksiksiz doldurulmus “Daimi Apron Plakasi Bagvuru Formu” (EK-2),

b. Daimi Apron Plakas! istenen trafik tescilli arag ruhsatinin 6nlii arkali fotokopisi,

¢. Daimi Apron Plakasi istenen trafik tescili olmayan aracin proforma faturasi, imal yilini iceren
talep sahibi firma yetkilisi onayl, sirket kaseli belgeler,

d. Aracin kiralik olmasi durumunda kiraya veren ve kiralayanin imzaladig) kira sézlesme fotokopisi,
e. Ugiincii Sahis Mali Mesuliyet Sigorta Poligesi' nin fotokopisi,
f. Daimi Apron Plakasi talep edilen aracin dnden, yandan ve arkadan cekilmis fotograflar.
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3.4.4 Apron Plakasi Tahsisi islemleri

a. HEAS Apron Yénetim Sefligi tarafindan ilgili Apron girig kapisinda aracin yag, yakit, sizinty,
elektrik aydinlatma, sinyalizasyon sistemleri, motor/gase numaralar, fenni muayeneleri, yakit cinsi
ve benzeri fiziki kontrolleri yapilir.

b. ilgili sisteme arag plaka girigi yapilarak aktif hale getirilir ve arag tanitim karti basilir.

c. Arac plakasi ve tanitim karti imza kargihdinda plaka talebinde bulunan kurum yetkilisine teslim
edilir.

3.4.5 Degistirme, Kayip ve Iptal Islemleri
a. Kurum ve kuruluglar kendilerine tahsisli Apron plakasinin calindigini veya kayboldugunu ivedi
olarak HEAS Giivenlik Miidiirliigi ve HEAS Isletme Midirliigiine bildirmekten sorumiudur.

b. Apron plakasinin kaylp veya calindiginin HEAS Givenlik Miidurlagi ve HEAS Igletme
Miidirligine bildirimemesi sonucu plakanin  bagkasi/bagkalar tarafindan kullaniimasindan
kaynaklanan/kaynaklanabilecek tiim olumsuziuklardan ilgili kurum/kurulug sorumludur.

c. Temdit basvurusunda bulunmayan veya Ocak aymin son i giinine kadar temdit Ucreti
ddemeyen kurum/kuruluglarin Apron plakast tahsis edilmis arag veya teghizatin Apron plakasi iptal
edilerek kara sahasina gikartilir. Ayni arag igin yeniden Apron plakas talep edilmesi durumunda ilk
miiracaat islemleri yapilir.

d. Tahsis edilmis olan apron plakalarina iliskin degistirme iglemlerinde Ust yazi ve “Daimi Apron
Plakasi Basvuru Formu” (EK-2) formu ile kayip veya iptal islemlerinde sadece ust yazi ile Miilki
idare Amirligine basvuru yapilacaktir. Degistirme islemlerinde ilk miracaatta oldugu gibi evrak
onaylan alinarak HEAS Isletme MudUrliigiine yazih miracaat edilecektir. Kayip ve iptal islemlerinde
ise Gist yazi ile Miilki Idare Amirligine miiracaat edilerek Guimrik Miidiirligii onayina miiteakiben
HEAS Isletme Miidirliigiine yazih miracaat edilecektir.

e. Ucret sinfina gére muadil arag olmak kogulu ile daimi Apron plaka transferlerinde HEAS Ucret
tarifesinde belirtilen transfer {icreti alinir. Transfer islemlerinde ilk miiracaatta oldugu gibi evrak
onaylan alinarak HEAS Isletme Midirlugiine yazil miracaat edilecektir.

f. Aracin iicret sinifina gore muadil olmamasi durumunda, eski daimi Apron plakasinin iptal
edilmesi ve yeni plakanin tahsisi igin miracaat edilir.

g. Ayni arag igin mevcut siyah daimi apron plakasinin kirmizi daimi apron plakasina dénustirilmesi
talebi HEAS Isletme Miidiirliigii tarafindan degerlendirilir, uygun bulunmasi durumunda herhangi
bir iicret alinmadan Kirmizi daimi apron plakasi tahsis edilerek konu HEAS Givenlik Miidiriigi‘ne
bildirilir.

h. Ayni arag igin mevcut kirmizi daimi apron plakasinin siyah daimi apron plakasina doniistiiriilmesi
talebi, 6nce HEAS Giivenlik Miidirligu tarafindan degerlendirilir, uygun bulunmasi durumunda
HEAS isletme Miidirliigi‘'nce degerlendiriimeye alinir, onaylanan taleplerin aradaki {icret farkinin
6denmesi icin HEAS Gelirler Sefligine yéniendirilir.

i. Daimi Apron plakalarinin iptaline iliskin onayl miracaat evraklan HEAS Isletme Mudirligi'ne
teslim edilir ve ilgili apron plakas! iptal edilir.

j. Kaybolma, hasar ve eskime nedeni ile yenilenmesi gereken daimi apron plakalan igin HEAS
Isletme Midirligiine yaz ile miracaat edilmesine miiteakip, HEAS Gelirler Sefligi'ne Ucret Tarifesi’
nde belirtilen 6deme yapildiktan sonra édeme dekontu/onay! ve ilgili evraklarin HEAS Apron
Yénetim Sefligi’ ne verilmesiyle eski apron plakasi iptal edilir ve yeni plaka tahsis edilir. Kaybolan
Daimi Apron Plakalari icin yapilacak yenileme miracaatlarinda kayip tutanadi veya ilgili kurumun
antetli kagida yazil kayip beyam ilgili evraklara eklenecektir. Hasar veya eskime nedeni ile
yapilacak miiracaatlarda hasarh ve eski plakalar HEAS Apron Yonetim Sefligi'ne teslim edilecektir.

k. Kullanimina apron plakasi tahsis edilmis kurumun Sabiha Gokgen Havalimani'nda faaliyetlerinin
sonlandinildigina iligkin yazili bildirim durumunda apron plakas ilgili sistemden iptal edilir ve arag
hava sahasi disina gikartilir.

~

Diizenleyen Kontrol Eden Onaylayan ( III

isim Tugba BAYSAL isim Mijde CELEBI isim Ramazaq ORKAN

imza "ﬁ“_'%—} imza //’1 :5-} imza (LQ p,

Tarih 08 Nisan 2020 Tarih b fan 2020 Tarih oflian 2020
7

J/




» . Re 3
PAT SAHASI KULLANMA SUREC EL KITABI v -
Tarih 08 Nisan 2020
é BOLUM 3 Dok. 02.PSS
UYGULAMA YONTEMLERI Béliim-Sayfa 3-16

l. Sabiha Gokgen Havalimanindaki faaliyetlerini sonlandiran kurumlar, kendilerine tahsis edilmis
apron plakalarim iptal ve iade etmek zorundadir. Kurumlar apron plakalarinin iptal ve iadesi veya
Sabiha Gokgen Havalimanindaki faaliyetlerini sonlandirdiklarina iligkin bildirim yapmadiklan siirece,
temdit tcretleri devam eder.

3.5 SIGORTA ISLEMLERI

3.5.1 Sigorta Yaptirma Zorunlulugu

a. Sabiha Gékgen Havalimani hava sahasinda faaliyette bulunan ve/veya hava sahasinda arag ve
techizati bulunan kurum ve kuruluslar personel, arag, teghizat ve/veya yapacaklari hizmetler
nedeniyle havaliman tesislerine, hava araglarina, hizmet arag ve teghizatlarina ve tglincii sahislara
karsi verecekleri zararlan kargilamak igin Ugiincii Sahislar Mali Mesuliyet Sigortasi (netice zararlar
dahil) yaptiracaktir.

b. Sigorta poligesinin igerigi, niteligi, limitleri, kapsami, istisna uygulamalari vb. diger hususlar
HEAS Mali Isler Midiirliigii/Sigorta birimi ile koordine edilecektir.

c. Koordineli olarak yaptirilan Uglincli Sahislar Mali Mesuliyet Sigorta Policesinin, HEAS Sigorta
Birimi/Mali Isler Miidiirligii onayh bir sureti, Apron Arag Plaka miiracaat evraki veya sigorta poligesi
gerektiren diger miiracaat evraklarina eklenecektir.

d. Bu Sireg El Kitabinda istenen nitelikte sigorta poligesi bulunmayan veya kurum ve kuruluslarin
arag ve teghizatinin hava sahasina girmesine/hizmet vermesine izin verilmez.

e. Ugiincii Sahislar Mali Mesuliyet Sigortasi her yil yenilenerek, HEAS Sigorta Birimi/Mali Isler
Miidiirligii'ne sunulacaktir.

3.5.2 Sigorta Yaptirma Istisnalan

Agsagida belirtilen kapsamlarda, Ugiincii Sahislara Karsi Mali Mesuliyet Sigortasi (netice zararlar
dahil) yaptirma zorunlulugu aranmaz.

a. Hava sahalarinda arag bulunduran/bulunduracak olan Sivil Havacilik Genel Miid(irliigii, Emniyet
Mudiirligu, Gumrik Mudiirliigii, Meteoroloji Mudirliigli ve benzeri gérev/hizmet yapan kamu
kurumlan, yapacaklar hizmet nedeniyle Havalimani tesislerine, hava araglarina, hizmet arag ve
teghizatlarina ve lgiincli sahislara karsi verebilecekleri zararlarin karsilanmasindan sorumludur. Bu
kapsamda sigorta yaptiriima zorunlulugu aranmaz.

b. Yerli ve yabanci devlet erkaninin protokol esaslan gergevesinde karsilanmasi ve ugurlanmasi igin
hava sahasina girmesine yetkili makamlarca izin verilen araglar icin s6z konusu sigortanin
yaptiriima zorunlulugu aranmaz.

¢. Meydan Otoritesi’'nin iznini miiteakiben follow-me rehberligi ile minferit olarak hava sahasina
giren araglar ile hasta ve cenaze nakli vb. amaglarla hava sahasina gegici giris/cikis yapmasi
gereken araglar igin s6z konusu sigortanin yaptirima zorunlulugu aranmaz.

d. HEAS ile imzalanan Sézlesme, Sarthame ve eklerinde sigorta konusunda yer alan esaslara
uyulmasi kaydiyla, HEAS adina veya HEAS kontroliinde is yapan miteahhitler (insaat, teknik
isletim, temizlik, glivenlik, personel servisi, saglik gibi) ile havalimaninda hizmet veren kuruluslarin;
havalimam tesislerine, hava araglarina, hizmet ara¢ ve teghizatlarina ve liglincli sahislara karsi
verecekleri her turld zarar ile bu hususlarda HEAS' a idari ve adli makamlarca riicu ettirilecek her
tiirlli bedelin/tazminatin taraflarca nakden veya HEAS nezdinde mevcut olan ve HEAS tarafindan
uygun gériilen, taraflarina ait teminattan veya diger hak ve alacaklarindan karsilanmasi ile s6z
konusu teminat tutarinin azalmasi durumunda azalan teminatin HEAS' a verilmesiyle ilgili sézlesme
ve/veya diger dokiimanlardaki siire ve buna iliskin esaslar cercevesinde olmasi gereken miktara
cikartacagini taahhiit etmesi halinde;
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e. S0z konusu miiteahhitlerin/kuruluslarin  hava sahasina girmesi gereken araclan ile
havalimaninda hizmet veren kuruluglara yemek, bakim onarnm, malzeme tedariki gibi hizmetleri
vermek amaciyla hava sahasina girmesi gereken araglar igin s6z konusu sigortanin yaptinima
zorunlulugu aranmaz.

f. HEAS tarafindan uygun gériilmesi kaydiyla, PAT Sahasi Kullanma Siireg El Kitabt gercevesinde
yaptirmak zorunda oldugu Ugiincii Sahislar Mali Mesuliyet Sigortasi (netice zararlar dahil)
yaptiramayan kisi/kurum/kuruluglann yaptirmak zorunda olduklar sigorta miktani kadar HEAS
tarafindan kabul edilebilen teminati (banka teminat mektubu ve/veya difer teminatlar) HEAS' a
vermeleri halinde, séz konusu sigortanin ayrica yaptirilma zorunlulugu aranmaz.

3.6 HAVA SAHASININ TEMizLiGi

3.6.1 Genel Kurallar

a. Sabiha Gokgen Havalimani hava sahasinda gérev yapan tiim personel FOD olusturmamak igin
gerekli tedbirleri almaktan ve kaynagina/nedenine bakilmaksizin tespit ettigi FOD'yi almaktan ve
alamayacag tiirden (yag, yakit, genis alana yayllmig FOD vb.) FOD olusmasi durumunda HEAS'a
bilgi vermekten sorumludur.

b. Hava sahasinda gbrev yapan kurum ve kuruluglar faaliyetleri esnasinda ortaya cikan yag, yakit
vb. kimyasal atiklar igin gevre mevzuati dogrultusunda gerekli islemleri yapacaklardir.

¢. Havalimaninin hava sahasinda tahsis edilen bina, ofis, hangar, sundurma ve benzeri alan ve
gevrelerindeki temizlik uygulamalarindan ilgili kurum veya kuruluslar sorumiudur.

d. Ugak park yerlerinin temizliginden yer hizmetleri kurulusu, dolum esnasinda yakit dékiilmesi
durumlarinda ilgili bélgenin temizliginden hizmet veren akaryakit kurulusu sorumludur.

e. Hava sahasinda yabanci madde veya kirli bolge belirleyen personel HEAS' a bildirmekten
sorumludur.

f. Hizmet sirasinda gerekli tedbirlerin alinmamasi nedeniyle apronlann kirletiimesi ve kirleten
tarafindan gerekli gekilde temizlenmemesi halinde, gerekli temizlik islemleri HEAS tarafindan
yapihr/yaptiriir. Bu durumda temizlik Gcreti ilgili firmadan tahsil edilir ve ayrica cezai yaptirm
uygulanir.

g. Hava sahasi dahilinde ingaat bakim onanm, tadilat amagl caligsmalarda FOD olusturulmasi ve
gerekli sekilde temizlenmemesi durumunda gerekli temizlik iglemleri HEAS tarafindan
yapilir/yaptirihr. Bu durumda temizlik creti ilgili firmadan tahsil edilir ve ayrica cezai yaptirm
uygulanir.

3.6.2 Yabanci Madde Kalintisi (FOD) ve Temizligi

a. Sabiha Gokgen Havalimani hava sahasinda gorev yapan tim kurum ve kurUIusIar tim
personelini yabanci maddelerin ugaklara verecekleri zarar konusunda bilgilendirir ve uyarir.

b. Hava sahasi FOD temizlii Apron Yonetim Siireg El Kitabi dogrultusunda yapilacaktir. Bu
kapsamda Havaliman: kullanicilan agagida belirtilen kurallara uymakia/uygulamakla yikiimliidiir:

1. Hava aracinin park yerlerine girig/gikislarinda ilgili yer hizmetleri gérevlisi hazir bulunacaktir.
Hava aracinin park yerine girisinden dnce ve gikisindan sonra FOD kontrolii yapilacaktir.
Push back operasyonunu tamamladiktan sonra push-back aracinin arkasindan FOD kontrolii
yaparak bolge terk edilecektir.

2. Kargo apronu ugak park sahasinda, ylikleme/bogaltma islemleri sirasinda sandiklardan veya
konteynerlerden dokiilen/kopabilecek her tiirlii parca park sahasini kullanan yer hizmetleri
kurulusu veya hava tasiyicisi tarafindan temizienerek park sahasi temiz olarak birakilacaktir,

3. Olumsuz meteorolojik sartlarda ¢dp posetleri, bagajlarin {izerine 6rtiilen naylonlar ve benzeri
serbest malzemelerin ugaklara tehlike olusturmamasi igin gerekli tedbirleri almak ilgili
kuruluglann sorumlulugundadr.
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4. Yer hizmeti kuruluslar, catering firmalar ugaktan ¢op vb. malzemeleri ¢dp poseti igerisinde
adz kapall olarak, kapali ¢op tagima araglan ile kati atik toplama ve aynigtirma merkezine
gotiirecektir.

5. Kati atik toplama ve ayristirma merkezine gétiiriilen ¢opler gop konteynerlerine konulacak
ve acikta ¢op birakilmayacaktir.

6. Ucaklardan gikan gopler korik altlarinda bulunan FOD kutularina atimayacaktir. Bu
kutulara sadece park yerlerinden toplanan kiigiik parcalar pul, civata vb. gibi elle toplanan
FOD'ler konulacaktir.

7. Havalimani hava tarafinda hizmet veren tiim kurum/kuruluslar kendilerine tahsisli alanlar
ile bina, tesis, ofis ve arag park alanlarnini temiz tutacaklardir.

8. Hava sahasinda apron hizmet araclan igin dizayn edilmis yikama istasyonu haricinde
yitkama islemleri yapilmasi yasaktir.

9. Apron yiizeyine kimyevi madde, su veya sivi bosaltiimayacak/dokiiimeyecektir. Dékilmesi
durumunda gerekli tedbirler alinarak ivedilikle Apron Yénetim Sefligine haber verilecektir.

10. Bagaj etiketleri bagaj araclarina yapistinlmayacaktir.

11. Havalimani sinirlan iginde hava/kara tarafinda yapilacak bakim/onarm galismalarinda FOD
olusmamasi icin ilgili kurum ve kuruluglar calismaya baslamadan &nce tim emniyet
tedbirlerini alacaktir.

12. Ugak park sahasinda yapilan her tiirli bakim/onanm galismalari esnasinda apron ylizeyine
herhangi bir sivinin doékiimemesi ve apronun kirletimemesi igin gerekli 6nlemler
alinacaktir.

3.7 HAVA SAHASI INSAAT, BAKIM/ONARIM CALISMALARI VE PROTOKOL USULLERI

Sabiha Gokgen Havalimani hava sahasinda yapilacak tiim ingaat, bakim/onarim galismalarina iligkin
tiim bagvurular HEAS Genel Midirligine yapilacak olup, HEAS Teknik Isler Midirliigi veya iligkili
birim tarafindan HEAS Isletme Mudiirliigii ile asagida bahsedilen sekilde koordine edilecektir;

a. Hava sahasinda yapilacak her tiirlii ingaat, elektrik, elektronik, bilgi iglem, vb. isler; Tlgili HEAS
biriminin sorumlulugunda olacaktir.

b. Ugus emniyetini etkileyecek acil miidahale gerektirecek bakim/onarm calismalarinda ilgili birim
dogrudan DHMI Kule ile irtibata gegerek ve HEAS Nobetgi Meydan Midiri'ni bilgilendirerek
calismaya baslayacaktir.

¢. Hava sahasinda yapilacak galisma, disandan hizmet alma seklinde yapilacak ise;

1. 1lgili HEAS birimi yapilacak galismaya iliskin bilgileri, ihale agamasindan énce HEAS Apron
Yénetim Seflidi'ne bildirecektir. Yapilacak calismaya iliskin HEAS Apron Yénetim Sefligi
tarafindan ilgili HEAS biriminin koordinesinde hazirlanacak agsagida maddeler halinde
belirtiimis hususlar kapsayan 6n protokol dokiimani ilgili ihale dosyas iginde yer alacak ve
gerekiyor ise 6n protokol ve/veya ierigindeki hilkimler yapilacak sdzlesmeye konulacaktir.

2. Disaridan hizmet alma geklinde yapilacak ise iliskin olusturulacak risk analizleri, caligmayi
yaptiracak ilgili HEAS birimine ihale éncesinde sunulacaktr.

3. Calismaya baslanmadan once, emniyet ve giivenlik nedenleriyle ortaya cikacak yeni
durumlar ile 6n protokolde yer alan hususlar degerlendirilerek nihai protokol olugturulacaktir.

4, HEAS Apron Yénetim Sefligi, calismayt yapacak sirket yetkilileri ve HEAS Teknik Isler
Miidiirligi'niin ilgili birim sorumlusunun katiimi ile galisma baslamadan 6nce asagidaki
konulan kapsayacak bir nihai protokol diizenleyecektir;

i. PAT sahasi genel kurallart,
ii. Calisma giin ve saatleri,

iii. Calisma alani krokisi veya projesi, { \
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iv. Calisma bdlgesinde alinacak emniyet tedbirleri,
v. Cahsmayi gerceklestirecek araglarin hava sahasina giris, cikis ve park etme usulleri,
vi. NOTAM gerekliligi,
vii. Calisma bélgesinin temizligi,
viii. Ugug ve yer emniyetine iliskin alinacak tedbirler,
ix. Acil durumlarda yapilacak islemler.

d. HEAS Apron Yonetim Sefligi, yapilacak caligmalardan énce, calismalarla ilgili gerekli tiim bilgileri
ve varsa protokolii HEAS Isletme Midiirliigii ve HEAS NoObetgi Meydan Midirligi'ne, calisma
bolgesine baglh olarak da DHMI Kuleye bildirecektir.

e. Cahsma yapacak sirketlerin personeli ya da ilgili birimin personeli, dogabilecek tehlikeli
durumlara iligkin olarak calismayl yaptiran birim ya da Ustlenici sirket yetkilileri tarafindan
bilgilendirileceklerdir.

f. Calisma bitiminde HEAS Apron Yonetim Seflidi galisilan bélgenin temizligini ve kullanilabilirligini
kontrol edecektir.

g. HEAS Teknik Isler Miidiifidii olagan planlamada olusabilecek degisimler, ek maddeler,
vapllacak iglerde olusabilecek aksakliklar, sebep-sonug iliskileri ile birlikte hazirlanacak yeni
planlamayr HEAS Apron Yonetim Sefligime bildirilecek ve HEAS Apron Yonetim Sefligi, daha
onceden iletilen plan iizerinde gerekli degisiklikleri ek protokol yaparak belirtecektir.

h. Pist, apron ve taksi yollarinda yapilacak calismalarda, calismay gerceklestirecek ilgili birim,
Hava Enformasyon Siireg E! Kitab’'nda belirtilen esaslara uygun olarak NOTAM talebinde
bulunacaktir.

i. HEAS Apron Yonetim Sefligi, park yerlerinde yapilacak galismalar sebebi ile park yerinin gegici
olarak NOTAM ile kapatiimasi durumunda, HEAS Ramp Kule Seflidi'ne bilgi verecektir.

j- Hava sahasinda yapilacak calismalarda, ¢alismayi gergeklestiren birim/kurum ve kurulus PAT
Sahasi Kullanma Siireg El Kitabi'ndaki kural ve kaidelere uymakla yikimlidir.

k. Hava sahasinda yapilan ingaat, bakim ve onarim galismalarinda ilgili caisma yapan kurumlar bu
sirec el kitabinin 3.5 maddesinde yer alan “Sigorta Islemleri”ni uygulamaktan sorumludur.

3.8 HAVA SAHASI KAZALARI

3.8.1 Genel Hususlar

a. Hava sahasinda meydana gelen aracg/techizat kazalarinda, kazayi inceleyip gerekli tespitleri
yaparak kaza raporu diizenlemeye, HEAS Nobetgi Meydan Miidiirii yetkilidir. HEAS Nobetci Meydan
Midiirii olayla ilgili evraklart ve diizenledigi kaza raporunu kazaya karisan kurum ya da kuruluglara
ve iligkili diger taraflara iletir.

b. Hava sahasinda meydana gelen kazalarda, kazaya sebep olan arac kullanan kisi veya olayla
ilgili gorgii tanigi, kazayt en kisa siirede HEAS Nobetgi Meydan Midiirliigii veya HEAS Apron
Yonetim Sefligi'ne bildirmekle yiikiimliidiir.

¢. HEAS Nobetgi Meydan Miidiirii kaza mahalline gelmeden, acil durum gerekleri (yarall kurtarma,
yangin énleme/sondiirme vb.) disinda islem yapiimaz.

d. Kazada yaralanma ve/veya 6lim olmasi durumunda, kazaya karsan kisi ya da kurumlar
vefveya gorenler tarafindan, kaza tahkik uygulamalari ve adli islemlerin baslatimasy/yiiritilmesi
icin Havaalani Emniyet Sube Miidiirligi'ne de haber verilir.

e. Gorevli Apron Yonetim Sefligi personeli oncelikle kaza yerinde gerekli emniyet tedbirlerini
saglarken durumu HEAS Nobetci Meydan Miidiirii'ne ve gerekiyorsa ATC iinitesine bildirir.
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f. Sabiha Gokgen Havaliman’nda gérev yapan tim -kurum ve kuruluglara ait araclann, hava
sahasinda yaptiklar kaza sonucu meydana gelecek zararlar, kusur durumuna gére, kazaya karisan
kurum ve kuruluslarca tazmin edilecektir.

g. Kazanin seyriisefer hadisesi kapsamina girmesi durumunda HEAS Nobetci Meydan Miidiiriiga
tarafindan Sivil Havacilik Genel Mudiirliigiine ve/veya Kaza Arastirma Kurulu haber verilir.

3.8.2 Kazaya Karisan veya Kaza Mahallinde Bulunan Kisi/Kurumliarin Sorumluluklari

a. Apron trafigi icin ek bir tehlike olusturmayacak sekilde hemen durularak, trafik glvenligi icin
151kl isaret veya yansitici (reflektor) koyulur ve gereken tedbirler alinir.

b. Apron trafigini, can ve mal giivenligini etkilemeyen, 6limli, yaralanmal veya hasarli kazalarda,
sorumlulugun belirlenmesine yarayacak iz ve deliller dahil, kaza yerindeki durum degistirilmez.

c. Olayda taraf olanlar, Apron Yénetim Sefligi personeli tarafindan istenen bilgi ve belgeleri verir.

d. Yaralllara ilk yardim ve acil miidahale yaptirmak maksadiyla kaza mahallinden ayrilma hali harig,
kaza mahalli terk edilmez.

e. Kazaya karisanlarin en geg {ic saat ierisinde alkol muayenelerini yaptirmalan zorunludur.

f. Kaza sonucunda siiriiciiniin 6lmiis olmasi ya da teknik cihaza iifleyemeyecek kadar yaralanmig
olmasi halinde sevk edildigi hastanede viicudundan kan, tiikiiriik veya idrar gibi érnekler alinarak
alkol, uyusturucu veya uyarict madde kullanip kullanmadiginin Karayollari Trafik Kanunu'na gore
tespit edilmesi saglanir.

g. Hastaneye sevk edilen kazazede olmasi durumunda iligkili kurum ve kuruluglar kazazedeye
refakat edecek personel géreviendirecektir.

3.8.3 Kaza Raporu

a. Kazanin bildiriimesine miiteakip, HEAS Nébetci Meydan Miduri tarafindan gerekli inceleme ve
degerlendirmeler yapildiktan sonra “PAT Sahasi Kaza Tespit Raporu” (EK-1) diizenlenir.

b. HEAS Nobetci Meydan Miidiri  kazanin, 3.8.4.b maddesinde belirtilen kusurlardan
kaynaklandigini tespit ettiginde, Kaza Tespit Raporunda ilgili unsuru, asli kusurlu personeli ve/veya
kusur durumlarini belirtecektir.

c. Kaza 3.8.4.b maddesinde belirtilen unsurlarin disinda bir sebepten kaynaklandiysa HEAS
Nobetci Meydan Miidirii tim evraklan hazirlayacak ve durumu dederlendirerek Kaza Tespit
Raporunda kusur durumu bu degerlendirme dogrultusunda dolduracaktir.

3.8.4 Trafik Kazalarinda Siiriicii Kusurlarinin Tespiti ve Asli Kusur Sayilan Haller

a. Kazaya kanisanlarin kusur durumlari; bu Siireg El Kitabinda belirtilen kurallar, sartlar, hak ve
yikumliilikler ile asli kusur sayilan haller dikkate alinarak belirlenir. Kaza mahallinde yapilan
incelemeler sonunda tespit edilen iz ve delillerle ilave olarak kazaya kariganlarin olay hakkindaki
ifadeleri ile varsa tanik ifadeleri de kusur durumunun tespitinde dikkate alinir.

b. Asagida sayilan hal ve hareketlerde bulunan siriiciiler ile varsa kazaya sebebiyet veren diger
kisiler asli (esas) kusurlu sayilirlar.

1. HEAS tarafindan verilen hizmete iligkin talimatlara uyulmamasi,

2. Apron Arag Kullanma Belgesi olmadan arag kullanma,

3. PAT sahasi icerisinde trafik yonlendirme isaretleri ile trafik kurallarina riayet etmeme,

4, Arkadan garpma,

5. Ucaga carpma,

6. Dogrultu degistirme manevralarini yanlig yapma,

7. Serit ihlali yapma,

8. Gegis onceligine uymama,

9. Manevralarda diizenlenen genel sartlara uymama, -
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10. PAT sahasi igerisinde, zorunlu haller diginda park etme ve duraklama ve her durumda
gerekli tedbirleri almama,

11. Park icin ayriimig yerlerde veya arag servis yolu diginda kurallara uygun olarak park edilmis
araclara ¢arpma,

12. PAT sahasi igerisinde belirlenen hiz simirlarina uymama,

13. Alkol, uyusturucu ve benzeri keyif verici maddeler alarak ara¢ kullanma,

14, Yetkisiz arag techizat kullanma,

15. Kaza esnasinda, kazayla ilgili arag, techizat ve delillerin g&revli Apron Yonetim Sefligi
personeli gelmeden, olay mahallinden kaldirnimasi.

¢. Yukarda belirtilen kusurlar nedeni ile kaza yapanlar, asli kusurlu olarak kabul edilecek olmakla
birlikte kusura neden olan diger unsurlar dederlendirmeye alinacaktir.

3.9 DENETLEME VE KURAL IHLALI DURUMUNDA YAPILACAK iSLEMLER

a. Havalimani hava sahasindaki faaliyetlerin ilgili mevzuata ve talimatlara uygun sekilde yapildigi
HEAS tarafindan planh veya plansiz olarak denetlenir veya denetlettirilir. Denetleme veya
operasyonel kontroller sonucunda emniyeti saglamaya iliskin gerekirse ek tedbirler alinir ve idari
yaptinm uygulanir.

b. Havalimaninda hizmetlerin yapiimasi/verilmesi esnasinda havalimaninin isletme diizenini bozan,
hizmette aksamalara neden olan kusur ve eksiklikler ile HEAS tarafindan yayinlanan isletme
talimatlanna aykirt davranislar igin “Hizmet Sézlesmelerinde” ve/veya “Sabiha Gékgen Havalimani
Sivil Havacilik Giivenligi ve Emniyet Yonetim Sistemi Kapsaminda Uyulmasi Gereken Kurallar ve
Cezai Miieyyideler” metninde yer alan yaptirmlar uygulanir.

¢. Asagida belirtilen aykiri davraniglan tespit edilen personelin daimi girig karti ve/veya apron arag
kultanma belgesi, higbir yazili ikaza llizum kalmaksizin HEAS Apron Yonetim Sefligi personelince en
az 1 hafta siireyle geri alinir ve gerekli tazeleme egitimi almalar zorunludur.

1. Hava sahasinda arag kullanma belgesi olmadan arag¢ kullanmak,

Apron arag kullanma belgesinde belirtilen araglann disinda arag kullanmak,

Hareket halindeki hava aracimin éniinden ya da arkasindan tehlikeli sekilde gegmek,
Izinsiz pist ve taksiyollarina girmek,

Hava sahasinda meydana gelen kazalarda asli kusurlu olmak,

Hava sahasinda alkol, uyusturucu veya keyif verici maddeler alarak arag kullanmak.

d. Hava sahasinda alkol, uyusturucu veya keyif verici maddeler alarak arac kullandidi tespit edilen
personelin 30 giin sureyle Apron arag kullanma belgesine el konulur.

e. HEAS licret tarifelerine gore, ceza tutanagi kargihgi ddeme HEAS Gelirler Sefligine yapilir.
Islemler sonrasinda daimi giris karti imza karsihdi iade edilir.

f. Ihlallere iliskin degerlendirmeler ve sorusturmalar kapsaminda gerekirse ihlali yapan personelin
daimi giris kartinin HEAS'a teslim edilmesi istenir.

g. PAT Sahasi Kullanma Siireg El Kitabinda belirtilen 3.9.c maddesi haricindeki genel kurallara
aykint kigisel davranista bulunan veya hizmet aksamasina neden olan personelden arag
siirticiilerinin apron arag¢ kullanma belgesi, arag kullanmayanlarin daimi giris karti HEAS tarafindan
geri alinir. Daimi giris karti ddeme islemlerine miiteakiben, apron arag kullanma belgesi ise
ahikonma tarihinden 3 giin sonra geri verilir.

h. Maddi cezai yaptinmlarin uygulanmasindan énce HEAS tarafindan uygun goériilmesi halinde ilgili
sirkete/personele yazili olarak “uyan cezasi” da verilebilir. Uyan cezalarinda kural ihlalleri rapor
formundaki “diger” hanesi isaretlenip agiklama yapilarak isleme konur.

OV A wWN
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i. Hizmetin geregi olarak apronda arag, teghizat ve malzeme konulacak mahalleri HEAS isletme
Miidiirligi tespit eder. Kendilerine tahsis edilen mahallerin disinda yer isgal eden kisi ve kuruluglar
kendilerine verilen talimata miiteakip motorlu araglar derhal cekilerek, hareket ettirilen techizatlar
ise en geg 1 (bir) saat igerisinde bulunduklar yerlerden kendilerine tahsisli yerlere kaldiracaktir.
Techizat ve arag kaldinimadiginda, bunlar HEAS tarafindan gekilir ve/veya cektirilir, bu islemden
doJacak zararlardan HEAS sorumlu olmaz. Gekilme iglemi ile ilgili masraflari ilgili sirket 6der. Ayrica
HEAS Ucret Tarifelerine (isgaliye, arac, personel vb.) gére {icret tahakkuk ettirilir.

J- Kurallara aykin kigisel davraniglarda bulunduklan igin, bir takvim yili iginde toplam olarak 3 defa
veya yil limiti olmaksizin toplam 5 defa Daimi Girig karti ve/veya Apron Arag Kullanma Belgesi geri
alinan personele bir daha Daimi Girig Karti ve/veya Apron Arag Kullanma Belgesi veriimez.

3.9.1 itiraz Mercii

a. HEAS tarafindan bu Siireg El Kitabi kapsaminda yapilan islemlere iliskin ilk itiraz mercii HEAS
Isletme Mudurltgadiir.

b. itirazin devami halinde, ikinci itiraz merci HEAS Genel Midirligirdir.

¢. Yapilan itirazlar, itiraza iliskin yapilan 6n degerlendirme sonucunda, gerekirse HEAS igletme
Midiirliigli, Nobetci Meydan Midiirligi ve itiraza iligkin gerekli diger birim veya kurumlarin katilimi
ile olugturulan bir komisyon tarafindan incelenerek sonuglandirilir.

3.10 OPERASYONEL KOMITELER

a. Havalimani komiteleri, operasyonlara iligkin aksakliklar, yeni uygulamalar ve emniyet
tedbirlerinin paydaglar tarafindan birlikte degerlendirildigi ortak platformlardir. Komitelerin
bagkanligi ve raportorligli HEAS tarafindan yapilir. Komitelere ve iligkili toplantilara, iiye veya
katihmcilar tarafindan, giindemle iliskili hazirliklarla birlikte yetkin ve sorumiu personel ile katilim
saglanir.

b. Komite calismalarinda degerlendirilen konulara iliskin alinan kararlar ve/veya yapilan bildirimler
dogrultusunda gerekli tedbirler ilgili kurum ve kuruluslar tarafindan alinir.
3.10.1 Pist Emniyet Komitesi (Runway Safety Team)

a. Pist ihlallerinin veya PAT sahasinda hava araci hareketleri kapsaminda tespit edilen emniyete
iligkin konularin degerlendirildigi komitedir.

b. Komite toplantilan yilda en az iki defa olmak (izere ihtiyaca binaen yapilacaktir.

c. Pist Emniyet Komitesine HEASIn emniyet, operasyon ve teknik birimleri, yerlesik hava
tagtyicilarin pilotlan, ATC birimi, meteoroloji birimi, pilot dernekleri veya ilgili diger operasyon
temsilcileri katilim saglar. Degerlendirilecek konulara gére kisith katiiml toplanti yapilabilir.

3.10.2 Ramp Emniyet Komitesi (Ramp Safety Team)
a. Apron emniyetine iligkin tespit edilen konularin degerlendirildigi komitedir.

b. Ramp Emniyet Komitesi galigmalari kapsaminda genel olarak yer kazalar, apron kural ihlalleri,
operasyonel dizenlemelerin/uygulamalarin geligtirimesi, ramp faaliyetlerinde olusan/olusabilecek
riskler, FOD yonetim programinin uygulanmasi, apron denetim ve gdzetimlerinin yapiimasi ve
benzeri konular degerlendirilecektir.

c. Komite toplantilan yilda en az iki defa olmak iizere ihtiyaca binaen yapilacaktir.

d. Ramp Emniyet Komitesine HEAS'In emniyet, operasyon ve teknik birimleri, yerlesik havayollari,
yer hizmetleri, akaryakit kuruluglar, ugak bakim kuruluglar, terminal igleticisi, ATC birimi ve ilgili
diger kurum temsilcileri katiim saglar. Degerlendirilecek konulara gére kisith katiimh toplants
yapilabilir.
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3.10.3 Paydas Toplantilan

a. Sabiha Gokgcen Havaliman’'nda komite cahismalan disindaki konularda degerlendirmeler yapmak
lizere paydas toplantilan yapilir. Bu toplantilar rutin olmayip ihtiyag halinde gerekli goriildiigi
hallerde yapilir.

b. Paydas toplantilan, paydaslar tarafindan yapilan éneriler ve/veya HEAS tarafindan uygun olarak
degerlendirilen konular kapsaminda yapilir.

¢. Paydas toplantilar, HEAS baskanliginda, degerlendirmeye esas konu ya da konular kapsaminda
ilgili kurum temsilcilerinin katilimi ile yapilir.

3.10.4 Meteorolojik Acil Durum Komitesi (MADKOM)

a. Sabiha Gokgen Havalimani'nda olagan iistii meteorolojik sartlarda “Meteorolojik Acil Durum
Komitesi Calisma Talimati” kapsaminda, Meteorolojik Acil Durum Komitesi toplantilar yapilir.

3.11 OPERASYONEL BULTENLER, TALIMATLAR VE BILGILENDIRME YAYINLARI

a. Sabiha Gokgen Havalimaninda ézellikli operasyonel uygulamalar veya bu Siire¢ El Kitabinda
ifade edilen operasyonel uygulamalarin yeniden diizenlenmesi ya da dedisiklikleri Operasyon
Biiltenleri, Operasyonel Talimatlar ve Bilgi Notlari ile yayinlanir.

b. Operasyonel Talimatlar; PAT Sahasi Kullanma Siireg El Kitabinin bir pargasi olup, tanimlanan
ozellikli operasyonlarin degisim sikligi, revizyon, yayin ve bildirim kolayhdi ve benzeri nedenlerden
dolayi dokiimanlarin ydnetim etkinliginin saglanmasi igin ayn dokiiman olarak yayinlanir.

¢. Operasyon Biiltenleri; PAT Sahasi Kullanma Siire¢ El Kitabinda, Operasyonel Talimatlarda
degisiklik ve eklemeler veya gelistirilen yeni uygulamalara iliskin usullerin duyurulmass igin
yayinlanir.

d. Genel uygulamalan kapsayan Operasyon Biiltenleri. ve Operasyonel Talimatlari, HEAS Genel
MudirlGgine ait www.sgairport.com adresli kurumsal internet adresinde yayinlanir. Bu yayinlarn
glincel halini takip etmekten havalimaninda faaliyette bulunan tiim kurumlar sorumludur.

e. Bilgi Notlari; PAT Sahasinda operasyonel prosediirlerdeki gegici degislikler, yaganan aksakliklar,
uygulanmasi gereken emniyet tedbirleri, farkindaligi gelistirecek uygulamalar ve benzeri hususlara
iliskin bilgilendirmeler elektronik posta yoluyla yayinlanir.

f. Operasyon Biiltenleri, Operasyonel Talimatlari ve Bilgi Notlan HEAS Isletme Midiirliigi
tarafindan hazirlanarak internet sitesi, yazisma, elektronik posta ve benzeri yontemlerle duyurulur.
Hava sahasinda faaliyet gdsteren tiim kurumlar elektronik posta bildirimine esas e-posta adreslerini
HEAS Isletme Miidirligi'ne bildireceklerdir.

g. Sabiha Gokgen Havalimaninda faaliyette bulunan tiim kurum ve kuruluglar, HEAS tarafindan bu
kapsamda yapilan yayinlan takip etmekten, ilgili tiim personeline teblig etmekten ve etkin olarak
uygulanmasini saglamaktan sorumiudur.

3.12 OPERASYONEL USULLER

3.12.1 Kar ve Buzla Miicadele Operasyonlari

a. Havalimani Kar ve Buzla miicadele calismalan Sabiha Gokcen Havalimani Kar ve Buzla Miicadele
Plani ve HEAS Kar ve Buzla Miicadele Siireg El Kitabi hiikiimleri dogrultusunda yapilir.

b. Kar ve buzia miicadelede hizmete yonelik verilen talimatlar hava sahasinda gérevli kurum ve
kuruluslar tarafindan ivedilikle yerine getirilecektir.

¢. Kurum ve kuruluglar hava sahasinda kendilerine tahsisli bina ve tesislerin énlerindeki kar ve buz
temizlifinden sorumludur. Bu amagla tuz/tuz igerikli soliisyon, lre vb. kaplamall saha yuzeyine
zarar verecek ve korozyona neden olabilecek kimyasal maddeler kullanimayacaktir.
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d. Apronlarda kar ve buzla miicadele calismalari yapilirken hizmet ara¢ ve techizatlan diizensiz
birakilmayacak, tahsis edilmis bolgelerde bulundurulacak, takoz ve uyari kukalan park yerlerinde
birakiimayacaktir. Birakilmis arag ve teghizat ivedilikle kaldinlacaktir,

e. Yer Hizmetleri kuruluslan: kis déneminde hizmet vermekle yiikiimlii olduklar ugaklar igin
hizmetin geregi olan yeterli miktarda ugak de-icing araci ve sivisi, karla ve buzla miicadele arag ve
sivisi ve iliskili personeli hazir bulunduracaktir.

f. Yer hizmeti kuruluglan, hava tagiyiclan, terminal isleticileri gibi kuruluslar kis sartlarinda yolcu
merdivenlerinin kar ve buzdan arindinimasi ile birlikte yolcu ve galisanlarin kaymamasi igin ‘gerekli
6nlemleri almaktan sorumludur.

3.12.2 Ucgak De-Icing/Anti-Icing Usulleri

a. Ugak de/anti-icing uygulama operasyonlari www.sgairport.com adresinde verilen “Sabiha
Gokgen Havalimam De-Icing/Anti-Icing Usulleri Talimati” ile LTF] AIP'sinde belirtilen usuller
kapsaminda, uygulamanin ulusal ve uluslararas: mevzuatina uygun sekilde yapilacaktir.

3.12.3 Genel Havacilik Apronu ve Hangar Kullanma Usulleri

a. GAV Apronunda yapilacak operasyonlar www.sgairport.com adresinde verilen “Sabiha Gokgen
Havalimani Genel Havacihk Apronu ve Hangarn Kullanma Talimat” ve LTF) AIP'sinde belirtilen
usuller kapsaminda uygulanacaktir.

3.12.4 PAT Sahasinda Hava Araci Yikama Usulleri

a. Hava araci yikama islemleri ilgili havayolu/hizmet kurulusu sorumiulugunda; cevre, saglk ve
guvenlik mevzuatlarina uygun gerekli emniyet tedbirleri alinarak yapilacaktir.

b. Hava araci yikama iglemleri HEAS Apron Yonetim Sefligi koordinesinde yapilacaktir. HEAS Apron
Yonetim Sefligi gerekli bilgilendirmeleri yaptiktan sonra islemin baglatiimasina izin verecektir.

c. Ilgili kurum hava araclan yikama islemleri baglangic ve bitimini HEAS Apron Ydnetim Sefligine
bildirecektir. HEAS Apron Yonetim $efligi, DHMI Kuleye gereklii bilgileri aktaracaktir.

d. Hava araci yikama iglemleri aksi belirtiimedikge 32 ile 405 numarall park yerleri arasinda drenaj
kanalina yakin park yerlerinde yapilacaktir.

e. Yikama islemlerinin zeminde buzlanmaya neden olacadi kosullarin olugtugu siirecte hava araci
yikama islemi yapiimayacaktir.

f. Terminal 6nlerindeki ugak park alanlarinda hava araci ylkama islemleri yapilmayacaktir. Bu islem
icin HEAS A-OCC'ye (Havalimani Operasyon Koordinasyon Merkezi) miiracaat edilerek uygun park
yeri tahsisini talep edeceklerdir.

g. Hava araci yikama iglemleri sirasinda ugak park yerlerinin temizligine dikkat edilecek, kesinlikle
FOD olusturulmayacaktir.

h. Yikama islemleri sonrasinda FOD olusmus ise ilgili kurum park yerinin temizligini yapacaktir.
Park yerinin temizlenmemis oldugu durumlarda temizlik islemleri HEAS Apron Yoénetim Sefligi
tarafindan koordine edilerek ilgili kuruma yaptinmi ile birlikte fatura edilecektir.

i. Hava araci ykama iglemleri sirasinda apron zeminine zarar verecek temizlik maddeleri
kullanmimayacakdr.
3.12.5 Hava Araci Yakit Ikmal ve Emniyet Hizmetleri

a. Sabiha GGkgen Havalimaninda hava araci yakit ikmal hizmetleri www.sgairport.com adresinde
verilen “Sabiha G6kcen Havalimani Hava Aracl Yakit Tkmal Hizmetleri Talimati” kapsaminda, yakit
ikmaline iliskin tiim ulusal veya uluslararast mevzuat hiikiimlerine uygun olarak verilecektir.

b. Yakit ikmal hizmetleri siirecinde, yakit ikmal sorumlusu kurum, hava yolu tagiyicisi ve diger yer
hizmet kuruluglan iliskili mevzuatlar kapsaminda tiim emniyet tedbirlerini almaktan sorumludur.

¢. Yolcu alimi sirasinda, yolcular hava araci igindeyken ya da yolcu indirme sirasinda itfaiye araci

refakati olmadan yakit ikmali ya

pllmayacaktir.
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d. Hava aracina yakit ikmali, yakit hidrant sisteminin kullanimi, bakimi veya harici siireglerde yakit
dokiilmesi, sizmasi veya kacadi olmasi halinde iliskili kurum ve kuruluslar tarafindan miimkiin olan
tedbirler derhal alinarak itfaiye talep edilecek ve HEAS Nobetgi Meydan Midiirliigiine bilgi
verilecektir.

e. Havalimaninda yakit ikmali yetkisine sahip tiim kurumlar, yakit dékiilmelerine miidahale igin
gerekli teghizati hazir bulunduracaktir. Bu kurumlar ihtiyag duyulmasi halinde hizmet kapsamina
bakilmaksizin yakit dokiilmesi/sizmasina iliskin emniyet calismalarina destek verecektir.

f. Yakit hidrant sistemi bulunan park yerlerinde hidrant sistemi ile yakit ikmali yapiimasi esastir.
Kullamlamadidi durumlarda yakit tankerleri ile ikmal yapilabilir.

g. Yakit hidrant sistemini isleten ve/veya kullanan kurumlar, yakit hidrant sistemi ile iligkili emniyet
tedbirlerinin alinmasindan, gerekli plan ve prosedirlerin hazirlanmasindan, kullamici personelin
yeterlilik ve egitimlerinin saglanmasindan sorumludur.

3.12.6 Standart Push Back ve Towing Usulleri

a. Standart Push Back ve Towing operasyonlari www.sgairport.com adresinde verilen “Sabiha
Gokcen Havalimani Standart Push-Back ve Towing Talimati” ve LTFJ AIP’sinde yayinlanan usuller
kapsaminda uygulanacaktir.

b. Apronlar arasi pist kat edisi gerektiren, taksiyolu kat edisi gerektiren veya apronlar icerisinde
park yerleri arasinda hareket gerektiren hava araci towing talebi, HEAS A-OCC'ye (Havalimani
Operasyon Koordinasyon Merkezi) yapilacaktir. Towing islemleri Follow-me rehberliginde siirekli gift
yonlii iletisim saglanarak yapilacaktir.

3.12.7 Hava Araci Motor Test Usulleri

a. Hava araci motor test operasyonlan www.sgairport.com adresinde verilen “Sabiha Gokgen
Havalimani Hava Araci Motor Test Usulleri Talimati” ve LTF] AlP'sinde yayinlanan usuller
kapsaminda uygulanacaktir.

b. Park yerlerinde veya hangarlar bdlgesinde idle takatte motor galistiiimasi bu talimat
kapsaminda yapilacaktir.

3.12.8 Follow-Me (Rehberlik) Hizmeti

a. Follow-me hizmeti; hava sahasinda hava araglarinin gelis/gidis ve towing iglemleri ile hava
sahasina gegici olarak giren araglara verilen rehberlik ve refakat hizmetidir. Bu hizmeti alanlar,
hizmet esnasinda Follow-me aracinin 1gik, isaret vb. ydnlendirmelerine ve gorevli personelin
talimatlarina uymakla yiikiimldiir.

b. Follow-me hizmeti HEAS follow-me araclar tarafindan verilir. Bunun disinda HEAS tarafindan
belirlenen bolge ve iglerle sinirl olmak {izere operasyonun emniyeti igin gerekmesi halinde yer
hizmeti kuruluslan refakat hizmeti igin gérevlendirilebilir.

¢. Refakat hizmetinde HEAS tarafindan belirlenen arag, teghizat, personel ve egitim standartlarinin
karsilanmasi saglanir.

d. Aksi belirtiimedikge yabanc tescilli tiim hava araclarina Follow-me hizmeti verilir.
e. Tirk tescilli hava araglan igin follow-me hizmeti istege bagh olarak verilir.

f. Hava sahasina, gegici apron plakasi tahsis edilerek giris/cikis yapacak tiim araclara, follow-me
hizmeti verilir.

g. HEAS tarafindan, hava sahasinda yaptirlacak ingaat, bakim ve onarnm galismalan igin hava
sahasina giris/gikis yapacak disarnidan hizmet satin alinan kurumlara ait araglara verilecek follow-me
hizmetlerine iligkin usuller, iliskili hava sahasi calisma protokolii ile HEAS tarafindan belirlenir. HEAS
kontroliindeki uzun siireli ingaat bakim onanm igleri nedeniyle Sabiha Gokgen Havalimaninda
yerlesik faaliyet gdsteren kuruluslar tarafindan talep edilmesi halinde HEAS tarafindan belirlenen
arag, techizat, personel ve egitim standartlarini karsilamasi ve manevra sahasi disinda bir bélgeyle

sinirh olmasi kaydiyla kendi araglarina refakat hizmeti yetkisi verilebilir.

)
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h. Follow-me Hizmet Formu, towing islemleri ve arag refakat hizmetleri tamamlandiginda, gorevli
Apron Yonetim Sefligi personeli tarafindan doldurularak ilgili firma yetkilisinin imzasina miiteakip
HEAS Gelirler Sefligine iletilir.

3.12.9 Hava Araci Park Etme Usulleri

a. Havalimanimiza gelen tiim hava araglarina park yeri tahsisi ve iliskili koordinasyon, HEAS Ramp
Kule Sefligi tarafindan, yayinlanmig standart park yeri 6zelliklerine uygun sekilde yapilir.

b. Oversize parklandirma, standart park yeri disinda parklandirma ve benzeri 6zel parklandirma
gerektiren durumlarda HEAS Nobetgi Meydan Miidiirligii koordinasyonunda parklandirma
yapilacaktir.

¢. Ugaklarin, park yerlerinin degistirilmesi gerektigi durumlarda, park etmis UQaklar HEAS Nébetgi
Meydan Midirliigi ve HEAS A-OCC (Havalimani Operasyon Koordinasyon Merkezi)
koordinasyonunda bagka bir park yerine gektirilecektir.

d. Ucaklar park yerine, gorevli yer hizmetleri kurulusunun yetkilendirilmis personeli tarafindan
marshalling hizmeti verilerek park ettirilir. Park ettirme islemi, gerekli emniyet tedbirleri hizmet
veren yer hizmeti kurulusu tarafindan alinarak, ucak tipine uygun durma noktalarinda uluslararasi
standart isaretler kullanilarak yapihr.

e. Ucaklarin park yerinden gikislarinda yeterli sayida ilgili yer hizmetleri gérevlisi hazir bulunacaktir.
f. Ucak park sahasinda takoz, kuka vb. malzeme birakiimayacaktir.

g. Ugak karsilamada gérevli personel standart flama veya isikli, i1siksiz marshalling ekipmanlarini
kullanacaktir.

h. Tim park yerlerine park edecek hava araglari rehber cizgileri takip ederek park edecek ve
standart push back usulleri kullamlarak park yerinden ¢ikacaklardir.

i. Park alani gorsel ydnlendirme sistemi tesis edilen ugak park yerlerinde, bu sistemin faal
olmamasi durumunda, park yerini kullanacak ugaklara karsilama (marshalling) hizmeti icin, kdprii
operatori ilgili yer hizmetleri gorevlilerine sistemin gayri faal oldugunu bildirir. Ugaklar, ilgili yer
hizmeti kurulugu personeli tarafindan ugak tipine uygun durma noktalarinda parklandirilir.

j- Hava araglan motorlarini/pervanelerini/pallerini durdurup gerekli emniyet tedbirleri alinmadan,
gbrevli personel, teghizat veya yolcu hava aracina yaklagtinimayacaktir.

k. Marshalling hizmeti esnasinda marshaller tarafindan arag gegis yoluna gikilma ihtiyaci olusursa
arag gegis yolu ilgili yer hizmeti kurulusu tarafindan gerekli emniyet tedbirleri alinarak marshalling
hizmeti tamamlanana kadar gegici olarak kullanima kapatilacaktir,

3.12.10 Hangarlar Bdlgesi Operasyon Usulleri

a. Kargo Apronu ve Hangarlar bélgesindeki uygulama operasyonlar www.sgairport.com adresinde
verilen “Hangarlar Bélgesi Operasyon Talimati” belirtilen usuller kapsaminda yapilacaktir.
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EK-1 PAT SAHALARI KAZA TESPIT RAPORU

“ALS,  SABIHA GOKCEN ULUSLARARASI HAVALIMANI
R s PAT SAHALARI KAZA TESPIT RAPORU

pravaciik Endustrileri A.S.

1. Kaza Mahali: 2. Kaza Tarih ve Saati: .../ f20...... s p—

3. ¥aza Yarb arag - aracT) Arag - Ugak [ Arag - Tesis[] Arag - Insan []

4. Kazays Kartgan Arag ve
sardcisd 1. Arag 2. Arag 3. Arag

Silrileli Adh f Soyads
Ehliyet Cinsi ve Nosu

Caligtifs Sivketin Ad:
Sirkette Calistul Bolim
Arag Apron Plaka No
Arag Plaka No

5. Kazaya Sebep Olan Unsurlar ve Kusur Durumu:

6. Ekler | | Adet Adet
Kaza Krokisi Apron Arag Kullanma Belgesi Fotokopisi

itade Tutanad Silriieii Belgesi Fatokopisi

Alkol Muayene Raporu Meteorolojik Rapor

Daimi / Gegici Girls Karts Fotokoplsi Fotofraf

7. Kazamin Agiklamas::

8. Hasarlar 1. Arag 2. Arag 3. Arag
9. Rapor Tanzimi

Tanzim Tarihi Tanzim Edenin Ad: / Soyadi

Gorev |imzasr

Form No: 05.APR.02-02
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EK-2 DAIMi APRON PLAKASI BASVURU FORMU

=NE SABIHA GOKGEN HAVALIMANI
vz DAIMI APRON PLAKASI BASVURU FORMU

Sabiha Gokgen Havalimam hava tarafi icerizinde kullanilmak iizere apron plakasi|

talep ettiimiz bu aracin HEAS PAT Sahasi Kullanma Siireg El Kitabr hiikimierine

uygun ofarak kurumumuz sorumlviugunda kullanlacagm taahhiit ederiz.

APRON PLAKASI TALEP EDEN KURUM/KURULUS YETKILISININ
Ady Soyady Kurum I Kurulfusu Urivan Imzast
APRON PLAKASI TALEP EDILEH ARACIR

Cinsi ~

karkasi -

Modeldi N

RModel Yl :

kotor Ho 5

sase Ho :

Trafik Tescil Plakas! {Varsa} 5

Kullarnim Armact -

Plaka Tiiri :

licret Swwfi 3

HEA S KOORDINASYON

Gilivenlik Koordinasyon H

Elpah Plaka Liygusiugdr

Sigorta Koordinasyon =

Tahsilat Koordinasyon :

OHAaY
(Trafik tescilli araglar igin}
HE&S ISLETME MODUROLOGD EMNIYET SUBE RODURLOGO GUMRUK MODORLODEO
Form No: 05.APR.03-02
[
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EK-3 ARAC KULLANMA BELGESI SINIFLANDIRMALARINA iLiSKIN TABLO

. - PAT Sahalarinda Ara .
Arag¢ Cinsi/Kategorisi Kullanma Belgesi Slnlgl Sertifika
1 Otomobil B
2 Minibiis D1
3 Kamyonet B
4 Otobiis D
5 Kamyon C
6 Cekici C
7 Traktor F
8 | Follow-me B
9 Forklift G Isteniyor
10 | Grevder G
11 Dozer G
12 | Ving G
13 | Ambulans D1
14 § Apron Yolcu Otobiisit D
15 | Bagaj Cekme Araci F
16 | Ambulift (Yukselebilir C
Platformlu Hasta Nakil isteniyor
Araci)
17 | Bovama Aract C
18 | Motorlu Yolcu Merdiveni C
19 | Yikselebilir Platform C
(Ugak Bakim Hizmetinde
veya Yiiksek Alanlarda
(Calisma icin Kullanilan)
20 | ikram Yiikleme Aract C
21 | Havalandirma Araci (Air C
Conditioner)
22 Hava Araci C
Dogru/Alternatif Akim
Jeneratorii
23 | Hava Arac1 Motor C
Calistirma Unitesi (Air
Starter Unit)
24 | Akaryakit Ikmal Araci C
25 | Akaryakit Hidrant Araci C
26 | Towcar-Ugak itme Cekme C S
Aract Isteniyor
27 || Foseptik Araci C
28 ('dp Arabasi C
29 | Sulikmal Araci C
30 | Yukleme Araci (High C fstenivor
Loader) y
31 | Buzlanmay1 Onleme ve C
Buz Temizleme Araci (De- isteniyor
Anti Icing)
32 | Banth Yiikleyici B
(Konveydr vb.)
33 Karla Miicadele Araclar: C
34 | Lastik Izi Silme Araci C
35 | PAT Sahalar1 Temizlik C
Aragclari
/)
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