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1. AMAC

a. Bu prosediir, Sabiha Gokcen Havalimaninda Apron Arag Kullanma Belgesi editimine iliskin usul ve
esaslari belirlemeyi amaglar.

2. KAPSAM

a. Havalimani hava tarafinda faaliyet gosteren personelin, hava tarafinda kullanilan tiim arag ve
techizatin hareketleri ile bunlarin kullanimina iliskin usul ve esaslari, Uluslararasi Sivil Havacilik Orgiitii
(ICAO) tarafindan yayimlanmis standartlarla, 2920 sayili Tirk Sivil Havacilik Kanunu ve Yénetmelikleri
ile yurdrlikteki diger ilgili mevzuat hikimlerine uygun olarak hazirlanan egitim siireglerinden
gegirilmesini saglamak ve belgelendirmek amaclanmaktadir.

Bu kapsamda;
b. Havaalani isletme ve Havacilik Enddistrileri A.S. (HEAS) tarafindan isletilen Sabiha Gdkcen Havalimani
hava tarafinda faaliyet gosteren personel; Hava sahasinda bulunan araglan gecerli siriicli belgesi

yaninda HEAS tarafindan verilen “Apron Ara¢ Kullanma Belgesi” veya “Gegici Apron Arag Kullanma
Belgesi” olmadan kullanamaz.

¢. Bu prosediir, havaalaninda faaliyet gosteren, tim kamu kurum ve kuruluglari, terminal isletmecileri,
havayolu tasiyicilari, yer hizmetleri kuruluslari ile gergek ve tiizel kigilerin tamamini kapsar.

3. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Egitim: Bu dokiiman kapsaminda, basliklari belirtilen konularda, yetkilendirilmis egitimciler tarafindan
gergeklestirilen bilgi, beceri ve anlayis gelistirmeye yonelik yapilan faaliyeti,

Egitimci: Sirketin ISO 9001:2015 Kalite Yonetim Sistem sartlarina ve Sivil Havacilik Genel
Mudurliginiin Yurdrlikteki E§im Talimatina (SHT-Egitim/HAD) gore nitelenerek editim vermeye yetkin
kilinan kisiyi,

Apron: Bir kara havaalani Gzerinde, ugaklarin yolcu, posta veya kargo yiikleme veya indirme, yakit
ikmali, park etme veya bakim amacl barinacaklar belirli bir alani,

Apron Arac Kullanma Belgesi: Hava tarafinda arac kullanacak tiim sahislara belirli bir egitim ve sinav
sisteminden sonra verilen trafik ehliyetinden farkl stirlicii belgesidir,

Arag: PAT Sahasinda kullanilabilen motorlu, motorsuz ve 6zel amacl tasitlar ile is makinelerinin genel
ad.

Apron Yonetimi: Ucaklarin ve hizmetlerin bir apron (zerindeki faaliyetlerinin ve hareketinin
dizenlenmesi,

PAT Sahasi: Hava araglari ve bunlarin faaliyetleri ile ilgili arag ve teghizatin hareket ve park edilmesinde
kullanilan asfalt, beton ve toprak yapidaki pist, apron ve taksi yollari ile yakin gevresi,

ASU(Air Starter Araci): Bazi ucaklarin motor ilk hareketi icin gerekli olan yilksek basingl hava
ihtiyacini karsilamak (izere imal edilmis 6zel donanimli araglar,

Apron Otobiisii: Yapisi itibari ile sirliclisti dahil 18 oturma yeri olmakla birlikte, apronda daha fazla
yolcu tagimak igin 6zel imal edilmis bulunan oturma yeri 18 den az da olabilen ve insan tasimak igin imal
edilmis bulunan motorlu tasit,

APU (Auxillary Power Unit): Biiylik yolcu ucaklari ve jetlerinde bulunan kiglik tiirbin motoru ana
motorlari ¢alistirmaya yarayan ve yerde iken klimayi vs calistiran yardimci giig Unitesi,

Bagaj Arabasi: Terminal ile ucak arasinda bagaj ve kargo naklinde kullanilan motorlu araglarla cekilen
tagima vasitasi,

Cop Arabasi: Ucaklardan cikan ¢oplerin ¢cép mahalline tasinmasi icin kullanilan kapali ve muhafazali
arag,

De-Icing Araci: Buzlanmayi ¢dziicli/dnleyici kimyasal maddelerin uygulanmasi icin kullanilan 6zel
donanimh arag,

Dispenser (Akaryakit Hidrant Araci): Apron lzerinde bulunan akaryakit ikmal deposu ile irtibati
bulunan yakit pit/valfi ile ugak arasinda yakit dolum islemini gergeklestiren arag,

Dolly: Traktorler ile cekilen ve apronda konteyner tasimaciidinda kullanilan, seviyesi fazla yliksek
olmayan tekerlekli tagima araci,

FOD Temizlik Araci: PAT sahasinin FOD den arindiriimasi igin kullanilan 6zel donaniml temizlik araci,
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Follow-Me araci: Havaalani PAT sahasinda yénlendirme, kontrol ve eglik hizmetlerinde kullanilan &zel
donanimli arag,

Forklift: Yiklerin istiflenmesinde ve kisa mesafe tasinmalarinda kullanilan, yik kaldirma/indirme ve
tasima 6zelligine sahip olan donanimli arag,

Fosseptik Araci: Ugaklardan fosseptidin bosaltilarak gétiriilmesi igin kullanilan 6zel donanimli arag,
GPU (Ground Power Unit): Ucaklara harici enerji saglayan ekipman,
Hava Tasiyicisi: Yerli ve yabanci tiim hava tasiyicilarini,

Hava Sahasi (Hava Tarafi): Havalimaninin PAT sahasini iceren, ¢evre duvar ve tel érgilerle kara
tarafindan ayrilmis, glivenlik sistemleri ile korunan ve girig/cikis islemlerinin kontrollii kapilardan yapilan
bolimd,

Kar Miicadele Araci: PAT sahasinda Kar Miicadele Hizmetlerinde kullanilan 6zel donanimli arag,

Konteyner: Bagaj, kargo ve posta tasima icin ihdas edilmis standart dlglilerde metal ve kutu sekilde
muhafaza,

Konveyor Araci: Bagaj, Kargo ve benzeri malzemelerin ylkleme, bosaltma islemleri igin kullanilan
hareketli bant sistemine sahip arag,

Konveyor: Bagaj, kargo ve postanin ylikleme, bosaltiimasi ve kisa mesafe nakli hizmetleri igin kullanilan
hareketli bant sistemi,

Minibiis: Yapisi itibari ile strticlisii dahil 10 ile 17 oturma yeri olan ve insan tasimak igin imal edilmis
bulunan motorlu tasiti,

High Loader Araci: Ozellikle palet ve konteynerin ucaklara yiiklenmesi ve indirilmesinde kullanilan
yukselip/alcalma ve yiiklere hareket verebilme 6zellikleri ile donatiimis arag,

Otomobil: Yapisi itibari ile siirliclisti dahil en fazla 9 oturma yeri olan ve insan tagimak igin imal edilmis
bulunan motorlu tasiti,

Palet: Uzerinde yiiklerin birlestirilerek aglar/baglar/igloo’larla giivenceye alinarak ucaga kilitlenen,
standart ucak ihtiyaglarina uygun, alt yiizeyi diiz bir platform,

Tow Bar: Ucak ile ucak itme/cekme araci (Tow Car) arasina takilarak ucagin itilmesi ve gekilmesi
islemlerinde kullanilan techizati ifade eder,

Towbarless: Ucaklarin itilmesi/gekilmesi islerinde kullanilan ézel donanimlh arag,

Tow Car: Ucadin 6n dikmesine badlanan ve ucadi iterek park pozisyonundan ayriimasini saglayan yer
hizmet araci,

Traktor: Ucaklar ile terminal arasinda bagaj, kargo ve posta tasiyan araglar icin cekicilik yapan motoriu
arag,

Ving: Arag, Yik ve techizatin kaldirimasi/indirilmesiyle yer degistiriimesinde kullanilan 6zel donanimli
arag,

Yer Hizmetleri Kurulusu: Havalimanlarinda yer hizmetleri yapmak lizere calisma ruhsati alan veya
yetkilendirilen kamu ya da 6zel tiizel kisiligi stattistindeki kuruluslar,

Yolcu Kopriisii: Ucakla terminal binasi arasinda, yolcularin terminal binasina gegisini saglayan hareketli
teleskopik tiinel,

Yolcu Merdiveni: Ugak kapilarina yanastirilarak, ucaktan inis ve binis islemlerini sadlayan arac ve
teghizat,

Havaalani Isletmecisi: Havaalani isletiminden sorumlu gergek veya tiizel kisi,

HEAS: Havalimani isletme ve Havacilik Endiistrileri Anonim Sirketi,

ICAO: Uluslararasi Sivil Havacilik Orgiiti,

SHGM: Sivil Havacilik Genel MidirlGga.

4. GOREV VE SORUMLULUKLAR
a. Bu dokiimanin hazirlanmasindan, iceriginin takibinden HEAS Egitim Mid{irligl sorumludur.

b. Icerigi hakkinda ilgili tim personelin bilgilendirimesinden PAT sahasinda hizmet veren tiim kurum,
kuruluglar ve birim ydneticileri sorumludur.
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c. PAT Sahasinda hizmet veren kamu kurum ve kuruluslari, terminal isletmecileri, havayolu tasiyicilari,
yer hizmetleri kuruluglarn ve gercek ve tiizel kisiler, uluslararasi diizenlemeler ve ulusal mevzuat ile
isletme/hizmet sbdzlesmeleri ve bu dokiiman iginde yer alan hususlar cercevesinde kendi hizmet ve
uygulamalarindan sorumludurlar.

d. Bu dokiimanin yayimlanarak yirirlige girmesinden Kalite ve SMS Miidiirligld sorumludur.

e. Bu dokiiman Egitim Memuru tarafindan hazirlanmis, Egitim Miidirligi tarafindan birimlerle koordine
edilmis, Grup Baskani tarafindan incelenmis, Kalite ve SMS Miidiirliglnce kontrol edilmis, Genel Midiir
tarafindan onaylanmistir.

f. a, b ve c fikrasinda adi gegen yetkililer bu prosediiriin uygulanmasindan sorumludur.

g. Havalimani isletmecisi; Hava Sahasinda ara¢ kullanacak tim personelin, havalimani trafik kurallari
konusunda acilacak egitimden gegirilmesini ve editimden gegen personele Apronda ara¢ kullanma
belgesinin verilmesini saglar.

REFERANSLAR

ICAO Annex 14 ve Doc. 9137,

2920 sayih Turk Sivil Havacilik Kanunu,

Havaalanlari Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22),

Havaalani Yapim, Isletim ve Sertifikalandirma Yonetmeligi (SHY-14A),
2918 Sayili Karayollari Trafik Kanunu ve Yonetmelidi,

HEAS Pat Sahasi Kullanma Siireg El Kitabi,

HEAS Egitim Siireg El Kitabi,

SHGM Havaalanlari Dairesi Egitim Talimati (SHT-Egitim/HAD),
. SHGM Havaalanlari Emniyet Standartlan Talimati (SHT-HES),
j. 6331 Sayili Is Saghgi ve Giivenligi Kanunu,

k. Tehlikeli ve Cok Tehlikeli Sinifta Yer Alan Islerde Calistirlacaklarin Mesleki Egitimlerine Dair
Yénetmelik (13 Temmuz 2013/28706 Tarihli Resmi Gazete), esaslarina gére diizenlenmistir.

SempopE oW

6. UYGULAMA YONTEMLERI

6.1 ARAC KULLANMA YETKISI

a. Hava sahasinda bulunan araglari, gegerli trafik sirlicii belgesi ve HEAS tarafindan verilen “Apron Arag
Kullanma Belgesi” veya “Gegici Apron Arag Kullanma Belgesi” bulunan personel kullanabilir. Hava
Sahasinda “Apron Arag Kullanma Belgesi” olan personel, siiriicii belgesine ve sertifikalarina goére ilgili
araclar icin yetkilendirilir ve sadece yetkilendirildigi araclari kullanabilir.

b. Apron Arag Kullanma Belgesi yalnizca verildigi havalimani igin gecerlidir.

6.2 OZEL MAKSATLI ARAGC KULLANMA YETKiSI

a. Hava sahasinda bulunan 6zel maksath araglari, 6zel arag kullanma sertifikasi ve HEAS tarafindan
verilen Apron Arag Kullanma Belgesine sahip olan personel kullanabilir.

b. Arac Kullanma Belgesinde, 6zel maksath araglar ile is makinelerinin kullanilabilme yetkisinin
verilebilmesi igin, kullanacadi aracin sinifina uygun Trafik Siirlicii Belgesi disinda her bir arag/makineye
iliskin olmak zere;

1. Personelin yetkili bir kurulus veya kendi kurulusunca verilecek bir egitim neticesinde basarili
olduguna iliskin belge ve arac sinifina uygun Trafik Siriici Belgesinin bulunmasi gerekmektedir.

2. Apron Ara¢ Kullanma Belgesinde bulunan asadida belirtilen Ozel Maksatl araclar icin yetki
kutucuklari bulunacak ve bu araglarin kullanimi igin sertifika istenecektir;

i.1 nolu kutucuk Forklift,
ii.2 nolu kutucuk Yikleme Araci (High Loader),
iii.3 nolu kutucuk Buzlanmayi Onleme ve Buz Temizleme Araci ( De-Anti Icing),
iv.4 nolu kutucuk Ambulift,
v.5 nolu kutucuk Towcar — Ucak itme Cekme Araci.
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6.3 PAT SAHALARINDA ARAG KULLANMA BELGESI SINIFLARI

a. Havalimanlarinda kullanilan ve bir kismi havacilik hizmetlerinde kullaniimak (izere 6zel olarak
tasarlanmig araglar igin hazirlanan arag kullanma belgelerine gére kullanilacak araglarin belirtildigi “Arag
Kullanma Belgesi Siniflandirmalarina Iliskin Tablo (EK-2)"de yer almaktadir.

6.4 PAT SAHALARINDA ARAG KULLANMA BELGESINE ILiSKIN USUL VE ESASLAR
PAT Sahalarinda Aracg Kullanma Belgesi verilmesinde asadida belirtilen esaslar uygulanir:

a. Apron arag kullanma belgesi; gegerli striicli belgesi ve daimi giris karti ile birlikte gegerlidir.

b. PAT sahalarinda apron arag kullanma belgesi olan personelin Trafik siirlicii belgesinin herhangi bir
nedenle gegerliligini kaybetmesi veya gegici siireyle el konulmasi durumunda, ilgili personel kesinlikle
hava sahasinda arag kullanamaz. ilgili kurum/kurulus, 3 (i) is giinii icerisinde apron arag kullanma
belgesini HEAS Egitim Midirligi'ne iade etmek zorundadir.

c. HEAS daimi giris karti olmayan ve gegici slireyle kapsamli ingaat galismasi, acil operasyonel ihtiyaglar
vb. nedenler ile PAT sahasinda arag kullanmasi gereken personel icin “Gegici Apron Aragc Kullanma
Belgesi” miiracaati yapilabilir.

d. Gegici Apron Arag Kullanma Belgesi Miiracaatlar Ust yazi ile birlikte “Pat Sahalarinda Arag Kullanma
Belgesi Talep Formu (EK-1)" ve eklerin tamamlanmasindan sonra HEAS Egitim Midirligi'ne yapilir.
Miracaatin olumlu degerlendirilmesi halinde, “Madde 6.6.2" ye uygun olarak egitim verilir ve Egitim
Mudurliiga tarafindan 15 giinliik gegici apron aracg kullanma belgesi diizenlenir.

e. Apron arag kullanma belgesinin amacina uygun kullanimindan, personelin isten ayrilmasi durumunda
iptal ve iadesinden, belgenin korunmasinin saglanmasindan, degistirilmesi gereken durumlarda degisiklik
talebinin yapilmasindan talep eden kurum veya kurulus sorumludur.

f. Apron arac kullanma belgesi sahibi personelin, daimi giris kartinda “Kurum/Gérevi” hanelerinde
degisiklik yapilmasi durumunda ayni degisikligin apron ara¢ kullanma belgesinde de yapilmasi
zorunludur.

g. Bu kapsamda yapilacak bagvurular; Ust yaz ile birlikte HEAS Hasilat Sefligi’ ne Ucreti ddenerek HEAS
Egitim MUduarligi'ne yapilir.

h. Havalimaninda hizmet veren tiim kurum/kuruluslar isten ayrll_an personeline ait apron arag kullanma
belgesi iptal talebini tst yazi ve “Apron Arag¢ Kullanma Belgesi Iade Tutanadi (EK-3)” ile birlikte HEAS
Egitim Mldirligi'ne yapmak ve siiriicli belgesini teslim etmek zorundadir.

i. Havalimaninda hizmet veren tiim kurum/kuruluslarin personeli, daimi giris kartinin herhangi bir
sebeple iptal edilmesi durumunda Apron arag kullanma belgesi de gegersiz sayilir ve belgenin HEAS
Egitim Mldirligi'ne iade edilmesi zorunludur.

j. Apron arag kullanma belgesi sahibi personelin Sabiha Gokcen Havalimaninda baska bir sirkete
gegmesi durumunda; yapilan dedisikligi 15 is giini igerisinde HEAS Egitim Midirligi'ne st yazi ile
bildirdiklerinde tekrar sinav sarti aranmaz. Ancak 15 is giniini gegen sire sonrasindaki miracaatlar
kabul edilmez ve tekrar sinava girilmesi ve egitimlerde basarili olunmasi sarti aranir.

k. Apron arag kullanma belgesinin kaybedilmesi durumunda ilgili kurum durumu resmi yaziyla HEAS
Egitim Midurligiine bildirmek zorundadir. Séz konusu belgenin yeniden diizenlenmesi talep edildiginde
ilk miracaat Ucreti alinarak yeni belge dizenlenir.

6.5 PAT SAHALARINDA ARAGC KULLANMA BELGESI BASVURU ISLEMLERI

PAT Sahalarinda Arag Kullanma Belgesi bagvurusu yapacak olan Kurum/Kuruluslar icin asagida belirtilen
esaslar uygulanir:

a. Apron Arag Kullanma Belgesi talebinde bulunacak kurum ve kuruluglar; “Egitim Bagvuru Ust Yazi
Ornedi (EK-4)" ile birlikte “Pat Sahalarinda Ara¢ Kullanma Belgesi Talep Formu (EK-1)" ve eklerini
tamamladiktan sonra HEAS Egitim Miduirlii§i'ne miiracaatta bulunur.

b. Kurum/Kuruluslar Apron Arag kullanma belgesi talebini sadece hava tarafinda gérev yapacak kendi
personeli icin yapar.

¢. "Apron Arag¢ Kullanma Belgesi” talebinde bulunulan personel icin Sabiha Gékgen Havalimani hava
tarafinda en az bir ay gérev yapmis olma sarti aranir.

d. Adina “Apron Arag Kullanma Belgesi” talep edilecek siiriictiniin en az 1 yillik trafik sirlicli belgesine
sahip olmasi gerekmektedir.

Dok.No: 03.AAP / Rev.Tarihi: 18.01.2022 / Rev.No: REV.2 Sayfa 6/14 Form No: 05.KLT.11-00



}*HE 03.AAP / REV.2 o
ZHEAS | ,pRroN ARAC KULLANMA BELGESI EGITIM PROSEDURG

e. Apron Arag Kullanma Belgesinde belge sahibinin kullanabilecegi/yetkilendirildigi araglar “Arag
Kullanma Belgesi Siniflandirmalarina Iligskin Tablo (EK-2)" esas alinarak belirlenecektir.

f. Havalimanimiz hava tarafinda Isletmemiz hizmetleri geregi kullanilan ézel maksatl araclar ile Yer
hizmet kuruluslan tarafindan havalimani hava tarafinda hava araglarina, yolcuya, kargo ve postaya
verilen hizmetlerde kullanilan ve “Arag Kullanma Belgesi Siniflandirmalarina Iliskin Tablo (EK-2)"de yer
alan 6zel maksatl araclar ile is makinalarini kullanacak personelin kullanacadi aracin sinifina uygun trafik
siirlicti belgesinin temin edilmesi ve her bir arag/makinaya iliskin olmak (izere personelin;

1. SHT-Egitim/HAD Yer Hizmetlerine Yénelik Asgari E§itim Icerikleri EK-1-B Madde-4 (Ekipman
kullanan personel, mutlaka ilgili ekipmanin teorik ve pratik editimini almak zorundadir. Pratik
editimler, Genel Midtirlikce 14/03/2016 tarihinde yayimlanan HAD-2016/02 sayili Genelgeye uygun
olarak verilmelidir) ve,

2. SHY-22 Madde 19-(1)(j) kapsaminda,

i.Yetkili bir kurulus veya kendi kurulusu tarafindan egitim verilerek belgelendirilmesi, miiracaat
sirasinda ve yetkililer tarafindan istenildiginde ibraz edilmesi zorunludur.

ii.56z konusu aracglarin havalimani hava tarafinin disinda kullanilmasi halinde araca iliskin “Trafik
Suriicl Belgesi” ve operatérliik belgesi alinmasi gerekmektedir.

g. Apron Arag kullanma belgesi talep edilen personelin, trafik siriicli belgesinin verilis tarihinin 5 (bes)
yili gegmesi halinde, “Siriicli Adaylar ve Siirliciilerde Aranacak Sadlik Sartlari ile Muayenelerine Dair
Yonetmelik” cergevesinde, Saglik Bakanlidi'na ve Universitelere baglh saglik tesisleri, aile saghdi
merkezleri ve Saglik Bakanlidinca ruhsatlandirilan 6zel saglik kuruluslarindan herhangi birinden alinacak
saglik raporunun miracaat evraklari ile birlikte ibraz edilmesi zorunludur.

h. Miracaat esnasinda, miiracaat tarihinden en fazla 2 ay 6ncesine ait saglik raporu kabul edilecektir.

i. Eklerde yer alan formlar https://www.sgairport.com adresinde yer almakta olup, ihtiyac duyulmasi
halinde HEAS Egitim Mudirliginden talep edilebilir.

6.6 EGITIM UYGULAMA USUL VE ESASLARI

6.6.1 Egitim Oncesi Organizasyon

a. Sabiha Gokgen Havalimaninda hizmet veren tiim kurum/kuruluslar tarafindan Egitim MiddrlGigiine
yapllan talepler dogrultusunda Egitim Midirligu gerekli kontrolleri yapar (Talep formu ekinde yer alan
belgelerin giincelligi) ve kesin kayitlari olusturur.

b. Basvuru ekinde yer alan belgelerin giincel olmamasi durumunda basvuru gegersiz sayilir ve basvuru
sahibinden yenilenmesi istenir.

c. Gelen basvurular yeterli saylya ulastiginda Egitim Mudirliig, Apron Yonetim Sefligi ile koordineli
olarak egitim uygulama icin tarih planlamasi yapar ve tiim paydaslara egitim yer, tarih ve egditmen
bilgilerini Mail yoluyla duyurur. Egitim uygulamasini ayrica takip eder.

d. Egitimler; Sivil Havacilk Genel Midirligince yapilacak diizenlemeler ile yirirliikteki mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak hazirlanan ders programi dahilinde, konusunda uzman ve yetkili egitmenler
tarafindan verilir.

e. Egitim dokiimanlarinin giincelligi takip edilir ve yetkilendirilmis egitmenlerle birlikte glincellenmesi
yapilir.

6.6.2 Uygulama Usulleri

6.6.2.1 Teorik Egitim

a. Hava sahasi tanitimi, Genel Arag Kullanma Kurallari, Bagaj islem Sahasinda Uygulanacak Kurallar,
Hava tarafi fiziki 6zellikleri ve kurallar, Pat Sahalarinda Uygulanacak Kurallar, Denetlemeler, Cezai

Miieyyideler ve Yapilacak Islemler, Kaza durumunda uygulanacak usul ve esaslar ve PAT Sahalarinda
Arac Kullanma Belgesi Siniflari vb. konu basliklarinda uygulanir.

b. Teorik editim bitisini takiben yazili sinav yapilir. Sinavda basarili olamayan kisiler uygulamali egitime
giremezler.

6.6.2.2 Uygulama Egitimi

a. Havalimani hava tarafi tesis, acil durum ulasim yollari, servis yollari, gorsel isaret ve isaretlemelerin
tanitimi ve hot spot uygulamalari, Pist, Apron, Taksi yollar, ucak park sahalari, telsizle muhabere, arag
kullanma becerisi vb. konulari kapsar.
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6.6.2.3 Sinav Usulleri

a. Arag kullanma belgesi alacak adayin hem teorik hem de uygulamali editimde basarili olabilmesi igin
her iki sinavdan 100 puan lizerinden en az 70 puan alinmasi gereklidir.

b. Teorik sinavda basarili olamayan aday uygulamali sinava alinmaz.
¢. Uygulamal sinav, kontrol formu kapsaminda yapilacak olup, 100 (izerinden 70 puan almasi gerekir.

d. Adayin sinavlardan birinde basarisiz olmasi durumunda 3 kez ilgili sinava katilma hakki vardir. 3 sinav
sonucu da basarisiz olan adayin basvuru dosyasi iptal edilir.

e. Mazeret bildirimi yapmadan 3 kez egitimlere katilmayanlarin dosyalari iptal edilir ve ilk Gcreti 6demek
kaydiyla yeniden miiracaat etmesi gerekir. Mazeret bildirimi yapanlarin haklari sakl kalmaktadir.

f. Her adayin, ilk miracaat lcretini 6demek kaydiyla 3 dosya hakki vardir, her yeni dosya acilmasinda
aday egitime tabii tutulacaktir.

g. Gerektigi durumlarda sinav sonunda kursiyerlerin goriislerini belirttigi Egitim Dederlendirme Formlari
kullanilarak Egitim ve Egitimcilerin dederlendirilmesi yapilarak istatistiki veriler olusturulur ve dlizeltici,
Onleyici faaliyetler gergeklestirilir.

6.6.3 Tazeleme Egitimi

a. PAT Sahada kural ihlali yapan personelin PAT Sahalarda Aracg Kullanma Belgesi Apron Yonetim Sefligi
tarafindan geri alinir. Siiriici Belgesine el konulan personel icin kurulusu tarafindan HEAS Egitim
Midirligiine tazeleme egitimi talebi yapilir. Ilgili personel Teorik ve Uygulama egitimine katilip basarili
olmak zorundadir.

b. Tazeleme egitimine planlanan personel, planlandigi editime (i kez mazeretsiz katilim saglamadig
takdirde stiriici belgesi iptal edilir ve kurumu tarafindan yeniden ilk (icreti 6denerek egitim talebi yapilir.

c. Tazeleme Egitimini Gerektiren Kural ihlalleri asagidaki gibidir;
1. Arag Kullanma belgesinde belirtilen araglarin disinda arag kullanmak,
2. Hareket halindeki hava aracinin éniinden ya da arkasindan tehlikeli sekilde gegcmek,
3. izinsiz pist ve taksi yollarina girmek,
4. PAT sahasinda meydana gelen kazalarda asli kusurlu olarak tespit edilenler,
5. PAT sahasinda alkol, uyusturucu veya keyif verici maddeler alarak arag kullanmak.

d. Apron arag kullanma belgesi bulunan personelin kullanma yetkisi bulunan 6zel maksath araca iligkin
olarak, gorev yaptigi kurulus tarafindan yilda en az 1 defa tazeleme egitimi verilecektir. Yer hizmeti
kuruluslarinca verilecek egitimler, Sivil Havaciik Genel Midirliigi tarafindan yayinlanan mevzuatta
belirtilen sartlara uygun olarak ve SHGM tarafindan onaylanmis egitmenlerce verilecektir.

6.6.4 Egitim Sonrasi Organizasyon

a. Teorik ve uygulamali olarak yapilan egitim sonunda sinavi olumlu sonuglananlarin sisteme kayitlari
yapilir ve siriici belgeleri sistem (zerinden diizenlenerek imza karsiligi sadece belgeyi almaya hak
kazanmis personele veya kurumu tarafindan yetkilendirilmis sorumlu personele teslim edilir.

b. Apron arag kullanma belgesi almaya hak kazandigi halde 30 giinlik siire igerisinde belgesi alinmayan
personelin apron arag¢ kullanma dosyasi iptal edilir.

c. Sinav sonugclarinin yer aldigi editim raporu tim katilimei firmalara Egitim Midirliga tarafindan mail
yoluyla iletilir.

d. Sinav sonuclarinin da yer aldigi egitim raporu fiziksel ve dijital ortamda muhafaza edilir.

6.6.5 Uyum ve Gegerlilik

a. PAT sahasinda hizmet veren tim kurum ve kuruluslar; bu prosediriin yirirlik tarihinden itibaren
Pat Sahada Arag kullanan personelin  Trafik sirlcli belgelerinin  “Arag Kullanma Belgesi
Siniflandirmalarina Iligkin Tablo (EK-2)" ile uyumunu saglamakla yikimldddr.
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7. EKLER
EK-1 PAT SAHALARINDA ARAC KULLANMA BELGESI TALEP FORMU

SABIHA GOKCEN ULUSLARARAST HAVAALANI

PAT SAHALARINDA ARAC KULLANMA BELGESi TALEP FORMU

BELGE TALEP EDILEN KiSiNiN

ADI SOYADI

BABA ADI

DOGUM YERI VE TARIHI

KURUM ADI/ BIRIM

GOREV / UNVAN

SURUCU BELGESI VERILIS TARIHI-YERI-
NOSU

SURUCU BELGESININ SINIFI
OZEL MAKSATLI ARACLAR iLE iS$ MAKINELERiI KULLANMA YETKIiSINE SAHIP PERSONELIN SERTIiFiKA

BILGILERI
(Yetkili olunan sertifikalar icin (X), digerleri icin (-) isareti kullanilacaktir)
(17.042015 Taribinden Once) | (17.042015 Taribinden Sonray | ARAC CINSI/KaTEGORisE | VAREDORE

B-C-D-E G 01. FORKLIFT ( )

C-D-E C 02. HIGH LOADER ( )

C-D-E C 03. DE-ANTI ICING ARACI ( )

C-D-E C 04. AMBULIFT ( )

D-E C 05. TOWCAR ( )

TALEP EDEN KURUM / KURULUS
YETKILI ADI SOYADI

iMZA

EKLER

1-Trafik Siiriicii Belgesi, Havalimani Daimi Giris Kart1 Fotokopileri (Arkali-Onlii)

2-Prosediiriin Madde 6.5 / (g) maddesine gére diizenlenen saglik raporu (talep tarihinden en geg 2 ay dnce alinmis olmasi gerekmektedir)

3-Kullanacagi her bir 6zel maksatlt arag/ is makinalarina iligkin sertifika fotokopisi (Prosediiriin Madde 6.5 / (f) bendine uygun olarak
diizenlenmis)

4-Havalimani Daimi Giris Kart1 Teslim Tutanagi (en az bir ay ¢aligmis olmalr)

NOTLAR

1-Pat sahalarinda arag kullanma belgesi talep formu ve ekleri bilgisayar ortaminda veya okunakl olarak hazirlanacak ve {ist yazi ile
birlikte miiracaat edilecektir.

2-Kayip ¢alint1 durumlarinda bu formda belirtilen ekler hari¢ olmak iizere miiracaat edilecektir.

3-Basvuru sahibinin sivil ehliyetinin 1 yildan eski olmas: gerekmektedir.

4- Apron Arag Kullanma egitim prosediirii ve ek formlar https://www.sgairport.com WEB adresinde yer almaktadir.

Form No:05.EGT.06-02
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EK-2 ARAG KULLANMA BELGESI SINIFLANDIRMALARINA ILISKIN TABLO

ARAC KULLANMA BELGESI SINIFLANDIRMALARINA iLISKIN TABLO
SIRA o Trafik Siiriicii Pat Sahalarinda TraglélgSéJsriu cu Operatorlik Belgesi
Arag Cinsi - Arag Kullanma (Zorunlu-Zorunlu
NO Belgesi Sinifi Belgesi Sinif (Zorunlu- Degil)
Zorunlu Degil)
1 Otomobil B B Zorunlu Zorunlu Degil
2 | Minibls B (2016 sonrasi | B (2016 sonrasi Zorunlu Zorunlu Degil
D1) D1)
3 Kamyonet B B Zorunlu Zorunlu Degil
4 | Otobiis D D Zorunlu Zorunlu Degil
5 | Kamyon C C Zorunlu Zorunlu Degil
6 Cekici C C Zorunlu Zorunlu Degil
7 | Traktor F F Zorunlu Zorunlu Degil
8 FoIIow-me (Ugak ydnlendirme araci-pick up veya binek B B Zorunlu Zorunlu Degil
otomobil)
9 Forklift G G Zorunlu Zorunlu
10 | Grayder G G Zorunlu Zorunlu
11 | Dozer G G Zorunlu Zorunlu
12 | Ving (tescilli is makinesi ise) G G Zorunlu Zorunlu
13 | Mobil Ving (tescilli 6zel maksath arag veya kamyon ise) C C Zorunlu Zorunlu
14 | Ambulans B (201|361§0nr35' B (201§1§0nra5' Zorunlu Zorunlu Degil
15 | Apron Yolcu Otobiisii D D Zorunlu Zorunlu
16 | Bagaj Cekme Araci B-F B-F Zorunlu Zorunlu
17 | Ambulift (yikselebilir platformlu hasta nakil araci) C C Zorunlu Zorunlu
18 | Boyama Araci/Yol Cizgi Araci (ie(slilm ?Skéng;' (ie(slilm ?Skéng;' Zorunlu Zorunlu
19 | Yolcu Merdiveni Motorlu C C Zorunlu Zorunlu
20 Yolcu Me:rdiveni Motorlu (tescilli 6zel amagl arag veya G G Zorunlu Zorunlu
kamyon ise)
Yiikselebilir Platform-Manlift (ugak bakim hizmetinde veya ..
21 - - - - Zorunlu Degil Zorunlu
yuksek alanlarda calisma icin kullanilanlar)
22 | Ikram Yiikleme Araci C C Zorunlu Zorunlu
23 | Havalandirma Araci (Aircondition)(arag Uzerinde ise) C C Zorunlu Zorunlu
24 :;lz\)/a Araci Dogru/Alternatif Akim Jeneratorii(arag Gzerinde C C Zorunlu Zorunlu
25 I:lava} Araq Motor Calistirma Unitesi(Air starter unit) (arag C C Zorunlu Zorunlu
lzerinde ise)
26 | Akaryakit Tkmal Araci C C Zorunlu Zorunlu
27 | Akaryakit Hidrant Araci C C Zorunlu Zorunlu
28 | Towcar-Ucak itme Cekme Araci C C Zorunlu Zorunlu
29 | Foseptik Araci/Vidanjor/Kanal Acma Araci C C Zorunlu Zorunlu
30 | Cop Arabasi/Kati Atik Tasima ve Sikistirma Araci C C Zorunlu Zorunlu
31 | Yiukleme Araci (high loader) C C Zorunlu Zorunlu
32 | Buzlanmayi Onleme ve Buz Temizleme Araci (de-anti icing) C C Zorunlu Zorunlu
33 | Banth Yiikleyici (konveyér vb.) C C Zorunlu Zorunlu
34 | Cekerli Tip Kombine Kar Miicadele Araci CE CE Zorunlu Zorunlu
35 | Kompakt Tip Kombine Kar Miicadele Araci C C Zorunlu Zorunlu
36 | Kar Piskiirtme Arac (rotatif) C C Zorunlu Zorunlu
37 | Ugak ve Koprii Alti Kar Miicadele Araci C C Zorunlu Zorunlu
38 | Kar Kiireme ve Di-Icing Sivi Serpme Aracli C C Zorunlu Zorunlu
39 | Paletli Kar Araci (snow truck) — — — Zorunlu
40 | Vakumlu Siipirge Araci C C Zorunlu Zorunlu
41 | Lastik izi Silme Makinasi ¢ ('5.”??'('”35' c ('5.”7'?'('”35' Zorunlu Zorunlu
tescilli ise G) tescilli ise G)
42 | Arag Ustii Yiikselebilir Platform Araci(sky worker) — — Zorunlu Zorunlu
43 | Terminal ici Yikselebilir Platform — — Zorunlu Degil Zorunlu
44 Kurtarm;i v_gYangm Stjr_1dl'.'|rr_ne Araci (ticari k§myon sasili; C Zorunlu Zorunlu
yangin sodiirme, merdivenli, kurtarma, arazéz)
45 | Pist Képiikleme Araci (gekici+dorse) CE CE Zorunlu Zorunlu
46 | 4X4 Ani Midahale Araci (kamyonet sasi-pick up) B B Zorunlu Zorunlu
47 | Amfibik Kurtarma Araci (karada ve suda kullanilabilen) B B Zorunlu Zorunlu
NOT: 1-Tabloda bulunmayan arag cinsi igin en yakin benzeriyle ayni uygulama yapilir.
2- Havalimani hava tarafinda kullanilan yukaridaki tabloda belirtilen araglarin ihtiyag halinde karayolu tarafinda kullaniimasi halinde
Karayollari Trafik Kanunu geregince istenen belgeleri ve operatorliik belgesi almalari zorunludur.
3-(***) Arag Ustii Yiikselebilir Platform (Sky Worker), platform {initesinin monte edildigi tasiyici aracin cinsine gére degisiklik géstermekte
oldugundan, tasiyici araca gore trafik siiriicli belgesi C1 veya C1E veya C veya CE'den biri olmalidir.
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EK-3 APRON ARAGC KULLANMA BELGESi IADE TUTANAGI

APRON ARAC KULLANMA BELGESI IADE TUTANAGI

Tarih: ...../...../.....

........................... personeli olan agagida isimleri yazilan .......adet kiginin Apron ara¢ kullanma

belgesi bu tutanakla teslim edilmis ve teslim alinmistir.

Teslim Eden Teslim Alan
Sira Adi- Soyadi
L
2
B
A
S
O
T
B
D
L0

Form No:05.EGT.12-01
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EK-4 EGITIM BASVURU UST YAZI ORNEGI

Sayi : Tarih:
Konu:

HAVAALANI ISLETME VE HAVACILIK ENDUSTRILERI A.S. (HEAS)

Egitim Miidiirliigiine

Sirketimiz personeli olan ve Sabiha Gokgen Havalimaninda gorevlendirilecek asagida
isimleri yazili personelimize PAT sahalarinda kullaniimak tizere Apron Arag Kullanma

Belgesi Egitimi verilebilmesi icin geregini arz ederim.

Yetkili imza

ADI SOYADI

EKLER :
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EK-5 SURUCU ADAYLARI VE SURUCULER ICiN SAGLIK RAPORU
SUROCT ADAYLARI VE SURUCDLER ICIN
SAGLIE FEAPORL

BASVURL SAFHIRININ
I BKimlak So

A v Soryad

BEaka Adi

Dhordepen Tarilu

E.an Canakes

Hekisn kaselines

Hedcims Tarefmdan ¥Fapilan Moavens

RAPOEL DUOZEMLEYEM SAGLIE KURLULUSL
RAPOERE TARIH VE N .
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8. DEGISIKLIK TABLOSU
R;(‘)" Tarih Degisiklik icerigi
ORJ 12 Ekim 2020 ilk Yayin
« Pat Sahalarinda Arag¢ Kullanma Belgesine iliskin Usul Ve Esaslar
6.4.e Gegici Apron Arag Kullanma Belgesi Miracaatlari Ile Ilgili
Madde
REV.1 10 Aralik 2020 » Egitim Uygulama Usul Ve Esaslar 6.6.1.c Egitim Oncesi
Organizasyon ve 6.6.3.c Tazeleme Egitimi Ile Ilgili Madde, revize
edilmistir.
e Logo Dedisikligi Nedeniyle Tiimiiyle Revizyon yapilmistir.
e Kapak Sayfasi,
« Insan Kaynaklar ve Egitim Mudarliigi'nin, Insan Kaynaklari
REV.2 18 Ocak 2022 Miidirligi ve Egitim Miidiirligii Olarak Ayrilmasi ile ilgili Maddeler
ve Formlar, _
¢ Arac Kullanma Belgesi Siniflandirmalarina Iligkin Tablo, revize
edilmistir.
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